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Gi i֧ thi u֓ ActivePresenter  
ActivePresenter là phӺn mԚm thiԒt kԒ bài giӶng Ľin֓ t  ֹ(eLearning) hàng ĽӺu, ĽҺn giӶn hóa 

các thao tác thiԒt kԒ, mang ĽԒn cho ngҼi֩ dùng trӶi nghi m֓ và sӶn phӼm ĽӺu ra tuy t֓ v i֩. 

ActivePresenter n i֡ bԀt hҺn hԆn các phӺn mԚm khác vì Ľ©y l¨ mt֥ công c  ֱgi¨u t²nh nŁng v¨ 

rӸt d  ֑s  ֹd nֱg. V i֧ phӺn mԚm này, bӴn có thԜ: 

¶ ThiԒt kԒ các bài giӶng tҼҺng t§c chӸt lҼn֯g cao ph cֱ v  ֱcho vi c֓ Ľ¨o tӴo tӴi trҼ֩ng 

h c֙ v¨ nҺi l¨m vic֓.  

¶ TӴo d nֽg bӶn trình chiԒu mô ph n֛g tҼҺng t§c tr°n các phӺn mԚm v i֧ công ngh  ֓

ch pֱ Ӷnh màn hình thông minh.  

¶ Phát triԜn b  ֥Ľ§nh gi§ v¨ c§c tr¸ chҺi gi§o dcֱ. 

¶ TӴo m i֧ hoԊc ghi màn hình thành video bԄng công c  ֱghi hình và biên tԀp chuyên 

nghi p֓.  

¶ ChuyԜn Ľ֡i các bài thuyԒt trình PowerPoint hi n֓ có thành bài giӶng eLearning. 

¶ Nâng cӸp n i֥ dung v i֧ c§c t²nh nŁng AI ĽҼc֯ tích h p֯ giúp nâng cao trӶi nghi m֓ 

ngҼ֩i dùng. 

TԀn d nֱg l i֯ thԒ c aֳ c§c t²nh nŁng c· t²nh h ֣tr  ֯Ľ§p nֵg  ֫m cֵ Ľ֥ cao cùng HTML5, gói 

SCORM và xAPI, các n i֥ dung ĽҼc֯ tӴo ra b i֫ ActivePresenter có thԜ chӴy hoàn hӶo trên 

m i֙ thiԒt b  ֗và tích h p֯ ĽҼc֯ v i֧ hӺu hԒt các h  ֓thông quӶn lý h c֙ tԀp (LMS). C§c video ĽӺu 

ra (MP4, WebM, MKV, WMV, AVI) có thԜ ĽŁng tӶi lên các trang web chia sԎ video. 

Giao di n֓ ActivePresenter  

Ch  ֳĽԚ giao di n֓ 

ActivePresenter h  ֣tr  ֯hai màu ch  ֳĽԚ sáng và t i֝ cho phép bӴn cá nhân hóa giao di n֓ làm 
vi c֓ ĽԜ có trӶi nghi m֓ th  ֗ giác t i֝ Ҽu v¨ d ֑ ch u֗. Ngay sau khi bӴn c¨i ĽԊt thành công 
ActivePresenter, khi kh i֫ Ľn֥g chҼҺng tr³nh sԐ có m t֥ c aֹ s  ֡hi n֓ ra cho phép bӴn ch n֙ m t֥ 
trong hai màu ch  ֳĽԚ cho bài giӶng. Sau Ľ· ch ֳĽԚ ĽҼ֯c ch n֙ sԐ tr  ֫thành ch  ֳĽԚ mԊc Ľ֗nh 
ĽҼ֯c hiԜn th  ֗m i֣ khi bӴn m  ֫chҼҺng tr³nh  ֫các lӺn sau. Tuy nhiên bӴn cȈng c· thԜ t  ֽý 
chuyԜn Ľ֡i gi aֻ hai ch  ֳĽԚ này trong bài giӶng Ľang l¨m vic֓ bԄng cách vào tab Khung nhìn  
> Ch  ֳĽԚ giao di n֓ > Sáng  hoԊc T i֝.   

Màn hình kh i֫ Ľ֥ng  

Màn hình kh i֫ Ľn֥g sԐ xuӸt hi n֓ ngay khi bӴn kh i֫ Ľn֥g phӺn mԚm. Nó h  ֣tr  ֯bӴn th cֽ hi n֓ 
các thao tác m t֥ c§ch nhanh ch·ng ĽԜ bԂt ĽӺu tӴo bài giӶng m i֧. C  ֱthԜ là, bӴn có thԜ s  ֹ
d nֱg các tài nguyên có sԈn trong phӺn BӶn mӾu và Ví d  ֱcho bài giӶng c aֳ mình. Trong su t֝ 
quá trình tӴo bài giӶng, bӴn có thԜ tr  ֫lӴi Trang ĽӺu bӸt c  ֵlúc nào bԄng cách nhӸp chu t֥ vào 
nút  T p֓  ֫góc trên cùng bên trái c aֳ màn hình và ch n֙ Trang ĽӺu. 
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M¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng bao g֟m nhiԚu th¨nh phӺn ĽҼ֯c chia th¨nh hai khu vֽc ch²nh: khu vֽc 
b°n tr§i v¨ khu vֽc trung t©m.  

 

Khu vֽc b°n tr§i ĽҼ֯c chia th¨nh ba phӺn: 

¶ Ph²a tr°n hiԜn th֗ m֥t v¨i th¹ng tin cҺ bӶn v¨ c§c ngu֟n tham khӶo 

o Logo v¨ t°n phi°n bӶn ActivePresenter 

o NhӸp nút M  ֫bài giӶng  ĽԜ m֫ m֥t b¨i giӶng có sԈn, slide mӾu, chֳ ĽԚ, Ľ֝i tҼ֯ng 
mӾu hoԊc t֓p video. 

o NhӸp nút Có gì m i֧ trong ActivePresenter  ĽԜ m  ֫bài viԒt gi i֧ thi u֓ nh nֻg tính 
nŁng mi֧ c aֳ ActivePresenter 10. 

o NhӸp Ví d  ֱmӾu ĽԜ m  ֫trang Minh h a֙ v i֧ nhiԚu bài giӶng mӾu hӸp dӾn. 

o NhӸp nút HҼ֧ng dӾn s  ֹd nֱg  ĽԜ m  ֫s§ch hҼn֧g dӾn s  ֹd nֱg ActivePresenter. 

¶ PhӺn GӺn Ľ©y hiԜn th֗ danh s§ch c§c b¨i giӶng Ľ« ĽҼ֯c m֫ gӺn Ľ©y: 

o K²ch v¨o m֥t b¨i giӶng hoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o b¨i giӶng > M֫ ĽԜ m֫ m֥t b¨i 
giӶng trong danh s§ch. 

o NhӸp chu֥t phӶi v¨o b¨i giӶng > Xóa ĽԜ x·a b¨i giӶng Ľ· ra kh֛i danh s§ch. 

o NhӸp chu֥t phӶi v¨o b¨i giӶng > M֫ thҼ mֱc ĽԜ m֫ thҼ mֱc chֵa b¨i giӶng Ľ·. 

¶ PhӺn ph²a dҼi֧ hiԜn th  ֗m t֥ s  ֝cách truy cԀp nhanh vào các công c  ֱvà tài nguyên 
cӺn thiԒt: 
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o NhӸp Tùy ch n֙ ĽԜ m  ֫h p֥ thoӴi Tùy ch n֙ và tùy ch n֕h thiԒt lԀp ActivePresenter.   

o NhӸp Trang ch  ֳĽԜ m  ֫trang ch  ֳActivePresenter. 

o NhӸp KiԜm tra  cԀp nhԀt ĽԜ ĽӶm bӶo bӴn s  ֹ d nֱg phiên bӶn m i֧ nhӸt c aֳ 
ActivePresenter.  

o NhӸp Gi i֧ thi u֓ ĽԜ xem Thông tin s Ӷn phӼm ActivePresenter và ņ·ng g·p. 

o NhӸp H֣ tr֯ ĽԜ chuyԜn hҼ֧ng ĽԒn C֥ng Ľ֟ng ngҼ֩i d½ng ActivePresenter.  

o NhӸp YouTube ĽԜ m֫ k°nh YouTube ActivePresenter.  

Khu vֽc trung t©m ĽҼ֯c chia th¨nh hai phӺn:  

¶ PhӺn Kh֫i ņ֥ng Nhanh bao g֟m c§c nút ĽԜ tӴo c§c b¨i giӶng m֧i v¨ m֫ nhֻng b¨i 
giӶng Ľ« c·. 

o NhӸp v¨o Bài giӶng tr n֝g  ĽԜ tӴo b¨i giӶng m֧i sֹ dֱng mӾu tr֝ng. 

o NhӸp v¨o Ghi m¨n h³nh dҼi֧ dӴng video  ĽԜ quay lӴi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video. 

o NhӸp v¨o Ghi mô ph n֛g tҼҺng tác  ĽԜ ghi lӴi m¹ ph֛ng hoӴt Ľ֥ng cֳa phӺn mԚm.  

o NhӸp v¨o NhԀp t  ַPowerPoint  ĽԜ chuyԜn Ľ֡i b¨i tr³nh chiԒu PowerPoint sang b¨i 
giӶng ActivePresenter. 

o NhӸp v¨o Bài giӶng Responsive  ĽԜ tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i có khӶ nŁng hiԜn th  ֗
linh hoӴt trên các thiԒt b  ֗khác nhau. 

¶ PhӺn BӶn mӾu hiԜn th  ֗các ch  ֳĽԚ/ mӾu thiԒt kԒ có sԈn mà bӴn có thԜ nhӸp chu t֥ ĽԜ 
l aֽ ch n֙ ĽԜ tӴo bài giӶng m i֧ s  ֹd nֱg ch  ֳĽԚ/ mӾu thiԒt kԒ này . 

Không gian làm vi c֓ 

Kh¹ng gian l¨m vi֓c cֳa ActivePresenter cȈng ĽҼ֯c hiԜn th֗ c½ng v֧i chֳ ĽԚ m¨ bӴn Ľ« ch֙n. 
NԒu bӴn mu֝n thay Ľ֡i m¨u chֳ ĽԚ trong kh¹ng gian l¨m vi֓c n¨y tַ s§ng sang t֝i v¨ ngҼ֯c 
lӴi, h«y nhӸp v¨o tab Khung nhìn  > Chֳ ĽԚ giao di֓n.  

 

Kh¹ng gian l¨m vi֓c cֳa ActivePresenter ĽҼ֯c chia th¨nh 3 phӺn ch²nh: thanh c¹ng cֱ (1), 
cֹa s֡ t¨i li֓u (2), v¨ thanh trӴng th§i (3).  
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Thanh công c  ֱ

 

Thanh c¹ng cֱ nԄm ֫ ph²a tr°n c½ng cֳa cֹa s֡ ֵng dֱng bao g֟m:   

1. Thanh công c  ֱtruy cԀp nhanh  bao g֟m c§c l֓nh ĽԜ tӴo b¨i giӶng m֧i, m֫ v¨ lҼu 
b¨i giӶng c· sԈn, kh¹i phֱc lӴi thao t§c gӺn nhӸt Ľ« thcֽ hi n֓ trҼc֧ Ľ· (undo) và khôi 
phֱc lӴi c§c thao t§c Ľ« undo (redo). 

2. Tab T¨i li֓u cho phép bӴn ĽiԚu hҼn֧g gi aֻ các bài giӶng Ľang m.֫ Khi bӴn tr֛ chu֥t 
v¨o m֥t tab nhӸt Ľ֗nh, m֥t ch¼ th²ch xuӸt hi֓n ĽԜ hiԜn th֗ thҼ mֱc chֵa b¨i giӶng n¨y. 
BӴn c· thԜ m֫ thҼ mֱc Ľ· bԄng c§ch nhӸp chu֥t phӶi v¨ ch֙n M֫ thҼ mֱc. 

3. Các tab chính v i֧ nh nֻg t²nh nŁng ĽԜ soӴn thӶo bài giӶng. Có 10 tab chính luôn luôn 
hiԜn th֗ v¨ m֥t v¨i tab Ӽn ch֕ hiԜn th֗ khi m֥t Ľ֝i tҼ֯ng cֱ thԜ ĽҼ֯c ch֙n. Trong m֣i 
tab, c§c l֓nh li°n quan ĽҼ֯c g֥p lӴi v֧i nhau th¨nh m֥t nh·m. Khi bӴn tr֛ chu֥t t֧i 
m֥t l֓nh, m֥t ch¼ th²ch sԐ xuӸt hi֓n ĽԜ giӶi th²ch cho chֵc nŁng cֳa l֓nh Ľ· v¨ hiԜn 
th֗ ph²m tԂt cֳa l֓nh (nԒu c·). 

 ֪phía trên bên trái c aֳ thanh công c  ֱlà nút  T p֓. Khi nhӸp vào nút n¨y ĽԜ m  ֫menu chính 
ActivePresenter , bӴn có thԜ th cֽ hi n֓ c§c thao t§c cҺ bӶn v i֧ tԀp tin, c¨i ĽԊt cӸu hình, và 
xem danh sách các bài giӶng Ľ« m ֫gӺn Ľ©y. 
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BӴn c· thԜ Ӽn hoԊc hi֓n thanh c¹ng cֱ bԄng c§ch nhӸp chu֥t v¨o mȈi t°n  ֫ g·c b°n phӶi 
m¨n h³nh. BӴn cȈng c· thԜ tùy ch n֕h thanh công c  ֱtheo c§ch m¨ bӴn mu֝n. 

C aֹ s  ֡tài li u֓ 

Cֹa s֡ t¨i li֓u g֟m c§c th¨nh phӺn sau: 
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1. Khung Slide  hiԜn th֗ chԒ Ľ֥ xem h³nh thu nh֛ cֳa tӸt cӶ c§c slide trong b¨i giӶng. 
NhӸp v¨o nút Thay Ľ֡i khung chֵa slide  ĽԜ Ľ֡i sang BӶn c§i slide, BӶn c§i phӶn 
h֟i, Thêm kho slide , NhԀp c§c kho slide, Kho slide 1. ņԜ xem c§c dӴng hiԜn th֗ 
kh§c cֳa khung Slide, nhӸp nút Thay Ľ֡i khung nh³n v¨ lֽa ch֙n m֥t trong c§c dӴng 
Slide dӴng c֥t, Slide dӴng lҼ֧i, Slide dӴng ti°u ĽԚ. 

2. Canvas  l¨ khu vֽc trung t©m cֳa cֹa s֡ t¨i li֓u, khu vֽc n¨y cho ph®p hiԜn th֗ v¨ 
ch֕nh sֹa n֥i dung cֳa c§c slide.  

3. Khung BiԜu di n֑ th i֩ gian  hiԜn th  ֗tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong m t֥ slide theo tr cֱ th i֩ 
gian, cho phép bӴn ĽiԚu ch n֕h và tinh ch n֕h th i֩ gian cȈng nhҼ thi֩ lҼn֯g c aֳ c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng và hi u֓ nֵg c aֳ chúng. BӴn có thԜ tìm thӸy nhiԚu công c  ֱ  ֫Ľ©y ĽԜ biên tԀp 
c§c Ľi֝ tҼn֯g âm thanh và video. Ngoài ra, bӴn còn có thԜ ghi âm tr cֽ tiԒp tӴo nhiԚu 
khung biԜu di n֑ th i֩ gian cho nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g ĽԜ hoàn thi n֓ d  ֽán c aֳ mình. 

4. Khung Thu c֥ tính  cho bӴn ch֕nh sֹa gӺn nhҼ tӸt cӶ c§c thu֥c t²nh hiԜn th֗ v¨ h¨nh 
vi cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n. 

5. Khung Tài nguyên  hiԜn th֗ tӸt cӶ c§c t¨i nguy°n trong b¨i giӶng. 

6. Khung Ch n֙ hi֓n tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng cֳa m֥t slide. N· cho ph®p bӴn xem, sԂp xԒp 
lӴi, thay Ľ֡i lֽa ch֙n, kh·a, v¨ chuyԜn trӴng th§i hiԜn th֗ cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng. 

7. Khung TrӴng th§i Ľi֝ tҼn֯g  bao g֟m tӸt cӶ c§c trӴng th§i cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, cho 
ph®p bӴn thay Ľ֡i h³nh dӴng cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng ĽԜ Ľ§p ֵng v֧i sֽ tҼҺng t§c cֳa 
ngҼ֩i d½ng.  

8. Khung ņ֝ i tҼn֯g mӾu chֵa c§c mӾu Ľ֝i tҼ֯ng hֻu ²ch, lҼu v¨ sֹ dֱng lӴi c§c Ľ֝i 
tҼ֯ng tr°n c§c slides trong c½ng m֥t b¨i giӶng hoԊc tr°n c§c b¨i giӶng kh§c nhau. 

BӴn có thԜ tùy ch n֕h không gian làm vi c֓ bԄng cách Ӽn, hi n֓, sԂp xԒp lӴi v  ֗tr², k²ch thҼc֧ 
c aֳ các khung. Sau khi tùy ch n֕h, nԒu bӴn mu n֝ thiԒt lԀp lӴi b  ֝c cֱ khung nhҼ ban ĽӺu, hãy 

nhӸp vào tab Khung nhìn > ThiԒt lԀp lӴi b  ֝c cֱ khung . 

Thanh trӴng thái  

Thanh trӴng th§i nԄm ֫ dҼ֧i c½ng cֳa cֹa s֡ ֵng dֱng, hiԜn th֗ th¹ng tin vԚ b¨i giӶng hi֓n 
tӴi. TrӴng th§i cֳa thanh thay Ľ֡i phֱ thu֥c v¨o slide Ľang ĽҼ֯c ch֙n. Tַ thanh n¨y, bӴn có 
thԜ xem trҼ֧c b¨i giӶng cֳa m³nh dҼ֧i dӴng HTML5 m֥t c§ch nhanh ch·ng. Ngoài ra, bӴn 



HҼ֧ng dӾn s  ֹd nֱg ActivePresenter   Phiên bӶn 10.1.1 

Gi i֧ thi u֓ ActivePresenter > Giao di n֓ ActivePresenter
  20 

cȈng c· thԜ sֹ dֱng c§c c¹ng cֱ ֫ g·c b°n phӶi cֳa thanh trӴng th§i ĽԜ ĽiԚu ch n֕h m cֵ Ľ֥  
phóng to/ thu nh  ֛c aֳ Canvas . 

 

TӴi Ľ©y, bӴn cȈng c· thԜ bԀt hoԊc tԂt t²nh nŁng KiԜm tra chính t Ӷ. 

 

Khi t²nh nŁng KiԜm tra chính t Ӷ ĽҼ֯c ch n֙, các t  ַviԒt sai chính tӶ sԐ ĽҼ֯c gӴch chân màu 
Ľ֛ . BӴn có thԜ nhӸp chu t֥ phӶi vào t  ַviԒt sai Ľ· ĽԜ s aֹ lӴi hoԊc thêm nó vào t  ַĽiԜn. 
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NԒu bӴn không mu n֝ s  ֹd nֱg t²nh nŁng n¨y, hãy nhӸp vào biԜu tҼn֯g kiԜm tra chính tӶ trên 
Thanh trӴng thái  và b  ֛ch n֙ ĽԜ tԂt t²nh nŁng n¨y Ľi.  

Các phiên b Ӷn ActivePresenter  
ActivePresenter hi֓n nay g֟m c· 3 phi°n bӶn: Mi֑n ph² (Free), Ti°u chuӼn (Standard), và 
Chuy°n Nghi֓p (Pro). 

1. Phi°n bӶn mi֑n ph² Free: ĽҼ֯c thiԒt kԒ d¨nh cho nhֻng ai mu֝n tӴo c§c video hҼ֧ng 
dӾn. BӶn n¨y h֣ tr֯ hӺu hԒt c§c chֵc nŁng cҺ bӶn nhҼ ghi m¨n h³nh v¨ ch֕nh sֹa 
video. C§c b¨i giӶng c· thԜ xuӸt sang c§c kiԜu video kh§c nhau nhҼ MP4, AVI, WMV, 
WebM v¨ MKV v֧i mֱc Ľ²ch phi thҼҺng mӴi. 

2. Phi°n bӶn chuӼn Standard : ngo¨i c§c t²nh nŁng c· sԈn nhҼ trong phi°n bӶn Free, 
phi°n bӶn Standard c¸n th°m m֥t s֝ t²nh nŁng kh§c nhҼ ch֕nh sֹa ©m thanh v¨ video 
n©ng cao; xuӸt b¨i giӶng sang nhiԚu Ľ֗nh dӴng kh§c nhҼ PDF, Microsoft Word, 
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint và HTML5. C§c Ľ֗nh dӴng n¨y c· thԜ ĽҼ֯c sֹ 
dֱng cho mֱc Ľ²ch thҼҺng mӴi. 

3. Phi°n bӶn Pro: L¨ phi°n bӶn ĽӺy Ľֳ t²nh nŁng, ph½ h֯p cho nh¨ thiԒt kԒ eLearning, 
chuy°n vi°n Ľ¨o tӴo, gi§o vi°n, h֣ tr֯ k׃ thuԀt v¨ bӸt kȢ ai mu֝n tӴo n֥i dung chuy°n 
nghi֓p. Ngo¨i ĽӺu ra dӴng vŁn bӶn, Pro cho ph®p xuӸt bӶn HTML5, SCORM, xAPI 
chӴy mҼ֯t tr°n m֙i thiԒt b֗ v¨ t²ch h֯p v֧i hӺu hԒt LMS, hoԊc tӶi trֽc tiԒp l°n 
uPresenter (https://upresenter.ai/vi/)  ĽԜ ngҼ֩i h֙c tҼҺng t§c trֽc tuyԒn v¨ ĽԜ bӴn 
theo d»i tiԒn tr³nh, kԒt quӶ, t³nh trӴng ho¨n th¨nh. HӺu hԒt c§c t²nh nŁng Pro ĽԚu c· 
trong bӶn Free ngoӴi trַ m֥t s֝ t²nh nŁng cӺn sֹ dֱng d֗ch vֱ b°n thֵ ba (chԆng hӴn 
nhҼ c¹ng cֱ AI), và ĽӺu ra d½ng t²nh nŁng trӶ ph² sԐ k¯m logo bӶn quyԚn. 
ActivePresenter 10 c¸n t²ch h֯p AI gi¼p bӴn tӴo n֥i dung chuy°n nghi֓p v¨ hӸp dӾn 
hҺn. 

C§c t²nh nŁng giֻa ba phi°n bӶn ĽҼ֯c so s§nh trong bӶng dҼ֧i Ľ©y. Trong Ľ·, c§c chֵc nŁng 
c· sԈn trong cӶ ba phi°n bӶn sԐ kh¹ng ĽҼ֯c li֓t k°. 

T²nh nŁng 
Phi°n bӶn 

Free  
Phi°n bӶn 
Standard  

Phi°n bӶn 
Pro  

Mֱc Ľ²ch thҼҺng mӴi    

Báo cáo & Theo dõi trong LMS (SCORM, xAPI)    

XuӸt sang HTML5    

XuӸt sang Microsoft PowerPoint    

XuӸt sang Microsoft Excel    

XuӸt sang Microsoft Word    

XuӸt sang PDF Document    

XuӸt sang Video    

XuӸt sang ӵnh    

XuӸt bӶn uPresenter    
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Hi֓u ֵng ©m lҼ֯ng tŁng dӺn/ giӶm dӺn    

GiӶm tiԒng ֟n/ GiӶm tӴp ©m    

ChuӼn h·a ©m thanh    

Hi֓u ֵng l¨m m֩ Video    

Hi֓u ֵng M¨n h³nh xanh cho Video    

LoӴi b֛ tiԒng ֟n cho ©m thanh bԄng AI    

Hi֓u ֵng giӶm ©m nԚn    

D֗ch vֱ AI (Tr֯ lĨ AI, Trình tӴo h³nh Ӷnh, Công 
cֱ x·a nԚn, C¹ng cֱ tr²ch xuӸt vŁn bӶn, Trình 
d֗ch, ChuyԜn vŁn bӶn th¨nh gi֙ng n·i, ChuyԜn 
gi֙ng n·i th¨nh vŁn bӶn)  

   

Yêu cӺu h  ֓th n֝g 
DҼ֧i Ľ©y l¨ c§c y°u cӺu cֳa h֓ th֝ng ĽԜ c¨i ĽԊt ActivePresenter 9 tr°n Windows v¨ macOS: 

H֓ ĽiԚu 
hành 

Windows 10 , và Windows 11 . Ch֕ h֣ tr֯ Windows 64-bit. 

macOS 11 , macOS 12 , macOS 13, macOS 14, macOS 15 , macOS 26  

Các t²nh nŁng sau ch֕ c· sԈn tr°n Windows: XuӸt sang Microsoft Word, XuӸt 
sang Microsoft Excel, XuӸt sang/ NhԀp tַ Microsoft PowerPoint. 

LҼu Ĩ rԄng bӴn cӺn sֹ dֱng ĽԊc quyԚn quӶn tr֗ ĽԜ c¨i ĽԊt phӺn mԚm 
ActivePresenter.  

PhӺn 
cֵng 

B֥ vi xֹ lĨ CPU: 2 GHz hoԊc b֥ vi xֹ lĨ nhanh hҺn v֧i SSE2 (khuyԒn ngh֗ Ľa 
l»i 2.0 GHz hoԊc cao hҺn). 

RAM: t֝i thiԜu 8GB hoԊc cao hҺn. 

Dung lҼ֯ng Ľǫa cֵng khӶ dֱng ĽԜ c¨i ĽԊt v¨ lҼu trֻ c§c b¨i giӶng: 10GB 

Card âm thanh và mic ghi âm. 

Webcam ĽԜ quay video c· webcam. 

PhӺn 
mԚm 

C§c tr³nh duy֓t dҼ֧i Ľ©y ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ h֣ tr֯ tr³nh ph§t HTML5: 

Windows : 

¶ Mozilla Firefox (bӶn m֧i nhӸt) 

¶ Google Chrome (bӶn m֧i nhӸt) 

¶ Microsoft Edge (bӶn m֧i nhӸt) 

Mac:  

¶ Safari (bӶn m֧i nhӸt) 
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¶ Google Chrome (bӶn m֧i nhӸt) 

iOS:  

¶ iOS 15 (tr֫ l°n) 

¶ Safari (bӶn m֧i nhӸt) 

Android : 

¶ Android 12 (tr֫ l°n) 

¶ Chrome (bӶn m֧i nhӸt) 

XuӸt sang Microsoft Word: Microsoft Word 2019 tr֫ l°n trên Windows. 

XuӸt sang Microsoft Excel: Microsoft Excel 2019 tr֫ l°n trên Windows. 

XuӸt sang/ NhԀp tַ Microsoft PowerPoint: Microsoft PowerPoint 2019 tr֫ l°n 
trên Windows. 

ņԜ ghi lӴi ©m thanh cֳa h֓ th֝ng tr°n OS X hoԊc macOS: CӺn phӺn mԚm 
BlackHole 2ch. 

C¨i ĽԊt ActivePresenter  

C¨i ĽԊt Windows : Sau khi tӶi vԚ g·i c¨i ĽԊt, nhӸp Ľ¼p v¨o phӺn mԚm v¨ l¨m theo 
hҼ֧ng dӾn. ņԜ thֽc hi֓n ngӺm vi֓c c¨i ĽԊt ActivePresenter sֹ dֱng 
d¸ng l֓nh, bӴn c· thԜ sֹ dֱng Ľu¹i /VERYSILENT flag. V² dֱ, g» 
ActivePresenter_v10.0.0_setup.exe /VERYSILENT /NORESTART  tַ c§c 
tԀp l֓nh. 

macOS : Sau khi tӶi vԚ g·i c¨i ĽԊt, nhӸp Ľ¼p v¨o phӺn mԚm v¨ l¨m theo 
hҼ֧ng dӾn. 

K²ch hoӴt Phi°n bӶn mi֑n ph² Free không y°u cӺu kh©u k²ch hoӴt phӺn mԚm. ņ֝i 
v֧i phi°n bӶn Standard v¨ Pro, ĽԜ k²ch hoӴt phӺn mԚm, ֫ g·c tr°n b°n 
phӶi > K²ch hoӴt sӶn phӼm. 

CԀp nhԀt ņԜ cԀp nhԀt phi°n bӶn hi֓n c·, ch֕ cӺn tӶi bӶn m֧i nhӸt vԚ m§y v¨ nhӸp 
Ľ¼p chu֥t m¨ kh¹ng cӺn g֭ b֛ bӶn Ľang ĽҼ֯c cài ĽԊt. 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp vào tab Tr֯ gi¼p > KiԜm tra cԀp nhԀt ĽԜ kiԜm tra 
các bӶn cԀp nhԀt m֧i v¨ quá trình cԀp nhԀt sԐ ĽҼ֯c thֽc hi֓n tֽ Ľ֥ng. 

N©ng cӸp ņԜ n©ng cӸp giӸy ph®p, xin vui l¸ng li°n h֓ v֧i nhóm h  ֣tr .֯ 

G֭ c¨i ĽԊt Windows : C§ch th¹ng thҼ֩ng ĽԜ g֭ b֛ ActivePresenter ra kh֛i m§y cֳa 
bӴn l¨ m֫ Control Panel > Programs and Features > ActivePresenter v¨ 
l¨m theo hҼ֧ng dӾn. ņԜ thֽc hi֓n ngӺm vi֓c g֭ c¨i ĽԊt ActivePresenter 
sֹ dֱng d¸ng l֓nh, bӴn c· thԜ g» <installation_folder> \unins000.exe 
/SILENT tַ c§c tԀp l֓nh. 

Ngoài ra, bӴn cȈng c· thԜ m֫ thҼ mֱc m¨ bӴn Ľ« c¨i ĽԊt ֵng dֱng, nhӸp 
Ľ¼p v¨o t֓p unins000.exe v¨ l¨m theo hҼ֧ng dӾn. 

macOS : Trong thanh bên Finder, nhӸp vào Applications, kéo 
ActivePresenter tַ thҼ mֱc Applications v¨o Trash (nԄm ֫ cu֝i cֳa 
Dock), sau Ľ· ch֙n Finder > Empty Trash. 

https://talk.atomisystems.com/
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Kích hoӴt và h yֳ kích ho Ӵt ActivePresenter  

Kích hoӴt ActivePresenter  

Trong khi phiên bӶn Free không yêu cӺu khâu kích hoӴt phӺn mԚm thì v i֧ phiên bӶn Standard 
và Pro, bӴn cӺn phӶi kích hoӴt bԄng các khóa sӶn phӼm. C· 2 c§ch ĽԜ kích hoӴt 
ActivePresenter: kích hoӴt tr cֽ tiԒp (t  ֽĽ֥ng) và kích hoӴt qua web (th  ֳcông).  

BӴn có thԜ ĽԊt mua khóa sӶn phӼm  ֫Ľ©y. 

LҼu Ĩ: KԜ t  ַphiên bӶn ActivePresenter 10.1.1, m i֣ giӸy phép cá nhân cho phép kích hoӴt và 
s  ֹd nֱg trên t i֝ Ľa hai m§y t²nh. 

Kích hoӴt tr cֽ tiԒp 

ņԜ kích hoӴt tr cֽ tiԒp, máy tính c aֳ bӴn phӶi ĽҼc֯ kԒt n i֝ mӴng. L¨m theo c§c bҼc֧ dҼi֧ Ľ©y: 

1.  ֪góc trên bên phӶi phӺn mԚm > Kích hoӴt sӶn phӼm .  

2. Khi h p֥ thoӴi Kích hoӴt sӶn phӼm xuӸt hi n֓, nhԀp khóa sӶn phӼm vào h p֥ vŁn bӶn 
Khóa sӶn phӼm.  

3. PhҼҺng thcֵ kích hoӴt mԊc Ľ֗nh là tr cֽ tiԒp. NhӸp vào Kích hoӴt ĽԜ kích hoӴt nֵg d nֱg. 

 

LҼu ý: NhӸp ThiԒt lԀp kԒt n i֝ ĽԜ thay Ľi֡ kԒt n i֝ mӴng nԒu máy tính c aֳ bӴn b  ֗chԊn b i֫ 
proxy.  

Kích hoӴt qua Web  

ņԜ kích hoӴt ActivePresenter thông qua website, trҼ֧c hԒt, bӴn cӺn th cֽ hi n֓ hai bҼc֧ ĽӺu 

ti°n nhҼ trong phӺn kích hoӴt tr cֽ tiԒp  ֫trên, r i֟ tiԒp t cֱ l¨m theo hҼn֧g dӾn sau: 

1. Trong phӺn PhҼҺng thcֵ, m  ֫tab Website . 

2. NhӸp vào LӸy mã xác nh Ԁn ĽԜ m  ֫trang web cung cӸp mã xác nhԀn. 

https://atomisystems.com/pricing/
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3. NhӸp vào NhԀp mã xác nh Ԁn ĽԜ dán mã xác nhԀn vào h p֥ vŁn bӶn. 

4. NhӸp nút Kích hoӴt. LҼu Ĩ nút này sԐ b  ֗Ӽn cho t i֧ khi bӴn nhԀp mã xác nhԀn. 

 

Kích hoӴt ngӺm 

ņԜ th cֽ hi n֓ ngӺm vi c֓ kích hoӴt ActivePresenter s  ֹ d nֱg dòng l n֓h, bӴn có thԜ gõ 
<installation_folder>\rlactivator.exe -activate -pkey=<product_key> -silent t  ַcác tԀp l n֓h.  

H yֳ kích ho Ӵt ActivePresenter  

ņԜ h yֳ kích hoӴt sӶn phӼm, nhӸp chu t֥ vào biԜu tҼn֫g ngҼi֩ dùng tӴi góc trên bên phӶi > 

H yֳ ĽŁng kĨ sӶn phӼm . Khi h p֥ thoӴi H yֳ kích ho Ӵt sӶn phӼm xuӸt hi n֓,  ֫ phӺn 
PhҼҺng thcֵ, ch n֙ tab Tr cֽ tiԒp hoԊc tab Website, sau Ľ· nhӸp H yֳ kích ho Ӵt. Kích hoӴt 
c aֳ nֵg d nֱg sԐ b  ֗h yֳ ngay lԀp t cֵ.  

Ngoài ra, th cֽ hi n֓ ngӺm vi c֓ h yֳ kích hoӴt ActivePresenter s  ֹd nֱg dòng l n֓h bԄng cách 
gõ <installation_folder>\rlactivator.exe -deactivate -silent t  ַcác tԀp l n֓h. 

BӴn có thԜ quӶn lý các bӶn Ľ« kích hoӴt c aֳ mình tӴi c n֡g: 

https://atomisystems.com/activation/activepresenter/ 

BӴn cӺn s  ֹd nֱg email liên kԒt v i֧ giӸy phép c aֳ mình (email ĽҼc֯ s  ֹd nֱg ĽԜ mua theo 
mԊc Ľ֗nh) ĽԜ có quyԚn truy cԀp vào c n֡g này. 

KԜ t  ַphiên bӶn ActivePresenter 10.1.1, c n֡g th¹ng tin n¨y cȈng cho ph®p bӴn bԀt hoԊc tԂt 
c§c t²nh nŁng AI cho giӸy phép c aֳ mình. 

BӴn có thԜ truy cԀp tr cֽ tiԒp c n֡g thông tin này ngay trong ActivePresenter bԄng cách nhӸp 
vào biԜu tҼn֯g Tài khoӶn  ֫góc trên bên phӶi c aֳ giao di n֓ nֵg d nֱg > TԂt t²nh nŁng AI. 

Các kênh h  ֣tr  ֯ngҼ֩i dùng  
Ch¼ng t¹i cung cӸp nhiԚu k°nh h֣ tr֯ ngҼ֩i d½ng, bao g֟m: 

https://atomisystems.com/activation/activepresenter/
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Ch¼ giӶi c¹ng cֱ 

H֓ th֝ng ch¼ giӶi c¹ng cֱ giӶi th²ch mֱc Ľ²ch cֳa tӸt cӶ 

các nút tr°n thanh c¹ng cֱ. Khi di chu֥t qua bӸt kȢ nút 

nào, phӺn m¹ tӶ ngԂn sԐ hiԜn th֗. 

HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 
HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng l¨ t¨i li֓u PDF chֵa ĽӺy Ľֳ thông 

tin vԚ phӺn mԚm. NhӸn phím F1 ĽԜ m֫ t¨i li֓u n¨y. 

Nhóm thi Ԓt kԒ bài giӶng e-

Learning  v i֧ 

ActivePresenter   

ņ©y l¨ mt֥ nh·m tr°n Facebook, nҺi mi֙ ngҼi֩ có thԜ 

trao Ľi֡ kinh nghi m֓ cȈng nhҼ ĽԊt các câu h i֛ cӺn h  ֣

tr .֯ BӴn cȈng c· thԜ truy cԀp ActivePresenter page  ĽԜ 

theo dõi nh nֻg th¹ng tin thҼn֩g xuy°n ĽҼc֯ cԀp nhԀt. 

Kênh YouTube 

ActivePresenter VN  

Kênh YouTube ActivePresenter  v i֧ các video hҼ֧ng 

dӾn s  ֹd nֱg và thiԒt kԒ bài giӶng, tr¸ chҺi bԄng TiԒng 

Vi t֓. 

H֣ tr֯ ngҼ֩i d½ng 

NԒu bӴn cӺn bӸt kȢ tr֯ gi¼p hoԊc th¹ng tin chi tiԒt vԚ 

ActivePresenter, hãy gֹi email cho nh·m h֣ tr֯ tӴi Ľ֗a 

ch֕ support@atomisystems.com  hoԊc nhԂn tin qua 

Zalo s֝: 036 766 9068. 

https://www.facebook.com/groups/baigiangelearning4.0
https://www.facebook.com/groups/baigiangelearning4.0
https://www.facebook.com/groups/baigiangelearning4.0
https://www.facebook.com/ActivePresenterVN/
https://www.youtube.com/channel/UCr4skYG7ujAFvqKWfjSsqdw
https://www.youtube.com/channel/UCr4skYG7ujAFvqKWfjSsqdw
https://www.youtube.com/@activepresentervn
mailto:support@atomisystems.com
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TӴo bài giӶng 

TӴo bài giӶng tr n֝g 
B¨i giӶng tr֝ng (Blank) l¨ m֥t trong nhֻng b¨i giӶng ĽҼ֯c tӴo sԈn trong Trang ĽӺu. Khi m֫ 
ra, n· ch֕ g֟m m֥t slide Ti°u ĽԚ. BӴn c· thԜ th°m v¨o b¨i giӶng tr֝ng c§c slide m֧i v¨ n֥i 
dung bӸt k³ nhҼ h³nh Ӷnh, video, âm thanh, slide tַ b¨i giӶng ActivePresenter kh§c hay 
PowerPoint. BӴn cȈng c· thԜ th°m c§c slide quay màn hình  dҼ֧i dӴng video hoԊc quay mô 
ph֛ng tҼҺng tác  v¨o b¨i giӶng.  

ņԜ tӴo b¨i giӶng tr֝ng, tӴi Trang ĽӺu > B¨i giӶng tr֝ng. HoԊc trong m֥t b¨i giӶng Ľang m֫, 
nhӸp nút  T֓p > B¨i giӶng tr֝ng. Ngo¨i ra, bӴn c¸n c· thԜ nhӸp nút TӴo b¨i giӶng tr֝ng 
trên Thanh c¹ng cֱ nhanh. ActivePresenter sԐ m֫ m֥t b¨i giӶng m֧i v֧i chֳ ĽԚ mԊc Ľ֗nh. 

B¨i giӶng m֧i sԐ ch֕ c· 1 slide trԂng v֧i b֝ cֱc tҼҺng ֵng v֧i chֳ ĽԚ mԊc Ľ֗nh Ľ·. NhӸp v¨o 

tab Trang ĽӺu > Slide m֧i , hoԊc trong tab Thêm  > Slide m֧i  nԒu bӴn mu֝n th°m 
nhiԚu slides. Slide m֧i n¨y sԐ ĽҼ֯c ch¯n sau slide m¨ bӴn Ľang ch֙n.  

NԒu bӴn mu֝n th°m m֥t slide m֧i v֧i m֥t b֝ cֱc kh§c, nhӸp v¨o mȈi t°n ֫ cӴnh nút Slide 
m֧i v¨ ch֙n m֥t b֝ cֱc t ַdanh sách. 

Thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ slide  

Khi tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i, k²ch thҼ֧c mԊc Ľ֗nh cֳa c§c slide trong b¨i giӶng lu¹n l¨ 
(1280x720). BӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c mԊc Ľ֗nh n¨y nԒu mu֝n. Tuy nhi°n, Ľ֝i v֧i bài 
giӶng responsive, bӴn kh¹ng thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c mԊc Ľ֗nh cֳa c§c slide. 

Chú ý: NԒu bӴn mu֝n thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c mԊc Ľ֗nh cֳa slide khi tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i, nhӸp 
nút  T֓p > T½y ch֙n > Thông tin chung  > K²ch thҼ֧c mԊc Ľ֗nh cֳa b¨i giӶng.  

ņԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c slide, nhӸp v¨o tab ThiԒt kԒ > K²ch c֭ slide . HoԊc nhӸp v¨o nút  
T֓p > B¨i giӶng > Thu֥c t²nh > Thông tin chung  > nhӸp nút Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c.  

 

Khi Ľ·, h֥p thoӴi dҼ֧i Ľ©y sԐ xuӸt hi֓n: 
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1. K²ch thҼ֧c tӴo sԈn: BӴn c· thԜ lֽa ch֙n k²ch thҼ֧c cho slide m֥t c§ch nhanh ch·ng 
trong danh sách K²ch thҼ֧c tӴo sԈn ĽҼ֯c sԂp xԒp tַ nh֛ t֧i l֧n. Trong trҼ֩ng h֯p bӴn 
kh¹ng t³m thӸy k²ch thҼ֧c ph½ h֯p ֫ danh s§ch n¨y, bӴn cȈng c· thԜ tֽ tӴo k²ch thҼ֧c m֧i 
bԄng c§ch nhԀp gi§ tr֗ v¨o c§c h֥p gi§ tr֗ ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao, hoԊc nhӸp chu֥t v¨o 
c§c mȈi t°n l°n/xu֝ng ĽԜ tŁng/giӶm k²ch thҼ֧c cho ĽԒn khi c· ĽҼ֯c k²ch thҼ֧c mong mu֝n. 

2. Giֻ nguy°n t֕ l֓ hai chiԚu: Khi ¹ n¨y ĽҼ֯c lֽa ch֙n, ActivePresenter sԐ tֽ Ľ֥ng thay Ľ֡i 
chiԚu cao theo chiԚu r֥ng. NgҼ֯c lӴi, t֕ l֓ khung h³nh sԐ kh¹ng b֗ thay Ľ֡i nԒu bӴn kh¹ng lֽa 
ch֙n ¹ n¨y. 

Khi bӴn thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa slide, k²ch thҼ֧c m֧i c· thԜ nh֛ hҺn hoԊc l֧n hҺn k²ch thҼ֧c 
hi֓n tӴi cֳa slide, v³ vԀy bӴn c· thԜ cӺn ĽiԚu ch֕nh lӴi n֥i dung cֳa c§c slide cho ph½ h֯p v֧i 
k²ch thҼ֧c m֧i n¨y. Hai trҼ֩ng h֯p n¨y sԐ ĽҼ֯c m¹ tӶ cֱ thԜ ֫ phӺn dҼ֧i Ľ©y: 

3. NԒu k²ch thҼ֧c m֧i nh֛ hҺn k²ch thҼ֧c hi֓n tӴi cֳa slide, bӴn c· thԜ ĽiԚu ch֕nh lӴi n֥i 
dung cho ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c m֧i cֳa slide bԄng c§ch thֽc hi֓n m֥t trong c§c c§ch sau: 

o Ch֙n Co d«n cho ph½ h֯p ĽԜ chia lӴi tׁ l֓ n֥i dung cho ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c slide 
m֧i. NԒu bӴn ch֙n Co d«n tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng th³ tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong c§c 
slide sԐ ĽҼ֯c chia lӴi tׁ l֓ ĽԜ ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c m֧i, bao g֟m c§c ch֣ d¨nh sԈn 
trong các slide và bӶn c§i slide. NԒu bӴn kh¹ng ch֙n ¹ n¨y, c§c Ľ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c 
giֻ nguy°n k²ch thҼ֧c ban ĽӺu v¨ k²ch thҼ֧c cֳa ch¼ng thҼ֩ng l֧n hҺn so v֧i k²ch 
thҼ֧c slide m֧i. Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ ĽiԚu ch֕nh lӴi sau. 

o Ch֙n CԂt xén > TiԒp theo ĽԜ cԂt b֧t n֥i dung. H֥p thoӴi sau sԐ xuӸt hi֓n:  
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ņԜ cԂt b֧t n֥i dung cho m֥t slide, k®o khung m¨u cam ĽԒn v֗ tr² mong mu֝n. BӴn c· thԜ thֽc 
hi֓n thao t§c cԂt cho tַng slide ri°ng lԎ hoԊc tӸt cӶ c§c slide trong b¨i giӶng c½ng m֥t l¼c: 

CԂt tַng slide ri°ng lԎ: Lֽa ch֙n slide trong danh sách Slide  hoԊc nhӸp v¨o nút  và 
ĽԜ di chuyԜn ĽԒn slide cӺn cԂt, sau Ľ· k®o khung m¨u cam ĽԒn v֗ tr² mong mu֝n. 

CԂt tӸt cӶ c§c slide c½ng m֥t l¼c: Ch֙n bӸt kȢ slide n¨o cֳa b¨i giӶng, k®o khung m¨u cam 
ĽԒn v֗ tr² mong mu֝n, sau Ľ· nhӸp chu֥t v¨o nút Ćp dֱng cho tӸt cӶ c§c slide. TӸt cӶ c§c 
slide sԐ ĽҼ֯c cԂt tӴi c½ng m֥t v֗ tr². 

LҼu Ĩ: TӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨ ch֣ d¨nh sԈn cֳa slide hoԊc bӶn c§i slide sԐ kh¹ng b֗ cԂt 
khi bӴn ch֙n cԂt slide ֫ bӸt kȢ v֗ tr² n¨o. K²ch thҼ֧c ban ĽӺu cֳa ch¼ng sԐ kh¹ng thay Ľ֡i v¨ 
bӴn c· thԜ cӺn thֽc hi֓n nhֻng thao t§c ĽiԚu ch֕nh thֳ c¹ng ĽԜ ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c slide 
m֧i. 

4. NԒu k²ch thҼ֧c m֧i l֧n hҺn k²ch thҼ֧c hi֓n tӴi cֳa slide: 
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o Ch֙n Co d«n cho ph½ h֯p ĽԜ chia lӴi tׁ l֓ n֥i dung cho ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c slide 
m֧i. ņiԚu n¨y tҼҺng tֽ nhҼ l֓nh Co d«n cho ph½ h֯p ĽҼ֯c ĽԚ cԀp ֫ tr°n khi k²ch 
thҼ֧c slide m֧i nh֛ hҺn k²ch thҼ֧c slide trҼ֧c Ľ·. 

NԒu bӴn ch֙n Co d«n tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng th³ tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong c§c slide 
sԐ ĽҼ֯c chia lӴi tׁ l֓ ĽԜ ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c m֧i, bao g֟m c§c ch֣ d¨nh sԈn trong 
các slide và bӶn c§i slide. NԒu bӴn kh¹ng ch֙n ¹ n¨y, c§c Ľ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c giֻ 
nguy°n k²ch thҼ֧c ban ĽӺu v¨ k²ch thҼ֧c cֳa ch¼ng thҼ֩ng nh֛ hҺn so v֧i k²ch 
thҼ֧c slide m֧i. Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ ĽiԚu ch֕nh lӴi sau. 

o Ch֙n T¹ nԚn, sau Ľ· ch֙n V֗ tr² slide nҺi m¨ n֥i dung sԐ hiԜn th֗, r֟i nhӸp v¨o OK. 

TӴo các bài gi Ӷng Responsive  

ThiԒt kԒ responsive trong ActivePresenter cho ph®p bӴn tӴo m֥t b¨i giӶng c· khӶ nŁng hiԜn 
th֗ ho¨n hӶo tr°n m֙i thiԒt b֗ c· k²ch thҼ֧c m¨n h³nh kh§c nhau. Khi tӴo b¨i giӶng responsive 
tr°n ActivePresenter, bӴn c· thԜ ch֙n m֥t trong các b֝ cֱc responsive mԊc Ľ֗nh, ĽҼ֯c thiԒt 
kԒ sԈn ĽԜ ph½ h֯p v֧i hӺu hԒt c§c k²ch thҼ֧c m¨n h³nh thiԒt b֗ ph֡ biԒn, bao g֟m: 

¶ Máy tính bàn : 1920 x 1080 

¶ Máy t²nh bӶng: 1024 x 1366 

¶ ņi֓n thoӴi: 768 x 1280 

LҼu Ĩ rԄng nhֻng b֝ cֱc responsive n¨y kh¹ng phӶi l¨ c§c k²ch thҼ֧c khung nh³n thiԒt b֗. 
Ch¼ng ĽҼ֯c ch֙n ĽԜ ĽӶm bӶo rԄng n֥i dung hiԜn th֗ t֝t nhӸt tr°n c§c thiԒt b֗ ph֡ biԒn. BӴn 
vӾn c· thԜ tֽ tӴo th°m b֝ cֱc responsive kh§c ĽԜ h֣ tr֯ m֥t thiԒt b֗ cֱ thԜ nԒu bӴn mu֝n. 
B°n cӴnh Ľ·, m֥t h֓ th֝ng t֙a Ľ֥ linh hoӴt v֧i tׁ l֓ phӺn trŁm, pixel v¨ c§c ĽҺn v֗ tֽ Ľ֥ng 
cֳa chԒ Ľ֥ responsive tr°n ActivePresenter gi¼p n֥i dung ĽҼ֯c hi֓n th֗ ph½ h֯p tr°n c§c k²ch 
thҼ֧c m¨n h³nh kh§c ngoài ba b֝ cֱc kԜ tr°n. 

ņԜ tӴo m֥t b¨i giӶng responsive, m֫ ActivePresenter v¨ nhӸp v¨o nút B¨i giӶng Responsive 
tӴi Trang  ĽӺu. 

Ngo¨i ra, nԒu trong m֥t b¨i giӶng Ľang ĽҼ֯c m֫, bӴn ch֕ cӺn ch֙n nút T֓p > B¨i giӶng 
Responsive . ActivePresenter sԐ tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i v֧i ba b֝ cֱc kh§c nhau l¨ M§y t²nh 
bàn, Máy t²nh bӶng, v¨ ņi֓n thoӴi, c½ng v֧i c§c k²ch thҼ֧c khung nh³n tҼҺng ֵng v¨ m֥t thanh 
responsive. 
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M֥t b¨i giӶng Responsive m֧i ĽҼ֯c tӴo sԐ c· dӴng nhҼ sau: 

 

Thanh Responsive  

 

Thanh responsive ĽҼ֯c ĽԊt  ֫trên cùng c aֳ c aֹ s  ֡tài li u֓. Trên thanh responsive này, bӴn 
có thԜ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ c aֳ b  ֝c cֱ bԄng cách nhӸp vào m t֥ trong ba b  ֝c cֱ có sԈn hoԊc 
tӴo thêm b  ֝c cֱ tùy ch n֕h m i֧. B  ֝c cֱ mà bӴn Ľang laֽ ch n֙ sԐ có màu cam. BӴn có thԜ kéo 
thanh trҼ֯t trên thanh responsive ĽԜ thay Ľi֡ chiԚu r n֥g c aֳ b  ֝c cֱ hi n֓ tӴi cȈng nhҼ caֳ 
khung nhìn. Bên cӴnh Ľ·, bӴn có thԜ Ӽn/hi n֓ chiԚu cao b  ֝c cֱ, hoԊc ch n֙ b  ֝c cֱ l n֧ nhӸt 
cho bài giӶng.  

Khung nhìn c aֳ b  ֝c cֱ Responsive  

K²ch thҼc֧ màn hình  

K²ch thҼc֧ màn hình là s  ֝Ľo vԀt lĨ theo ĽҼn֩g chéo c aֳ màn hình tính bԄng inch. 

ņ֥  phân giӶi 

ņ֥  phân giӶi là s  ֝pixel tr°n m¨n h³nh thҼn֩g ĽҼc֯ hiԜn th  ֗dҼ֧i dӴng chiԚu r n֥g theo chiԚu 
cao (ví d :ֱ 1920x1080). 

Khung nhìn  

Vì các thiԒt b  ֗c· c½ng k²ch thҼc֧ màn hình có thԜ c· Ľ ֥phân giӶi rӸt khác nhau, chúng tôi 
s  ֹd nֱg các khung nhìn ĽԜ tӴo n i֥ dung thân thi n֓ v i֧ thiԒt b  ֗di Ľn֥g. Các khung nhìn là 
nh nֻg phiên bӶn thu nh  ֛c aֳ Ľ֥  phân giӶi cho phép giao di n֓ c aֳ c§c trang web ĽҼc֯ hiԜn 
tҼҺng Ľi֝ gi n֝g nhau trên các thiԒt b  ֗khác nhau. BӴn có thԜ tìm thӸy k²ch thҼc֧ khung nhìn 
c aֳ các thiԒt b  ֗ph  ֡biԒn tӴi https://material.io/devices  (trong c t֥ c· ĽҺn v ֗dp). 

K²ch thҼc֧ c aֳ b  ֝c cֱ responsive ĽҼc֯ t²nh nhҼ thԒ nào trong ActivePresenter?  

https://material.io/devices/
https://material.io/devices/
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Khung nhìn c aֳ b  ֝c cֱ responsive là vùng hiԜn th  ֗th cֽ tԒ c aֳ n i֥ dung khi hiԜn th  ֗trong trình 
duy t֓ không bao g m֟ thanh công c  ֱtrình phát HTML5 nԒu có. 

QuӶn lý các b  ֝c cֱ Responsive  

Thêm b  ֝c cֱ 

ņԜ th°m m֥t b֝ cֱc m֧i, nhӸp v¨o mȈi t°n xu֝ng tr°n thanh Responsive (tr°n c½ng cֳa cֹa 
s֡ t¨i li֓u) v¨ ch֙n Th°m m֧i. 

BӴn c· thԜ ch֙n m֥t trong nhֻng b֝ cֱc c· sԈn hoԊc t½y ch֕nh m֥t k²ch thҼ֧c m֧i bԄng 
c§ch nhӸp v¨o T½y ch֕nhé v¨ ĽiԚu ch֕nh k²ch thҼ֧c cho b֝ cֱc m֧i.  

 

Xóa b  ֝c cֱ 

Ch֙n b֝ cֱc cӺn x·a, v¨ nhӸp v¨o mȈi t°n xu֝ng tr°n thanh Responsive > X·aé 

Thay Ľi֡ tên b  ֝c cֱ 

Ch֙n b֝ cֱc cӺn thay Ľ֡i t°n, nhӸp v¨o mȈi t°n xu֝ng tr°n thanh Responsive > ņ֡i t°né > 
g» t°n m֧i v¨o trong h֥p Tên > OK. 

Thay Ľi֡ b  ֝c cֱ hi n֓ tӴi 

ņԜ chuyԜn Ľ֡i giֻa c§c b֝ cֱc, nhӸp v¨o mȈi t°n xu֝ng tr°n thanh Responsive > ch֙n m֥t 
b֝ cֱc trong danh s§ch. HoԊc, bӴn c· thԜ nhӸp trֽc tiԒp v¨o m֥t trong c§c b֝ cֱc c· sԈn tr°n 
thanh Responsive . B֝ cֱc Ľang ĽҼ֯c ch֙n sԐ c· m¨u cam.  

Thay Ľi֡ chiԚu r n֥g b  ֝c cֱ 

BӴn c· thԜ k®o thanh trҼ֯t tr°n thanh Responsive sang tr§i hoԊc sang phӶi ĽԜ thay Ľ֡i chiԚu 
r֥ng b֝ cֱc, gi§ tr֗ thay Ľ֡i sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ tr°n Khung nh³n. ChiԚu r֥ng b֝ cֱc c· thԜ trong 
khoӶng tַ 1 ĽԒn 5000 t½y thu֥c v¨o sֽ ph©n chia cֳa bӴn. M֥t b¨i giӶng c· thԜ c· m֥t hay 
nhiԚu ĽiԜm dַng. C· mԊc Ľ֗nh 3 ĽiԜm dַng 768, 1024, 1920 v֧i 3 b֝ cֱc tҼҺng ֵng l¨ (0, 
768], (768, 1024], (1024, 1920]. Khi bӴn k®o thanh trҼ֯t vҼ֯t qu§ m֥t b֝ cֱc cֱ thԜ, thanh 
trҼ֯t Ľ· sԐ nhӶy sang m֥t phӴm vi b֝ cֱc kh§c. 
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Ngo¨i ra, nԒu bӴn mu֝n chiԚu r֥ng slide m֫ r֥ng ra to¨n m¨n h³nh thiԒt b֗ cho to¨n project, 
h«y ch֙n M֫ r֥ng b֝ cֱc l֧n nhӸt. 

Thay Ľi֡ chiԚu cao b  ֝c cֱ 

 

ChiԚu cao b  ֝c cֱ (1) l¨ k²ch thҼc֧ làm chuӼn cho chiԚu cao slide (2) ĽԜ ngҼ֩i dùng có thԜ 
xem trҼc֧ d  ֑dàng trên Canvas.  

ņԜ hiԜn th֗ v¨ ĽiԚu ch֕nh chiԚu cao cֳa b֝ cֱc responsive, ta thֽc hi֓n c§c bҼ֧c sau: 

1. ņ§nh dӸu v¨o ¹ ņiԚu ch֕nh chiԚu cao b֝ cֱc trên thanh Responsive (4). Sau Ľ·, 
bӴn sԐ thӸy m֥t khung h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh dҼҺng xuӸt hi֓n bao quanh slide. 

2. Kéo nút ĽiԚu ch֕nh chiԚu cao b֝ cֱc (3) l°n/xu֝ng ĽԜ giӶm/tŁng chiԚu cao cֳa b֝ cֱc 
m֥t c§ch tҼҺng ֵng. Ngo¨i ra, bӴn cȈng c· thԜ nhԀp gi§ tr֗ v¨o ¹ ChiԚu cao b֝ cֱc 
(5) thay vì kéo nút ĽiԚu ch֕nh chiԚu cao b֝ cֱc tr°n Canvas.  

Thay Ľi֡ chiԚu cao c aֳ Slide  

Th¹ng thҼ֩ng, bӴn sԐ tӴo n֥i dung b¨i giӶng trong m֥t slide ĽҼ֯c Ľ֗nh sԈn v֧i th¹ng s֝ 
chiԚu r֥ng v¨ chiԚu cao cֱ thԜ. Tuy nhi°n, trong trҼ֩ng h֯p bӴn Ľang cӺn tӴo b¨i giӶng ĽԜ 
c· thԜ xem ĽҼ֯c tr°n m֥t thiԒt b֗ c· khung h³nh nh֛, bӴn c· thԜ tŁng chiԚu cao cֳa slide ĽԜ 
c· th°m kh¹ng gian cho n֥i dung, bԄng c§ch sau: 

Trong khung Thu֥c t²nh cֳa slide, nhӸp v¨o tab Thu֥c t²nh cֳa slide > ChiԚu cao cֳa slide.  
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TӴi Ľ©y, bӴn c· thԜ t½y ch֕nh chiԚu cao cֳa slide theo Ĩ mu֝n bԄng 3 c§ch: 

¶ 100% ChiԚu cao thiԒt b֗: Ch֙n chԒ Ľ֥ n¨y nԒu bӴn mu֝n chiԚu cao cֳa slide bԄng 
v֧i chiԚu cao cֳa thiԒt b֗.  

¶ 100% ChiԚu cao b֝ cֱc: Ch֙n chԒ Ľ֥ n¨y ĽԜ chiԚu cao cֳa slide kh֧p 100% v֧i 
m¨n h³nh cֳa b֝ cֱc. 

¶ Tùy ch֕nh: NhԀp m֥t gi§ tr֗ v¨o ¹ Tùy ch֕nh, hoԊc nhӸp v¨o mȈi t°n l°n/xu֝ng ĽԜ 
tŁng/giӶm chiԚu cao tҼҺng ֵng. ChԒ Ľ֥ n¨y ĽiԚu ch֕nh chiԚu cao slide Ľ֥c lԀp v֧i 
chiԚu cao cֳa b֝ cֱc.  

Chú ý : 

¶ NԒu chiԚu cao cֳa slide l֧n hҺn chiԚu cao cֳa thiԒt b֗ (trong trҼ֩ng h֯p bӴn ch֙n 
100% ChiԚu cao b֝ cֱc hoԊc T½y ch֕nh), ngҼ֩i d½ng c· thԜ xem phӺn n֥i dung 
nԄm ngo¨i b֝ cֱc bԄng c§ch k®o thanh cu֥n tr°n thiԒt b֗ cֳa h֙.  

¶ ChiԚu r֥ng cֳa slide lu¹n lu¹n bԄng chiԚu r֥ng cֳa b֝ cֱc. 

KԒ th aַ thu c֥ tính b  ֝c cֱ 

Theo mԊc Ľ֗nh, m֥t b֝ cֱc sԐ kԒ thַa c§c thu֥c t²nh tַ b֝ cֱc l֧n hҺn. Hi֓n tҼ֯ng n¨y ĽҼ֯c 
g֙i l¨ sֽ kԒ thַa b֝ cֱc trong m֥t b¨i giӶng responsive. C· thԜ n·i rԄng c§c thu֥c t²nh cֳa 
m֣i b֝ cֱc sԐ gi֝ng nhau v³ b֝ cֱc nh֛ hҺn sԐ kԒ thַa c§c thu֥c t²nh tַ b֝ cֱc l֧n hҺn n· 
ngoӴi trַ c§c thu֥c t²nh Ľ« ĽҼ֯c thay Ľ֡i trong b֝ cֱc nh֛ hҺn.  

Do sֽ kԒ thַa b֝ cֱc n¨y, nԒu bӴn mu֝n thay Ľ֡i bӸt kȢ thu֥c t²nh n¨o, bӴn n°n thay Ľ֡i ֫ 
b֝ cֱc l֧n nhӸt trҼ֧c. Sau Ľ·, nԒu bӴn h¨i l¸ng v֧i sֽ thay Ľ֡i Ľ· r֟i th³ h«y tiԒp tֱc ĽiԚu 
ch֕nh ֫ c§c b֝ cֱc nh֛ hҺn nԒu cӺn thiԒt. 

Tuy nhi°n, sau khi ĽiԚu ch֕nh thu֥c t²nh ֫ b֝ cֱc nh֛ hҺn, nԒu bӴn mu֝n thiԒt lԀp lӴi vԚ thu֥c 
t²nh ban ĽӺu, nhӸp chu֥t phӶi vào Canvas > ch֙n ThiԒt lԀp lӴi kԒ thַa b֝ cֱc. 



HҼ֧ng dӾn s  ֹd nֱg ActivePresenter   Phiên bӶn 10.1.1 

TӴo bài giӶng > TӴo các bài giӶng Responsive
  35 

 

Thay Ľi֡ chԒ Ľ֥  v  ֗tr² Ľi֝ tҼn֯g  

ChԒ Ľ֥ v֗ tr² phӶn §nh th¹ng s֝ k׃ thuԀt ch²nh x§c gi¼p x§c Ľ֗nh v֗ tr² cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng trong 
slide cֳa b¨i giӶng. ņԜ thay Ľ֡i th¹ng s֝ k׃ thuԀt cho m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, ĽӺu ti°n bӴn cӺn ch֙n 
Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· > khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > ChԒ Ľ֥ v֗ tr² > 
ch֙n m֥t trong b֝n v֗ tr² (TҼҺng Ľ֝i v֧i g·c tr§i tr°n, TҼҺng Ľ֝i v֧i g·c phӶi tr°n, TҼҺng Ľ֝i 
v֧i g·c phӶi dҼ֧i hoԊc TҼҺng Ľ֝i v֧i g·c tr§i dҼ֧i) (6).  
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Thay Ľi֡ v  ֗tr² v¨ k²ch thҼc֧ c aֳ Ľ֝i tҼn֯g  

C§c th¹ng s֝ k׃ thuԀt gi¼p x§c Ľ֗nh v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng trong m֥t slide. ņԜ thay Ľ֡i gi§ tr֗ cho 
c§c th¹ng s֝ n¨y, trong khung Thu֥c t²nh, ch֙n tab K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > 
ĽiԚu ch֕nh c§c th¹ng s֝ ņ֕nh, Trái , PhӶi, ņ§y, ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao (t²nh theo tׁ l֓ % 
hoԊc pixel) bԄng c§ch nhԀp c§c gi§ tr֗ v¨o c§c h֥p Ľ·. BӴn cȈng c· thԜ nhӸp v¨o nút mȈi t°n 
l°n/xu֝ng b°n cӴnh h֥p ĽԜ tŁng/giӶm gi§ tr֗ (7). 

C§c th¹ng s֝ (ņ֕nh, Trái , PhӶi, ņ§y) ĽҼ֯c hiԜn th֗ hay kh¹ng phֱ thu֥c v¨o chԒ Ľ֥ v֗ tr² m¨ 
bӴn ch֙n. V² dֱ, nԒu bӴn ch֙n v֗ tr² tҼҺng Ľ֝i v֧i g·c phӶi dҼ֧i th³ th¹ng s֝ ņ§y và PhӶi sԐ 
ĽҼ֯c hi֓n trong khi Ľ· th¹ng s֝ ņ֕nh và Trái  sԐ kh¹ng ĽҼ֯c hiԜn th֗. Th¹ng s֝ ņ֕nh và Trái 
sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ ch֕ khi bӴn ch֙n chԒ Ľ֥ tҼҺng Ľ֝i v֧i g·c tr§i tr°n. 

NԒu bӴn mu֝n giֻ nguy°n t֕ l֓ giֻa chiԚu cao v¨ chiԚu r֥ng khi thay Ľ֡i gi§ tr֗ cֳa chiԚu cao 
hoԊc chiԚu r֥ng cֳa Ľ֝i tҼ֯ng, trong h֥p ņҺn v֗ b°n cӴnh h֥p ChiԚu cao hoԊc ChiԚu r֥ng 
h«y ch֙n Tֽ Ľ֥ng. Khi Ľ·, chiԚu cao cֳa Ľ֝i tҼ֯ng sԐ tֽ Ľ֥ng thay Ľ֡i theo chiԚu r֥ng cֳa 
n· v¨ ngҼ֯c lӴi chiԚu r֥ng sԐ thay Ľ֡i theo chiԚu cao.  

ņԜ xoay Ľ֝i tҼ֯ng, thay v³ thֽc hi֓n m֥t c§ch thֳ c¹ng, bӴn c· thԜ nhԀp gi§ tr֗ trong h֥p 
Góc quay, ActivePresenter sԐ dֽa tr°n mֵc gi§ tr֗ bӴn nhԀp ĽԜ xoay Ľ֝i tҼ֯ng tֽ Ľ֥ng. 

M֥t c§ch kh§c ĽԜ thay Ľ֡i v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng l¨ Ľ§nh dӸu v¨o ¹ Kh¹ng bao g֟m trong b֝ 
cֱc khung chֵa (11). Lֽa ch֙n n¨y cho ph®p m֥t Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c bao g֟m hay kh¹ng bao 
g֟m trong b֝ cֱc. T³m hiԜu th°m vԚ t²nh nŁng n¨y tӴi LoӴi b֛ Ľ֝i tҼ֯ng ra kh֛i b֝ cֱc 
khung chֵa. 

Thay Ľi֡ ĽҺn v ֗giá tr  ֗c aֳ v  ֗tr² Ľi֝ tҼn֯g  

BӴn c· thԜ thay Ľ֡i ĽҺn v֗ gi§ tr֗ cֳa v֗ tr² Ľ֝i tҼ֯ng sang t֕ l֓ % hoԊc pixel. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, 
trong khung Thu֥c t²nh, nhӸp v¨o tab K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > h֥p ņҺn v֗ 
(h֥p ņҺn v֗ nԄm ngay b°n cӴnh h֥p K²ch thҼ֧c) > ch֙n %, px  hoԊc Tֽ Ľ֥ng (8). 
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¶ Ch֙n ĽҺn v֗ % nԒu bӴn mu֝n v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ĽiԚu ch֕nh theo tׁ l֓ phӺn 
trŁm so v֧i v֗ tr² Tr§i/PhӶi/ņ֕nh/ņ§y/ChiԚu r֥ng/ChiԚu cao. 

¶ Ch֙n ĽҺn v֗ px nԒu bӴn mu֝n v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng l¨ m֥t s֝ pixel c֝ Ľ֗nh cֳa v֗ tr² 
Tr§i/PhӶi/ņ֕nh/ņ§y/ChiԚu r֥ng/ChiԚu cao. 

¶ Ch֙n Tֽ Ľ֥ng cho ĽҺn v֗ cֳa chiԚu cao hoԊc chiԚu r֥ng ĽԜ giֻ nguy°n tׁ l֓ hai chiԚu. 

Cho d½ bӴn ch֙n ĽҺn v֗ n¨o Ľi nֻa th³ k²ch thҼ֧c v¨ v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng tr°n Canvas cȈng 
sԐ kh¹ng b֗ thay Ľ֡i. 

CŁn chn֕h chính gi aֻ theo chi Ԛu ngang/d c֙ 

BӴn c· thԜ cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨o ch²nh giֻa slide cho m֙i b֝ cֱc cֳa b¨i giӶng 
responsive. ņԜ l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·, trong khung Thu֥c t²nh, nhӸp v¨o tab K²ch thҼ֧c & 
Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > CŁn giֻa theo chiԚu ngang hoԊc CŁn giֻa theo chiԚu d֙c. (9) 

NԒu bӴn ch֙n cӶ hai, c§c Ľ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c cŁn ch֕nh ch²nh giֻa slide theo cӶ hai chiԚu m֥t 
c§ch c֝ Ľ֗nh v¨ bӴn kh¹ng thԜ d½ng chu֥t ĽԜ k®o thӶ hay di chuyԜn Ľ֝i tҼ֯ng n¨y tr°n slide 
ĽҼ֯c nhҼ b³nh thҼ֩ng. 

¶ CŁn giֻa theo chiԚu ngang: Khi ch֙n thu֥c t²nh n¨y, Ľ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c cŁn ch֕nh 
ch²nh giֻa slide theo chiԚu ngang m֥t c§ch c֝ Ľ֗nh, do Ľ·, bӴn kh¹ng thԜ di chuyԜn 
Ľ֝i tҼ֯ng theo chiԚu ngang ĽҼ֯c nֻa m¨ ch֕ c· thԜ di chuyԜn ch¼ng theo chiԚu d֙c 
cֳa slide. 

¶ CŁn giֻa theo chiԚu d֙c: Khi ch֙n thu֥c t²nh n¨y, Ľ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c cŁn ch֕nh ch²nh 
giֻa slide theo chiԚu d֙c m֥t c§ch c֝ Ľ֗nh, do Ľ·, bӴn kh¹ng thԜ di chuyԜn Ľ֝i tҼ֯ng 
theo chiԚu d֙c ĽҼ֯c nֻa m¨ ch֕ c· thԜ di chuyԜn ch¼ng theo chiԚu ngang cֳa slide. 

ӻn/Hi n֓ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong t nַg b  ֝c cֱ responsive  

ActivePresenter cho ph®p Ӽn/hi֓n Ľ֝i tҼ֯ng trong tַng b֝ cֱc. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, bӴn cӺn phӶi 
ch֙n b֝ cֱc m¨ bӴn mu֝n Ӽn Ľ֝i tҼ֯ng > ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng cӺn Ӽn > nhӸp v¨o tab K²ch thҼ֧c 
& Thu֥c t²nh trong khung Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > ӻn trong b֝ cֱc hi֓n th֩i. (10) 

Co dãn ch  ֻ 

V֧i t²nh nŁng Co d«n chֻ, ActivePresenter h֣ tr֯ bӴn giӶm c֭ chֻ ĽԜ ph½ h֯p v֧i c§c thiԒt 
b֗ nh֛ hҺn. T²nh nŁng n¨y cho ph®p bӴn c· thԜ ĽiԚu ch֕nh c֭ chֻ theo tׁ l֓ phӺn trŁm so v֧i 
k²ch thҼ֧c ban ĽӺu cֳa n·. ņԜ l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·, ĽӺu ti°n ch֙n vŁn bӶn cӺn thay Ľ֡i. Trong 
khung Thu֥c t²nh, nhӸp v¨o tab K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > H֥p vŁn bӶn > Co d«n chֻ. 

 

TӴo các bài gi Ӷng t  ַPowerPoint  
ņ©y l¨ phҼҺng ph§p tӴo n֥i dung trong Ľ· c§c slide tַ PowerPoint sԐ ĽҼ֯c sֹ dֱng thay v³ 
ghi lӴi ֵng dֱng tr°n m¨n h³nh hoԊc tӴo c§c b¨i giӶng tr֝ng. V֧i ActivePresenter, bӴn c¸n c· 
thԜ nhԀp v¨o c§c slide tַ b¨i tr³nh chiԒu PowerPoint m֥t c§ch trֽc tiԒp kԜ cӶ khi bӴn kh¹ng 
c¨i ĽԊt Microsoft PowerPoint trong m§y t²nh cֳa m³nh.  
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NԒu b¨i thuyԒt tr³nh PowerPoint c· c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh ĽҼ֯c tӴo sԈn, bӴn c· thԜ nhԀp 
c§c hi֓u ֵng n¨y v¨o d¸ng th֩i gian ch²nh hoԊc d¸ng th֩i gian tr³nh tֽ cֳa ActivePresenter. 
ņԜ l¨m ĽiԚu n¨y, trҼ֧c khi nhԀp b¨i thuyԒt tr³nh PowerPoint, bӴn v¨o Trang ņӺu hoԊc nhӸn 
nút T֓p > T½y ch֙n > Khác  > ch֙n NhԀp hi֓u ֵng tַ PowerPoint v¨o d¸ng th֩i gian 
chính. NԒu bӴn ch֙n mֱc n¨y, c§c hi֓u ֵng PowerPoint sԐ ĽҼ֯c ch¯n v¨o d¸ng th֩i gian 
ch²nh cֳa ActivePresenter. NԒu kh¹ng, c§c hi֓u ֵng sԐ ĽҼ֯c ĽԊt mԊc Ľ֗nh trong d¸ng th֩i 
gian tr³nh tֽ.   

Sau Ľ·, bӴn c· thԜ tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i tַ c§c slides cֳa PowerPoint, tӴi Trang ĽӺu, nhӸp 
vào NhԀp tַ PowerPoint > ch֙n t֓p PowerPoint tַ m§y t²nh cֳa bӴn. HoԊc trong cֹa s֡ b¨i 
giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút  T֓p > NhԀp tַ PowerPoint > ch֙n t֓p PowerPoint tַ m§y 
t²nh cֳa bӴn. 

Sau Ľ·, tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong m֣i slide PowerPoint ĽҼ֯c chuyԜn v¨o c§c slide trong 
ActivePresenter tҼҺng ֵng. BӴn c· thԜ thao t§c v֧i c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· nhҼ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c 
th°m tַ ActivePresenter. 

TӴo bài giӶng t  ַcác ch  ֳĽԚ hoԊc mӾu có sԈn 
Vi֓c tӴo b¨i giӶng tַ c§c chֳ ĽԚ hoԊc mӾu c· sԈn c· thԜ gi¼p bӴn tiԒt ki֓m rӸt nhiԚu th֩i gian 
trong vi֓c thiԒt kԒ n֥i dung b֫i v³ bӴn c· thԜ sֹ dֱng lӴi c§c t½y ch֙n Ľ« c· (v² dֱ: b֝ cֱc 
slide, thu֥c t²nh Ľ֝i tҼ֯ng) tr°n nhiԚu b¨i giӶng kh§c nhau. N· cȈng ĽӶm bӶo t²nh nhӸt qu§n 
cֳa quy tr³nh l¨m vi֓c, ĽԊc bi֓t khi c· nhiԚu ngҼ֩i c½ng tӴo c§c b¨i giӶng tҼҺng tֽ. 

M֥t chֳ ĽԚ hoԊc mӾu ActivePresenter bao g֟m nhֻng thu֥c t²nh sau: 

¶ BӶn cái slide  bao g֟m c§c b֝ cֱc slide ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh trҼ֧c. M֣i b֝ cֱc c· thԜ th°m 
n֥i dung cӺn thiԒt. 

¶ M¨u sԂc v¨ font chֻ. 

¶ C§c c¨i ĽԊt cֳa Ľ֝i tҼ֯ng nԒu c· (nԒu kh¹ng, nhֻng c¨i ĽԊt mԊc Ľ֗nh cֳa chҼҺng 
tr³nh sԐ ĽҼ֯c sֹ dֱng). 

¶ ņ֝i v֧i mӾu, c· m֥t s֝ slide Ľ« ĽҼ֯c tӴo sԈn n֥i dung. 

ņԜ tӴo m t֥ bài giӶng t  ַmӾu có sԈn, trên màn hình kh i֫ Ľ֥ng  > BӶn mӾu > ch n֙ m t֥ ch  ֳ
ĽԚ hoԊc mӾu. 

Trong khu v cֽ BӶn mӾu, nhӸp chu t֥ phӶi vào bӸt c  ֵch  ֳĽԜ n¨o ĽԜ m  ֫menu:  

¶ Xem trҼc֧: Xem trҼc֧ ch  ֳĽԚ 

¶ Bài giӶng tr n֝g : TӴo bài giӶng tr n֝g v i֧ ch  ֳĽԚ bӴn Ľang chn֙. 

¶ Ghi m¨n h³nh dҼi֧ dӴng video : Ghi màn hình thành m t֥ video c· ĽӺy Ľֳ các thao tác. 

¶ Ghi mô ph n֛g tҼҺng t§c: Ghi lӴi video mô ph n֛g các thao tác trên màn hình và tӴo 
thành m t֥ bài giӶng dҼ֧i dӴng slide.  

¶ Bài giӶng Responsive : TӴo m t֥ bài giӶng responsive v i֧ ch  ֳĽԚ mà bӴn Ľang chn֙. 

¶ ņԊt thành ch  ֳĽԚ mԊc Ľ֗nh : ņԊt ch  ֳĽԚ Ľang chn֙ thành ch  ֳĽԚ mԊc Ľ֗nh. 

TӴo bài giӶng t  ַcác tԀp tin  video  
ActivePresenter cho phép bӴn tӴo bài giӶng t  ַcác t p֓ video, trong Ľ· video m¨ bӴn mu n֝ sԐ 
ĽҼ֯c m  ֫trong m t֥ bài giӶng ActivePresenter hoàn toàn m i֧. Bài giӶng m i֧ Ľ· sԐ có kích 
thҼ֧c cùng v i֧ k²ch thҼc֧ c aֳ video. 

ņԜ m  ֫m t֥ bài giӶng t  ַm t֥ video: 
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1. Trên màn hình kh i֫ Ľn֥g, nhӸp vào M .֫ HoԊc trong c aֹ s  ֡bài giӶng Ľang m,֫ nhӸp 
vào nút Têp > M  ֫bài giӶngé 

2. Trong danh sách Tên t p֓, ch n֙ TӸt cӶ các loӴi hoԊc TԀp tin video . 

3. Ch n֙ video bӴn mu n֝. 

4. NhӸp vào nút M .֫ 

Sau Ľ·, bӴn có thԜ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ và v  ֗trí c aֳ video nhҼ mt֥ Ľi֝ tҼn֯g b³nh thҼn֩g. 

ChuyԜn Ľ֡i gi aֻ các bài gi Ӷng 

ChuyԜn bài giӶng th¹ng thҼn֩g sang bài gi Ӷng responsive  

V֧i t²nh nŁng n¨y, bӴn c· thԜ chuyԜn Ľ֡i m֥t b¨i giӶng th¹ng thҼ֩ng sang b¨i giӶng 

responsive v֧i nŁm b֝ cֱc mԊc Ľ֗nh. NhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > ChuyԜn Ľ֡i th¨nh 

b¨i giӶng Responsiveé. H֥p thoӴi dҼ֧i Ľ©y sԐ xuӸt hi֓n: 

 

¶ K²ch thҼ֧c b¨i giӶng hi֓n tӴi: HiԜn th֗ k²ch thҼ֧c slide cֳa b¨i giӶng Ľang chuyԜn Ľ֡i. 

¶ Th°m b֝ cֱc: Ch֙n c§c b֝ cֱc ĽԜ th°m v¨o b¨i giӶng responsive m֧i. 

¶ ChuyԜn Ľ֡i k²ch thҼ֧c & v² tr² sang %: ChuyԜn Ľ֡i ĽҺn v֗ tַ pixel sang %. 

¶ Co d«n n֥i dung: Co d«n n֥i dung theo chiԚu r֥ng, chiԚu cao hoԊc cӶ hai chiԚu. 

¶ Giֻ nguy°n t֕ l֓ hai chiԚu: ActivePresenter sԐ duy tr³ tׁ l֓ chiԚu cao ï chiԚu r֥ng 
cֳa slide cȈng nhҼ n֥i dung cֳa n·. 

¶ Co d«n c֭ chֻ: ņiԚu ch֕nh c֭ chֻ theo tׁ l֓ phӺn trŁm so v֧i k²ch thҼ֧c ban ĽӺu. 
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ChuyԜn Ľ֡i t  ַbài giӶng Responsive sang bài gi Ӷng thông 
thҼ֩ng 

ActivePresenter cho ph®p bӴn chuyԜn Ľ֡i c§c b¨i giӶng tַ responsive sang kh¹ng responsive. 
ņԜ l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·, nhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > ChuyԜn Ľ֡i th¨nh b¨i giӶng th¹ng 
thҼ֩ngé > ch֙n b֝ cֱc. B¨i giӶng sԐ ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i th¨nh b¨i giӶng kh¹ng responsive 
v֧i b֝ cֱc ĽҼ֯c ch֙n m¨ kh¹ng l¨m thay Ľ֡i v֗ tr² cֳa Ľ֝i tҼ֯ng. 

LҼu b¨i giӶng 

LҼu b¨i giӶng 

Sau khi tӴo v¨ ch֕nh sֹa b¨i giӶng xong, bӴn c· thԜ d֑ d¨ng lҼu lӴi bԄng c§ch nhӸp v¨o nút 

LҼu c§c thay Ľ֡i  trong thanh c¹ng cֱ truy cԀp nhanh, hoԊc sֹ dֱng ph²m tԂt CTRL+S. 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp v¨o nút  T֓p > LҼu  ĽԜ c· kԒt quӶ tҼҺng tֽ. BӴn cȈng c· thԜ nhӸp 
chu֥t phӶi v¨o t°n cֳa b¨i giӶng cӺn lҼu tr°n tab t¨i li֓u v¨ ch֙n LҼu. 

LҼu Ĩ l¨ khi bӴn lҼu b¨i giӶng ĽҼ֯c tӴo bԄng phi°n bӶn ActivePresenter trҼ֧c Ľ·, m֥t h֥p 
thoӴi cӶnh b§o sԐ ĽҼ֯c m֫ ra. NԒu bӴn ch֙n LҼu, ActivePresenter sԐ tֽ Ľ֥ng lҼu b¨i giӶng 
֫ phi°n bӶn hi֓n tӴi, v¨ nhֻng t֓p Ľ· sԐ kh¹ng thԜ m֫ ĽҼ֯c v֧i c§c phi°n bӶn 
ActivePresenter cȈ hҺn ĽҼ֯c nֻa.  

LҼu b¨i giӶng thành các t Ԁp tin khác  

ActivePresenter cho ph®p bӴn lҼu c§c b¨i giӶng hi֓n c· th¨nh b֝n loӴi: B¨i giӶng, mӾu slide, 
mӾu Ľ֝i tҼ֯ng v¨ chֳ ĽԚ ĽԜ bӴn c· thԜ sֹ dֱng lӴi ch¼ng l¨m cҺ s֫ cho c§c b¨i giӶng kh§c. 

ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, trong cֹa s֡ cֳa b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút  T֓p > LҼu dҼ֧i dӴngé 
> ch֙n m֥t kiԜu trong danh s§ch LҼu v֧i loӴi. BӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o t°n b¨i 
giӶng cӺn lҼu tr°n tab t¨i li֓u, v¨ ch֙n LҼu dҼ֧i dӴngé. 

 

¶ B¨i giӶng ActivePresenter (*.approj) : LҼu b¨i giӶng hi֓n c· nhҼ c§c b¨i giӶng th¹ng 
thҼ֩ng v֧i tӸt cӶ c§c thay Ľ֡i m¨ bӴn vַa thֽc hi֓n. ņԜ biԒt c§ch m֫ m֥t b¨i giӶng 
ActivePresenter, xem M֫ c§c b¨i giӶng c· sԈn. 

¶ ActivePresenter Slide Template (*.apslide) : LҼu c§c b¨i giӶng hi֓n c· nhҼ c§c 
mӾu slide. NԒu bӴn lҼu c§c mӾu trong thҼ mֱc: 

C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoԊc thҼ 
mֱc /Users/\<user_name>\/Documents/ActivePresenter Templates (macOS), chúng 
sԐ ĽҼ֯c hi֓n th֗ nhҼ l¨ c§c chֳ ĽԚ t½y ch֙n tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng. 

¶ ActivePresenter Object Template (*.apobject) : LҼu c§c b¨i giӶng hi֓n c· nhҼ c§c 
Ľ֝i tҼ֯ng mӾu. NԒu bӴn lҼu c§c mӾu trong thҼ mֱc:  

C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoԊc thҼ 
mֱc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (macOS), ch¼ng sԐ 
ĽҼ֯c hi֓n th֗ trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu. 
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¶ ActivePresenter Theme (*.aptheme) : LҼu c§c b¨i giӶng hi֓n c· dҼ֧i dӴng chֳ ĽԚ. 
NԒu bӴn lҼu c§c mӾu trong thҼ mֱc:  

C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoԊc thҼ 
mֱc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (macOS), ch¼ng sԐ 
ĽҼ֯c hi֓n th֗ nhҼ l¨ c§c mӾu t½y ch֙n trong tab ThiԒt kԒ v¨ m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng. 

ņԜ m֫ bӸt kȢ loӴi b¨i giӶng n¨o, bӴn c· thԜ l¨m theo m֥t trong c§c c§ch sau: 

¶ Tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng, nhӸp v¨o M֫ > ch֙n loӴi b¨i giӶng cӺn m֫ tַ danh s§ch 
KiԜu t֓p > ch֙n b¨i giӶng. 

¶ Trong cֹa s֡ b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút  T֓p > M֫ b¨i giӶngé > ch֙n loӴi b¨i 
giӶng cӺn m֫ tַ danh s§ch KiԜu t֓p > ch֙n b¨i giӶng. 

¶ Trong cֹa s֡ b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút M֫ b¨i giӶng  tr°n thanh c¹ng cֱ 
truy cԀp nhanh > ch֙n loӴi b¨i giӶng cӺn m֫ tַ danh s§ch KiԜu t֓p > ch֙n b¨i giӶng. 

¶ Sֹ dֱng ph²m tԂt CTRL+O. ActivePresenter sԐ m֫ thҼ mֱc chֵa c§c b¨i giӶng 
ActivePresenter ĽԜ bӴn ch֙n > ch֙n kiԜu b¨i giӶng tַ danh s§ch KiԜu t֓p. 

T i֝ Ҽu h·a b¨i giӶng 

K²ch thҼ֧c cֳa b¨i giӶng c· thԜ b֗ tŁng l°n Ľ§ng kԜ nԒu n· chֵa nhiԚu t¨i nguy°n kh¹ng sֹ 
dֱng hoԊc sau v¨i thao t§c ch֕nh sֹa. ņַng lo lԂng ĽiԚu Ľ· v³ bӴn c· thԜ giӶm k²ch thҼ֧c 
cֳa b¨i giӶng bԄng c§ch t֝i Ҽu h·a n·. 

ņӺu ti°n, nhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > T֝i Ҽu h·aé. H֥p thoӴi sau Ľ©y sԐ xuӸt hi֓n: 

 

ņԜ x·a tӸt cӶ c§c t¨i nguy°n kh¹ng d½ng ĽԒn, ch֙n X·a tӸt cӶ t¨i nguy°n kh¹ng d½ng > 
T֝i Ҽu h·a. 

BӴn cȈng c· thԜ ch֙n c§c t¨i nguy°n ĽԜ x·a m֥t c§ch thֳ c¹ng bԄng c§ch nhӸp v¨o nút Xóa 
thֳ c¹ng. H֥p thoӴi T¨i nguy°n b¨i giӶng xuӸt hi֓n v֧i 3 tab: H³nh Ӷnh, Âm thanh & Video , 

Tài nguyên khác . Ch֙n c§c mֱc bӴn mu֝n x·a, r֟i nhӸp v¨o biԜu tҼ֯ng Xóa b  ֛ . 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp v¨o nút Ch֙n c§c Ľ֝ i tҼ֯ng kh¹ng sֹ dֱng  ĽԜ ActivePresenter 

ch֙n tӸt cӶ c§c t¨i nguy°n kh¹ng d½ng cho bӴn, r֟i k²ch v¨o biԜu tҼ֯ng Xóa b  ֛ . 

M  ֫các bài gi Ӷng có sԈn 

BӴn c· thԜ m֫ lӴi b¨i giӶng c· sԈn cֳa m³nh d֑ d¨ng theo m֥t trong c§c c§ch sau: 

¶ Tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng, ch֙n m֥t b¨i giӶng trong danh s§ch GӺn Ľ©y ĽԜ m֫. 

¶ Trong cֹa s֡ b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút T֓p > C§c b¨i giӶng gӺn Ľ©y > ch֙n 

b¨i giӶng; hoԊc nhӸp v¨o nút M֫ b¨i giӶng  trong thanh c¹ng cֱ truy cԀp nhanh.  

¶ NhӸn Ctrl +O ĽԜ m֫ thҼ mֱc chֵa c§c b¨i giӶng v¨ ch֙n t֓p bӴn mu֝n. 
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Ghi bài gi Ӷng 

Ghi m¨n h³nh dҼi֧ dӴng video  
BӴn c· thԜ sֹ dֱng ActivePresenter ĽԜ ghi lӴi m¨n h³nh m§y t²nh ĽԜ tӴo bӶn video minh h֙a 
thԜ hi֓n c§c sӶn phӼm hoԊc d֗ch vֱ cֳa m³nh. TӸt cӶ c§c h¨nh Ľ֥ng tr°n m¨n h³nh bao g֟m 
chu֥t v¨ b¨n ph²m khi bӴn Ľang tҼҺng t§c v֧i ֵng dֱng sԐ ĽҼ֯c ghi lӴi trong b¨i giӶng m֥t 
c§ch trung thֽc v¨ s֝ng Ľ֥ng. 

ņԜ ghi lӴi m֥t b¨i giӶng m֧i, h«y thֽc hi֓n m֥t trong nhֻng c§ch sau Ľ©y: 

¶ Tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng, ch֙n Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video.  

¶ Trong cֹa s֡ b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp nút  T֓p > Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video. 

Khi Ľ·, h֥p thoӴi dҼ֧i Ľ©y sԐ xuӸt hi֓n: 

 

Vùng quay video  

V½ng n¨y cho ph®p bӴn ch֕ Ľ֗nh khu vֽc tr°n m¨n h³nh m§y t²nh ĽԜ chֱp. 

 

¶ Toàn màn hình : Cho ph®p bӴn chֱp to¨n b֥ m¨n h³nh m§y t²nh. Khi bӴn ch֙n chԒ 
Ľ֥ n¨y, to¨n b֥ m¨n h³nh sԐ ĽҼ֯c coi l¨ cֹa s֡ quay v¨ khung chֻ nhԀt m¨u xanh 
sԐ ĽҼ֯c Ӽn Ľi. Ngo¨i ra, ActivePresenter sԐ tӴm th֩i thay Ľ֡i Ľ֥ ph©n giӶi m¨n h³nh 
trҼ֧c khi chֱp v¨ tֽ Ľ֥ng tr֫ lӴi c¨i ĽԊt trҼ֧c Ľ· khi bӴn chֱp xong. 

¶ Tùy ch֕nh: Cho ph®p bӴn t½y ch֙n k²ch thҼ֧c v¨ hҼ֧ng ĽԜ chֱp m¨n h³nh bԄng c§ch 
k®o khung chֻ nhԀt m¨u xanh. ActivePresenter sԐ chֱp bӸt kȢ nhֻng g³ xӶy ra b°n 
trong khung n¨y v¨ b֛ qua phӺn c¸n lӴi cֳa m¨n h³nh. VӴch chֻ thԀp h³nh tr¸n ֫ giֻa 
khung m֥t l֩i nhԂc nh֫ trֽc quan rԄng Ľ©y l¨ m֥t cֹa s֡ t³m kiԒm mֱc ti°u. 
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Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c khung chֱp bԄng c§ch nhԀp c§c gi§ tr֗ chiԚu r֥ng 
v¨ chiԚu cao trong h֥p K²ch thҼ֧c. B°n cӴnh Ľ·, ActivePresenter c¸n cung cӸp m֥t v¨i k²ch 
thҼ֧c video ph֡ biԒn hi֓n nay gi¼p bӴn nhanh ch·ng ch֙n lֽa d֑ d¨ng bԄng c§ch sֹ dֱng 
nút K²ch thҼ֧c tӴo sԈn (mȈi t°n tr֛ xu֝ng dҼ֧i) b°n cӴnh c§c h֥p k²ch thҼ֧c. 

Ch֙n Kh·a v¨o ֵng dֱng ĽԜ ch֙n m֥t cֹa s֡ ֵng dֱng Ľang chӴy ĽԜ chֱp. Nút Thay Ľ֡i 
chԒ Ľ֥ kh·a b°n cӴnh danh s§ch ֵng dֱng cung cӸp cho bӴn hai t½y ch֙n ĽԜ x§c Ľ֗nh c§ch 
chֱp. T½y ch֙n Kh֧p v֧i bi°n sԐ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa cֹa s֡ ֵng dֱng ĽҼ֯c ch֙n ĽԜ 
ph½ h֯p v֧i v½ng quay. Trong khi Ľ·, Kh֧p v֧i ֵng dֱng sԐ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa v½ng 
chֱp ĽԜ vַa v֧i cֹa s֡ cֳa ֵng dֱng Ľ« ch֙n. 

Chú ý : NԒu k²ch thҼ֧c t½y ch֕nh l¨ s֝ lԎ, khi bӴn nhӸp v¨o nút REC th³ h֥p thoӴi sau sԐ xuӸt 
hi֓n:  

 

Trong trҼ֩ng h֯p n¨y, nԒu bӴn vӾn mu֝n tiԒp tֱc ghi m¨n h³nh, h«y bӸm Yes. 

Vùng Âm thanh và Webcam  

Khu vֽc n¨y cung cӸp c§c t½y ch֙n cho vi֓c ghi ©m thanh v¨ quay webcam trong su֝t qu§ 
trình quay màn hình. BӴn c· thԜ ghi ©m thanh cֳa cӶ h֓ th֝ng, micro v¨ webcam c½ng m֥t 
l¼c. ņiԚu n¨y kh§ ph֡ biԒn trong thֽc tԒ. 

 

Vùng Audio  

NhӸp v¨o nút Âm thanh ĽԜ bԀt ghi ©m thanh. NhӸp v¨o mȈi t°n tr֛ xu֝ng b°n cӴnh ĽԜ hiԜn 
th֗ c§c t½y ch֙n sau: 

 

¶ ThiԒt b֗ ĽӺu v¨o: Ch֙n thiԒt b֗ ĽӺu v¨o chԆng hӴn nhҼ micro. NԒu bӴn kh¹ng mu֝n 
ghi ©m tַ bӸt kȢ thiԒt b֗ ĽӺu v¨o n¨o, ch֙n Không ghi lӴi ©m thanh tַ micro. 
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¶ Âm thanh H֓ th֝ng: Ch֙n ©m thanh h֓ th֝ng (hoԊc speaker sound). NԒu bӴn không 
mu֝n ghi ©m tַ ©m thanh h֓ th֝ng, ch֙n Kh¹ng ghi lӴi ©m thanh cֳa h֓ th֝ng.  

¶ Thanh ĽiԚu ch֕nh Ąm lҼ֯ng hiԜn th֗ mֵc t²n hi֓u ©m thanh ĽӺu v¨o cho thiԒt b֗ âm 
thanh ĽӺu v¨o. TrҼ֧c khi tiԒn h¨nh ghi, bӴn c· thԜ n·i m֥t c§i g³ Ľ· v¨o micro ĽԜ kiԜm 
tra âm thanh.  

Ąm lҼ֯ng cֳa ©m thanh h֓ th֝ng c· thԜ b֗ thay Ľ֡i nԒu bӴn ĽiԚu ch֕nh c¹ng cֱ ©m lҼ֯ng 
trong m§y t²nh cֳa bӴn.  

Vùng Webcam  

Vi֓c quay m¨n h³nh v¨ video webcam Ľ֟ng th֩i ĽԊc bi֓t cӺn thiԒt cho c§c mֱc Ľ²ch hҼ֧ng 
dӾn trong c§c b¨i thuyԒt tr³nh hoԊc c§c tr¸ chҺi.  

ņԜ quay video webcam, bӴn cӺn: 

1. Trong h֥p thoӴi Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng b¨i giӶng video, nhӸp v¨o nút  ĽԜ bԀt 

Webcam. L¼c n¨y, h³nh Ӷnh ghi trֽc tiԒp tַ webcam sԐ xuӸt hi֓n b°n cӴnh nút . 

2. NhӸp v¨o mȈi t°n tr°n nút  ĽԜ ch֙n webcam. 

 

3. Ch n֙ C¨i ĽԊt Ľ֗nh dӴng ĽԜ tinh ch n֕h Ľn֗h dӴng video nԒu bӴn mu n֝. 

4. NhӸp v¨o Ghi ĽԜ bԂt ĽӺu quay. 

Sau khi quay xong, bӴn sԐ nhԀn ĽҼ֯c m֥t slide hiԜn th֗ video ghi lӴi h³nh Ӷnh tr°n m¨n h³nh 
v¨ video webcam ֫ g·c dҼ֧i c½ng b°n phӶi slide. BӴn c· thԜ sԂp xԒp lӴi v֗ tr², thay Ľ֡i k²ch 
thҼ֧c v¨ ch֕nh sֹa video webcam nhҼ Ľ֝i v֧i Ľ֝i tҼ֯ng video th¹ng thҼ֩ng. 

 

Nút ghi v¨ c§c c¨i ĽԊt 

Nút Ghi là nút REC m¨u Ľ֛. NhӸn nút n¨y ĽԜ bԂt ĽӺu quay m¨n h³nh. ActivePresenter sԐ hiԜn 
th֗ ĽԒm ngҼ֯c (3, 2, 1) trҼ֧c khi tֽ Ľ֥ng ghi lӴi m֙i thao t§c bӴn thֽc hi֓n tr°n ch²nh ֵng 
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dֱng ActivePresenter, m֥t cֹa s֡ ֵng dֱng kh§c Ľang m֫, hoԊc m֥t v½ng cֱ thԜ m¨ bӴn Ľ« 

ch֙n tr°n m¨n h³nh. Sau khi bԂt ĽӺu ghi, biԜu tҼ֯ng  sԐ xuӸt hi֓n ֫ khay h֓ th֝ng . 

 

BiԜu tҼ֯ng b§nh rŁng cҼa ֫ g·c tr°n b°n phӶi cֳa cֹa s֡ cho ph®p bӴn ĽiԚu ch֕nh c§c t½y 
ch֙n sau: 

 

¶ ThiԒt lԀp quayé: H֥p thoӴi ThiԒt lԀp quay video  ĽҼ֯c m֫ ĽԜ bӴn c· thԜ thay Ľ֡i 
c§c c¨i ĽԊt cho ©m thanh v¨ video, con tr֛ chu֥t, ch¼ th²ch v¨ ph²m tԂt. 

¶ HiԜn th֗ v½ng ghi m¨n h³nh: HiԜn th֗ khung chֻ nhԀt m¨u xanh cho biԒt khu vֽc 
ĽҼ֯c ghi. 

¶ HiԜn th֗ thanh c¹ng cֱ ghi h³nh: HiԜn th֗ thanh c¹ng cֱ v֧i tӸt cӶ c§c nút ĽiԚu khiԜn 
cӺn thiԒt cho vi֓c ghi h³nh.  

 

o ӻn : NhӸp v¨o nút n¨y ĽԜ Ӽn Thanh c¹ng cֱ ghi h³nh.  

o ThiԒt lԀp : NhӸp v¨o nút n¨y ĽԜ lֽa ch֙n Ӽn/hi֓n HiԜn th֗ th֩i lҼ֯ng, HiԜn th֗ 
âm thanh , HiԜn th֗ webcam.  

o ChԒ Ľ֥ ghi : Th¹ng b§o bӴn Ľang trong qu§ tr³nh ghi m¨n h³nh.  

o Th֩i lҼ֯ng: HiԜn th֗ th֩i lҼ֯ng ghi v¨ s֝ lҼ֯ng khung hình trong video Ľang ghi.  

o Thanh Mic v¨ Ąm lҼ֯ng: HiԜn th֗ mֵc ©m lҼ֯ng v¨ ©m thanh ĽӺu v¨o. 

o Xem trҼ֧c Webcam: HiԜn th֗ bӶn xem trҼ֧c trֽc tiԒp cֳa webcam. 

¶ HiԜn th֗ cֹa s֡ ActivePresenter: HiԜn th֗ cֹa s֡ ActivePresenter cho ph®p bӴn 
quay lӴi c§c thao t§c trên  ch²nh ֵng dֱng ActivePresenter. 

¶ Hi֓u ch֕nh ©m lҼ֯ng ĽӺu v¨oé: H֥p thoӴi Hi֓u ch֕nh ĽӺu v¨o ©m thanh hi֓u 
ch֕nh ©m lҼ֯ng ĽӺu v¨o m֥t c§ch tֽ Ľ֥ng. 

Khi bӴn quay xong, h«y nhӸp v¨o nút Dַng ghi, chԒ Ľ֥ quay kԒt th¼c v¨ chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa 
v֧i giao di֓n trֽc quan sԐ ĽҼ֯c m֫ ra. BӴn cȈng c· thԜ d½ng ph²m tԂt CTRL+END ĽԜ kԒt 
thúc quay video. 
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T  ֽghi màn hình ActivePresenter  

BӴn c· thԜ ghi lӴi c§c thao t§c sֹ dֱng ActivePresenter ĽԜ l¨m video hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng 
phӺn mԚm. Trong h֥p thoӴi Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video > nhӸp v¨o icon ThiԒt lԀp > bԀt 
t½y ch֙n HiԜn th֗ cֹa s֡ ActivePresenter > nhӸn nút Ghi . ActivePresenter sԐ ghi lӴi tӸt cӶ 
c§c hoӴt Ľ֥ng trong ֵng dֱng. 

Ghi mô ph n֛g tҼҺng t§c 
TӴo phӺn mԚm m¹ ph֛ng l¨ m֥t c§ch tuy֓t v֩i ĽԜ cho ngҼ֩i kh§c thӸy c§ch bӴn thֽc h¨nh 
m֥t ֵng dֱng hoԊc phӺn mԚm m֥t c§ch hӸp dӾn v¨ sinh Ľ֥ng. Sֹ dֱng t²nh nŁng n¨y, bӴn 
sԐ c· m֥t b¨i giӶng chֵa m֥t loӴt c§c slide m¹ tӶ l¨m thԒ n¨o ĽԜ ĽӴt ĽҼ֯c mֱc Ľ²ch cֱ thԜ 
v֧i ֵng dֱng bӴn Ľang chֱp. 

ņԜ chֱp m֥t b¨i giӶng m֧i, h«y thֽc hi֓n m֥t trong c§c c§ch sau: 

¶ Tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng, nhӸp v¨o Ghi  m¹ ph֛ng tҼҺng t§c. 

¶ Trong cֹa s֡ b¨i giӶng Ľang m֫, nhӸp v¨o nút T֓p > Ghi  m¹ ph֛ng tҼҺng t§c. 

H֥p thoӴi sau sԐ xuӸt hi֓n:  

 

Vùng quay bài gi Ӷng mô ph n֛g 

V½ng n¨y cho ph®p bӴn ch֕ Ľ֗nh v½ng quay tr°n m¨n h³nh m§y t²nh ĽԜ chֱp. C§c thu֥c t²nh 
v¨ chֵc nŁng tҼҺng tֽ nhҼ trong phӺn Vùng quay Video  khi bӴn quay m֥t b¨i giӶng. 

Vùng Âm thanh  

V½ng n¨y cung cӸp c§c t½y ch֙n cho vi֓c ghi âm thanh . BӴn c· thԜ Ľ֟ng th֩i ghi cӶ ©m 
thanh h֓ th֝ng v¨ ©m thanh tַ micro. Ghi webcam kh¹ng ĽҼ֯c hiԜn th֗ trong khi Ľang tӴo 
c§c m¹ ph֛ng tҼҺng t§c. 

Nút ghi v¨ c§c c¨i ĽԊt 

PhӺn n¨y tҼҺng tֽ nhҼ trong h֥p thoӴi Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng b¨i giӶng video, ngoӴi trַ 
hai ĽiԜm sau: 

Khi bӴn nhӸp v¨o biԜu tҼ֯ng b§nh rŁng cҼa > ThiԒt lԀp quay..., h֥p thoӴi ThiԒt lԀp quay 
m¹ ph֛ng phӺn mԚm xuӸt hi֓n. TӴi Ľ©y bӴn c· thԜ thay Ľ֡i c§c c¨i ĽԊt vԚ Ąm thanh & Video, 
Con tr֛ chu֥t, Ch¼ th²ch, v¨ Ph²m tԂt. 

ChԒ Ľ֥ quay c· thԜ l¨ Video hoԊc Slide. BӸt cֵ khi n¨o bӴn cu֥n chu֥t hoԊc thֽc hi֓n h¨nh 
Ľ֥ng k®o-thӶ, ActivePresenter sԐ tֽ Ľ֥ng chuyԜn sang chԒ Ľ֥ quay video. NԒu kh¹ng sԐ 
quay vԚ chԒ Ľ֥ chֱp trҼ֧c Ľ· (Slide). ChԒ Ľ֥ ghi ĽҼ֯c hiԜn th֗ tr°n thanh c¹ng cֱ ghi.  

T  ֽghi màn hình ActivePresenter  

PhӺn n¨y cho ph®p bӴn chֱp lӴi c§c thao t§c trong cֹa s֡ l¨m vi֓c cֳa ActivePresenter. N· 
hoӴt Ľ֥ng tҼҺng tֽ nhҼ trong t²nh nŁng Ghi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video.  
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D nַg ghi  bài giӶng  
Khi bӴn quay xong m֥t b¨i giӶng, h«y dַng v¨ bԂt ĽӺu ch֕nh sֹa n· bԄng c§ch nhӸn t֡ h֯p 

phím CTRL+END (Windows) hoԊc 2 (macOS). 

Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ dַng quay bԄng c§ch sֹ dֱng thanh c¹ng cֱ ghi. Tr°n khay h֓ th֝ng 

cֳa m§y t²nh, nhӸp v¨o biԜu tҼ֯ng ActivePresenter  ĽԜ hiԜn th֗ thanh c¹ng cֱ. H«y b֛ 
qua bҼ֧c n¨y nԒu thanh c¹ng cֱ ghi Ľang hiԜn th֗ tr°n m¨n h³nh. 

¶ NhӸp v¨o nút TӴm dַng/TiԒp tֱc  ĽԜ tӴm dַng trong khi quay. NhӸp lӴi n· m֥t lӺn 
nֻa ĽԜ tiԒp tֱc quay. BӴn cȈng c· thԜ sֹ dֱng ph²m Space ĽԜ tӴm dַng v¨ tiԒp tֱc. 

¶ NhӸp v¨o nút Dַng ghi  ĽԜ kԒt th¼c quay v¨ bҼ֧c v¨o qu§ tr³nh ch֕nh sֹa video. 

¶ NhӸp v¨o nút Hֳy b֛ ghi  ĽԜ hֳy b֛ qu§ tr³nh quay. Trong trҼ֩ng h֯p n¨y, 
ActivePresenter sԐ cung cӸp cho bӴn ba lֽa ch֙n: 

o Hֳy b֛: Hֳy b֛ bӶn ghi hi֓n tӴi m¨ kh¹ng lҼu b¨i giӶng. 

o Chֱp lӴi: Hֳy b֛ bӶn ghi hi֓n tӴi m¨ kh¹ng lҼu b¨i giӶng v¨ bԂt ĽӺu ghi bӶi giӶng 
m֧i v֧i c§c c¨i ĽԊt trҼ֧c Ľ·. 

o TiԒp tֱc: TiԒp tֱc qu§ tr³nh ghi hi֓n tӴi.
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Làm vi c֓ v i֧ các ch  ֳĽԚ (Themes)  

S  ֹd nֱg các ch  ֳĽԚ 
C§c chֳ ĽԚ trong ActivePresenter l¨ c§c mӾu ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn bao g m֟ các yԒu t  ֝nhҼ m¨u 
chֳ ĽԚ, font chֻ, kiԜu nԚn, v¨ b֝ c cֱ Ľ« ĽҼc֯ tӴo sԈn ĽԜ áp d nֱg cho c§c slide trong chֳ ĽԚ 
Ľ·. BԄng vi֓c sֹ dֱng c§c chֳ ĽԚ c· sԈn, bӴn c· thԜ tӴo ra b¨i giӶng v֧i giao di֓n bԂt mԂt 
và nhӸt qu§n m֥t c§ch nhanh ch·ng m¨ kh¹ng cӺn thֽc hi֓n qu§ nhiԚu thao t§c.  

M֣i m֥t chֳ ĽԚ trong ActivePresenter bao g֟m c§c yԒu t֝ ĽҼ֯c tӴo sԈn Ľ· l¨: 

¶ TԀp h֯p c§c b֥ màu ch  ֳĽԚ bao g֟m b֝n m¨u cho vŁn bӶn v¨ ph¹ng nԚn; tám màu 
chֳ ĽӴo cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng. 

¶ TԀp h֯p c§c b֥ font ch  ֻch  ֳĽԚ bao g֟m các font chֻ cho ti°u ĽԚ v¨ n֥i dung vŁn bӶn. 

¶ TԀp h֯p g֟m mҼ֩i hai kiԜu nԚn tӴo sԈn quy Ľ֗nh m¨u nԚn cֳa slide. 

¶ M t֥ BӶn cái slide  quy Ľ֗nh Ľ֗nh dӴng và v  ֗trí c aֳ vŁn bӶn v¨ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong m t֥ 
slide. M֣i bӶn c§i slide c· m֥t b֝ cֱc ch²nh v¨ c§c b֝ cֱc t½y ch֕nh. NԒu bӴn sֹ dֱng 
nhiԚu chֳ ĽԚ trong b¨i giӶng cֳa m³nh th³ b¨i giӶng Ľ· sԐ c· nhiԚu bӶn c§i slide cȈng 
nhҼ c· nhiԚu b֝ cֱc t½y ch֕nh. 

Ngay sau khi kh֫i Ľ֥ng ActivePresenter, bӴn c· thԜ nhanh ch·ng tӴo bài giӶng m i֧ sֹ dֱng 
nhֻng chֳ ĽԚ Ľ« ĽҼc֯ thiԒt kԒ sԈn bԄng cách nhӸp chu t֥ ĽԜ ch n֙ m t֥ ch  ֳĽԚ phù h p֯  ֫
màn hình kh i֫ Ľn֥g Trang ĽӺu. Trong trҼ֩ng h֯p bӴn Ľang m ֫m t֥ bài giӶng khác, bӴn có 
thԜ xem hình Ӷnh thu nh  ֛c aֳ các ch  ֳĽԚ tӴo sԈn này  ֫tab ThiԒt kԒ. ņԜ có nhiԚu l aֽ ch n֙ 
hҺn, h«y nhӸp chu t֥ v¨o mȈi t°n  ֫g·c dҼi֧ cùng bên phӶi c aֳ b  ֥sҼu tԀp ch  ֳĽԚ ĽԜ xem 
toàn b  ֥danh sách ch  ֳĽԚ.  

Khi m֥t chֳ ĽԚ Ľang ĽҼc֯ áp d nֱg cho slide hi֓n tӴi th³ chֳ ĽԚ Ľ· sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ trong 
khung m¨u x§m trong phӺn B¨i giӶng n¨y. Ngo¨i ra, ֫ b°n dҼ֧i phӺn n¨y l¨ hai phӺn bao 
g m֟ các ch  ֳĽԚ mà bӴn Ľ« tӴo và ch  ֳĽԚ ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn trong ActivePresenter. BӴn có 
thԜ di chu t֥ qua m i֣ ch  ֳĽԚ ĽԜ xem trҼc֧ khi s  ֹd nֱg nó.  

 

Áp d nֱg các mӾu 

BӴn c· thԜ thiԒt lԀp nhiԚu chֳ ĽԚ kh§c nhau cho m֥t b¨i giӶng trong ActivePresenter, ĽiԚu 
n¨y c· nghǫa l¨ Ľ֝i v֧i m֣i slide, bӴn c· thԜ thiԒt lԀp m֥t chֳ ĽԚ ri°ng bi֓t. ņԜ sֹ dֱng m֥t 
chֳ ĽԚ dֽng sԈn cho slide hi֓n tӴi, trong tab ThiԒt kԒ, nhӸp chu֥t ĽԜ lֽa ch֙n m֥t chֳ ĽԚ tַ 
danh s§ch. Chֳ ĽԚ vַa ĽҼ֯c lֽa ch֙n sԐ ĽҼ֯c §p dֱng cho tӸt cӶ c§c slide c· c½ng chֳ ĽԚ 
v֧i slide hi֓n tӴi. 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t chֳ ĽԚ v¨ sֹ dֱng m֥t trong c§c t½y ch֙n dҼ֧i Ľ©y: 
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¶ Áp d nֱg cho các slide phù h p֯: Ćp dֱng cho tӸt cӶ c§c slide c· c½ng bӶn c§i slide 
v֧i slide hi֓n tӴi. C§c slide sֹ dֱng c§c bӶn c§i slide kh§c sԐ kh¹ng b֗ thay Ľ֡i. Thao 
t§c n¨y c· kԒt quӶ tҼҺng tֽ nhҼ khi bӴn nhӸp chu֥t tr§i v¨o m֥t chֳ ĽԚ bӸt kȢ trong 
danh sách. 

¶ Áp d nֱg cho c§c slide Ľ« chn֙: Ch  ֕áp d nֱg cho c§c slide ĽҼc֯ ch n֙. 

¶ Áp d nֱg cho t Ӹt cӶ các slide : Ćp dֱng cho to¨n b֥ c§c slide trong b¨i giӶng. 

¶ X·aé: Xóa ch  ֳĽԚ ĽҼ֯c ch n֙ do ngҼi֩ dùng t  ֽtӴo. (Thao tác này không th cֽ hi n֓ 
ĽҼ֯c Ľ֝i v i֧ các ch  ֳĽԚ ĽҼ֯c tӴo sԈn trong ActivePresenter). 

¶ ņԊt thành ch  ֳĽԚ mԊc Ľ֗nh : ņԊt làm ch  ֳĽԚ mԊc Ľ֗nh cho các bài giӶng m i֧. 

LҼu Ĩ: NԒu chֳ ĽԚ bӴn mu֝n (*.aptheme) kh¹ng xuӸt hi֓n trong b֥ sҼu tԀp chֳ ĽԚ, h«y thֽc 
hi֓n m֥t trong c§c thao t§c sau: 

¶ Sao ch®p t֓p chֳ ĽԚ Ľ· t֧i thҼ mֱc ActivePresenter Templates: 

(C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (trong Windows) 
hoԊc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (trong macOS)). 
Sau Ľ·, kh֫i Ľ֥ng lӴi ֵng dֱng. 

¶ NhӸp v¨o tab ThiԒt kԒ > ch n֙ mȈi t°n tr ֛xu n֝g nԄm  ֫dҼ֧i cùng trong bӶng ch  ֳĽԚ 
> Duy t֓ tìm ch  ֳĽԚé ĽԜ tìm ch  ֳĽԚ bӴn mu n֝. 

Tùy ch n֕h các ch  ֳĽԚ thiԒt kԒ sԈn trong  ActivePresenter  

BӴn c· thԜ thֽc hi֓n c§c t½y ch֕nh sau Ľ©y v֧i c§c chֳ ĽԚ ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn trong 
ActivePresenter: 

¶ Thay Ľ֡i màu ch  ֳĽԚ. 

¶ Thay Ľ֡i font ch  ֻch  ֳĽԚ. 

¶ Thay Ľ֡i kiԜu nԚn tӴo sԈn. 

¶ Thay Ľ֡i c§c mֱc trong bӶn cái slide . 

Nhֻng thay Ľ֡i bӴn thֽc hi֓n cho m֥t chֳ ĽԚ ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn sԐ ĽҼ֯c lҼu trong b¨i giӶng 
hi֓n tӴi. NԒu bӴn mu֝n sֹ dֱng lӴi chֳ ĽԚ Ľ« ĽҼc֯ tùy ch n֕h này cho c§c b¨i giӶng kh§c, 
h«y l¨m nhҼ sau: 

1. NhӸp tab ThiԒt kԒ. 

2. NhӸp v¨o mȈi t°n ֫ g·c dҼ֧i c½ng b°n phӶi cֳa b֥ sҼu tԀp chֳ ĽԚ. 

3. Ch֙n LҼu chֳ ĽԚ hi֓n tӴié . 

 

BԄng c§ch n¨y, chֳ ĽԚ hi֓n tӴi sԐ ĽҼ֯c lҼu lӴi nhҼ m֥t chֳ ĽԚ m¨ ngҼ֩i d½ng tֽ tӴo. Khi 
bӴn m֫ m֥t b¨i giӶng kh§c, chֳ ĽԚ n¨y sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ trong phӺn Tùy ch֙n cֳa b֥ sҼu 
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tԀp chֳ ĽԚ ֫ trong tab ThiԒt kԒ. NԒu bӴn kh¹ng mu֝n sֹ dֱng chֳ ĽԚ Ľ· nֻa, nhӸp chu֥t 
phӶi v¨o n· > Xóa. 

Làm vi c֓ v i֧ các màu ch  ֳĽԚ 

ActivePresenter cung cӸp tԀp h֯p m֥t chu֣i c§c m¨u sԂc ĽҼc֯ thiԒt kԒ sԈn theo ch  ֳĽԚ dành 
cho vŁn bӶn, nԚn, kiԜu t¹, v¨ ĽҼ֩ng viԚn. BӴn c· thԜ sֹ dֱng nhֻng m¨u sԂc c· sԈn n¨y 
hoԊc tֽ tӴo nhֻng m¨u m֧i ph½ h֯p v֧i nhu cӺu cֳa m³nh. 

ņԜ s  ֹd nֱg nh nֻg màu sԂc ch  ֳĽԚ sԈn có, nhӸp chu t֥ vào nút Màu  trong tab ThiԒt kԒ. 
ThҼ vi֓n m¨u chֳ ĽԚ sԐ xuӸt hi֓n bao g֟m phӺn T½y ch֙n (c§c m¨u tֽ tӴo) v¨ phӺn TӴo 
sԈn (c§c m¨u ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn). M֣i b֥ m¨u chֳ ĽԚ bao g֟m b֝n m¨u d¨nh cho vŁn bӶn v¨ 
nԚn v¨ t§m m¨u chֳ ĽӴo cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng. C§c m¨u chֳ ĽԚ Ľang ĽҼ֯c sֹ dֱng sԐ ĽҼ֯c 
bao quanh b֫i m֥t khung viԚn m¨u x§m. BӴn c· thԜ di chu֥t qua tַng b֥ m¨u chֳ ĽԚ ĽԜ xem 
trҼ֧c khi sֹ dֱng.  

 

Áp d nֱg các màu ch  ֳĽԚ 

ņԜ sֹ dֱng m֥t b  ֥m¨u chֳ ĽԚ: 

1. NhӸp tab ThiԒt kԒ > Màu  ĽԜ m֫ thҼ vi֓n m¨u chֳ ĽԚ. 

2. Ch֙n m֥t b  ֥m¨u chֳ ĽԚ ĽԜ §p dֱng cho slide hi֓n tӴi cȈng nhҼ c§c slide kh§c Ľang 
§p dֱng chung bӶn cái slide  v֧i slide hi֓n tӴi Ľ·. 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t b  ֥m¨u chֳ ĽԚ v¨ ch֙n m֥t trong c§c t½y ch֙n sau: 
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¶ Ćp dֱng cho c§c slide ph½ h֯p: Áp dֱng m¨u chֳ ĽԚ cho tӸt cӶ c§c slide c· c½ng 
bӶn c§i slide v֧i slide hi֓n tӴi. Thao t§c n¨y tӴo ra kԒt quӶ tҼҺng tֽ nhҼ khi bӴn nhӸp 
chu֥t tr§i v¨o m֥t b  ֥màu chֳ ĽԚ bӸt kȢ trong bӶng. 

¶ Ćp dֱng cho các  slide Ľ« ch֙n: Ch֕ §p dֱng m¨u chֳ ĽԚ cho các slide ĽҼ֯c ch֙n. 
Sau khi thֽc hi֓n thao t§c n¨y, nԒu bӴn kh¹ng h¨i l¸ng v֧i sֽ thay Ľ֡i, ch֙n ņԊt lӴi 
m¨u chֳ ĽԚ cho slide  ĽԜ kh¹i phֱc lӴi màu sԂc ban ĽӺu. 

¶ Ćp dֱng cho tӸt cӶ c§c slide: Ćp dֱng m¨u chֳ ĽԚ cho to¨n b֥ c§c slide trong b¨i 
giӶng. 

¶ Ch֕nh sֹaé: Ch֕nh sֹa lӴi c§c m¨u chֳ ĽԚ trong mֱc T½y ch֙n. Thao tác này không 
thֽc hi֓n ĽҼ֯c cho c§c m¨u chֳ ĽԚ trong mֱc TӴo sԈn.  

¶ X·aé: X·a c§c m¨u chֳ ĽԚ trong mֱc T½y ch֙n. Thao tác này không kh¹ng thֽc 
hi֓n ĽҼ֯c c§c m¨u chֳ ĽԚ trong mֱc TӴo sԈn. 

TӴo màu ch  ֳĽԚ tùy ch n֕h 

ņԜ tӴo m֥t b  ֥m¨u chֳ ĽԚ t½y ch֕nh th³ bӴn l¨m nhҼ sau: 

1. NhӸp tab ThiԒt kԒ > Màu  ĽԜ m֫ thҼ vi֓n m¨u chֳ ĽԚ. 

2. NhӸp TӴo m¨u chֳ ĽԚ m֧ié 

3. Khi h֥p thoӴi TӴo m¨u chֳ ĽԚ m֧i xuӸt hi֓n, hãy ch֙n m¨u cho tַng mֱc. NԒu bӴn 
kh¹ng t³m thӸy m¨u ph½ h֯p tַ bӶng M¨u chֳ ĽԚ hoԊc M¨u chuӼn, h«y nhӸp v¨o 
M¨u kh§cé hoԊc ch֙n vào LӸy mӾu m¨ué ĽԜ lӸy mӾu m¨u tַ trong cֹa s֡ ֵng 
dֱng. 
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4. NhӸp v¨o ThiԒt lԀp lӴi nԒu mu֝n hֳy b֛ tӸt c§c thay Ľ֡i v¨ bԂt ĽӺu lӴi. 

5. Trong h֥p vŁn bӶn Tên, ĽԊt t°n cho m¨u chֳ ĽԚ m֧i. 

6. NhӸp v¨o OK, b  ֥m¨u chֳ ĽԚ bӴn vַa m֧i t½y ch֕nh sԐ ĽҼ֯c lҼu lӴi trong mֱc T½y ch֙n 
v¨ c· thԜ ĽҼ֯c sֹ dֱng ֫ b¨i giӶng hi֓n tӴi hoԊc tӸt cӶ nhֻng b¨i giӶng tiԒp theo. 

 ֪mֱc T½y ch֙n, bӴn c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi > Ch֕nh sֹaé. ĽԜ thֽc hiԜn nhֻng thao t§c 
ch֕nh sֹa hoԊc ch֙n X·aé nԒu bӴn kh¹ng mu֝n sֹ dֱng m¨u chֳ ĽԚ Ľ· nֻa.  

Làm vi c֓ v i֧ font ch  ֻch  ֳĽԚ 

BӴn c· thԜ §p dֱng m֥t b  ֥font chֻ nhӸt qu§n theo chֳ ĽԚ Ľ« ch֙n cho to¨n b֥ b¨i giӶng. Font 
chֻ chֳ ĽԜ cho ph®p bӴn nhanh ch·ng thay Ľ֡i c§c font chֻ Ľang ĽҼ֯c d½ng cho tӸt cӶ c§c 
Ľ֝i tҼ֯ng trong slide, bao g֟m ti°u ĽԚ slide, c§c h³nh dӴng, ch¼ th²ch vŁn bӶn, h֥p vŁn bӶn, 
các nút cȈng nhҼ vŁn bӶn trong c§c c©u h֛i v¨ phҼҺng §n trӶ l֩i. BӴn c· thԜ sֹ dֱng c§c font 
chֻ ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn theo chֳ ĽԚ hoԊc tֽ tӴo b֥ font chֻ ri°ng theo Ĩ m³nh mu֝n. 

ņԜ xem c§c font chֻ c· sԈn theo tַng chֳ ĽԚ, trong tab ThiԒt kԒ, ch֙n Font chֻ. Khi Ľ·, 
m֥t thҼ vi֓n c§c font chֻ ĽҼ֯c thiԒt kԒ sԈn sԐ ĽҼ֯c m֫ ra. M֣i m֥t b֥ font chֻ chֳ ĽԚ bao 
g֟m font chֻ ĽԚ mֱc l֧n cho ti°u ĽԚ slide v¨ font chֻ n֥i dung cho vŁn bӶn. C§c font chֻ 
chֳ ĽԚ Ľang ĽҼ֯c sֹ dֱng sԐ ĽҼ֯c bao quanh b֫i m֥t ĽҼ֩ng viԚn m¨u x§m. BӴn c· thԜ di 
chu֥t qua tַng b֥ font chֻ ĽԜ xem trҼ֧c khi sֹ dֱng n·.  
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Áp d nֱg font  ch  ֻch  ֳĽԚ 

ņԜ §p dֱng m֥t b  ֥font chֻ theo chֳ ĽԚ: 

1. Ch֙n tab ThiԒt kԒ > Font chֻ ĽԜ m֫ thҼ vi֓n font chֻ chֳ ĽԚ. 

2. Ch֙n m֥t b  ֥ font chֻ ĽԜ §p dֱng cho slide hi֓n tӴi cȈng nhҼ c§c slide kh§c c½ng 
chung bӶn cái slide  v֧i n·. 
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BӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t b֥ font chֻ chֳ ĽԚ v¨ ch֙n m֥t trong c§c t½y ch֙n: 

  

¶ Áp d nֱg cho các slide phù h p֯:  Áp d nֱg font chֻ chֳ ĽԚ cho tӸt cӶ c§c slide c· 
c½ng bӶn c§i slide v֧i slide hi֓n tӴi. T½y ch֙n n¨y cȈng §p dֱng tҼҺng tֽ nhҼ khi bӴn 
nhӸp chu֥t tr§i v¨o m֥t b֥ font chֻ chֳ ĽԚ bӸt kȢ trong danh s§ch font chֻ. 

¶ Áp d nֱg cho c§c slide Ľ« ch֙n: Ch֕ §p dֱng cho c§c slide ĽҼ֯c ch֙n. NԒu bӴn 
kh¹ng h¨i l¸ng v֧i sֽ thay Ľ֡i n¨o, ch֙n ThiԒt lԀp lӴi font chֻ chֳ ĽԚ cho slide ĽԜ 
quay vԚ font chֻ ban ĽӺu. 

¶ Áp d nֱg cho t Ӹt cӶ các slide:  Áp d nֱg cho toàn b  ֥các slide trong bài giӶng. 

¶ Ch֕nh sֹaé: Ch֕nh sֹa lӴi font chֻ chֳ ĽԚ trong mֱc T½y ch֙n. Lֽa ch֙n n¨y kh¹ng 
§p dֱng cho c§c font chֻ chֳ ĽԚ trong mֱc TӴo sԈn. 

¶ X·aé: Xóa các font chֻ chֳ ĽԚ trong mֱc T½y ch֙n. Lֽa ch֙n n¨y kh¹ng §p dֱng 
cho các font chֻ chֳ ĽԚ trong mֱc TӴo sԈn. 

TӴo font ch  ֻch  ֳĽԚ tùy ch n֕h 

ņԜ tӴo m t֥ b  ֥font ch  ֻch  ֳĽԚ tùy ch n֕h: 

1. NhӸp v¨o tab ThiԒt kԒ > Font chֻ ĽԜ m  ֫thҼ vin֓ font ch  ֻch  ֳĽԚ. 

2. NhӸp TӴo font chֻ chֳ ĽԚ m֧ié 

3. Ch֙n font chֻ cho ĽԚ mֱc l֧n v¨ n֥i dung trong h֥p thoӴi. BӴn c· thԜ xem trҼ֧c c§c 
font chֻ n¨y tr¹ng h֥p V² dֱ  ֫bên cӴnh. 

 

4. NhԀp t°n cho font chֻ chֳ ĽԚ m֧i trong ¹ Tên. 
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5. NhӸp OK ĽԜ lҼu c§c thay Ľi֡. Font ch  ֻch  ֳĽԚ bӴn v aַ tӴo sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗trong tӸt 
các các bài giӶng. 

Sau khi lҼu font chֻ chֳ ĽԚ vַa tӴo, bӴn c· thԜ ch֕nh sֹa lӴi nԒu mu֝n bԄng c§ch nhӸp 
chu֥t phӶi > Ch֕nh sֹaé. HoԊc ch֙n X·aé nԒu bӴn kh¹ng mu֝n font chֻ chֳ ĽԚ Ľ· hiԜn 
th֗ trong h֓ th֝ng. 

Làm vi c֓ v i֧ các kiԜu nԚn tӴo sԈn 

M֣i m֥t chֳ ĽԚ sԐ Ľi k¯m v֧i m֥t b֥ g֟m mҼ֩i hai kiԜu nԚn ĽҼ֯c tӴo sԈn ĽԜ bӴn c· thԜ 
nhanh ch·ng thay Ľ֡i m¨u nԚn cho m֥t slide. BӴn cȈng c· thԜ tֽ t½y ch֕nh c§c kiԚu nԚn n¨y 
theo Ĩ ri°ng cֳa m³nh. 

NhӸp v¨o tab ThiԒt kԒ > KiԜu nԚn ĽԜ m  ֫xem tӸt cӶ các kiԜu nԚn ĽҼc֯ tӴo sԈn nֵg v i֧ ch  ֳ
ĽԚ Ľang chn֙. Màu c aֳ chúng ph  ֱthu c֥ vào màu ch  ֳĽԚ c aֳ bài giӶng. KiԜu nԚn Ľang s ֹ
d nֱg sԐ ĽҼ֯c bao quanh b i֫ m t֥ khung viԚn màu xám. BӴn có thԜ di chu t֥ qua t nַg kiԜu 
nԚn ĽԜ xem trҼc֧ khi áp d nֱg nó. 

 

Áp d nֱg kiԜu nԚn tӴo sԈn 

ņԜ áp d nֱg m t֥ kiԜu nԚn trong danh sách tӴo sԈn: 

1. M  ֫tab ThiԒt kԒ > KiԜu nԚn. 

2. Ch֙n kiԜu nԚn cho slide hi֓n tӴi cȈng nhҼ c§c slide kh§c Ľang d½ng chung bӶn cái 
slide  v֧i n·. 

BӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t kiԜu nԚn v¨ ch֙n m֥t trong c§c t½y ch֙n dҼ֧i Ľ©y: 
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¶ Áp d nֱg cho các slide phù h p֯: Ćp dֱng cho tӸt cӶ c§c slide c· c½ng bӶn c§i slide 

v֧i slide hi֓n tӴi. T½y ch֙n n¨y cȈng §p dֱng tҼҺng tֽ nhҼ khi bӴn nhӸp chu֥t tr§i 

v¨o m֥t kiԜu nԚn bӸt kȢ trong danh s§ch. 

¶ Áp d nֱg cho c§c slide Ľ« ch֙n: Ch֕ §p dֱng cho c§c slide ĽҼ֯c ch֙n. NԒu bӴn kh¹ng 

h¨i l¸ng v֧i sֽ thay Ľ֡i n¨o, ch֙n ņԊt lӴi nԚn slide ĽԜ quay vԚ kiԜu nԚn ban ĽӺu. 

¶ Áp d nֱg cho t Ӹt cӶ các slide : Áp d nֱg cho toàn b  ֥các slide trong bài giӶng. 

LҼu Ĩ: Trong m֥t slide, bӴn c· thԜ Ӽn c§c h³nh Ӷnh, Ľ֝i tҼ֯ng cֳa bӶn c§i slide bԄng c§ch 

ch֙n ӻn Ľ֟ h a֙ nԚn. 

Tùy ch n֕h các ki Ԝu nԚn tӴo sԈn 

BӴn c· thԜ t½y ch֕nh c§c kiԜu nԚn tӴo sԈn trong chԒ Ľ֥  bӶn cái slide . ņӺu tiên: 

1. Ch֙n slide m¨ bӴn mu֝n sֹa Ľ֡i kiԜu nԚn tӴo sԈn cֳa n·. 

2. NhӸp vào Thay Ľ֡i khung chֵa slide > BӶn c§i slide ĽԜ m  ֫chԒ Ľ֥  bӶn cái slide. 

֪ ph²a b°n tr§i, b֝ cֱc ĽҼ֯c sֹ dֱng b֫i slide hi֓n tӴi ĽҼ֯c ch֙n. 

3. NhӸp v¨o khung Thu֥c t²nh > Thu֥c t²nh cֳa slide  > T¹ nԚn. Sֹ dֱng c§c t½y ch֙n 

trong phӺn n¨y ĽԜ sֹa Ľ֡i kiԜu nԚn. 
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4. ņԜ Ӽn c§c Ľi֝ tҼn֯g trong bӶn cái slide, ch n֙ ӻn c§c Ľi֝ tҼn֯g  nԚn. 

5. NԒu bӴn mu n֝ loӴi b  ֛tӸt cӶ c§c thay Ľi֡ và bԂt ĽӺu lӴi, hãy nhӸp vào ThiԒt lԀp lӴi 
nԚn. 

6. NhӸp vào Áp d nֱg  thành bӶn tӴo sԈn và ch n֙ nԚn tӴo sԈn bӴn mu n֝ thay Ľi֡. KiԜu 
nԚn m i֧ sԐ ĽҼ֯c áp d nֱg ngay lԀp t cֵ. 
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Làm vi c֓ v i֧ Slide  

Thêm Slide  
ActivePresenter cho bӴn nhiԚu c§ch ĽԜ th°m c§c slide, tַ vi֓c th°m m֧i ĽԒn vi֓c sao ch®p 
c§c slide tַ c§c b¨i giӶng kh§c. 

Thêm Slide  

Thêm các slide m i֧ 

ņԜ thêm m t֥ slide m i֧, trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp v¨o mȈi t°n tr°n nút Slide 
m֧i v¨ ch֙n m֥t slide tַ thҼ vi֓n slide. 
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BӴn cȈng c· thԜ ch֕ cӺn nhӸp v¨o nút Slide m֧i  hoԊc nhӸp chu֥t phӶi b°n khung Slide  

 > Slide m֧i  ĽԜ thêm m t֥ slide m i֧ có cùng b  ֝c cֱ v i֧ slide hi n֓ tӴi. Slide m i֧ sԐ ĽҼ֯c 
th°m ngay b°n dҼi֧ slide hi n֓ tӴi. 

C§c slide lu¹n lu¹n Ľi k¯m v֧i c§c b֝ cֱc. BӴn c· thԜ: 

¶ Thay Ľ֡i b֝ cֱc: NhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > B֝ cֱc  > ch֙n m֥t b֝ cֱc. HoԊc, 

trong khung Slide, nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t slide > B֝ cֱc  > ch֙n m֥t b֝ cֱc 
khác. 

¶ Kh¹i phֱc c§c b֝ cֱc g֝c: NhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > ThiԒt lԀp lӴi . BӴn cȈng c· 

thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t slide > ņԊt lӴi slide . 

¶ Ch n֕h s aֹ và tӴo các b  ֝c cֱ m i֧: NhӸp v¨o Thay Ľ֡i b֝ cֱc khung chֵa > BӶn 
cái slide ĽԜ m  ֫chԒ Ľ֥  xem bӶn cái slide. 

Thêm slide t  ַvideo quay màn hình  

ActivePresenter cho phép bӴn ghi lӴi m¨n h³nh dҼ֧i dӴng video hoԊc m¹ ph֛ng tҼҺng t§c và 
ch¯n ch¼ng dҼ֧i dӴng c§c slide m֧i trong b¨i giӶng cֳa bӴn. C· hai c§ch ĽԜ l¨m ĽiԚu Ľ· 
tҼҺng tֽ nhҼ vi֓c ghi c§c b¨i giӶng, nhҼng thay v³ tӴo c§c b¨i giӶng m֧i, ch¼ng ch֕ tӴo c§c 
slide m֧i trong b¨i giӶng hi֓n tӴi. 

ņԜ thêm slide t  ַvideo quay màn hình, nhӸp vào tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm > nhӸp v¨o mȈi 
tên trên nút Slide m֧i > Quay màn hình . Ngo¨i ra, bӴn cȈng c· thԜ v¨o tab Trang ĽӺu > Quay 

màn hình  > Ghi m¨n h³nh dҼi֧ dӴng video   hoԊc Ghi mô ph n֛g tҼҺng tác .  

Thêm các slide t  ַbӶn mӾu 

B°n cӴnh c§c chֳ ĽԚ, bӴn cȈng c· thԜ th°m c§c bӶn mӾu slide (hay c¸n g֙i l¨ bӶn mӾu) ĽԜ 
tӴo c§c b¨i giӶng m֧i m֥t c§ch nhanh ch·ng v֧i c§c b֝ cֱc v¨ n֥i dung slide c· sԈn. M֙i thֵ 
bӴn th°m v¨o m֥t slide ĽҼ֯c t§i sֹ dֱng khi bӴn sֹ dֱng c§c bӶn mӾu slide.  

ņԜ thêm các slide t  ַm t֥ slide mӾu, bӴn cӺn: 

1. Trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp v¨o mȈi t°n cӴnh nút Slide m֧i  > Slide 

tַ bӶn mӾué  

2. Ch֙n BӶn mӾu trong cֹa s֡ hi֓n ra. 

3. Ch֙n c§c slide m¨ bӴn mu֝n d½ng trong phӺn Slide . TӴi Ľ©y bӴn có thԜ: 

¶ Ch֙n tӸt cӶ: NhӸp nút n¨y khi bӴn mu֝n ch֙n tӸt cӶ c§c slide trong khung. 

¶ B֛ ch֙n tӸt cӶ: NhӸp nút n¨y nԒu bӴn kh¹ng mu֝n ch֙n slide n¨o trong khung. 

¶ K®o thanh trҼ֯t Thu phóng  ĽԜ ph·ng to hay thu nh֛ c§c slide. 

4. NhӸp v¨o Thêm slide ĽԜ thêm các slide vào bài giӶng hi n֓ tӴi. 
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Chú ý : Các bӶn mӾu slide ch  ֕xuӸt hi n֓ trong khung khi ch¼ng ĽҼc֯ lҼu tr ֻtrong thҼ mcֱ 
ActivePresenter Templates: 

(Windows) C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates  

(macOS) /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates  

Thêm các slide t  ַӶnh 

BӴn c· thԜ th°m m֥t tԀp h֯p c§c Ӷnh v¨o ActivePresenter dҼ֧i dӴng c§c slide. C§c Ľ֗nh 
dӴng ĽӺu v¨o h³nh Ӷnh ĽҼ֯c h֣ tr֯ bao g֟m BMP, PNG, JPG, JPEG, JPE, GIF, ICO, CUR, 
ANI và XPM. 

ņԜ thêm Ӷnh v¨o nhҼ slide, trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp v¨o mȈi t°n tr°n nút 

Slide m֧i  > Slide tַ Ӷnhé .  
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Trong h֥p thoӴi xuӸt hi֓n, bӴn c· thԜ: 

¶ Th°m Ӷnh: NhӸp v¨o nút Thêm  ĽԜ th°m c§c Ӷnh c· trong m§y cֳa bӴn. 

¶ X·a Ӷnh: NhӸp v¨o nút Xóa  nԒu bӴn kh¹ng mu֝n Ӷnh Ľ· nֻa. 

¶ SԂp xԒp lӴi Ӷnh: NhӸp v¨o mȈi t°n  hoԊc ĽԜ sԂp xԒp lӴi v֗ tr² cֳa Ӷnh cȈng nhҼ 
v֗ tr² cֳa slide trong khung Slide . 

¶ LԀt Ӷnh: NhӸp v¨o  hoԊc  ĽԜ lԀt c§c Ӷnh theo chiԚu d֙c hoԊc ngang. 

¶ Quay Ӷnh: NhӸp v¨o  hoԊc  ĽԜ quay Ӷnh sang phӶi hoԊc tr§i m֥t g·c 900. 

¶ Ch֙n D½ng Ӷnh nhҼ c§c Ľ֝i tҼ֯ng nԒu bӴn mu֝n c§c Ӷnh ĽҼ֯c th°m v¨o trong 
m֣i slide nhҼ l¨ Ľ֝i tҼ֯ng cֳa slide. NԒu kh¹ng, c§c Ӷnh sԐ ĽҼ֯c coi nhҼ l¨ Ӷnh nԚn 
cֳa tַng slide. 

LҼu Ĩ: C§c Ӷnh sԐ b֗ cԂt b֧t nԒu nhҼ k²ch thҼ֧c cֳa ch¼ng l֧n hҺn k²ch thҼ֧c cֳa slide. 
Trong trҼ֩ng h֯p n¨y, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa slide ĽԜ c§c Ӷnh hiԜn th֗ Ľ¼ng. 

Thêm các slide t  ַPowerPoint  

BӴn c· thԜ chuyԜn Ľ֡i c§c slide trong PowerPoint th¨nh c§c slide m֧i trong b¨i giӶng hi֓n 
tӴi. ņiԚu n¨y cȈng tҼҺng tֽ nhҼ l¨ vi֓c tӴo m֥t b¨i giӶng m֧i bԄng c§ch chuyԜn Ľ֡i b¨i thuyԒt 
tr³nh tַ PowerPoint. Tuy nhi°n, thay v³ tӴo c§c b¨i giӶng m֧i, bӴn ch֕ cӺn tӴo c§c slide m֧i 
trong b¨i giӶng hi֓n tӴi. 

ņԜ chèn các slide t  ַbài trình chiԒu PowerPoint, trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp 

v¨o mȈi t°n tr°n nút Slide m֧i  > Slide tַ PowerPointé 

C§c slide ĽҼ֯c th°m v¨o tַ PowerPoint c· thԜ c· k²ch thҼ֧c l֧n hoԊc nh֛ hҺn slide ֫ b¨i 
giӶng hi֓n tӴi. Khi Ľ· h֥p Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c b¨i giӶng xuӸt hi֓n, trong Ľ· c· c§c lֽa ch֙n 
nhҼ khi Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c slide. 

Thêm các slide t  ַcác bài gi Ӷng ActivePresenter  

BӴn c· thԜ t§i sֹ dֱng c§c slide tַ b¨i giӶng ActivePresenter kh§c. ņԜ l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·: 
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1. Trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp v¨o mȈi t°n tr°n nút Slide m֧i > Slide tַ 

ActivePresenteré.  

2. Ch֙n m֥t b¨i giӶng ActivePresenter. 

3. Trong h֥p thoӴi xuӸt hi֓n, ch֙n c§c slide bӴn mu֝n sֹ dֱng. 

4. NhӸp v¨o nút OK ĽԜ nhԀp các slide. 

 

BӴn cȈng c· thԜ sao ch®p c§c slide cho c§c b¨i giӶng. Tuy nhi°n, h«y nh֧ rԄng c§c b¨i giӶng 
kh§c nhau th³ k²ch thҼ֧c c§c slide cȈng c· thԜ kh§c nhau. V³ thԒ, nhԀp hoԊc sao ch®p c§c 
slide c· thԜ l¨m cho n֥i dung cֳa slide b֗ cԂt x®n hoԊc b·p m®o. V³ thԒ, h«y lu¹n lu¹n kiԜm 
tra k²ch thҼc֧ slide  cӶ ֫ b¨i giӶng ngu֟n v¨ Ľ²ch trҼ֧c khi th°m. 

Sao chép các slide  

BӴn c· thԜ sao ch®p c§c slide trong c½ng m֥t b¨i giӶng hoԊc trong c§c b¨i giӶng kh§c nhau. 
ņԜ sao ch®p c§c slide, bӴn cӺn: 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu slide. 

2. NhӸn t֡ h֯p ph²m CTRL + C hoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨ ch֙n Sao chép . Ngoài ra, bӴn 
c· thԜ ch֙n Sao chép trên tab Trang ĽӺu. 

3. BӴn c· thԜ d§n c§c slide Ľ« ĽҼ֯c sao ch®p v¨o c½ng m֥t b¨i giӶng hoԊc tr°n c§c b¨i 
giӶng kh§c nhau. C§c slide ĽҼ֯c sao ch®p sԐ ĽҼ֯c th°m ngay b°n dҼ֧i slide hi֓n tӴi. 

¶ ņԜ lӸy ch  ֳĽԚ c aֳ slide hi n֓ tӴi: NhӸn CTRL+V hoԊc nhӸp chu֥t phӶi > Dán hoԊc 

nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > D§n (Sֹ dֱng chֳ ĽԚ Ľ²ch).  ņiԚu này sԐ ĽiԚu ch n֕h 
c§c slide ĽҼc֯ sao ch®p ĽԜ phù h p֯ v i֧ ch  ֳĽԚ Ľ²ch. 
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¶ ņԜ duy trì ch  ֳĽԚ c aֳ các slide bӴn Ľang sao ch®p: NhӸp chu t֥ phӶi > D§n (Giֻ 

Ľ֗nh dӴng ngu֟n)  hoԊc nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > Dán (Gi  ֻ Ľ֗nh dӴng 
ngu֟n). ņiԚu này sԐ l¨m cho c§c slide ĽҼc֯ sao chép gi  ֻĽ֗nh dӴng ch  ֳĽԚ ban 
ĽӺu c aֳ chúng. 

Nh©n Ľ¹i slide 

ņԜ dùng lӴi m t֥ hay nhiԚu slide, thay vì sao chép và dán th  ֳcông, bӴn có thԜ nh©n Ľ¹i ch¼ng. 
ņԜ nh©n Ľ¹i slide: 

1. Ch n֙ các slide cӺn nh©n Ľ¹i. 

2. NhӸp chu t֥ phӶi v¨o c§c slide ĽҼc֯ ch n֙ > ch n֙ Nh©n Ľ¹i  hoԊc bӸm t  ֡h p֯ phím 
CTRL+D. 

C§c slide ĽҼc֯ nh©n Ľ¹i sԐ xuӸt hi n֓ ngay dҼi֧ slide mà bӴn ch n֙ cu i֝ cùng. Ví d ,ֱ bӴn 
ch n֙ slide 3 r i֟ ch n֙ slide 1 và th cֽ hi n֓ l n֓h nh©n Ľ¹i. C§c slide bӶn sao sԐ ĽҼ֯c thêm vào 
ngay dҼi֧ slide 1.  

Xóa các slide  

NԒu bӴn kh¹ng mu֝n d½ng m֥t slide, ch֙n n· v¨ nhӸn ph²m DELETE. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi 

vào nó > Xóa b  ֛ . BӴn c· thԜ giֻ ph²m CTRL trong khi ch֙n slide ĽԜ ch֙n nhiԚu slide v¨ 
x·a ch¼ng c½ng m֥t l¼c. 

Thay Ľi֡ thu c֥ tính Slide  

Tên Slide  

Vi֓c d½ng c§c t°n slide d֑ nhԀn biԒt lu¹n lu¹n l¨ m֥t Ĩ tҼ֫ng t֝t gi¼p bӴn d֑ d¨ng t³m thӸy 
chúng sau này. 

ņԜ ĽԊt tên slide, nhӸp vào khung Thu֥c t²nh > Thu֥c t²nh cֳa slide > Thông tin chung . 
ņԊt tên và mô tӶ slide bԄng các h p֥ vŁn bӶn tҼҺng nֵg. BӴn có thԜ ch n֕h s aֹ thêm tên slide 

và mô tӶ bԄng cách nhӸp vào nút Ch֕nh sֹa  b°n cӴnh h֥p vŁn bӶn. 

 

Trong khung Slide, nԒu chԒ Ľ֥ xem l¨ Slide dӴng ti°u ĽԚ (nhӸp chu֥t phӶi v¨o khung Slide 
> Slide dӴng ti°u ĽԚ), bӴn c· thԜ nhӸp Ľ¼p v¨o tַng mֱc > S aֹ tên  ĽԜ ĽԊt tên cho slide. 
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M֥t c§ch kh§c ĽԜ ĽԊt t°n cho c§c slide l¨ sֹ dֱng thao t§c Ľ֡i t°n hàng loӴt tַ h³nh dӴng ĽӺu 
ti°n trong m֣i slide. ņiԚu n¨y rӸt hֻu ²ch khi bӴn mu֝n ĽԊt t°n c§c slide trong m֥t mô ph n֛g 
phӺn mԚm. L¨m nhҼ sau: 

1. NhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > Thao tác h¨ng loӴt > TӴo t°n slide tַ h³nh dӴng 
ĽӺu ti°n. 

2. Trong h֥p thoӴi xuӸt hi֓n, c֥t T°n hi֓n tӴi hiԜn th֗ t°n hi֓n tӴi cֳa c§c slide trong khi 
c֥t T°n m֧i hiԜn th֗ vŁn bӶn b°n trong h³nh dӴng ĽӺu ti°n cֳa m֣i slide. ņԜ ĽԊt t°n 
cho m֥t slide, nhӸp Ľ¼p v¨o t°n trong c֥t T°n m֧i hoԊc ch֙n m֥t h¨ng > Sֹa t°n. 

 

3. Ch֙n slide bӴn mu֝n Ľ֡i t°n bԄng c§ch ch֙n c§c ¹ Ľ§nh dӸu tҼҺng ֵng. 

4. Ch֙n OK ĽԜ áp d nֱg c§c thay Ľi֡. 

SԂp xԒp các slide  

Trong khung Slide , bӴn ch  ֕cӺn kéo m t֥ slide t i֧ v  ֗trí bӴn mu n֝. Hãy nh  ֧rԄng bӴn không 
thԜ kéo các slide khi chԒ Ľ֥  xem  là Slide dӴng ti°u ĽԚ. 

T  ֽchuyԜn slide  

Theo mԊc Ľ֗nh, bài trình chiԒu sԐ nhӶy t i֧ slide kԒ tiԒp ngay sau khi slide hi n֓ tӴi kԒt thúc 
nh  ֩vào tùy ch n֙ T  ֽchuyԜn slide . BӴn có thԜ tìm thӸy tùy ch n֙ này trong tab ChuyԜn tiԒp 
hoԊc khung Thu c֥ tính  c aֳ slide > Thu c֥ tính c aֳ slide > Thông tin chung và ch n֙ ô T  ֽ
chuyԜn slide . 

BӴn có thԜ tԂt tùy ch n֙ này và s  ֹd nֱg c§c h¨nh Ľn֥g  nhҼ TiԒp t cֱ bài trình chi Ԓu, Lên 
trҼ֧c và ChuyԜn ĽԒn slide , ĽԜ chuyԜn tiԒp các slide. 

Thay Ľi֡ kiԜu tô nԚn 

BӴn có thԜ tô nԚn cho slide v i֧ m t֥ trong các tùy ch n֙ Tô liên t cֱ, Tô pha màu, hoԊc Tô Ӷnh. 
Th cֽ hi n֓ vi c֓ này bԄng cách s  ֹd nֱg m cֱ Tô nԚn trong khung Thu c֥ tính . 
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Ngoài ra, bӴn có thԜ:  

¶ ӻn c§c Ľi֝ tҼn֯g  nԚn: ӻn c§c Ľi֝ tҼn֯g nԚn t  ַbӶn cái slide . 

¶ Áp d nֱg cho t Ӹt cӶ: Áp d nֱg kiԜu tô nԚn c aֳ slide hi n֓ tӴi cho tӸt cӶ các slide trong 
bài giӶng c aֳ bӴn. 

¶ ThiԒp lԀp lӴi nԚn: Khôi ph cֱ lӴi kiԜu nԚn mԊc Ľ֗nh cho slide hi n֓ tӴi. 

Thêm Ӷnh nԚn cho các slide  

Ngo¨i c§c kiԜu t¹ nԚn, bӴn c· thԜ th°m Ӷnh nԚn v¨o c§c slide nhҼ sau: 

1. Ch n֙ m t֥ hay nhiԚu slide. 

2. NhӸp vào khung Thu c֥ tính > Thu c֥ tính c aֳ slide > ӵnh nԚn. 

  

3. Ch n֙ m t֥ Ӷnh t  ַbài giӶng c aֳ bӴn  hoԊc t  ַmáy tính . 

4. X§c Ľn֗h v  ֗tr² v¨ k²ch thҼc֧ bԄng cách s  ֹd nֱg các h p֥ Tr§i, ņn֕h , ChiԚu r n֥g  và 
ChiԚu cao . 

5. NԒu bӴn mu n֝ tr  ֫vԚ k²ch thҼc֧ ban ĽӺu c aֳ Ӷnh, nhӸp Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn >  Khôi 
ph cֱ k²ch thҼc֧ g c֝. 

6. NԒu bӴn mu n֝ kéo dài hình Ӷnh sao cho v aַ v i֧ slide, nhӸp Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn >  
Kh p֧ v i֧ nԚn. 
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7. NԒu bӴn mu n֝ ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn tr°n Canvas nhҼ mt֥ Ľ֝i tҼn֯g hình Ӷnh bình 

thҼ֩ng, nhӸp Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn > ch n֙ Ch n֕h s aֹ trên Canvas .  

8. NԒu bӴn không mu n֝ hình Ӷnh nԚn n aֻ, nhӸp Xóa Ӷnh nԚn . 

Ngoài ra, các bӴn cȈng c· thԜ g p֥ Ӷnh trên Canvas vào nԚn c aֳ slide bԄng cách nhӸp chu t֥ 

phӶi vào hình Ӷnh > G p֥ vào nԚn c aֳ slide .   

Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn slide  

ņԜ ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn slide, bӴn có thԜ ch n֕h s aֹ trong tab Công c  ֱMedia  hoԊc tab VԐ.  

Trong tab Công c  ֱMedia 

BӴn có thԜ ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn slide nhҼ mt֥ Ľi֝ tҼn֯g hình Ӷnh b³nh thҼn֩g bԄng cách sau:  

1. M  ֫tab Khung nhìn  > Ch n֙ Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn  ĽԜ bԀt t²nh nŁng n¨y. Khi ĽҼ֯c 

kích hoӴt, thӸy t²nh nŁng n¨y ĽҼc֯ t¹ ĽԀm hҺn.  Bên cӴnh Ľ·, bӴn cȈng c· thԜ vào 

khung Thu c֥ tính  > Thu c֥ tính c aֳ slide  > ӵnh nԚn > Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn > ch n֙ 

Ch n֕h s aֹ trên Canvas . 

2. M  ֫tab Công c  ֱMedia  và ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn nhҼ hҼn֧g dӾn trong Ch n֕h s aֹ Ӷnh .  

3. M  ֫tab Khung nhìn  > nhӸp ch n֙ Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn  ĽԜ tԂt t²nh nŁng n¨y và khóa 

hình Ӷnh vào nԚn. HoԊc tӴi khung Thu c֥ tính  > Thu c֥ tính c aֳ slide  > ӵnh nԚn > 

Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn > b  ֛ch n֙ Ch n֕h s aֹ trên Canvas . NhҼ vԀy, khi bӴn ch n֕h s aֹ 

bài giӶng, Ӷnh nԚn sԐ không b  ֗thay Ľi֡.  

Trong tab V Ԑ 

Khi tԂt t²nh nŁng Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn trong tab Khung nhìn hoԊc b  ֛ch n֙ Ch n֕h s aֹ trên 
Canvas , bӴn có thԜ ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn chi tiԒt hҺn trong tab VԐ.  

 

Hãy th cֽ hi n֓ theo hҼn֧g dӾn dҼi֧ Ľ©y: 

1. NhӸp chu t֥ phӶi vào hình Ӷnh > Ch n֙ Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn. Ngay lԀp t cֵ, hình Ӷnh 

nԚn sԐ ĽҼ֯c chuyԜn ĽԒn tab VԐ.  

2. S  ֹd nֱg c§c t²nh nŁng chn֕h s aֹ hình Ӷnh trong tab VԐ ĽԜ ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn. 

3. Khi hoàn thành, nhӸp  trên Thanh công c  ֱtruy cԀp nhanh  ĽԜ lҼu lӴi tӸt cӶ các 

thay Ľi֡ > Ľ·ng caֹ s  ֡Ch n֕h s aֹ hình Ӷnh và quay vԚ ch n֕h s aֹ slide.  

Làm m  ֩nԚn 

Khi bӴn Ľang trong chԒ Ľ֥  Ch n֕h s aֹ Ӷnh nԚn, bӴn có thԜ làm m  ֩Ӷnh nԚn nhҼ Ľi֝ tҼn֯g 
Ӷnh b³nh thҼn֩g. ņԜ làm m  ֩Ӷnh nԚn, th cֽ hi n֓ nhҼ sau:  
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1. NhӸp L¨m m֩ nԚn trong tab C¹ng cֱ Media. M֥t v½ng m֩ sԐ xuӸt hi֓n tr°n Ӷnh nԚn 

trên Canvas.  

2. Vào khung Thu c֥ tính  > Tab Thu c֥ tính c aֳ slide  > Làm m  ֩nԚn > tùy ch n֕h các thông 

s  ֝theo ý mu n֝. 

 

 

o ņ֥ m:֩ X§c Ľ֗nh mֵc Ľ֥ m֩. Gi§ tr֗ c¨ng cao, Ľ֥ m֩ c¨ng nhiԚu. 

o HҼ֧ng l¨m m֩: Ch֕ Ľ֗nh hҼ֧ng l¨m m֩ (ngang v¨ d֙c, ngang, hoԊc d֙c). 

o KiԜu l¨m m֩: Ch֕ Ľ֗nh h³nh dӴng cֳa khu vֽc l¨m m֩ (h³nh chֻ nhԀt hoԊc bӺu dֱc). 

Thay Ľi֡ b  ֝c cֱ khung ch aֵ c aֳ slide  

ActivePresenter cung cӸp hai b  ֝c cֱ khác nhau cho slide, Ľ· l¨ Flex  và Grid . BӴn có thԜ 
chuyԜn Ľ֡i gi aֻ hai b  ֝c cֱ này trong khung Thu c֥ tính  c aֳ slide > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ 
tính  > B  ֝c cֱ khung ch aֵ.  

 

Khi bӴn tӴo bài giӶng tr n֝g hoԊc thêm slide m i֧ thì mԊc Ľ֗nh slide không có b  ֝c cֱ khung 
ch aֵ. Do Ľ· bӴn có thԜ t½y Ĩ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ và v  ֗trí c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong slide Ľ·. 
Ngoài ra hai b  ֝c cֱ Flex  và b  ֝c cֱ Grid  giúp bӴn cŁn chn֕h và phân b  ֝không gian gi aֻ các 
Ľ֝i tҼn֯g trong m t֥ slide m t֥ cách hi u֓ quӶ.  

S  ֹd nֱg b  ֝c cֱ slide t Ӵo sԈn 

ActivePresenter cȈng cung cӸp t i֧ 14 b  ֝c cֱ tӴo sԈn cho slide. ņԜ thêm các b  ֝c cֱ này vào 
m t֥ slide, ĽԒn tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm  > Khung ch aֵ > B  ֝c cֱ slide t Ӵo sԈn.  
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Sau Ľ·, theo mԊc Ľ֗nh, trong slide sԐ bao g m֟ các flex box có b  ֝c cֱ flex. BӴn có thԜ thay 
Ľ֡ i b  ֝c cֱ c aֳ các box này sang b  ֝c cֱ grid trong khung Thu c֥ tính , hoԊc chèn thêm box 
v¨ Ľi֝ tҼn֯g vào b  ֝c cֱ. ņԜ tìm hiԜu thêm vԚ flex box và grid box, xem Khung ch aֵ ĽԜ biԒt 
thêm thông tin chi tiԒt. 

LoӴi b  ֛Ľ֝i tҼn֯g ra kh i֛ b  ֝c cֱ khung ch aֵ   

M t֥ khi bӴn ch n֙ bӸt c  ֵb  ֝c cֱ nào, chԒ Ľ֥  BԂt dính khung ch aֵ sԐ mԊc Ľ֗nh ĽҼc֯ kích 
hoӴt. ņiԚu Ľ· c· nghǫa khi bӴn di chuyԜn c§c Ľi֝ tҼn֯g trong m t֥ slide có b  ֝c cֱ khung ch aֵ 
flex hoԊc grid th³ c§c Ľi֝ tҼn֯g Ľ· sԐ t  ֽĽ֥ng bԂt dính v i֧ b  ֝c cֱ Ľ· (slide chuyԜn sang màu 
cam). BӸt kȢ Ľ֝i tҼn֯g n¨o trong slide cȈng c· thԜ bao g m֟ hoԊc không bao g m֟ trong b  ֝
c cֱ khung ch aֵ c aֳ slide. NԒu m t֥ Ľi֝ tҼn֯g không bao g m֟ trong b  ֝c cֱ khung ch aֵ thì 
nó sԐ không b  ֗bԂt dính vào b  ֝c cֱ Ľ·, bӴn có thԜ tùy ý di chuyԜn Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· tr°n slide. ņԜ 
loӴi b  ֡m t֥ hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g ra kh i֛ b  ֝c cֱ khung ch aֵ c aֳ slide, bӴn có thԜ ch n֙ chúng 
và th cֽ hi n֓ m t֥ trong nh nֻg ĽiԚu sau: 

¶ NhӸp chu t֥ phӶi v¨o Ľi֝ tҼn֯g > Không bao g m֟ trong b  ֝c cֱ khung ch aֵ.  

¶ ņԒn khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > BiԒn Ľ֡i > ch n֙ ô Không bao 
g m֟ trong b  ֝c cֱ khung ch aֵ. 

¶ BӴn có thԜ tӴm th i֩ ngŁn chԊn hành vi bԂt dính bԄng cách gi  ֻphím ALT  trong khi di 
chuyԜn Ľ֝i tҼn֯g. Ngoài ra bӴn có thԜ tԂt chԒ Ľ֥  này bԄng cách vào tab Khung nhìn  

> BԂt dính khung ch aֵ . 

Thay Ľi֡ chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗c aֳ slide  

ActivePresenter cho phép bӴn ch n֙ chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cho slide ĽԜ x§c Ľn֗h slide Ľ· sԐ hiԜn th  ֗
 ֫chԒ Ľ֥  nào khi kԒt xuӸt ra Ľn֗h dӴng HTML5. 

BӴn có thԜ ch n֙ chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cho m t֥ hoԊc nhiԚu slide nhҼ sau: 

1. Ch n֙ m t֥ hoԊc nhiԚu slide. 

2. NhӸp khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > ChԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗ > b  ֛
ch n֙/ch n֙ chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗bӴn mu n֝.  
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Thêm hi u֓ nֵg chuy Ԝn tiԒp cho slide  
Trong khi trình chiԒu, hi u֓ nֵg chuyԜn tiԒp slide là nh nֻg hi u֓ nֵg nhìn thӸy ĽҼc֯ khi bӴn 
chuyԜn t  ַslide này sang slide tiԒp theo. BӴn có thԜ kiԜm soát kiԜu cȈng nhҼ tc֝ Ľ֥ c aֳ các 
hi u֓ nֵg chuyԜn tiԒp và áp d nֱg các hi u֓ nֵg khác nhau cho các slide khác nhau trong bài 
giӶng c aֳ mình. 

Thêm hi u֓ nֵg chuy Ԝn tiԒp 

ņԜ §p dֱng hi֓u ֵng chuyԜn tiԒp cho slide: 

1. Trong khung Slide, ch֙n m֥t hay nhiԚu slide. 

2. NhӸp v¨o tab ChuyԜn tiԒp > ch֙n m֥t hi֓u ֵng trong thҼ vi֓n.  

 

3. Di chu֥t qua c§c hi֓u ֵng ĽԜ xem trҼ֧c hi֓u ֵng chuyԜn tiԒp giֻa c§c slide. 

4. NhӸp ch֙n hi֓u ֵng chuyԜn tiԒp bӴn Ҽng Ĩ. 

5. Ch֙n hҼ֧ng cֳa hi֓u ֵng (nԒu c·) v¨ th֩i lҼ֯ng cֳa hi֓u ֵng. 

6. Trên khung BiԜu di֑n th֩i gian, hi֓u ֵng chuyԜn tiԒp ĽҼ֯c biԜu th֗ b֫i m֥t h³nh thoi 
m¨u xanh dҼҺng. NhӸp v¨o nút Xem trҼ֧c hoԊc nhӸn v¨o ph²m SPACE BAR ĽԜ 
xem trҼ֧c. 

 

Các hi u֓ t nֵg chuyԜn tiԒp c aֳ slide cȈng c· thԜ ĽҼ֯c áp d nֱg trong bӶn cái slide . 

LoӴi b  ֛hi u֓ nֵg chuy Ԝn tiԒp 

ņԜ loӴi b֛ hi֓u ֵng chuyԜn tiԒp cho slide, ch֙n m֥t slide, r֟i l¨m m֥t trong nhֻng bҼ֧c sau: 

¶ Trong khung BiԜu di֑n th֩i gian, k®o h³nh thoi m¨u xanh nҼ֧c biԜn xu֝ng dҼ֧i cho 
ĽԒn khi n· chuyԜn sang m¨u x§m, sau Ľ· nhӶ chu֥t. 

¶ Trong tab ChuyԜn tiԒp, ch֙n Không có  trong thҼ vi֓n. 
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QuӶn lý các slide  

Phân chia và ghép các slide  

NԒu m֥t slide qu§ d¨i v֧i nhiԚu n֥i dung, bӴn c· thԜ ph©n chia n· th¨nh hai hay nhiԚu slide 
khác nhau. 

ņԜ ph©n chia m֥t slide: 

1. Trên khung BiԜu di֑n th֩i gian, ch֙n v֗ tr² m¨ bӴn mu֝n ph©n chia slide. 

2. NhӸp v¨o Phân chia slide  tr°n thanh c¹ng cֱ ֫ khung n¨y. 

Khi Ľ·, slide cֳa bӴn sԐ ĽҼ֯c ph©n chia th¨nh hai slide tӴi v֗ tr² cֳa Playhead. Slide m֧i sԐ 
chֵa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨ c§c thu֥c t²nh kh§c ֫ b°n phӶi cֳa Playhead v¨ ĽҼ֯c ch¯n 
ngay b°n dҼ֧i slide hi֓n tӴi. 

NԒu Playhead nԄm ֫ giֻa thanh th֩i gian cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, thanh th֩i gian sԐ ĽҼ֯c t§ch 
ra v¨ phӺn sau sԐ ĽҼ֯c chuyԜn sang slide m֧i. 

NԒu bӴn mu֝n gh®p c§c slide th¨nh m֥t, giֻ ph²m CTRL hoԊc SHIFT ĽԜ ch֙n nhiԚu slide v¨ 
nhӸp chu֥t phӶi v¨o ch¼ng > G֥p slide. 

Thay Ľi֡ chԒ Ľ֥  xem slide  

Khung Slide  hiԜn th֗ h³nh thu nh֛ cֳa slide trong ba chԒ Ľ֥ sau: 

 

¶ Slide dӴng c֥t   (1): H³nh thu nh֛ slide sԐ m֫ r֥ng k²ch thҼ֧c cֳa ch¼ng ĽԜ vַa 

v֧i khung. ņ©y l¨ chԒ Ľ֥ xem mԊc Ľ֗nh. 

¶ Slides dӴng lҼ֧i  (2): H³nh thu nh֛ slide sԐ ĽҼ֯c sԂp xԒp th¨nh nhiԚu c֥t v¨ h¨ng.  

¶ Slides dӴng ti°u ĽԚ  (3): Ch֕ hiԜn th֗ ti°u ĽԚ slide. 

ņԜ thay Ľi֡ chԒ Ľ֥  xem, nhӸp Thay Ľi֡ khung hình và ch n֙ m t֥ trog các chԒ Ľ֥ . Ngoài ra, 

bӴn cȈng c· thԜ nhӸp chu t֥ phӶi vào khung Slide  > ch n֙ chԒ Ľ֥  bӴn mu n֝.  
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LҼu c§c slide dҼ֧i dӴng Ӷnh 

ActivePresenter cho phép bӴn xuӸt bài giӶng c aֳ mình sang hình Ӷnh. BԄng c§ch Ľ·, mi֣ 
slide sԐ ĽҼ֯c xuӸt thành m t֥ hình Ӷnh. NԒu bӴn mu n֝ lҼu ch ֕m t֥ slide thành Ӷnh, nֵg d nֱg 
sԐ cung cӸp cho bӴn m t֥ t²nh nŁng kh§c. Tr°n Canvas, nhӸp chu t֥ phӶi vào m t֥ slide > LҼu 

slide dҼ֧i dӴng Ӷnhé  Ngoài ra, bӴn có thԜ tìm thӸy l n֓h này khi nhӸp chu t֥ phӶi vào 
slide trên khung Slide. C§c Ľn֗h dӴng ĽҼc֯ h  ֣tr  ֯bao g m֟ PNG, JPG và BMP. 

T²nh nŁng n¨y rӸt h uֻ ích khi bӴn có m t֥ slide c  ֱthԜ mà bӴn mu n֝ s  ֹd nֱg trong các bài 
giӶng kh§c nhau. N· cȈng cho ph®p bӴn lҼu mt֥ cӶnh c  ֱthԜ trong video thành hình Ӷnh ĽԜ 
bӴn có thԜ s  ֹd nֱg n· trong hҼn֧g dӾn bԄng vŁn bӶn. 

LҼu c§c slide dҼi֧ dӴng video  

Vi c֓ lҼu slide thành video tr  ֫nên thԀt d  ֑dàng khi bӴn mu n֝ xuӸt bӶn ch  ֕m t֥ hoԊc nhiԚu 
slide ĽҼc֯ ch n֙ thành video.  

¶ ņԜ lҼu mt֥ slide dҼi֧ dӴng video: BӴn ch  ֕cӺn nhӸp chu t֥ phӶi vào slide trên Canvas 

hoԊc trong khung Slide  > LҼu slide dҼ֧i dӴng video ...  

¶ ņԜ lҼu c§c slide ĽҼc֯ ch n֙ dҼi֧ dӴng video: BӴn ch n֙ các slide (Ӹn gi  ֻSHIFT ĽԜ 
ch n֙ các slide liên tiԒp, CTRL ĽԜ ch n֙ các slide không liên tiԒp nhau). Sau Ľ·, nhӸp 

chu t֥ phӶi và ch n֙ LҼu c§c slide Ľ« ch n֙ dҼ֧i dӴng video é  

 Sau Ľ·, bӴn có thԜ ĽiԚu ch n֕h nhiԚu l aֽ ch n֙ xuӸt bӶn hҺn trong c aֹ s  ֡XuӸt ra video . 
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Thêm và quӶn lĨ c§c Ľi֝ tҼn֯g 

Th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g 
C· hai loӴi Ľ֝i tҼ֯ng trong ActivePresenter: 

C§c Ľ֝i tҼ֯ng ch¼ th²ch: khung ch aֵ, hình dӴng, chú thích  vŁn bӶn, vùng sáng , 
phҼҺng tr³nh, biԜu tҼn֯g , hi u֓ nֵg c  ֹch ,֕ chân trang , biԜu Ľ֟, bӶng, hình Ӷnh, ch pֱ 
màn hình máy tính , âm thanh , video , video You Tube, Ľ֝i tҼn֯g web , mô hình 3D , 
ĽҼ֩ ng di con tr  ֛chu t֥, zoom -n-pan, và Ph  ֱĽԚ. 

C§c Ľ֝i tҼ֯ng tҼҺng t§c: nhӸp chu֥t, gõ phím , vŁn bӶn, khu v cֽ thӶ, nút , ¹ Ľ§nh dӸu, 
nút  radio , thanh trҼ֯t, danh s§ch thӶ xu֝ng, b  ֥ĽԒm th i֩ gian  và câu h i֛.  

Th°m v¨ x·a c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ņԜ th°m m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, nhӸp chu֥t v¨o tab Thêm v¨ ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n th°m (nhӸp 
tab C©u h֛i ĽԜ th°m c©u h֛i). ņ֝i tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c th°m v¨o slide hi֓n tӴi. Sau Ľ·, bӴn c· thԜ 
ĽԊt lӴi t°n cho Ľ֝i tҼ֯ng bԄng c§ch nhӸp v¨o khung Thu֥c t²nh > TҼҺng t§c > Thông tin 
chung  hoԊc m֫ khung Ch֙n.  

NԒu bӴn kh¹ng cӺn d½ng Ľ֝i tҼ֯ng n¨y nֻa, nhӸp ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng trên Cavans, trong khung 
BiԜu di֑n th֩i gian hoԊc trong khung Ch֙n, nhӸn ph²m DELETE. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi vào 
Ľ֝i tҼ֯ng > X·a b֛. BӴn c· thԜ thֽc hi֓n c§c bҼ֧c tҼҺng tֽ ĽԜ xóa b֛ nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng trong 
m֥t slide.  

Th°m v¨ x·a c§c Ľi֝ tҼn֯g trong nhi Ԛu slide  

T²nh nŁng n¨y caֳ ActivePresenter giúp bӴn có thԜ d  ֑dàng chèn các Ľ֝i tҼn֯g vào nhiԚu 
slide cȈng nhҼ xóa b  ֛nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g kh i֛ nhiԚu slide. 

Th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g vào nhi Ԛu slide  

ņԜ ch¯n th°m m֥t Ľ֝i tҼ֯ng v¨o trong nhiԚu slide: 

1. NhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > Thao tác h¨ng loӴt > Th°m Ľ֝i tҼ֯ngé. 

2. Trong h֥p thoӴi xuӸt hi֓n, ch֙n loӴi Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n th°m. 

 

3. Ch֙n các slide mà bӴn mu֝n th°m Ľ֝i tҼ֯ng Ľ·. NԒu bӴn ch֙n C§c slide ĽҼ֯c ch֕ 
Ľ֗nh, hãy gõ s֝ thֵ tֽ cֳa c§c slide và phân cách chúng bԄng dӸu phӼy. BӴn cȈng 
c· thԜ sֹ dֱng dӸu gӴch n֝i ĽԜ x§c Ľ֗nh m֥t khoӶng s֝. V² dֱ: khi gõ 3-6, h֓ th֝ng 
sԐ hiԜu l¨ §p dֱng cho c§c slide thֵ 3, 4, 5 v¨ 6. Sau Ľ·, ch֙n OK ĽԜ §p dֱng. 
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Sau khi thֽc hi֓n c§c bҼ֧c tr°n, Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n sԐ xuӸt hi֓n trong tӸt cӶ c§c slide 
ĽҼ֯c ch֕ Ľ֗nh v֧i các thu֥c t²nh gi֝ng nhau. Sau Ľ·, bӴn c· thԜ ch֕nh sֹa tַng Ľ֝i tҼ֯ng 
n¨y hoԊc tӴo kiԜu cho tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng theo c½ng m֥t c§ch. Xem Thay Ľi֡ kiԜu và hi u֓ 

nֵg  ĽԜ biԒt chi tiԒt. 

LҼu Ĩ: BӴn c· thԜ thֽc hi֓n c§c thao t§c ĽԜ l¨m cho m֥t Ľ֝i tҼ֯ng xuӸt hi֓n trong tӸt cӶ c§c 
slide trong bài tr³nh chiԒu. T²nh nŁng n¨y ĽԊc bi֓t hֻu ²ch khi Ľ֝i tҼ֯ng l¨ logo c¹ng ty hoԊc 
nhӴc nԚn. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > HiԜn th֗ qua nhiԚu slide. Sau 
Ľ·, bӴn c· thԜ lֽa ch֙n ĽԊt Ľ֝i tҼ֯ng ֫ l֧p tr°n c½ng hoԊc l֧p dҼ֧i c½ng cֳa thֵ tֽ ngŁn 
xԒp cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong slide. Trong khung BiԜu di֑n th֩i gian sԐ c· m֥t biԜu tҼ֯ng 
xuӸt hi֓n b°n cӴnh t°n cֳa Ľ֝i tҼ֯ng ĽԜ biԜu th֗ Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· Ľang ĽҼ֯c hiԜn th֗ qua nhiԚu 
slide.  

 

Sau Ľ·, bӴn c· thԜ nhӸp v¨o nút TӸt cӶ c§c slide  ĽԜ xem lӴi tӸt cӶ c§c slide trong b¨i 
giӶng hi֓n tӴi cȈng nhҼ c§c Ľ֝i tҼ֯ng hiԜn th֗ tr°n nhiԚu slide. 

Xóa nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g trên nhi Ԛu slide cùng m t֥ lúc  

ņԜ x·a nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng tr°n nhiԚu slide c½ng m֥t l¼c: 

1. NhӸp v¨o nút  T֓p > B¨i giӶng > Thao tác h¨ng loӴt > X·a Ľ֝i tҼ֯ngé 

2. Trong h֥p thoӴi xuӸt hi֓n, ch֙n c§c loӴi Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n x·a. 

 

3. X§c Ľ֗nh c§c slide m¨ bӴn mu֝n x·a c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· c½ng m֥t l¼c. NԒu bӴn ch֙n 
C§c slide ĽҼ֯c ch֕ Ľ֗nh, h«y g» s֝ thֵ tֽ cֳa c§c slide v¨ ph©n c§ch ch¼ng bԄng 
dӸu phӼy. BӴn cȈng c· thԜ sֹ dֱng dӸu gӴch n֝i ĽԜ x§c Ľ֗nh m֥t khoӶng s֝. V² dֱ: 
khi gõ 3-6, h֓ th֝ng sԐ hiԜu l¨ §p dֱng cho c§c slide thֵ 3, 4, 5 v¨ 6. 
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4. Ch֙n Bao g֟m c§c Ľ֝i tҼ֯ng hiԜn th֗ qua nhiԚu slide nԒu bӴn mu n֝ xóa bӸt kȢ 
Ľ֝i tҼn֯g n¨o ĽҼc֯ hiԜn th  ֗qua nhiԚu slide. 

5. Ch֙n OK ĽԜ §p dֱng. TӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng sԐ b֗ x·a kh֛i c§c slide ĽҼ֯c ch֕ Ľ֗nh. 

Sao ch®p c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ņԜ sao ch®p c§c Ľ֝i tҼ֯ng: 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng trong m֥t slide. 

2. NhӸn t֡ h֯p ph²m CTRL + C hoԊc nhӸp chu֥t phӶi > Sao chép  . HoԊc nhӸp tab 

Trang ĽӺu > Sao chép  . 

3. BӴn c· thԜ d§n c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c sao ch®p v¨o trong c½ng m֥t slide hoԊc vào các 
slide kh§c. Trong trҼ֩ng h֯p bӴn mu֝n d§n v¨o c§c slide kh§c, h«y thֽc hi֓n m֥t 
trong các cách sau: 

o ņԜ lӸy chֳ ĽԚ cֳa slide Ľ²ch: NhӸn CTRL+V hoԊc nhӸp chu֥t phӶi > Dán  hoԊc 

nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > D§n (Sֹ dֱng chֳ ĽԚ Ľ²ch) . ņiԚu n¨y sԐ ĽiԚu ch֕nh 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c sao ch®p ĽԜ ph½ h֯p v֧i chֳ ĽԚ Ľ²ch. 

o ņԜ duy tr³ chֳ ĽԚ cֳa slide bӴn Ľang sao ch®p: NhӸp chu֥t phӶi > D§n (Giֻ Ľ֗nh 

dӴng ngu֟n)  hoԊc nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > D§n (Giֻ Ľ֗nh dӴng ngu֟n). ņiԚu 
n¨y sԐ l¨m cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng sao ch®p giֻ Ľ֗nh dӴng chֳ ĽԚ ban ĽӺu cֳa ch¼ng. 

Nh©n Ľ¹i c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ņԜ nh©n Ľ¹i c§c Ľi֝ tҼn֯g: 

1. Ch n֙ m t֥ hay nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g trong m t֥ slide.  

2.   Th cֽ hi n֓ m t֥ trong các cách sau: 

¶ NhӸn t  ֡h p֯ phím CTRL+D. 

¶ NhӸp chu t֥ phӶi > Nh©n Ľ¹i . 

¶ NhӸp nút Nh©n Ľ¹i  trong tab Trang ĽӺu.  

Thay Ľi֡ các thu c֥ tính c aֳ Ľ֝i tҼn֯g  

SԂp xԒp lӴi v  ֗tr², ĽiԚu ch n֕h k²ch thҼc֧ và góc quay c aֳ các 
Ľ֝i tҼn֯g  

Sau khi thêm m֥t Ľ֝i tҼ֯ng v¨o slide, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i v֗ tr², k²ch thҼ֧c v¨ g·c quay cֳa n·. 
ņԜ l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·, tr°n Canvas hoԊc trong khung Thu֥c t²nh, thֽc hi֓n nhֻng ĽiԚu sau: 

 

ņԜ thay Ľi֡ v  ֗trí c aֳ Ľ֝i tҼn֯g trên Canvas, nhӸp ch n֙ Ľ֝i tҼn֯g v¨ k®o ĽԒn m t֥ v  ֗trí m i֧. 

BӴn cȈng c· thԜ s  ֹd nֱg ph²m mȈi t°n tr°n b¨n ph²m ĽԜ di chuyԜn Ľ֝i tҼn֯g. Ngoài ra, bӴn 

có thԜ vào khung Thu c֥ tính  > tab K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > BiԒn Ľ֡i > tùy ch n֕h giá tr  ֗

Trái và ņ֕nh . 
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ņԜ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ c aֳ Ľ֝i tҼn֯g trên Canvas, nhӸp ch n֙ Ľ֝i tҼn֯g và kéo nút ĽiԚu ch֕nh 

(chӸm m¨u xanh l§ c©y) ĽԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c. BӴn cȈng c· thԜ sֹ dֱng ph²m SHIFT + 

ARROW ĽԜ ĽiԚu ch֕nh. Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ vào khung Thu c֥ tính  > tab K²ch thҼc֧ & 

Thu c֥ tính  > BiԒn Ľ֡i > tùy ch n֕h giá tr  ֗ChiԚu r n֥g và ChiԚu cao . 

ņԜ quay m֥t Ľ֝i tҼ֯ng tr°n Canvas, nhӸp ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > kéo nút ĽiԚu ch֕nh g·c ĽԜ quay 

Ľ֝i tҼ֯ng. Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ vào khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn 

Ľ֡i > NhԀp gi§ tr֗ Góc quay . ņԜ biԒt th°m vԚ quay Ľ֝i tҼ֯ng, xem phӺn Xoay c§c Ľ֝i tҼ֯ng.  

Chú ý :  

¶ ņԜ sԂp xԒp lӴi v֗ tr², k²ch thҼ֧c v¨ g·c quay cֳa Ľ֝i tҼ֯ng trong c§c b¨i giӶng 

responsive, xem Thay Ľ֡i v֗ tr² v¨ k²ch thҼ֧c cֳa Ľ֝i tҼ֯ng. 

¶ Tׁ l֓ khung h³nh cֳa h³nh Ӷnh v¨ video ĽҼ֯c mԊc Ľ֗nh kh·a ĽԜ khi b֗ thay Ľ֡i k²ch 

thҼ֧c tׁ l֓ n¨y vӾn ĽҼ֯c giֻ c©n Ľ֝i. Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i tׁ l֓ n¨y bԄng 

c§ch m֫ khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i, b֛ ch֙n ¹ Giֻ 

nguy°n t֕ l֓ hai chiԚu. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o h³nh Ӷnh hoԊc video > b֛ ch֙n t½y 

ch֙n Giֻ nguy°n t֕ l֓ hai chiԚu.  

 

¶ Ngo¨i ra, nԒu bӴn mu֝n ĽiԚu ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng n¨y quay vԚ k²ch thҼ֧c ban ĽӺu 

cֳa ch¼ng, ch֕ cӺn nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > Kh¹i phֱc k²ch thҼ֧c g֝c. Tùy 

ch֙n n¨y cȈng xuӸt hi֓n trong mֱc BiԒn Ľ֡i trên. 

¶ ņԜ kh·a k²ch thҼc֧ và v  ֗trí c aֳ m t֥ Ľi֝ tҼn֯g trên Canvas, bӴn ch  ֕cӺn nhӸp chu t֥ 

phӶi v¨o Ľi֝ tҼn֯g Ľ· v¨ chn֙ Kh·a k²ch thҼc֧ và v  ֗ trí  hoԊc Ӹn t  ֡ h p֯ phím 

CTRL+SHIFT+K .  

Thay Ľi֡ kiԜu và hi u֓ nֵg  

BӴn c· thԜ thay Ľ֡i kiԜu v¨ hi֓u ֵng cֳa nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng trong tab ņ֗nh dӴng, tab Trang 
ĽӺu, và khung Thu֥c t²nh > KiԜu & Hi֓u ֵng. 

KiԜu nhanh l¨ m֥t c§ch hֻu ²ch ĽԜ nhanh ch·ng thay Ľ֡i kiԜu nԚn, ĽҼ֩ng viԚn, Ľ֡  bóng  
v¨ kiԜu vŁn bӶn cֳa Ľ֝i tҼ֯ng. ņԜ §p dֱng m֥t kiԜu nhanh, h«y l¨m nhҼ sau: 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi. 

2. NhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng hoԊc tab Trang ĽӺu > KiԜu nhanh  > ch֙n kiԜu bӴn mu֝n. 

C§c lֽa ch֙n m¨u sԂc sԐ phֱ thu֥c v¨o chֳ ĽԚ m¨ bӴn Ľang sֹ dֱng cho b¨i giӶng 

cֳa m³nh. 
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NԒu b¨i giӶng cֳa bӴn c· nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi v¨ bӴn mu֝n ch¼ng c· c½ng kiԜu hi֓u 
ֵng hoԊc Ľ֗nh dӴng, h«y l¨m nhҼ sau: 

1. TӴo hi֓u ֵng hoӴt h³nh hoԊc Ľ֗nh dӴng cho Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n. 

2. Ćp dֱng hi֓u ֵng hoӴt h³nh v¨ kiԜu d§ng cֳa Ľ֝i tҼ֯ng cho tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng c½ng 
loӴi Ľang hiԜn th֗ trong b¨i giӶng bԄng c§ch nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > Ćp dֱng 
cho tӸt cӶ Ľ֝i tҼ֯ng > HoӴt h³nh v¨/hoԊc KiԜu. 

B°n cӴnh Ľ·, bӴn c· thԜ nhanh ch·ng §p dֱng kiԜu Ľ֗nh dӴng cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng (kiԜu nԚn, 
ĽҼ֩ng viԚn, Ľ֡ b·ng, Ľ֥ trong su֝t v¨ kiԜu chֻ) cho m֥t hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi hoԊc 
kh§c loӴi trong c½ng dֽ §n hoԊc giֻa c§c dֽ §n. BӴn c· thԜ l¨m nhҼ sau:  

1. NhӸp ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng c· kiԜu Ľ֗nh dӴng m¨ bӴn mu֝n sao chép. 

2. Trong tab Trang ĽӺu, nhӸp B¼t Ľn֗h dӴng . Sau Ľ·, con tr ֛chu t֥ sԐ chuyԜn sang 
hình ch i֡ lŁn.  

3. NhӸp v¨o Ľi֝ tҼn֯g cӺn áp d nֱg. NԒu bӴn mu n֝ áp d nֱg cho nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g m t֥ 
lúc, hãy nhӸn gi  ֻphím ALT  khi ch n֙ nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g ĽԜ áp d nֱg.  

Chú ý :  

¶ Các t½y ch֙n Ćp dֱng cho tӸt cӶ Ľ֝i tҼ֯ng và B¼t Ľ֗nh dӴng ch֕ Ӷnh hҼ֫ng ĽԒn 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng hi֓n c·. N· kh¹ng c· t§c dֱng Ľ֝i v֧i c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c th°m m֧i 
v¨o sau n¨y. NԒu bӴn mu֝n c§c Ľ֝i tҼ֯ng m֧i ĽҼ֯c th°m v¨o sֹ dֱng c½ng kiԜu v֧i 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng hi֓n c·, bӴn phӶi sֹ dֱng C¨i ĽԊt Ľ֝i tҼn֯g mԊc Ľ֗nh . 

¶ NԒu bӴn mu֝n kh¹i phֱc lӴi c§c Ľ֝i tҼ֯ng mԊc Ľ֗nh Ľ« ĽҼ֯c tӴo sԈn trong 

ActivePresenter, nhӸp v¨o tab Khung nhìn  > C¨i ĽԊt Ľ֝i tҼn֯g  > ņԊt lӴi c¨i ĽԊt 

cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng . Ngo¨i ra, cȈng trong tab C¨i ĽԊt Ľ֝i tҼ֯ng, bӴn cȈng 
c· thԜ kh¹i phֱc lӴi thiԒt lԀp mԊc Ľ֗nh cֳa m֥t loӴi Ľ֝i tҼ֯ng bӸt kȢ bԄng c§ch nhӸp 
chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· tr°n Canvas v¨ ch֙n ņԊt lӴi c¨i ĽԊt mԊc Ľ֗nh.  

Các chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗c aֳ Ľ֝i tҼn֯g  

Khi tӴo n֥i dung HTML5, bӴn phӶi ch֙n chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cֳa Ľ֝i tҼ֯ng ĽԜ quyԒt Ľ֗nh xem Ľ֝i 
tҼ֯ng c· xuӸt hi֓n trong m֥t chԒ Ľ֥ nhӸt Ľ֗nh ֫ ĽӺu ra hay kh¹ng. V² dֱ, theo mԊc Ľ֗nh, c§c 
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chԒ Ľ֥ hiԜn th֗ cֳa Ľ֝i tҼ֯ng nhӸp chu֥t l¨ Minh h֙a v¨ HҼ֧ng dӾn. ņiԚu Ľ· c· nghǫa l¨ c§c 
Ľ֝i tҼ֯ng n¨y sԐ kh¹ng xuӸt hi֓n trong chԒ Ľ֥ Luy֓n tԀp v¨ KiԜm tra. 

BӴn c· thԜ x§c Ľ֗nh các chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong c½ng m֥t slide nhҼ sau: 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng. 

2. Trong khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > ChԒ Ľ֥ hiԜn th֗ > ch֙n chԒ 
Ľ֥ bӴn mu֝n. 

 

BӴn cȈng c· thԜ áp d nֱg chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cho tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g cùng loӴi trong cùng bài 
giӶng bԄng cách ch n֙ chԒ Ľ֥  hiԜn th  ֗cho m t֥ loӴi Ľi֝ tҼn֯g, sau Ľ· nhӸp chu t֥ phӶi v¨o Ľi֝ 
tҼ֯ng Ľ· tr°n Canvas, và ch n֙ Áp d nֱg cho t Ӹt cӶ Ľ֝i tҼn֯g  > ChԒ Ľ֥  hiԜn th .֗  

TӴo hi u֓ nֵg hoӴt h³nh cho Ľi֝ tҼn֯g  
Hi֓u ֵng hoӴt h³nh l¨ m֥t c¹ng cֱ tuy֓t v֩i ĽԜ thu h¼t ngҼ֩i xem. ActivePresenter cho phép 
bӴn tӴo hi֓u ֵng hoӴt h³nh cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng v֧i b֝n loӴi sau: XuӸt hi֓n, BiԒn mӸt, NhӸn 
mӴnh v¨ ņҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng. Trong tab HoӴt h³nh, hi֓u ֵng xuӸt hi֓n c· m¨u xanh l§ c©y, 
hi֓u ֵng biԒn mӸt c· m¨u Ľ֛, hi֓u ֵng nhӸn mӴnh c· m¨u v¨ng v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng l¨ 
ĽҼ֩ng dӾn ĽҼ֯c tӴo sԈn hoԊc ĽҼ֩ng dӾn t½y ch֕nh do bӴn tֽ vԐ.  

 

Hi֓u ֵng xuӸt hi֓n kiԜm so§t c§ch m֥t Ľ֝i tҼ֯ng xuӸt hi֓n. C§c hi֓u ֵng n¨y bԂt ĽӺu tӴi 
ĽiԜm bԂt ĽӺu cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng (cӴnh tr§i cֳa thanh th֩i gian cֳa Ľ֝i tҼ֯ng). V² dֱ, m֥t Ľ֝i 
tҼ֯ng di chuyԜn chԀm v¨o m֥t slide bԄng hi֓u ֵng Tr¹i v¨o. 

Hi֓u ֵng biԒn mӸt kiԜm so§t c§ch m֥t Ľ֝i tҼ֯ng biԒn mӸt. C§c hi֓u ֵng n¨y kԒt th¼c tӴi 
ĽiԜm cu֝i cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng (cӴnh phӶi cֳa thanh th֩i gian Ľ֝i tҼ֯ng). V² dֱ: bԄng c§ch sֹ 
dֱng hi֓u ֵng Thu nh֛, m֥t Ľ֝i tҼ֯ng nh֛ dӺn v¨ biԒn mӸt. 

Hi֓u ֵng nhӸn mӴnh c· t§c dֱng nhӸn mӴnh bԄng c§c ĽiԜm s§ng hoԊc chuyԜn Ľ֥ng ĽԜ thu 
h¼t sֽ ch¼ Ĩ ĽԒn m֥t Ľ֝i tҼ֯ng Ľ« c· trong m֥t slide. V² dֱ: bӴn c· thԜ l¨m cho m֥t Ľ֝i tҼ֯ng 
rung lԂc bԄng hi֓u ֵng LԂc lҼ. 

ņҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng sԐ di chuyԜn c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ« c· trong m֥t slide theo ĽҼ֩ng dӾn ĽҼ֯c 
x§c Ľ֗nh trҼ֧c, nhҼ ĽҼ֩ng thԆng, v¸ng tr¸n hoԊc ng¹i sao. BӴn cȈng c· thԜ tֽ vԐ ĽҼ֩ng 
chuyԜn Ľ֥ng ri°ng cֳa m³nh. 

BӴn c· thԜ thiԒt lԀp ĽԜ tӸt cӶ c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh chӴy lӺn lҼ֯t hoԊc Ľ֟ng th֩i. V² dֱ: §p 
dֱng hi֓u ֵng xuӸt hi֓n Bay V¨o c½ng v֧i hi֓u ֵng nhӸn mӴnh Quay tr¸n ĽԜ l¨m cho m֥t 
Ľ֝i tҼ֯ng vַa bay v¨o vַa xoay tr¸n. Tuy nhi°n, h«y nh֧ rԄng lu¹n lu¹n sֹ dֱng c§c hi֓u 
ֵng hi֓u h³nh m֥t c§ch c· chֳ Ľ²ch. Kh¹ng n°n lӴm dֱng c§c hi֓u ֵng qu§ mֵc v³ n· c· thԜ 
l¨m ngҼ֩i xem ph©n t©m.  

D¸ng th֩i gian chֵa c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh. V³ ActivePresenter h֣ tr֯ nhiԚu d¸ng th֩i gian 
v¨ d¸ng th֩i gian Tr³nh tֽ, m֥t Ľ֝i tҼ֯ng c· thԜ giֻ c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh kh§c nhau trong 
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c§c d¸ng th֩i gian kh§c nhau. V³ vԀy, h«y chԂc chԂn rԄng bӴn th°m hi֓u ֵng hoӴt h³nh v¨o 
Ľ¼ng d¸ng th֩i gian ph½ h֯p.  

Chú ý : Tr°n D¸ng th֩i gian ch²nh, bӴn ch֕ c· thԜ thêm duy nhӸt m֥t hi֓u ֵng xuӸt hi֓n v¨ 
biԒn mӸt nhҼng c· thԜ th°m nhiԚu hi֓u ֵng nhӸn mӴnh v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng v¨o m֥t Ľ֝i 
tҼ֯ng. Tuy nhiên, tr°n d¸ng th֩i gian tҼҺng t§c v¨ Tr³nh tֽ, bӴn c· thԜ th°m nhiԚu hi֓u ֵng 
cֳa tӸt cӶ c§c loӴi v¨o m֥t Ľ֝i tҼ֯ng.   

ņԜ §p dֱng c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng, h«y l¨m nhҼ sau (b֛ qua c§c bҼ֧c 
kh¹ng cӺn thiԒt, nԒu cӺn): 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng bӴn cӺn tӴo hi֓u ֵng > vào tab HoӴt h³nh. 

2. ņԜ th°m m֥t hi֓u ֵng xuӸt hi֓n hoԊc biԒn mӸt, nhӸp v¨o nút Hi֓u ֵng xuӸt hi֓n 
hoԊc Hi֓u ֵng biԒn mӸt ĽԜ ch֙n hi֓u ֵng. 

 

3. Di chu֥t v¨o c§c hi֓u ֵng ĽԜ xem trҼ֧c c§ch hi֓u ֵng hoӴt Ľ֥ng tr°n Canvas > NhӸp 
ch֙n hi֓u ֵng bӴn Ҽng Ĩ.  

4. ņԜ th°m m֥t hi֓u ֵng nhӸn mӴnh hoԊc ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, nhӸp v¨o mȈi t°n ֫ g·c 
dҼ֧i b°n phӶi thҼ vi֓n NhӸn mӴnh & ņҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng. C§c hi֓u ֵng nhӸn mӴnh 
v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng sԐ ĽҼ֯c th°m ngay tӴi v֗ tr² cֳa Playhead, v³ thԒ bӴn n°n x§c 
Ľ֗nh v֗ tr² cֳa Playhead trҼ֧c khi th°m. 

 

5. X§c Ľ֗nh t½y ch֙n cֳa hi֓u ֵng ĽԜ ĽiԚu ch֕nh hi֓u ֵng. M֥t s֝ hi֓u ֵng c· c§c t½y 
ch֙n x§c Ľ֗nh hҼ֧ng cֳa ch¼ng hoԊc h³nh dӴng m¨ Ľ֝i tҼ֯ng di chuyԜn. V² dֱ, hi֓u 
ֵng Quay tr¸n c· thԜ xoay Ľ֝i tҼ֯ng theo chiԚu kim Ľ֟ng h֟ hoԊc ngҼ֯c chiԚu kim 
Ľ֟ng h֟. 

6. X§c Ľ֗nh th֩i gian bԂt ĽӺu v¨ th֩i lҼ֯ng cֳa hi֓u ֵng. 

7. Xem trҼ֧c hi֓u ֵng bԄng c§ch nhӸn ph²m SPACE BAR  hoԊc nhӸp v¨o nút Xem 

trҼ֧c  trong khung BiԜu di֑n th֩i gian. 

LҼu Ĩ: Khi bӴn th°m c§c hi֓u ֵng hoӴt h³nh cho vŁn bӶn hoԊc phӺn tֹ con trong flex box 

th³ c§c hi֓u ֵng LҼ֧t, Quét  và H³nh dӴng c· thԜ sԐ kh¹ng hoӴt Ľ֥ng t֝t tr°n c§c tr³nh duy֓t 
IE và Edge.  

Tr°n d¸ng th֩i gian, hi֓u ֵng xuӸt hi֓n c· m¨u xanh l§ c©y, hi֓u ֵng biԒn mӸt ĽҼ֯c t¹ m¨u 
Ľ֛, cӶ hi֓u ֵng nhӸn mӴnh v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng ĽԚu ĽҼ֯c t¹ m¨u v¨ng. ņԜ m֫ r֥ng hi֓u 
ֵng hoӴt h³nh nhҼ trong h³nh b°n dҼ֧i, tr°n D¸ng th֩i gian, nhӸp chu֥t phӶi v¨o thanh th֩i 
gian cֳa Ľ֝i tҼ֯ng > M֫ r֥ng c§c hoӴt h³nh. 
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Khi bӴn th°m m֥t ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, bӴn sԐ nh³n thӸy ĽҼ֩ng Ľ· tr°n Canvas. N· xuӸt hi֓n 
dҼ֧i dӴng m֥t ĽҼ֩ng chӸm v֧i m֥t mȈi t°n m¨u xanh l§ c©y biԜu th֗ ĽiԜm bԂt ĽӺu di chuyԜn 
v¨ m֥t mȈi t°n m¨u Ľ֛ biԜu th֗ ĽiԜm kԒt th¼c di chuyԜn cֳa Ľ֝i tҼ֯ng. 

 

Thêm nhiԚu hi u֓ nֵg  

BӴn có thԜ áp d nֱg nhiԚu hi u֓ nֵg nhӸn mӴnh hoԊc ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng t i֧ m t֥ Ľi֝ tҼn֯g 
trên dòng th i֩ gian chính. Trong khi Ľ·, Ľi֝ v i֧ các dòng th i֩ gian tҼҺng t§c v¨ Trình t ,ֽ bӴn 
có thԜ áp d nֱg tӸt cӶ các kiԜu hi u֓ nֵg nhiԚu lӺn cho m t֥ Ľi֝ tҼn֯g bao g m֟ cӶ hi u֓ nֵg 
xuӸt hi n֓ và biԒn mӸt. H«y l¨m nhҼ sau: 

1. Ch n֙ m t֥ hay nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g cӺn áp d nֱg. 

2. X§c Ľn֗h th i֩ ĽiԜm bӴn mu n֝ hi u֓ nֵg bԂt ĽӺu. 

3. Trên tab HoӴt hình , nhӸp nút Thêm hoӴt hình > di chu t֥ ĽԒn các hi u֓ nֵg ĽԜ xem 
trҼ֧c cách hi u֓ nֵg hoӴt Ľn֥g > nhӸp ch n֙ m t֥ hi u֓ nֵg. 
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4. X§c Ľn֗h tùy ch n֙ hi u֓ nֵg (nԒu có), th i֩ gian bԂt ĽӺu, và th i֩ lҼn֯g c aֳ hi u֓ nֵg. 

5. Xem trҼc֧ hi u֓ nֵg bԄng cách nhӸn phím SPACE BAR  hoԊc nhӸp vào nút Xem 

trҼ֧c  trong khung BiԜu di n֑ th i֩ gian . 

Chú ý : 

¶ NԒu bӴn thêm nhiԚu hi u֓ nֵg bԄng cách s  ֹd nֱg thҼ vin֓ hi u֓ nֵg, thì hi u֓ nֵg Ľ· 
sԐ kh¹ng ĽҼc֯ th°m v¨o m¨ thay v¨o Ľ· bӴn sԐ thay thԒ hi u֓ nֵg hi n֓ có bԄng hi u֓ 

nֵg bӴn Ľ« th°m. 

¶ NhiԚu hi u֓ nֵg có thԜ có cùng th i֩ gian bԂt ĽӺu hoԊc chӴy cùng lúc, khiԒn cho vi c֓ 
ch n֙ và thao tác chúng trên dòng th i֩ gian tr  ֫n°n kh· khŁn. Trong trҼn֩g h p֯ Ľ·, 
nhӸp chu t֥ phӶi vào thanh th i֩ gian c aֳ Ľ֝i tҼn֯g > M  ֫r n֥g các ho Ӵt hình  ĽԜ m  ֫
r n֥g các thanh th i֩ gian hoӴt hình. 

Ch n֕h s aֹ các hi u֓ nֵg hoӴt hình  

Sau khi §p dֱng m֥t hi֓u ֵng hoӴt h³nh, bӴn c· thԜ mu֝n thay Ľ֡i th֩i gian, hoԊc hҼ֧ng cֳa 
n· hoԊc thay thԒ n· bԄng hi֓u ֵng kh§c. L¨m nhҼ sau ĽԜ ch֕nh sֹa m֥t hi֓u ֵng: 

¶ Thay Ľ֡i th֩i gian bԂt ĽӺu: K®o thanh th֩i gian hi֓u ֵng tr°n d¸ng th֩i gian hoԊc 
ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > tab HoӴt h³nh > Th֩i gian bԂt ĽӺu. 

¶ Thay Ľ֡i th֩i lҼ֯ng: K®o d¨i hoԊc r¼t ngԂn thanh th֩i gian hi֓u ֵng trong d¸ng th֩i 
gian hoԊc ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > tab HoӴt h³nh > Th֩i lҼ֯ng. 

¶ Thay Ľ֡i t½y ch֙n: Ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > tab HoӴt h³nh > T½y ch֙n hi֓u ֵng. 

¶ Thay thԒ hi֓u ֵng: Ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > tab HoӴt h³nh. ņ֝i v֧i c§c hi֓u ֵng xuӸt hi֓n 
và biԒn mӸt, nhӸp v¨o nút Hi֓u ֵng xuӸt hi֓n hoԊc Hi֓u ֵng biԒn mӸt v¨ ch֙n hi֓u 
ֵng ĽԜ thay thԒ hi֓u ֵng hi֓n c·. ņ֝i v֧i c§c hi֓u ֵng nhӸn mӴnh v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn 
Ľ֥ng, ch֙n m֥t hi֓u ֵng tַ thҼ vi֓n nhӸn mӴnh & ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng. 

Tr°n d¸ng th֩i gian, bӴn cȈng c· thԜ nhӸp Ľ¼p v¨o thanh th֩i gian hi֓u ֵng hoԊc nhӸp chu֥t 
phӶi v¨o n· > ThiԒt lԀp hi֓u ֵng. CӶ hai c§ch ĽԚu m֫ h֥p thoӴi cho ph®p bӴn ch֕nh sֹa 
hi֓u ֵng. 
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Chú ý : 

¶ ņ֝i v֧i c§c hi֓u ֵng nhӸn mӴnh v¨ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, bӴn c· thԜ tӴo hi֓u ֵng lԊp 
lӴi tֽ Ľ֥ng khi kԒt th¼c bԄng t½y ch֙n LԊp lӴi. M֥t hi֓u ֵng c· thԜ ĽҼ֯c lԊp lӴi trong 
m֥t s֝ th֩i gian cֱ thԜ hoԊc cho ĽԒn khi kԒt th¼c slide. NԒu bӴn mu֝n ĽҼ֩ng chuyԜn 
Ľ֥ng lԊp lӴi sau khi kԒt th¼c, h«y ch֙n ¹ Tֽ Ľ֥ng ĽӶo chiԚu. 

¶ ņԜ biԒt chi tiԒt vԚ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, xem Th°m v¨ ch֕nh sֹa ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng. 

¶ BӴn c· thԜ §p dֱng hi֓u ֵng hoӴt h³nh cho tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi trong b¨i 
giӶng cֳa bӴn. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, §p dֱng hi֓u ֵng cho m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, sau Ľ· tr°n 
Canvas, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > Ćp dֱng cho tӸt cӶ Ľ֝i tҼ֯ng > HoӴt h³nh. 

Thêm hi u֓ nֵg hoӴt h³nh cho vŁn bӶn 

ņ֝ i v i֧ c§c Ľi֝ tҼn֯g ch aֵ vŁn bӶn, ActivePresenter có thԜ thêm cӶ hi u֓ nֵg hoӴt hình cho 
vŁn bӶn bên trong chúng. Sau khi áp d nֱg hi u֓ nֵg cho m t֥ Ľi֝ tҼn֯g, nhӸp Ľ¼p chu t֥ hoԊc 
nhӸp chu t֥ phӶi vào thanh th i֩ gian hi u֓ nֵg trên dòng th i֩ gian > ThiԒt lԀp hi u֓ nֵg  ĽԜ 
m  ֫ra h p֥ thoӴi c¨i ĽԊt hi u֓ nֵg.  ֪Ľ©y c· mcֱ Hi u֓ nֵg chӴy ch .ֻ  

 

ņԜ thêm hi u֓ nֵg hoӴt h³nh cho vŁn bӶn, h«y l¨m nhҼ sau: 

1. Trong ô Thêm hi u֓ nֵg chӴy ch ,ֻ ch n֙ gi aֻ hai tùy ch n֙: Theo ch  ֻcái  hoԊc Theo 
t .ַ  

2. ThiԒt lԀp khoӶng d nַg gi aֻ các ch  ֻcái hoԊc t  ַxuӸt hi n֓ theo phӺn trŁm daֽ vào 
th i֩ lҼn֯g hi u֓ nֵg hoӴt hình c aֳ Ľ֝i tҼn֯g. NgoӴi tr  ַcác hi u֓ nֵg không thiԒt lԀp 
th i֩ lҼn֯g nhҼ XuӸt hi n֓ và BiԒn mӸt thì khoӶng d nַg ĽҼ֯c tính theo s  ֝giây. ThiԒt 
lԀp khoӶng d nַg bԄng cách: 

¶ NhӸp v¨o mȈi t°n l°n/xun֝g trong ô khoӶng d nַg ĽԜ tŁng/giӶm tҼҺng nֵg. 

¶ NhԀp m t֥ giá tr  ֗m i֧ trong ô khoӶng d nַg. 

Chú ý : Sau khi nhӸp OK ĽԜ áp d nֱg hi u֓ nֵg chӴy ch ,ֻ bӴn có thԜ thay Ľi֡ lӴi khoӶng d nַg 
này bԄng cách kéo thanh th i֩ gian hi u֓ nֵg chӴy ch  ֻ(thanh trong su t֝) trên dòng th i֩ gian.  

 

Xóa các hi u֓ nֵg hoӴt hình  

ņԜ x·a b֛ m֥t hi֓u ֵng hoӴt h³nh, h«y l¨m m֥t trong c§c c§ch sau: 

¶ Tr°n d¸ng th֩i gian, k®o thanh hi֓u ֵng xu֝ng dҼ֧i cho ĽԒn khi n· chuyԜn sang m¨u 
x§m, r֟i thӶ chu֥t ra ĽԜ x·a hi֓u ֵng. 
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¶ Tr°n d¸ng th֩i gian, nhӸp chu֥t phӶi v¨o thanh hi֓u ֵng > Xóa hi֓u ֵng. 

¶ Ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng > tab HoӴt h³nh > Không có trong thҼ vi֓n hi֓u ֵng. 

¶ ņ֝i v֧i c§c ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, bӴn cȈng c· thԜ ch֙n ĽҼ֩ng Ľ· tr°n Canvas > Ӹn 
phím DELETE. 

Thêm và ch n֕h s aֹ c§c ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

Th°m c§c ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

ņԜ th°m m֥t ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng cho Ľ֝i tҼ֯ng, ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng v¨ l¨m nhҼ theo c§c bҼ֧c 
sau: 

1. Ch n֙ m t֥ hay nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g cӺn áp d nֱg. 

2. X§c Ľn֗h th i֩ ĽiԜm ĽԜ hi u֓ nֵg bԂt ĽӺu. 

3. Trong tab HoӴt hình , nhӸp v¨o mȈi t°n  ֫g·c dҼi֧ bên phӶi c aֳ thҼ vin֓ NhӸn mӴnh 
& ņҼ֩ng chuy Ԝn Ľ֥ng  ĽԜ ch n֙ m t֥ ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng. 

¶ NԒu bӴn ch n֙ ĽҼn֩g ĽҼc֯ x§c Ľn֗h trҼc֧, ĽҼn֩g Ľ· sԐ xuӸt hi n֓ trên Canvas 
ngay lԀp t cֵ. 

¶ NԒu bӴn ch n֙ ņҼ֩ng chuy Ԝn Ľ֥ng tùy ch n֕h , bӴn sԐ vԐ ĽҼ֩ng riêng c aֳ mình. 
VԐ m t֥ ĽҼn֩g dӾn tùy ch n֕h cȈng gin֝g nhҼ vԐ m t֥ hình t  ֽdo . 

4. X§c Ľn֗h tùy ch n֙, ĽiԜm bԂt ĽӺu và th i֩ lҼn֯g c aֳ hi u֓ nֵg. 

5. Trên Canvas, ch n֙ ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng v¨ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ hoԊc v  ֗trí c aֳ nó nԒu 
mu n֝. 

6. Xem trҼc֧ hi u֓ nֵg bԄng cách nhӸn phím SPACE BAR  hoԊc nhӸp vào nút Xem 

trҼ֧c  trong khung BiԜu di n֑ th i֩ gian . 

Kh·a ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

Theo mԊc Ľ֗nh, m֥t ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng sԐ Ľi c½ng v֧i Ľ֝i tҼ֯ng khi bӴn di chuyԜn Ľ֝i tҼ֯ng 
Ľ·. ņiԚu Ľ· nh֩ v¨o trӴng th§i m֫ kh·a ĽԜ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng v¨ Ľ֝i tҼ֯ng di chuyԜn c½ng 
nhau. BӴn c· thԜ ch֙n kh·a ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng ĽԜ n· vӾn giֻ nguy°n v֗ tr² khi bӴn di chuyԜn 
Ľ֝i tҼ֯ng. 

ņԜ kh·a hoԊc m֫ kh·a m֥t ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, ch֙n ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng > T½y ch֙n hi֓u 
ֵng > Khóa . 

M  ֫v¨ Ľ·ng ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

ņ֝i v֧i c§c ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng kh®p k²n nhҼ H³nh dӴng, LԊp v¨ Ng¹i sao, nhӸp chu֥t phӶi v¨o 
ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng > M֫ ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng ĽԜ ph©n t§ch ĽiԜm bԂt ĽӺu v¨ ĽiԜm kԒt th¼c. 

 

ņ֝i v֧i c§c ĽҼ֩ng dӾn m֫ nhҼ H³nh cung v¨ H³nh ĽҼ֩ng quay, nhӸp chu֥t phӶi v¨o ĽҼ֩ng 
dӾn > ņ·ng ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng ĽԜ l¨m cho Ľ֝i tҼ֯ng tr֫ vԚ ĽiԜm bԂt ĽӺu. M֥t ĽҼ֩ng dӾn 
tuyԒn t²nh ĽҼ֯c th°m tַ ĽiԜm cu֝i ĽԒn ĽiԜm bԂt ĽӺu. 
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Thay Ľi֡ hình dӴng ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

ņԜ thay Ľi֡ hình dӴng c aֳ m t֥ ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng, nhӸp Ľ¼p chut֥ v¨o ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng 
hoԊc nhӸp chu t֥ phӶi vào nó > Ch n֕h s aֹ ĽiԜm ĽԜ vào chԒ Ľ֥  ch n֕h s aֹ. Trong chԒ Ľ֥  này, 
bӴn có thԜ ch n֕h s aֹ hình dӴng c aֳ ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng bԄng cách di chuyԜn, thêm, hoԊc 
x·a c§c ĽiԜm neo (h³nh vu¹ng m¨u Ľen). ņԜ biԒt thêm chi tiԒt, xem Ch n֕h s aֹ hình t  ֽdo . 

 

 

ņӶo hҼ֧ng ĽҼn֩g chuy Ԝn Ľ֥ng 

ņԜ thay Ľ֡i v֗ tr² ĽiԜm ĽӺu v¨ ĽiԜm cu֝i cֳa m֥t ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng, nhӸp chu֥t phӶi v¨o 
ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng > ņӶo hҼ֧ng ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng. 

 

SԂp xԒp c§c Ľi֝ tҼn֯g  

SԂp xԒp th  ֵt  ֽc§c Ľi֝ tҼn֯g  

M֥t slide c· thԜ c· nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng, chԆng hӴn nhҼ h³nh dӴng, ch¼ th²ch vŁn bӶn, h³nh Ӷnh, 
video. Khi ĽҼ֯c ch¯n v¨o m֥t slide, c§c Ľ֝i tҼ֯ng m֧i ĽҼ֯c ĽԊt trҼ֧c c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c 
th°m v¨o trҼ֧c Ľ· v¨ c· thԜ che m֥t phӺn hoԊc to¨n b֥ ch¼ng. Thֵ tֽ ngŁn xԒp n¨y cֳa c§c 
Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c g֙i l¨ sԂp xԒp theo cӸp. 

ActivePresenter cung cӸp cho bӴn khӶ nŁng sԂp xԒp c§c Ľ֝i tҼ֯ng theo cӸp. BӴn c· thԜ di 
chuyԜn m֥t Ľ֝i tҼ֯ng ra ph²a trҼ֧c hoԊc ph²a sau cֳa slide ngay cӶ khi ch¼ng kh¹ng ch֟ng 
l°n nhau. L¨m nhҼ sau: 

1. Ch֙n m֥t hay nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng. 

2. NhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng > Thֵ tֽ  hoԊc nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > 
Thֵ tֽ. HoԊc tr°n Canvas hoԊc trong khung BiԜu di֑n th֩i gian, nhӸp chu֥t phӶi 
v¨o c§c Ľ֝i tҼ֯ng (c§c thanh th֩i gian) > Thֵ tֽ hiԜn th֗.  
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3. Ch֙n thֵ tֽ hiԜn th֗ bӴn mu֝n.  

4. BӴn cȈng c· thԜ m֫ khung Ch֙n v¨ k®o m֥t Ľ֝i tҼ֯ng l°n trên hoԊc xu֝ng dҼ֧i ĽԜ 
thay Ľ֡i v֗ tr² cֳa n· trong thֵ tֽ ngŁn xԒp. Di chuyԜn m֥t Ľ֝i tҼ֯ng l°n cao hҺn cȈng 
Ľ֟ng nghǫa v֧i vi֓c bӴn ĽҼa n· l°n ph²a trҼ֧c cֳa ngŁn xԒp. 

BiԜu 
tҼ֯ng 

Tên Ph²m tԂt M¹ tӶ 

 

ņҼa l°n tr°n c½ng CTRL+HOME ņԊt Ľ֝i tҼ֯ng l°n tr°n c½ng cֳa ngŁn 
xԒp. 

 

ņҼa ra trҼ֧c CTRL+PAGE UP  ņҼa Ľ֝i tҼ֯ng l°n m֥t cӸp cao hҺn 
trong ngŁn xԒp.  

 

ņҼa ra sau c½ng CTRL+END ņԊt Ľ֝i tҼ֯ng xu֝ng v֗ tr² cu֝i c½ng 
trong ngŁn xԒp. 

 

ņҼa ra sau CTRL+PAGE 
DOWN 

ņҼa Ľ֝i tҼ֯ng xu֝ng m֥t cӸp thӸp 
hҺn trong ngŁn xԒp. 

Nh·m c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ActivePresenter cho phép bӴn nh·m nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng th¨nh m֥t nh·m ĽԜ bӴn c· thԜ ch֕nh 
sֹa v¨ quӶn lĨ ch¼ng d֑ d¨ng. 

LҼu Ĩ rԄng bӴn kh¹ng thԜ tӴo nh·m cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng nhҼ phֱ ĽԚ, v½ng s§ng, zoom-n-pan 
v¨ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ֫ c§c l֧p khác nhau. 

Nh·m c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ActivePresenter cho phép bӴn nh·m c§c Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi th¨nh m֥t nh·m v¨ c· thԜ §p 
dֱng v֧i nhiԚu loӴi Ľ֝i tҼ֯ng nhҼ: h³nh dӴng, h³nh Ӷnh, ch¼ th²ch vŁn bӶn, ©m thanh, video, 
câu h֛iéLҼu Ĩ rԄng t²nh nŁng nh·m Ľ֝i tҼ֯ng kh¹ng §p dֱng cho m֥t s֝ loӴi Ľ֝i tҼ֯ng nhҼ 
phֱ ĽԚ, v½ng s§ng, và zoom-n-pan.  

ņԜ nh·m c§c Ľ֝i tҼ֯ng: 

1. Giֻ ph²m CTRL trong khi ch֙n ĽԜ ch֙n c§c Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n nhóm lӴi th¨nh m֥t 
nhóm. 

2. NhӸp chu֥t phӶi l°n c§c Ľ֝i tҼ֯ng > Nhóm > Nhóm . Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ nhӸp 
chu֥t v¨o tab ņ֗nh dӴng > Nhóm > Nhóm hoԊc tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > Nhóm . 
BӴn cȈng c· thԜ nhanh ch·ng tӴo m֥t nh·m bԄng c§ch nhӸn ph²m tԂt CTRL+G.  

C§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n sԐ ĽҼ֯c nh·m lӴi v֧i nhau. M֥t khung ĽҺn có nút ĽiԚu 
ch֕nh k²ch thҼ֧c xuӸt hi֓n xung quanh to¨n b֥ nh·m. 
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ņ֟ng th֩i, trong khung BiԜu di֑n th֩i gian, tӸt cӶ c§c thanh th֩i gian cֳa Ľ֝i tҼ֯ng con 
ĽҼ֯c h֯p nhӸt th¨nh m֥t thanh th֩i gian duy nhӸt cֳa nh·m. Khung Ch֙n sԐ li֓t k° tӸt cӶ 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng con ֫ b°n dҼ֧i v¨ thֱt v¨o m֥t mֵc so v֧i nh·m cֳa ch¼ng. NhӸp vào nút +/- 
ĽԜ m֫ r֥ng hoԊc thu g֙n c§c Ľ֝i tҼ֯ng con n¨y. 

3. ņԊt lӴi t°n nh·m ĽԜ d֑ d¨ng t³m v¨ l¨m vi֓c hҺn. NhӸp v¨o khung Thu֥c t²nh > 
TҼҺng t§c > Thông tin chung hoԊc m֫ khung Ch֙n. 

Chú ý : 

¶ M֥t c§ch kh§c ĽԜ ch֙n nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng l¨ k®o chu֥t tr°n ch¼ng. N·i c§ch kh§c, nhӸp 
v¨o m֥t slide v¨ di chu֥t qua c§c Ľ֝i tҼ֯ng cӺn ch֙n. 

¶ NԒu bӴn Ľ« ch֙n m֥t s֝ Ľ֝i tҼ֯ng v¨ mu֝n ch֙n th°m, h«y giֻ CTRL v¨ nhӸp v¨o 
ch¼ng. NԒu c· m֥t v¨i Ľ֝i tҼ֯ng m¨ bӴn kh¹ng mu֝n, h«y nhӸn CTRL v¨ nhӸp v¨o 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng mu֝n b֛ ĽԜ b֛ ch֙n. 

¶ Sau khi bӴn tӴo m֥t nh·m, bӴn vӾn c· thԜ l¨m vi֓c v֧i c§c Ľ֝i tҼ֯ng con trong nh·m 
Ľ·. Ch֙n nh·m, sau Ľ· nhӸp v¨o m֥t Ľ֝i tҼ֯ng con ĽԜ ch֙n n·. 

¶ M֥t nh·m v¨ c§c Ľ֝i tҼ֯ng con cֳa n· l¨ lo΄i trϒ lΐn nhau khi chuyԜn Ľ֡i c§c Ľ֝i 
tҼ֯ng th¨nh c§c mֱc ti°u k®o/thӶ ngu֟n. Nghǫa l¨, bӴn ch֕ c· thԜ chuyԜn Ľ֡i m֥t 
nh·m hoԊc c§c Ľ֝i tҼ֯ng con cֳa n· th¨nh c§c mֱc ti°u k®o/thӶ. 

¶ M֥t s֝ t²nh nŁng kh¹ng khӶ dֱng cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng con, cֱ thԜ l¨ ņ²nh k¯m ©m 
thanh , HiԜn th֗ cho ĽԒn hԒt slide  và TӴm dַng b¨i tr³nh chiԒu ĽԜ ch֩ tҼҺng t§c 
ngҼ֩i d½ng. 

Th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g vào m t֥ nhóm  

ActivePresenter cho ph®p bӴn th°m c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨o nh·m hi֓n c·. L¨m nhҼ sau: 

1. Ch֙n m֥t nh·m v¨ m֥t hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng cӺn th°m v¨o nh·m Ľ·. 

2. NhӸp chu֥t phӶi > Nhóm > Thêm vào nhóm . HoԊc, nhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng > Nhóm 
> Thêm vào nhóm hoԊc nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > Thêm vào nhóm . 

Trong khung BiԜu di֑n th֩i gian, c§c thanh th֩i gian cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· ĽҼ֯c h֯p nhӸt 
v¨o thanh th֩i gian cֳa nh·m. Trong khung Ch֙n, c§c Ľ֝i tҼ֯ng b֡ sung ĽҼ֯c li֓t k° l¨ Ľ֝i 
tҼ֯ng con cֳa nh·m.  

LҼu Ĩ: BӴn c· thԜ l֟ng nh·m n¨y v¨o trong nh·m kh§c. N·i m֥t c§ch ĽҺn giӶn, c§c nh·m c· 
thԜ chֵa c§c nh·m con l¨ c§c th¨nh vi°n. ņԜ l֟ng m֥t nh·m trong m֥t nh·m kh§c, sֹ dֱng 
c§c k׃ thuԀt tҼҺng tֽ nhҼ l¨ nh·m c§c Ľ֝i tҼ֯ng. Ch֕ cӺn ch֙n tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng/nh·m 
bӴn mu֝n, nhӸp chu֥t phӶi > Nhóm  > Nhóm. M֥t nh·m m֧i ĽҼ֯c tӴo c· chֵa tӸt cӶ c§c Ľ֝i 
tҼ֯ng/nh·m ĽҼ֯c ch֙n l¨m th¨nh vi°n. 

LoӴi b  ֛c§c Ľi֝ tҼn֯g kh i֛ m t֥ nhóm  

ActivePresenter cho ph®p bӴn loӴi b֛ m֥t hoԊc m֥t v¨i Ľ֝i tҼ֯ng ra kh֛i m֥t nh·m m¨ kh¹ng 
cӺn hֳy b֛ nh·m Ľ·. L¨m nhҼ sau: 

1. Ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng m¨ bӴn mu֝n loӴi ra kh֛i nh·m. 

2. NhӸp chu֥t phӶi > Nhóm > B֛ kh֛i nh·m . HoԊc, nhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng > Nhóm 
> B֛ kh֛i nh·m hoԊc nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > B֛ kh֛i nh·m. 

Trong khung BiԜu di֑n th֩i gian, c§c thanh th֩i gian cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng b֗ loӴi b֛ sԐ ĽҼ֯c 
ĽԊt ֫ c§c d¸ng th֩i gian ri°ng bi֓t.  

H yֳ nh·m c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ņ¹i khi, bӴn kh¹ng c¸n cӺn m֥t nh·m nֻa. BӴn mu֝n t§ch n· ra ĽԜ bӴn c· thԜ d֑ d¨ng lֽa 
ch֙n v¨ Ľ֗nh dӴng cho tַng Ľ֝i tҼ֯ng ri°ng lԎ. ņԜ hֳy nh·m, trҼ֧c ti°n h«y ch֙n nh·m. Sau 
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Ľ·, nhӸp chu֥t phӶi v¨o nh·m Ľ· > Nhóm  > Hֳy nh·m . HoԊc, nhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng 
> Nhóm > Hֳy nh·m hoԊc tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > Hֳy nh·m. BӴn cȈng c· thԜ nhanh 
ch·ng hֳy nh·m c§c Ľ֝i tҼ֯ng bԄng c§ch nhӸn ph²m tԂt CTRL+SHIFT+G. 

C¨i ĽԊt KiԜu nhóm  

Tַ phi°n bӶn 10.0, ActivePresenter cung cӸp c¨i ĽԊt KiԜu nh·m gi¼p bӴn thiԒt kԒ v¨ c¨i ĽԊt 
kiԜu cho nh·m Ľ֝i tҼ֯ng bӴn mu֝n. M֫ khung Thu֥c t²nh > Tab KiԜu & Hi֓u ֵng > KiԜu 
nhóm . 

BԀt áp d nֱg kiԜu cho nhóm khung ch aֵ 

T½y ch֙n n¨y thay Ľ֡i c¨i ĽԊt kiԜu cho nh·m Ľ֝i tҼ֯ng. BӴn c· thԜ ch֙n hoԊc b֛ ch֙n ¹ Ľ§nh 
dӸu n¨y.  

 

¶ Tick ch֙n: Khi h֥p n¨y ĽҼ֯c ch֙n, m֙i thay Ľ֡i vԚ kiԜu d§ng (nhҼ T¹, ņҼ֩ng viԚn, 
ņ֡ b·ng, ņ֥ trong su֝t) bӴn thֽc hi֓n sԐ §p dֱng cho nhóm nhҼ m֥t Ľ֝i tҼ֯ng duy 
nhӸt. 

o MԌo: ņԜ thӸy r» c§c thay Ľ֡i n¨y, bӴn n°n th°m m֥t kiԜu T¹ (v² dֱ: T¹ li°n tֱc) 
cho nhóm. 

¶ B֛ tick ch֙n: Khi h֥p n¨y kh¹ng ĽҼ֯c ch֙n, m֙i thay Ľ֡i vԚ kiԜu d§ng sԐ §p dֱng 
cho t nַg Ľi֝ tҼn֯g bên trong nhóm, chֵ kh¹ng phӶi cho cӶ nh·m. 

Tô  

KiԜm so§t m¨u nԚn hoԊc h³nh nԚn cֳa nh·m (trong trҼ֩ng h֯p Ľ« tick ch֙n BԀt áp d nֱg 
kiԜu cho nhóm khung ch aֵ). 

¶ Không tô màu:  Kh¹ng c· m¨u nԚn. 

¶ Tô liên t cֱ:  M֥t m¨u nԚn duy nhӸt, Ľ֟ng ĽԚu. 

¶ Tô màu pha:  ChuyԜn sԂc mҼ֯t m¨ giֻa hai hoԊc nhiԚu m¨u. 

¶ Tô Ӷnh:  Sֹ dֱng h³nh Ӷnh l¨m nԚn cho nh·m. 

ņҼ֩ng viԚn 

KiԜm so§t ĽҼ֩ng viԚn bao quanh nh·m (trong trҼ֩ng h֯p Ľ« tick ch֙n BԀt áp d nֱg kiԜu 
cho nhóm khung ch aֵ). 

¶ Không c· ĽҼn֩g viԚn: Kh¹ng c· viԚn. 

¶ ņҼ֩ng liԚn: M֥t ĽҼ֩ng viԚn liԚn, ĽҺn giӶn. 

ņ֡  bóng  

Th°m hi֓u ֵng Ľ֡ b·ng cho nh·m (trong trҼ֩ng h֯p Ľ« tick ch֙n BԀt áp d nֱg kiԜu cho 
nhóm khung ch aֵ). 

¶ Kh¹ng Ľ ֡bóng:  Kh¹ng c· hi֓u ֵng Ľ֡ b·ng. 
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¶ ņ֡  bóng tùy ch n֕h: Cho ph®p bӴn t½y ch֕nh kiԜu b·ng (m¨u sԂc, Ľ֥ trong su֝t, b§ 
k²nh l¨m m֩, v.v). 

ņ֥  trong su t֝ 

ņiԚu ch֕nh Ľ֥ trong su֝t hoԊc Ľ֥ m  ֩cֳa nh·m. 

¶ Thanh trҼt֯:  K®o thanh trҼ֯t hoԊc nhԀp m֥t gi§ tr֗ (tַ 0 ĽԒn 255) ĽԜ ĽiԚu ch֕nh Ľ֥ 
trong su֝t: gi§ tr֗ thӸp hҺn = trong su֝t hҺn, gi§ tr֗ cao hҺn = r» n®t hҺn. 

Góc bo tròn  (Ch  ֕khӶ d nֱg khi Ľ« tick chn֙ BԀt áp d nֱg kiԜu cho nhóm khung ch aֵ) 

Bo tr¸n c§c g·c cֳa nh·m. BӴn c· thԜ thiԒt lԀp Ľ֥ bo tr¸n cho tַng g·c ri°ng bi֓t bԄng c§ch 
nhԀp gi§ tr֗ v¨o c§c ¹: ņ֕nh trái , ņ֕nh phӶi, ņ§y tr§i, ņ§y phӶi. 

 

¶ Ch n֕h s aֹ tӸt cӶ góc cùng lúc : ņ§nh dӸu v¨o ¹ n¨y ĽԜ §p dֱng c½ng m֥t gi§ tr֗ bo 
g·c cho cӶ 4 g·c ch֕ bԄng m֥t lӺn nhԀp. 

Thay Ľi֡ b  ֝c cֱ nhóm  

ActivePresenter cȈng h֣ tr֯ b  ֝c cֱ flex  và b  ֝c cֱ grid  cho m֥t nhóm. ņԜ thay Ľ֡i b֝ cֱc 
cֳa nh·m, h«y l¨m nhҼ sau: 

1. Ch֙n nh·m Ľ·. 

2. M  ֫khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > B  ֝c cֱ khung ch aֵ > ch n֙ 
m t֥ b  ֝c cֱ. 

LҼu Ĩ: Sau khi thay Ľi֡ b  ֝c cֱ khung ch aֵ sang Grid  hoԊc Flex , nԒu khung ch aֵ c· ²t hҺn 
hai phӺn t  ֹcon thì bӴn không thԜ xóa b  ֝c cֱ nh·m Ľ·. N·i c§ch kh§c, bӴn không thԜ chuyԜn 
Ľ֡ i lӴi b  ֝c cֱ khung ch aֵ sang Không có . Trong trҼn֩g h p֯ Ľ· sԐ có m t֥ h p֥ thoӴi cӶnh 
báo hi n֓ ra. 

CŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ActivePresenter giúp bӴn cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng m֥t c§ch nhanh chóng và ho¨n hӶo. Có 2 
c¹ng cֱ c· sԈn tr°n ֵng dֱng gi¼p bӴn l¨m ĽiԚu n¨y. ņ· l¨ ĽҼ֩ng lҼ֧i, ĽҼ֩ng cŁn v¨ Ľ֝ i 
tҼ֯ng neo:  

CŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g v i֧ ĽҼn֩g lҼi֧ v¨ ĽҼn֩g cŁn 

ņҼ֩ng lҼi֧ v¨ ĽҼn֩g cŁn gi¼p bӴn cŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g nhanh chóng. Trong tab Khung 
nhìn , nhóm BԂt dính Canvas , có 3 ¹ Ľ§nh dӸu bao g m֟ ņҼ֩ng lҼi֧, ņҼ֩ng cŁn và ņҼ֩ng 
cŁn th¹ng minh.  
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Ch֙n hoԊc b֛ ch֙n c§c ¹ Ľ§nh dӸu tҼҺng ֵng ĽԜ bԀt hoԊc tԂt c§c t²nh nŁng n¨y. B°n cӴnh 
Ľ·, nԒu bӴn nhӸp chu֥t v¨o mȈi t°n ֫ ph²a dҼ֧i c½ng b°n phӶi cֳa nhóm BԂt d²nh Canvas, 
cֹa s֡ ņҼ֩ng lҼ֧i v¨ ĽҼ֩ng cŁn sԐ xuӸt hi֓n. HoԊc, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Canvas v¨ ch֙n 
ņҼ֩ng lҼ֧i v¨ ĽҼ֩ng cŁné 

 

Trong cֹa s֡ n¨y g֟m 2 mֱc: ThiԒt lԀp ĽҼ֩ng lҼ֧i và ņ²nh v¨o: 

¶ ThiԒt lԀp ĽҼ֩ng lҼ֧i: ņҼ֩ng lҼ֧i l¨ c§c ĽҼ֩ng chӸm ngang v¨ d֙c tr°n Canvas. NhԀp 
m t֥ giá tr  ֗c  ֱthԜ trong khoӶng [10-10000] vào h p֥ n¨y ĽԜ ĽiԚu ch n֕h khoӶng cách gi aֻ 
c§c ĽҼn֩g lҼi֧.  

¶ ņ²nh v¨o: M cֱ này cho phép bӴn hiԜn th /֗Ӽn c§c ĽҼn֩g lҼi֧ hoԊc ĽҼn֩g cŁn v¨ cŁn 
ch n֕h Ľi֝ tҼn֯g theo ĽҼn֩g lҼi֧ v¨ ĽҼn֩g cŁn.  

o CŁn c§c Ľi֝ tҼn֯g v¨o ĽҼn֩g lҼi֧: Ď Ľ§nh dӸu này hoӴt Ľn֥g tҼҺng t ֽnhҼ ¹ 
Ľ§nh dӸu ņҼ֩ng lҼi֧ trong tab Khung nhìn . NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu này ĽԜ hiԜn th  ֗
ĽҼ֩ng lҼi֧ v¨ cŁn chn֕h Ľi֝ tҼn֯g theo chúng. 

o CŁn c§c Ľi֝ tҼn֯g v¨o ĽҼn֩g cŁn: Ď Ľ§nh dӸu n¨y tҼҺng ĽҼҺng vi֧ ¹ Ľ§nh dӸu 
ņҼ֩ng cŁn trong tab Khung nhìn . NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu này ĽԜ hiԜn th  ֗ĽҼ֩ng cŁn 
v¨ cŁn chn֕h Ľi֝ tҼn֯g theo chúng. Theo mԊc Ľ֗nh, ĽҼn֩g cŁn gm֟ 1 ĽҼn֩g d c֙ và 
1 ĽҼn֩g ngang cԂt nhau  ֫chính gi aֻ Canvas. C§c ĽҼn֩g này có thԜ n i֡ lên trên các 
Ľ֝i tҼn֯g ĽԜ giúp vi c֓ cŁn chn֕h ĽҼc֯ di n֑ ra d  ֑dàng.  

o CŁn c§c Ľi֝ tҼn֯g v¨o c§c Ľi֝ tҼn֯g khác : Ď Ľ§nh dӸu này có ch cֵ nŁng tҼҺng 
t  ֽnhҼ ¹ ņҼ֩ng cŁn th¹ng minh trong tab Khung nhìn . NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu này 
ĽԜ hiԜn th  ֗c§c ĽҼn֩g cŁn th¹ng minh. Ch¼ng l¨ nhnֻg ĽҼn֩g d c֙ và ngang màu 
cam chӴy qua các cӴnh hoԊc tâm c aֳ Ľ֝i tҼn֯g, ch  ֕xuӸt hi n֓ khi bӴn cŁn chn֕h hoԊc 
thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ c aֳ Ľ֝i tҼn֯g. Công c  ֱnày rӸt h uֻ ²ch ĽԜ cŁn chn֕h v  ֗tr² tҼҺng 
Ľ֝ i c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g v i֧ nhau hoԊc khi bӴn mu n֝ cŁn chn֕h m t֥ Ľi֝ tҼn֯g vào cӴnh 
hoԊc tâm c aֳ slide.  



HҼ֧ng dӾn s  ֹd nֱg ActivePresenter   Phiên bӶn 10.1.1 

Thêm và quӶn lĨ c§c Ľi֝ tҼn֯g > SԂp xԒp c§c Ľi֝ tҼn֯g
  89 

 

BӴn có thԜ tӴm th i֩ vô hi u֓ h·a t²nh nŁng n¨y bԄng cách nhӸn gi  ֻphím ALT trong l¼c Ľang 
thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ hoԊc di chuyԜn Ľ֝i tҼn֯g. 

NhӸp ch n֙ nút ņԊt làm mԊc Ľ֗nh  ĽԜ áp d nֱg nh nֻg thay Ľi֡ n¨y Ľi֝ v i֧ các bài giӶng tiԒp theo. 

LҼu Ĩ rԄng ActivePresenter h  ֣tr  ֯bӴn thêm và tùy ch n֕h c§c ĽҼn֩g cŁn. Ch n֙ m t֥ ĽҼn֩g 
cŁn, nhӸp chu t֥ phӶi: 

 

BӴn có thԜ thay Ľi֡ màu sԂc c aֳ m t֥ ĽҼn֩g cŁn bԄng cách ch n֙ m t֥ màu t  ַdanh sách có 
sԈn. Ngoài ra bӴn cȈng c· thԜ thêm nhiԚu ĽҼn֩g cŁn ngang hoԊc d c֙ khác, và kéo chúng 
ĽԒn v  ֗trí mong mu n֝. Có m t֥ c§ch kh§c ĽԜ th°m ĽҼn֩g cŁn Ľ· l¨ nhӸp chu t֥ phӶi vào bӸt 
kȢ Ľ©u tr°n Canvas v¨ nhӸp ch n֙ Th°m ĽҼn֩g cŁn dc֙ hoԊc Th°m ĽҼn֩g cŁn ngang. 
ņҼ֩ng cŁn ĽҼc֯ thêm sԐ hiԜn th  ֗ngay tӴi v  ֗trí hi n֓ tӴi c aֳ con tr  ֛chu t֥.  
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CŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g v i֧ c§c Ľi֝ tҼn֯g neo  

ņ¹i khi, bӴn c· m֥t v֗ tr² Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ĽԊt ho¨n hӶo v¨ bӴn mu֝n cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng 
kh§c v֧i Ľ֝i tҼ֯ng cֱ thԜ Ľ·. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, sֹ dֱng c§c t½y ch֙n CŁn ch֕nh v¨ m֥t Ľ֝i 
tҼ֯ng neo. 

ņ֝ i tҼ֯ng neo (cȈng l¨ Ľ֝i tҼ֯ng tham chiԒu) l¨ Ľ֝i tҼ֯ng m¨ tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng kh§c cŁn 
ch֕nh theo n·. ņ· l¨ Ľ֝i tҼ֯ng cu֝i c½ng bӴn ch֙n v֧i nút ĽiԚu ch֕nh k²ch thҼ֧c m¨u xanh l§ 
cây thay vì các nút ĽiԚu ch֕nh m¨u trԆng cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng kh§c. ņԜ x§c Ľ֗nh m֥t Ľ֝i tҼ֯ng 
neo kh§c, nhӸp v¨o bӸt kȢ Ľ֝i tҼ֯ng n¨o ĽҼ֯c ch֙n khi kh¹ng giֻ phím CTRL. 

 

BӴn c· nhiԚu tùy ch֙n ĽԜ cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng theo cӶ chiԚu d֙c v¨ chiԚu ngang. ņԜ l¨m 
ĽiԚu Ľ·: 

1. Giֻ ph²m CTRL trong khi ch֙n tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng m¨ bӴn mu֝n cŁn ch֕nh. 

2. X§c Ľ֗nh Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

3. NhӸp chu֥t phӶi > CŁn ch֕nh. HoԊc, nhӸp v¨o tab ņ֗nh dӴng > CŁn ch֕nh hoԊc nhӸp 
vào tab Trang ĽӺu > SԂp xԒp > CŁn ch֕nh. 

BiԜu 
tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

CŁn tr§i CŁn b°n tr§i cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i b°n tr§i 
cֳa Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

CŁn giֻa ngang CŁn giֻa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i trֱc d֙c cֳa Ľ֝i 
tҼ֯ng neo. 

 

CŁn phӶi CŁn b°n phӶi cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i b°n 
phӶi cֳa Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

CŁn tr°n CŁn b°n tr°n cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i b°n tr°n 
cֳa Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

CŁn giֻa d֙c CŁn d֙c tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i trֱc ngang cֳa 
Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

CŁn dҼ֧i CŁn b°n dҼ֧i cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n v֧i b°n 
dҼ֧i cֳa Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

CŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g so v i֧ Canvas  

BӴn c· thԜ cŁn ch֕nh m֥t hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng v¨o giֻa Canvas. C§c bҼ֧c thֽc hi֓n tҼҺng 
tֽ nhҼ ĽԜ cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i tҼ֯ng nhҼ Ľ« ĽԚ cԀp ֫ tr°n, nhҼng ch֙n m֥t trong c§c c§ch sau:  
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BiԜu 

tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

ņԊt giֻa theo chiԚu 

ngang 

Di chuyԜn tӸt c§c c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n t֧i ch²nh giֻa 

theo chiԚu ngang cֳa Canvas. 

 

ņԊt giֻa theo chiԚu 

d֙c 

Di chuyԜn tӸt c§c c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n t֧i ch²nh giֻa 

theo chiԚu d֙c cֳa Canvas. 

Phân b  ֝c§c Ľi֝ tҼn֯g  

NԒu bӴn sԂp xԒp c§c Ľ֝i tҼ֯ng trong c½ng m֥t h¨ng hoԊc c֥t, bӴn c· thԜ mu֝n ch¼ng c· 
khoӶng c§ch bԄng nhau giֻa c§c Ľ֝i tҼ֯ng. L¨m ĽiԚu Ľ· bԄng c§ch ph©n b  ֝c§c Ľ֝i tҼ֯ng 
theo chiԚu ngang hoԊc chiԚu d֙c. C§c bҼ֧c thֽc hi֓n tҼҺng tֽ nhҼ ĽԜ cŁn ch֕nh c§c Ľ֝i 
tҼ֯ng nhҼ Ľ« ĽԚ cԀp ֫ tr°n, nhҼng ch֙n m֥t trong c§c c§ch sau: 

BiԜu 

tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

Ph©n b֝ theo chiԚu 

ngang 

KhoӶng c§ch theo chiԚu ngang giֻa c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c 

ch֙n bԄng nhau. 

 

Ph©n b֝ theo chiԚu 

d֙c 

KhoӶng c§ch theo chiԚu d֙c giֻa c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c 

ch֙n bԄng nhau. 

Chú ý : C§c l֓nh n¨y ch֕ l¨m vi֓c khi bӴn ch֙n nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng. 

Thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ c§c Ľi֝ tҼn֯g theo Ľi֝ tҼn֯g neo  

NԒu bӴn mu֝n c§c Ľ֝i tҼ֯ng c· k²ch thҼ֧c bԄng nhau, h«y sֹ dֱng c§c t½y ch֙n cŁn ch֕nh 
sau: 

BiԜu 

tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

C½ng chiԚu r֥ng TӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n c· c½ng chiԚu r֥ng v֧i 

Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

C½ng chiԚu cao TӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n c· c½ng chiԚu cao v֧i 

Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

 

C½ng k²ch thҼ֧c TӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n c· c½ng k²ch thҼ֧c v֧i 

Ľ֝i tҼ֯ng neo. 

Xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ActivePresenter cho phép bӴn xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g theo m t֥ góc chính xác, hay m t֥ góc 900 

theo chiԚu kim Ľn֟g h ,֟ ngҼc֯ chiԚu kim Ľn֟g h ,֟ hoԊc theo bӸt kȢ g·c Ľ ֥nào bӴn mu n֝. 

Xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g theo góc b Ӹt kȢ 

ņԜ xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g theo góc bӸt kȢ, th cֽ hi n֓ c§c thao t§c dҼi֧ Ľ©y: 

1. Ch n֙ m t֥ hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g. 

2. Ch n֙ và xoay nút ĽiԚu ch n֕h góc theo chiԚu kim Ľn֟g h  ֟hoԊc ngҼc֯ chiԚu kim Ľn֟g h .֟ 
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Xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g theo góc chính xác  

ņԜ xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g theo góc chính xác, th cֽ hi n֓ c§c thao t§c dҼi֧ Ľ©y: 

1. Ch n֙ m t֥ hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g. 

2. ņiԚu hҼn֧g ĽԒn khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > BiԒn Ľ֡i > nhԀp 
giá tr  ֗m i֧ vào ô Góc quay .  

Xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g 90 Ľ ֥

BӴn có thԜ xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g m t֥ góc 900 theo chiԚu kim Ľn֟g h  ֟hoԊc ngҼc֯ chiԚu kim 
Ľ֟ng h  ֟bԄng cách s  ֹd nֱg các công c  ֱXoay  có sԈn. 

LҼu Ĩ: Công c  ֱXoay  không áp d nֱg cho m t֥ s  ֝loӴi Ľi֝ tҼn֯g nhҼ v½ng s§ng, hi u֓ nֵg c  ֹ
ch ,֕ bӶng, ĽҼn֩g di con tr  ֛chu t֥, zoom-n-pan, ph  ֱĽԚ v¨ c§c Ľi֝ tҼn֯g con trong nhóm b  ֝
c cֱ grid.   

ņԜ xoay c§c Ľi֝ tҼn֯g 90 Ľ,֥ th cֽ hi n֓ theo c§c thao t§c dҼi֧ Ľ©y: 

1. Ch n֙ m t֥ hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g. 

2. NhӸp chu t֥ phӶi > Xoay  . HoԊc Ľi ĽԒn tab ņ֗nh dӴng  > Xoay. Sau Ľ·, chn֙ m t֥ 
trong hai tùy ch n֙ sau: 

BiԜu 
tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

Quay phӶi 900 Xoay tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n vԚ b°n phӶi m֥t g·c 900. 

 

Quay trái 900 Xoay tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n vԚ b°n tr§i m֥t g·c 900. 
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LԀt c§c Ľi֝ tҼn֯g  

ActivePresenter cho phép bӴn lԀt c§c Ľi֝ tҼn֯g theo chiԚu d c֙ hoԊc chiԚu ngang. Khi lԀt các 
Ľ֝i tҼn֯g theo chiԚu d c֙, bӴn có thԜ thӸy hình Ӷnh ĽӶo ngҼc֯ c aֳ chúng. Trong khi Ľ·, lԀt 
c§c Ľi֝ tҼn֯g theo chiԚu ngang sԐ mang lӴi hình Ӷnh phӶn chiԒu. 

LҼu Ĩ: Công c  ֱLԀt không áp d nֱg cho vŁn bӶn trong Ľi֝ tҼn֯g v¨ c§c Ľi֝ tҼn֯g nhҼ hi u֓ 
nֵg c  ֹch ,֕ biԜu Ľ֟, bӶng, ĽҼn֩g di con tr  ֛chu t֥, zoom-n-pan, và ph  ֱĽԚ.   

ņԜ lԀt c§c Ľi֝ tҼn֯g: 

1. Ch n֙ m t֥ hoԊc nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g. 

2. NhӸp chu t֥ phӶi > Xoay  . HoԊc Ľi ĽԒn tab ņ֗nh dӴng  > Xoay. Sau Ľ·, chn֙ m t֥ 
trong hai tùy ch n֙ sau: 

BiԜu 
tҼ֯ng 

L֓nh Chֵc nŁng 

 

LԀt theo chiԚu d֙c LԀt tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n theo chiԚu d֙c m֥t 
góc 1800. 

 

LԀt theo chiԚu 
ngang 

LԀt tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n theo chiԚu ngang m֥t 
góc 1800. 
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S  ֹd nֱg các tr Ӵng thái c aֳ Ľ֝i tҼn֯g  
C§c trӴng th§i cֳa Ľ֝i tҼ֯ng cho ph®p bӴn thay Ľ֡i di֓n mӴo cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng ĽԜ Ľ§p ֵng 
v֧i sֽ tҼҺng t§c cֳa ngҼ֩i d½ng. M֥t trӴng th§i l¨ tԀp h֯p c§c yԒu t֝ trֽc quan x§c Ľ֗nh di֓n 
mӴo cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. BӴn c· thԜ th°m trӴng th§i cho nhiԚu loӴi Ľ֝i tҼ֯ng chԆng hӴn nhҼ 
h³nh dӴng, ch¼ th²ch vŁn bӶn, h³nh Ӷnh hoԊc c§c nút. C½ng v֧i vi֓c sֹ dֱng c§c h¨nh Ľ֥ng, 
bӴn c· thԜ l¨m m֥t Ӷnh Ľ֥ng khi di chu֥t qua v¨ l¨m cho n· b֗ v¹ hi֓u h·a sau khi ĽҼ֯c nhӸp. 

B°n cӴnh vi֓c th°m c§c trӴng th§i t½y ch֕nh m֧i, bӴn c· thԜ §p dֱng c§c trӴng th§i ĽҼ֯c thiԒt 
kԒ sԈn cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng. Theo mԊc Ľ֗nh, ActivePresenter cȈng th°m c§c trӴng th§i t²ch h֯p 
v¨o m֥t s֝ loӴi Ľ֝i tҼ֯ng, chԆng hӴn nhҼ nút, ô Ľ§nh dӸu v¨ nút radio ĽԜ bӴn c· thԜ sֹ dֱng 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľa trӴng th§i n¨y ngay lԀp tֵc. 

C· b֝n loӴi trӴng th§i, bao g֟m: 

¶ TrӴng th§i thҼ֩ng: M֣i Ľ֝i tҼ֯ng lu¹n lu¹n c· m֥t trӴng th§i m¨ kh¹ng thԜ x·a hay ĽԊt 
lӴi t°n ĽҼ֯c. Theo mԊc Ľ֗nh, Ľ· l¨ trӴng th§i ban ĽӺu (trӴng th§i mԊc Ľ֗nh) cֳa Ľ֝i tҼ֯ng. 

¶ TrӴng th§i mԊc Ľ֗nh: ņ©y l¨ trӴng th§i ban ĽӺu cֳa Ľ֝i tҼ֯ng, n·i c§ch kh§c, Ľ©y l¨ 
c§ch h³nh dӴng cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng khi n· xuӸt hi֓n lӺn ĽӺu ti°n. Theo mԊc Ľ֗nh, trӴng 
th§i thҼ֩ng l¨ trӴng th§i mԊc Ľ֗nh cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng, nhҼng bӴn c· thԜ thay Ľ֡i trӴng 
th§i mԊc Ľ֗nh th¨nh bӸt kȢ trӴng th§i n¨o kh§c. 

¶ TrӴng th§i t½y ch֕nh: BӴn c· thԜ tӴo nhiԚu trӴng th§i cho m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. 

¶ TrӴng th§i tӴo sԈn: ActivePresenter cung cӸp m֥t s֝ trӴng th§i trong h֓ th֝ng ĽԜ bӴn 
c· thԜ §p dֱng cho c§c Ľ֝i tҼ֯ng. TrӴng th§i thҼ֩ng thֽc chӸt l¨ m֥t trӴng th§i t²ch h֯p.  

Các trӴng thái tích h p֯ 

C§c trӴng th§i t²ch h֯p cֳa Ľ֝i tҼ֯ng bao g֟m: 

¶ Th¹ng thҼ֩ng: ņ©y l¨ trӴng th§i ch²nh cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. Theo mԊc Ľ֗nh, trӴng th§i 
n¨y sԐ xuӸt hi֓n khi Ľ֝i tҼ֯ng hiԜn th֗ lӺn ĽӺu ti°n. 
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¶ Di chu֥t qua: TrӴng th§i n¨y sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ khi Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c di chu֥t qua. TrӴng 
th§i n¨y c· sԈn cho c§c nút, ¹ Ľ§nh dӸu, nút radio v¨ ĽҼ֯c th°m b֫i mԊc Ľ֗nh. BӴn 
kh¹ng cӺn phӶi sֹ dֱng bӸt kȢ h¨nh Ľ֥ng n¨o ĽԜ k²ch hoӴt n·. 

¶ ӷn xu֝ng: TrӴng th§i n¨y sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗ khi Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c nhӸp v¨o. TrӴng th§i 
n¨y c· sԈn cho c§c nút, ¹ Ľ§nh dӸu, nút radio v¨ ĽҼ֯c th°m b֫i mԊc Ľ֗nh. BӴn kh¹ng 
cӺn phӶi sֹ dֱng bӸt kȢ h¨nh Ľ֥ng n¨o ĽԜ k²ch hoӴt n·. 

¶ V¹ hi֓u h·a: TrӴng th§i n¨y ĽҼ֯c sֹ dֱng khi bӴn mu֝n v¹ hi֓u h·a m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. 
M֥t Ľ֝i tҼ֯ng v¹ hi֓u h·a ĽҼ֯c hi֓n nhҼng kh¹ng thԜ phӶn h֟i lӴi bӸt kȢ h¨nh Ľ֥ng 
n¨o cֳa ngҼ֩i d½ng. Trַ khi trӴng th§i n¨y ĽҼ֯c th°m v¨o m֥t Ľ֝i tҼ֯ng theo mԊc 
Ľ֗nh, bӴn cӺn sֹ dֱng m֥t h¨nh Ľ֥ng ĽԜ k²ch hoӴt n·. 

¶ Th¹ng thҼ֩ng/di chu֥t qua/Ӹn xu֝ng/v¹ hi֓u h·a ņ§nh dӸu: ņ©y l¨ c§c trӴng th§i 
cֳa ¹ Ľ§nh dӸu hoԊc nút radio khi ĽҼ֯c ch֙n. Ch¼ng ĽҼ֯c th°m v¨o ¹ Ľ§nh dӸu hoԊc 
nút radio theo mԊc Ľ֗nh, v³ vԀy bӴn kh¹ng cӺn phӶi k²ch hoӴt ch¼ng bԄng c§c h¨nh Ľ֥ng. 

C· m֥t v¨i trӴng th§i k®o-thӶ ĽҼ֯c t²ch h֯p sԈn m¨ bӴn c· thԜ §p dֱng cho ngu֟n k®o v¨ 
khu vֽc thӶ. Khi bӴn th°m c§c trӴng th§i Ľ· v¨o m֥t ngu֟n k®o hoԊc khu vֽc thӶ, ch¼ng sԐ 
tֽ Ľ֥ng ĽҼ֯c hiԜn th֗ khi c§c sֽ ki֓n tҼҺng ֵng xӶy ra, hay n·i c§ch kh§c, khi bӴn tҼҺng t§c 
v֧i ngu֟n k®o hoԊc khu vֽc thӶ. 

¶ BԂt ĽӺu k®o: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o khi n· ĽҼ֯c k®o tַ v֗ tr² cֳa m³nh. 

¶ KԒt th¼c k®o: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o khi bӴn thӶ chu֥t ra trong khi Ľang 
kéo. 

¶ Kéo vào: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa Ľ²ch thӶ khi m֥t ngu֟n k®o ĽҼ֯c k®o v¨o n·.  

¶ Kéo ra: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa Ľ²ch thӶ khi m֥t ngu֟n k®o ĽҼ֯c k®o ra kh֛i n·. 

¶ ThӶ Ľ¼ng: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o hoԊc Ľ²ch thӶ khi tӸt cӶ ngu֟n k®o ĽҼ֯c 
thӶ v¨o Ľ¼ng Ľ²ch thӶ tҼҺng ֵng.  

¶ ThӶ sai: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o hoԊc Ľ²ch thӶ khi m֥t ngu֟n k®o ĽҼ֯c thӶ 
vào sai Ľ²ch thӶ. 

¶ ChӸp nhԀn thӶ: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o hoԊc Ľ²ch thӶ khi m֥t ngu֟n k®o 
ĽҼ֯c chӸp nhԀn ĽҼ֯c thӶ v¨o Ľ²ch thӶ Ľ·. 

¶ Tַ ch֝i thӶ: HiԜn th֗ trӴng th§i cֳa ngu֟n k®o hoԊc Ľ²ch thӶ khi m֥t ngu֟n k®o b֗ tַ 
ch֝i ĽҼ֯c thӶ v¨o Ľ²ch thӶ Ľ·. 

M  ֫khung tr Ӵng th§i Ľi֝ tҼn֯g  

BӴn sֹ dֱng khung TrӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng ĽԜ quӶn lĨ c§c trӴng th§i. ņԜ m֫ khung n¨y, nhӸp 
vào tab Khung nhìn  > TrӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng.  

Ngo¨i ra, bӴn c· thԜ ch֙n m֥t Ľ֝i tҼ֯ng m¨ bӴn mu֝n quӶn lĨ trӴng th§i cֳa n· v¨ nhӸp v¨o 
khung Thu֥c t²nh > TҼҺng t§c > Thông tin chung > ChԒ Ľ֥ trӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng, hoԊc 
nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > TrӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng. 
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Thêm trӴng thái  

Theo mԊc Ľ֗nh, m֥t Ľ֝i tҼ֯ng c· thԜ c· m֥t hoԊc m֥t v¨i trӴng th§i. Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ 
th°m nhiԚu trӴng th§i v¨o Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· theo c§c bҼ֧c sau: 

1. Ch֙n m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. 

2. Trong khung TrӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng, nhӸp v¨o nút Ch֕nh sֹa trӴng th§i . Thao tác 
n¨y sԐ chuyԜn sang chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa trӴng th§i trong khi tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng kh§c 
ngoӴi trַ Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c ch֙n c· m¨u x§m v¨ kh¹ng thԜ tҼҺng t§c ĽҼ֯c. 

 

3. NhӸp v¨o nút Th°m trӴng th§i  hoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o khung > Th°m trӴng 
thái  ĽԜ th°m m֥t trӴng th§i tӴo sԈn hoԊc trӴng th§i t½y ch֕nh. TrӴng th§i t½y ch֙n sԐ 
kԒ thַa tӸt cӶ c§c thu֥c t²nh cֳa trӴng th§i th¹ng thҼ֩ng. 

4. ņԊt t°n cho trӴng th§i m֧i v¨ nhӸp v¨o nút OK. 

5. NԒu bӴn mu֝n thay Ľ֡i giao di֓n cֳa trӴng th§i m֧i ĽҼ֯c th°m v¨o, h«y l¨m theo c§c 
bҼ֧c trong phӺn tiԒp theo. 

6. NԒu bӴn mu֝n th°m c§c trӴng th§i v¨o m֥t Ľ֝i tҼ֯ng kh§c trong m֥t slide, h«y ch֙n 
Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· trֽc tiԒp tr°n Canvas, hoԊc chuyԜn sang Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· bԄng c§ch sֹ 
dֱng h֥p C§c trӴng th§i cֳa. 

7. Khi bӴn Ľ« ho¨n th¨nh vi֓c th°m v¨ ch֕nh sֹa trӴng th§i, h«y nhӸp v¨o nút Hoàn 

th¨nh ch֕nh sֹa trӴng th§i  ĽԜ tho§t chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa trӴng th§i. 

Ch n֕h s aֹ các trӴng thái  

BӴn c· thԜ thay Ľ֡i giao di֓n cֳa bӸt kȢ trӴng th§i n¨o, bao g֟m k²ch thҼ֧c, v֗ tr², loӴi h³nh 
dӴng, vŁn bӶn, m¨u sԂc, ĽҼ֩ng viԚné. Ch֕ cӺn v¨o chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa trӴng th§i, ch֙n trӴng 
th§i v¨ ch֕nh sֹa.  
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¶ ņԜ thay Ľi֡ trӴng thái c aֳ m t֥ hình Ӷnh, truy cԀp khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & 
Thu c֥ tính  > Hình Ӷnh  > ch n֙ m t֥ hình Ӷnh t  ַbài giӶng hi n֓ tӴi hoԊc t  ַmáy tính. 

¶ ņԜ thay Ľi֡ Ӷnh nԚn c aֳ m t֥ trӴng thái, truy cԀp khung Thu c֥ tính  > KiԜu & Hi u֓ 
nֵg  > Tô > Tô Ӷnh .  

¶ ņԜ thay Ľi֡ kiԜu t¹, Ľ§nh dӸu v¨ ĽҼn֩g viԚn c aֳ Ď Ľ§nh dӸu và Nút radio, m  ֫tab 
ņ֗nh dӴng . 

TӸt cӶ c§c thay Ľi֡ sԐ ĽҼ֯c lҼu khi bӴn nhӸp vào nút Hoàn thành ch n֕h s aֹ trӴng thái . 

NhҼ Ľ« ĽԚ cԀp ֫ tr°n, nԒu bӴn mu֝n ch֕nh sֹa trӴng th§i cֳa nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng trong m֥t slide, h«y 
sֹ dֱng h֥p C§c trӴng th§i cֳa ĽԜ chuyԜn Ľ֡i giֻa c§c Ľ֝i tҼ֯ng. H«y lҼu Ĩ nhֻng ĽiԚu sau: 

Thu֥c t²nh ChԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa trӴng th§i ChԒ Ľ֥ thҼ֩ng 

K²ch thҼ֧c, 

v֗ tr² v¨ g·c 

quay 

C§c thay Ľ֡i cֳa bӴn sԐ ĽҼ֯c §p 

dֱng cho tӸt cӶ c§c trӴng th§i 

kh§c ĽҼ֯c kԒ thַa tַ trӴng th§i 

thҼ֩ng nԒu trӴng th§i hoӴt Ľ֥ng 

l¨ trӴng th§i thҼ֩ng. 

Tr§i lӴi, c§c thay Ľ֡i cֳa thu֥c 

t²nh sԐ kh¹ng c¸n ĽҼ֯c kԒ thַa 

tַ trӴng th§i thҼ֩ng nֻa. 

Nhֻng thay Ľ֡i cֳa bӴn sԐ ĽҼ֯c §p dֱng 

cho tӸt cӶ c§c trӴng th§i kh§c c· c½ng ma 

trԀn biԒn Ľ֡i. 

C§c thu֥c 

tính khác 

NԒu trӴng th§i mԊc Ľ֗nh l¨ trӴng th§i b³nh 

thҼ֩ng hoԊc kԒ thַa tַ trӴng th§i b³nh thҼ֩ng, 

nhֻng thay Ľ֡i cֳa bӴn sԐ ĽҼ֯c §p dֱng cho 

tӸt cӶ c§c trӴng th§i kh§c kԒ thַa tַ trӴng th§i 

b³nh thҼ֩ng. NԒu kh¹ng, c§c thay Ľ֡i sԐ ch֕ 

ĽҼ֯c §p dֱng cho trӴng th§i mԊc Ľ֗nh. 
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QuӶn lý các tr Ӵng thái  

ņԜ quӶn lĨ c§c trӴng th§i, trҼ֧c ti°n h«y v¨o chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa trӴng th§i bԄng c§ch nhӸp v¨o 
nút Ch֕nh sֹa trӴng th§i. Sau Ľ·, sֹ dֱng c§c nút trong thanh c¹ng cֱ cֳa khung TrӴng 
th§i Ľ֝i tҼ֯ng hoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t trӴng th§i v¨ ch֙n m֥t t½y ch֙n trong menu 
ngֻ cӶnh. Xin lҼu Ĩ rԄng bӴn kh¹ng thԜ Ľ֡i t°n, x·a hoԊc ĽԊt lӴi trӴng th§i th¹ng thҼ֩ng. 

¶ ņ֡i t°n trӴng th§i  : ņ֡i t°n trӴng th§i Ľang ĽҼ֯c ch֙n. 

¶ X·a trӴng th§i  : X·a trӴng th§i. 

¶ ThiԒt lԀp lӴi trӴng th§i : Kh¹i phֱc giao di֓n ban ĽӺu cֳa trӴng th§i Ľang ĽҼ֯c 
ch֙n. Sֹ dֱng t½y ch֙n n¨y khi bӴn kh¹ng h¨i l¸ng sau khi ch֕nh sֹa trӴng th§i. 

¶ Nh©n Ľ¹i trӴng th§i : TӴo m֥t bӶn sao cֳa trӴng th§i Ľang ĽҼ֯c ch֙n. 

¶ ņԊt th¨nh trӴng th§i mԊc Ľ֗nh : ņԊt trӴng th§i Ľang ĽҼ֯c ch֙n th¨nh trӴng th§i 
mԊc Ľ֗nh, n·i c§ch kh§c, trӴng th§i ban ĽӺu cֳa m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. 

Kích hoӴt các trӴng th§i th¹ng qua c§c h¨nh Ľn֥g  

Sֹ dֱng c§c h¨nh Ľ֥ng ĽԜ hiԜn th֗ trӴng th§i dֽa tr°n tҼҺng t§c cֳa ngҼ֩i d½ng v֧i n֥i 
dung. Trong khi sֽ ki֓n phֱ thu֥c, bӴn sԐ sֹ dֱng h¨nh Ľ֥ng Thay Ľ֡i trӴng th§i Ľ֝i tҼ֯ng 
ĽԜ k²ch hoӴt trӴng th§i. ņԜ biԒt th°m chi tiԒt, xem Th°m Sֽ ki֓n - H¨nh Ľ֥ng. 

S  ֹd nֱg mӾu Ľ֝i tҼn֯g 
MӾu Ľ֝i tҼ֯ng l¨ m֥t c§ch hֻu ích ĽԜ sֹ dֱng lӴi c§c Ľ֝i tҼ֯ng tr°n c§c slide trong c½ng m֥t 

b¨i giӶng hoԊc c§c b¨i giӶng kh§c nhau. BԄng c§ch th°m c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨o m֥t mӾu Ľ֝i tҼ֯ng, 

bӴn c· thԜ lҼu c§c Ľ֝i tҼ֯ng m¨ và cӶ c§c h¨nh Ľ֥ng sֽ ki֓n ĽҼ֯c Ľ²nh k¯m v֧i ch¼ng. 

ActivePresenter sֹ dֱng thҼ mֱc ActivePresenter Templates  và khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu ĽԜ 

quӶn lĨ c§c mӾu Ľ֝i tҼ֯ng. C§c mӾu Ľ֝i tҼ֯ng cֳa bӴn (*.apobject) ĽҼ֯c lҼu trֻ trong thҼ mֱc 

ActivePresenter Templates (C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Ľηi 

vρi Windows) hoΜc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (Ľηi vρi 

macOS)). BӸt kȢ Ľ֝i tҼ֯ng mӾu n¨o lҼu trֻ trong thҼ mֱc sԐ xuӸt trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu. 

ņ· l¨ khung mà bӴn th°m v¨ quӶn lĨ c§c mֱc mӾu trong m֥t mӾu Ľ֝i tҼ֯ng. 

M  ֫khung ņi֝ tҼn֯g mӾu 

Khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu chֵa tӸt cӶ c§c mӾu Ľ֝i tҼ֯ng. M֣i mӾu Ľ֝i tҼ֯ng bao g֟m m֥t hay 
nhiԚu mֱc mӾu Ľ֝i tҼ֯ng. C§c mֱc n¨y c· thԜ l¨ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ch¼ th²ch hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng 
tҼҺng t§c. Theo mԊc Ľ֗nh, ActviePresenter cung cӸp cho bӴn m֥t mӾu Ľ֝i tҼ֯ng MԊc Ľ֗nh. 
BӴn c· thԜ th°m c§c Ľ֝i tҼ֯ng v¨o mӾu n¨y hoԊc tӴo c§c mӾu Ľ֝i tҼ֯ng kh§c ĽԜ sֹ dֱng. 

Khung ņ֝ i tҼn֯g mӾu t  ֽĽ֥ng m  ֫ra khi bӴn th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g vào mӾu. NԒu bӴn mu n֝ 
t  ֽm  ֫khung này, nhӸp vào tab Khung nhìn > ņ֝ i tҼn֯g mӾu. 
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Th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g v¨o Ľi֝ tҼn֯g mӾu 

BӴn có thԜ thêm bӸt kȢ Ľ֝i tҼn֯g n¨o v¨o Ľi֝ tҼn֯g mӾu, ngoӴi tr  ַĽҼ֩ng di con tr  ֛chu t֥, 
zoom-n-pan, và ph  ֱĽԚ. 

ņԜ th°m m֥t Ľ֝i tҼ֯ng v¨o Ľ֝i tҼ֯ng mӾu, h«y l¨m nhҼ sau: 

1. NhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > Th°m v¨o bӶn mӾu. Sau Ľ·, Ľ֝i tҼ֯ng sԐ xuӸt hi֓n 
nhҼ m֥t mֱc mӾu trong mӾu Ľ֝i tҼ֯ng hi֓n tӴi. 

 

2. NhӸp chu֥t phӶi v¨o mֱc mӾu Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· > ņ֡i t°n  ĽԜ ĽԊt lӴi t°n cho n·. 

3. NԒu bӴn kh¹ng mu֝n m֥t mֱc mӾu nֻa, nhӸp chu֥t v¨o n· v¨ nhӸn ph²m DELETE 

hoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o n· > Xóa .  

Chú ý : 

¶ Khi bӴn th°m nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng t֧i mӾu Ľ֝i tҼ֯ng c½ng m֥t l¼c, tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng sԐ 
ĽҼ֯c coi nhҼ l¨ m֥t mֱc mӾu. ņiԚu Ľ· c· nghǫa l¨ n· kh¹ng nh·m c§c Ľ֝i tҼ֯ng 
ĽҼ֯c ch֙n hoԊc biԒn ch¼ng th¨nh m֥t Ľ֝i tҼ֯ng. Khi bӴn ch¯n mֱc mӾu Ľ· v¨o m֥t 
slide, c§c Ľ֝i tҼ֯ng vӾn l¨ c§c Ľ֝i tҼ֯ng ri°ng bi֓t. 

¶ M֥t mֱc mӾu Ľ֝i tҼ֯ng c· thԜ giֻ c§c sֽ ki֓n, h¨nh Ľ֥ng Ľ²nh k¯m n·. Tuy nhi°n, 
nԒu h¨nh Ľ֥ng Ľ· c· li°n quan t֧i c§c Ľ֝i tҼ֯ng kh§c v¨ bӴn kh¹ng th°m c§c Ľ֝i 
tҼ֯ng Ľ· v¨o c½ng m֥t mӾu, h¨nh Ľ֥ng Ľ· sԐ b֗ x·a. NgҼ֯c lӴi, nԒu bӴn th°m tӸt cӶ 
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c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· v¨o c½ng m֥t mӾu, c§c h¨nh Ľ֥ng sԐ ĽҼ֯c giֻ nguy°n. V² dֱ, nԒu 
bӴn c· Ľ֝i tҼ֯ng A v֧i h¨nh Ľ֥ng hiԜn th֗ B khi ĽҼ֯c nhӸp. NԒu bӴn Ľ֟ng th֩i th°m 
c§c Ľ֝i tҼ֯ng t֧i mӾu Ľ֝i tҼ֯ng, h¨nh Ľ֥ng sԐ ĽҼ֯c giֻ nguy°n. Tr§i lӴi, nԒu bӴn ch֕ 
th°m Ľ֝i tҼ֯ng A v¨o mӾu Ľ֝i tҼ֯ng, h¨nh Ľ֥ng Ľ· sԐ b֗ x·a. 

S  ֹd nֱg các m cֱ mӾu Ľ֝i tҼn֯g  

ņԜ th°m m֥t mֱc mӾu Ľ֝i tҼ֯ng v¨o trong m֥t slide, trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu, h«y thֽc 
hi֓n m֥t trong c§c thao t§c sau: 

¶ NhӸp Ľ¼p chu֥t v¨o m֥t mֱc mӾu. 

¶ K®o v¨ thӶ m֥t mֱc mӾu v¨o trong Canvas. 

¶ NhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t mֱc mӾu > Thêm . 

Theo mԊc Ľ֗nh, các m cֱ mӾu Ľ֝i tҼn֯g ĽҼc֯ thêm vào các slide sԐ gi  ֻnguyên ch  ֳĽԚ g c֝ 
c aֳ chúng nh  ֩v¨o ¹ Ľ§nh dӸu Gi  ֻĽ֗nh dӴng ngu n֟  ֫dҼ֧i cùng c aֳ khung. NԒu bӴn 
mu n֝ các m cֱ mӾu Ľ· ph½ hp֯ v i֧ ch  ֳĽԚ c aֳ slide ĽҼc֯ thêm, hãy b  ֛Ľ§nh dӸu ô này. 

LҼu v¨ chia sԎ các mӾu Ľ֝i tҼn֯g  

BӴn có thԜ lҼu mt֥ bài giӶng nhҼ l¨ mt֥ mӾu Ľ֝i tҼn֯g và tái s  ֹd nֱg nó trong các bài giӶng khác. 

ņԜ lҼu m֥t b¨i giӶng nhҼ l¨ m֥t mӾu Ľ֝i tҼ֯ng, nhӸp v¨o nút  T֓p > LҼu > LҼu dҼ֧i 

dӴngé. KԒ tiԒp, ch֙n ActivePresenter Object Template (*.apobject) tַ danh s§ch Ľ֗nh dӴng. 

  

Sau Ľ·, lҼu t֓p trong: 

C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Ľηi vρi Windows)  

/Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (Ľηi vρi macOS). 

BԄng c§ch n¨y, mӾu Ľ֝i tҼ֯ng sԐ xuӸt hi֓n trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu. 
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LҼu ý: NԒu bӴn lҼu b¨i giӶng tӴi m֥t thҼ mֱc kh§c tr°n m§y t²nh cֳa bӴn, mӾu Ľ֝i tҼ֯ng sԐ 
kh¹ng xuӸt hi֓n trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu. 

Sau Ľ·, bӴn c· thԜ ĽԊt lӴi t°n hoԊc x·a t֓p mӾu Ľ֝i tҼ֯ng theo c§ch th¹ng thҼ֩ng. BӴn cȈng 
c· thԜ chia sԎ t֓p mӾu Ľ· v֧i c§c b¨i giӶng kh§c. 

NԒu bӴn c· bӸt kȢ t֓p n¨o *.apobject v¨ mu֝n nhԀp n· v¨o trong ActivePresenter nhҼ m֥t 
mӾu Ľ֝i tҼ֯ng, ch֕ cӺn sao ch®p t֓p Ľ· v¨ d§n n· v¨o trong thҼ mֱc ActivePresenter 

Templates. Sau Ľ·, trong khung ņ֝i tҼ֯ng mӾu, nhӸp v¨o TӶi lӴi  ĽԜ tӶi lӴi thҼ mֱc MӾu, 
l¨m cho mӾu Ľ֝i tҼ֯ng m֧i xuӸt hi֓n trong khung. 

C¨i ĽԊt c§c Ľi֝ tҼn֯g mԊc Ľ֗nh  

BӴn c· thԜ Ľ֗nh dӴng m֥t Ľ֝i tҼ֯ng nhӸt Ľ֗nh v¨ ĽԊt n· l¨m mԊc Ľ֗nh. Sau Ľ·, c§c thu֥c t²nh 
cֳa n· sԐ ĽҼ֯c §p dֱng cho tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng m֧i c½ng loӴi trong c½ng m֥t b¨i giӶng. 
Thֽc hi֓n vi֓c n¨y bԄng m֥t trong nhֻng c§ch sau: 

¶ NhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > ņԊt l¨m mԊc Ľ֗nh. 

¶ Truy cԀp tab Khung nhìn  > C¨i ĽԊt Ľ֝i tҼ֯ng. TӸt cӶ thay Ľ֡i cֳa c§c Ľ֝i tҼ֯ng 
trong chԒ Ľ֥ C¨i ĽԊt Ľ֝i tҼ֯ng n¨y sԐ ĽҼ֯c §p dֱng v¨o Ľ֝i tҼ֯ng v¨ tr֫ th¨nh c¨i 
ĽԊt mԊc Ľ֗nh cֳa tӸt cӶ c§c Ľ֝i tҼ֯ng c½ng loӴi ĽҼ֯c th°m m֧i v¨o b¨i giӶng hi֓n tӴi.  

BӴn cȈng c· thԜ xuӸt ra v¨ t§i sֹ dֱng c§c c¨i ĽԊt Ľ֝i tҼ֯ng giֻa c§c b¨i giӶng. ņԜ l¨m ĽҼ֯c 
ĽiԚu Ľ·, h«y thֽc hi֓n c§c bҼ֧c sau: 

1. LҼu b¨i giӶng hi֓n tӴi nhҼ l¨ m֥t slide mӾu (*.apslide) hoԊc chֳ ĽԚ (*.aptheme). 

2. M֫ thҼ mֱc m¨ bӴn mu֝n lҼu > LҼu. 

NԒu bӴn mu֝n lҼu c§c t֓p trong C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates 
(Ľηi vρi Windows) hoԊc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (Ľηi vρi 
macOS), mӾu hoԊc chֳ ĽԚ sԐ xuӸt hi֓n tr°n m¨n h³nh kh֫i Ľ֥ng. Sau Ľ·, sֹ dֱng mӾu hoԊc chֳ 
ĽԚ Ľ· ĽԜ bԂt ĽӺu m֥t b¨i giӶng m֧i.
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Khung ch aֵ 
Trong các bài giӶng responsive, bӴn có thԜ l¨m cho c§c Ľi֝ tҼn֯g hiԜn th  ֗t t֝ trên m i֙ khung 
nhìn bԄng cách ch n֕h s aֹ các thu c֥ tính c aֳ chúng trong khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ 
và Thu c֥ tính  > BiԒn Ľ֡i. Tuy nhi°n, phҼҺng ph§p n¨y Ľ¸i hi֛ nhiԚu th i֩ gian và công s cֵ 
vì bӴn phӶi cŁn ch n֕h m t֥ cách th  ֳcông.  

ActivePresenter giúp vi c֓ này tr  ֫nên d  ֑d¨ng hҺn bԄng vi c֓ s  ֹd nֱg khung ch aֵ (Flex Box 
hoԊc Grid Box). C§c Ľi֝ tҼn֯g ĽҼc֯ thêm vào m t֥ khung ch aֵ có thԜ ĽҼ֯c cŁn chn֕h t  ֽ
Ľ֥ng ĽԜ hiԜn th  ֗t t֝ trên các khung nhìn khác nhau. Nh  ֩Ľ·, bӴn không cӺn phӶi ch n֕h s aֹ v  ֗
tr² v¨ k²ch thҼc֧ c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g m t֥ cách th  ֳc¹ng nhҼ trҼc֧. 

T n֡g quan v Ԛ Flex Box  
Flex Box là m t֥ khung ch aֵ linh hoӴt (flex container) mà nó sԐ t  ֽc©n Ľi֝ k²ch thҼc֧ c aֳ các 
Ľ֝i tҼn֯g b°n trong ĽԜ hiԜn th  ֗phù h p֯ trên m i֙ thiԒt b .֗ M t֥ Flex Box bao g m֟ hai tr cֱ: tr cֱ 
chính (main axis) và tr cֱ vuông góc v i֧ tr cֱ ch²nh (cross axis), trong Ľ·, c§c Ľi֝ tҼn֯g trong 
m t֥ Flex Box sԐ ĽҼ֯c t  ֽĽ֥ng hiԜn th  ֗ theo chiԚu ngang (main axis) hoԊc theo chiԚu d c֙ 
(cross axis): 

 

Flex Box cung cӸp m t֥ cách hi u֓ quӶ hҺn vic֓ b  ֝trí, sԂp xԒp, v¨ c©n Ľi֝ không gian gi aֻ 
c§c Ľi֝ tҼn֯g trong m t֥ khung ch aֵ. C  ֱthԜ là, c§c Ľi֝ tҼn֯g trong m t֥ khung ch aֵ sԐ t  ֽ
m  ֫r n֥g ĽԜ lӸp ĽӺy không gian còn tr n֝g hoԊc t  ֽco lӴi ĽԜ không b  ֗tràn ra ngoài khung ch aֵ. 

S  ֽkhác bi t֓ gi aֻ Flex Box và Grid Box  

¶ Flex Box  là m t֥ chiԚu, còn Grid Box  là hai chiԚu. 

¶ Flex Box  d aֽ trên n i֥ dung, trong khi Grid Box  d aֽ trên khung ch aֵ. C§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong Flex Box có thԜ c· k²ch thҼc֧ khác nhau trong cùng m t֥ hàng hoԊc c t֥, còn 
trong Grid Box, k²ch thҼc֧ c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g ĽҼc֯ x§c Ľn֗h sԈn. Vì vԀy, Flex Box linh 
hoӴt hҺn Grid Box nhҼng cȈng phcֵ tӴp hҺn. 

S  ֹd nֱg Flex Box/  Grid Box  

Thêm Flex Box/  Grid Box vào slide  

ņԜ thêm m t֥ Flex Box hoԊc Grid Box, m  ֫tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm  > Khung ch aֵ  

> Flex Box  hoԊc Grid Box . 
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HoԊc bӴn có thԜ nh·m c§c Ľi֝ tҼn֯g thành m t֥ nhóm, sau Ľ· trong khung Thu c֥ tính  > 
K²ch thҼc֧ và Thu c֥ tính  > B  ֝c cֱ khung ch aֵ > Flex / Grid .  

Thêm các khung ch aֵ con vào Flex Box/ Grid Box  

M t֥ khung ch aֵ Flex Box/ Grid Box có thԜ bao g m֟ nhiԚu khung ch aֵ con. ņԜ thêm khung 
ch aֵ con, nhӸp chu t֥ ch n֙ Flex Box hoԊc Grid Box > nhӸp chu t֥ vào dӸu c n֥g màu xanh > 
ch n֙ Flex Box / Grid Box / B  ֝c cֱ tӴo sԈn t  ַdanh sách: 

 

Th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g vào Flex Box/ Grid Box  

S  ֹd nֱg m t֥ trong hai c§ch sau Ľ©y ĽԜ th°m c§c Ľi֝ tҼn֯g vào Flex Box/ Grid Box: 

¶ NhӸp chu t֥ ĽԜ ch n֙ khung ch aֵ > nhӸp vào dӸu c n֥g màu xanh  > C§c Ľi֝ tҼn֯g / 
Câu h i֛ > ch n֙ m t֥ Ľi֝ tҼn֯g hoԊc loӴi câu h i֛ bӸt kì t  ַdanh sách. 

¶ Kéo bӸt k³ Ľi֝ tҼn֯g nào trên Canvas và thӶ vào Flex Box/ Grid Box. 

LҼu Ĩ rԄng khi bӴn thêm m t֥ Ľi֝ tҼn֯g vào Flex Box hoԊc Grid Box, theo mԊc Ľ֗nh, chiԚu 
cao c aֳ Ľ֝i tҼn֯g Ľ· sԐ ĽҼ֯c t  ֽĽ֥ng ĽiԚu ch n֕h ĽԜ bԄng v i֧ chiԚu cao c aֳ khung ch aֵ.  

S  ֹd nֱg b  ֝c cֱ linh ho Ӵt (Flex Layout)  

B  ֝c cֱ linh hoӴt hay b  ֝c cֱ khung ch aֵ Flex (flex layout) là m t֥ trong ba loӴi b  ֝c cֱ khung 
ch aֵ (Không có , Flex , Grid ) trong ActivePresenter. B  ֝c cֱ này có thԜ áp d nֱg cho m t֥ slide, 
m t֥ nh·m Ľi֝ tҼn֯g, hoԊc m t֥ Flex Box.  

Các thu c֥ tính c aֳ b  ֝c cֱ linh hoӴt có thԜ ĽҼ֯c thiԒt lԀp khác nhau cho m i֣ b  ֝c cֱ khác nhau 
c aֳ bài giӶng responsive. Theo mԊc Ľ֗nh, các thu c֥ tính này có tính kԒ th aַ, b  ֝c cֱ nh  ֛hҺn 
kԒ th aַ các thu c֥ tính c aֳ b  ֝c cֱ l n֧ hҺn trong c½ng mt֥ bài giӶng responsive.  

Tuy nhiên, sau khi bӴn thay Ľi֡ các thu c֥ tính này  ֫nh nֻg b  ֝c cֱ nh  ֛hҺn, t²nh kԒ th aַ này 
sԐ b  ֗mӸt Ľi. ņԜ thiԒt lԀp lӴi tính kԒ th aַ này, nhӸp chu t֥ ch n֙ khung ch aֵ, sau Ľ· nhӸp chu t֥ 
phӶi ch n֙ ThiԒt lԀp lӴi kԒ th aַ b  ֝c cֱ. 

Hình Ӷnh dҼi֧ Ľ©y minh ha֙ các thu c֥ tính c aֳ m t֥ b  ֝c cֱ linh hoӴt: 
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¶ HҼ֧ng: NhҼ Ľ« ĽԚ cԀp ĽԒn  ֫trên, b  ֝c cֱ linh hoӴt sԐ hiԜn th  ֗c§c Ľi֝ tҼn֯g nԄm 
trong b  ֝c cֱ Ľ· theo h¨ng (chiԚu ngang) hoԊc theo c t֥ (chiԚu d c֙). Vì thԒ, v i֧ thu c֥ 
tính này, hãy ch n֙ hҼn֧g (Ngang hoԊc D c֙) ĽԜ c§c Ľi֝ tҼn֯g ĽҼc֯ hiԜn th  ֗ theo 
hҼ֧ng mà bӴn mu n֝. 

¶ B c֙: V i֧ thu c֥ tính này, ch n֙ B c֙ hoԊc Không B c֙ ĽԜ thiԒt lԀp vi c֓ c§c Ľi֝ tҼn֯g 
sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗trong m t֥ dòng hay nhiԚu dòng.  

LҼu Ĩ rԄng hành vi b c֙ này sԐ ch  ֕xӶy ra khi k²ch thҼc֧ c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g quá l n֧ ĽԜ 
hiԜn th  ֗trong m t֥ khung ch aֵ linh hoӴt. Khi Ľ·, nԒu ch n֙ Không B c֙, c§c Ľi֝ tҼn֯g 
sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗trong m t֥ dòng dòng, nԒu ch n֙ B c֙, c§c Ľi֝ tҼn֯g sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗
trong nhiԚu dòng.  

 Hãy nhìn vào ví d  ֱtrong Ӷnh dҼi֧ Ľ©y: 

 

 ֪ví d  ֱnày, khung ch aֵ linh hoӴt bao g m֟ 4 hình vuông. ChiԚu r n֥g c aֳ m i֣ hình 
vuông là 100 pixel, t n֡g chiԚu r n֥g c aֳ 4 h³nh vu¹ng l¨ 400 pixel. Trong khi Ľ·, chiԚu 
r n֥g c aֳ khung ch aֵ ch  ֕l¨ 300 pixel. Trong trҼn֩g h p֯ này, vì chiԚu r n֥g c aֳ các 
Ľ֝i tҼn֯g (4 hình vuông) l n֧ hҺn chiԚu r n֥g c aֳ khung ch aֵ, nԒu bӴn ch n֙ Không 
B c֙, 4 hình vuông sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗thành 1 d¸ng nhҼng h³nh vu¹ng cui֝ cùng b  ֗tràn 
ra ngoài khung ch aֵ. NԒu bӴn ch n֙ B c֙, 4 hình vuông sԐ ĽҼ֯c hiԜn th  ֗thành 2 dòng 
nhҼ h³nh Ӷnh trên.  

¶ CŁn theo chiԚu d c֙/ cŁn theo chiԚu ngang : Tùy vào HҼ֧ng  (D c֙ hoԊc Ngang ) 
bӴn ch n֙ mà thu c֥ tính CŁn theo chiԚu d c֙/ CŁn theo chiԚu ngang  sԐ xuӸt hi n֓  ֫
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m cֱ này. Ví d ,ֱ nԒu bӴn ch n֙ hҼn֧g Ngang , thu c֥ tính CŁn theo chiԚu ngang  sԐ 
xuӸt hi n֓ nhҼ h³nh minh ha֙  ֫trên.  

Ch n֙ m t֥ trong các l aֽ ch n֙ sau ĽԜ cŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g theo chiԚu d c֙ hoԊc ngang 
c aֳ khung ch aֵ: 

CŁn theo chiԚu d c֙ Mô tӶ 

 ņ֕nh CŁn chn֕h tӸt cӶ các Ľ֝i tҼn֯g vԚ ph²a Ľn֕h c aֳ khung ch aֵ. 

 Gi aֻ CŁn chn֕h tӸt cӶ các Ľ֝i tҼn֯g chính gi aֻ khung ch aֵ. 

 ņ§y CŁn chn֕h tӸt cӶ các Ľ֝i tҼn֯g vԚ ph²a Ľ§y c aֳ khung ch aֵ.  

 KhoӶng cách gi aֻ 

CŁn chn֕h khoӶng cách bԄng nhau gi aֻ tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong khung ch aֵ. ņi֝ tҼn֯g ĽӺu tiên nԄm s§t Ľn֕h, Ľi֝ tҼn֯g 
cu i֝ cùng nԄm s§t Ľ§y caֳ khung ch aֵ. 

 KhoӶng cách xung 
quanh  

CŁn chn֕h khoӶng cách bԄng nhau gi aֻ tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong khung ch aֵ. KhoӶng cách gi aֻ Ľ֝i tҼn֯g ĽӺu tiên v i֧ 
Ľ֕nh bԄng khoӶng cách gi aֻ Ľ֝i tҼn֯g cu i֝ cùng v i֧ Ľ§y v¨ 
bԄng m t֥ n aֹ khoӶng cách gi aֻ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong khung 
ch aֵ. 

 

CŁn theo chiԚu ngang  Mô tӶ 

 Trái  
CŁn chn֕h tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g vԚ phía bên trái c aֳ khung 
ch aֵ. 

 Gi aֻ CŁn chn֕h tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g vào chính gi aֻ khung ch aֵ. 

 PhӶi CŁn chn֕h tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g vԚ phía bên phӶi c aֳ khung ch aֵ. 

 KhoӶng cách gi aֻ 

CŁn chn֕h khoӶng cách bԄng nhau gi aֻ tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong khung ch aֵ. ņi֝ tҼn֯g ĽӺu tiên nԄm sát mép bên trái, 
Ľ֝i tҼn֯g cu i֝ cùng nԄm sát mép bên phӶi c aֳ khung ch aֵ. 
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 KhoӶng cách xung 
quanh  

CŁn chn֕h khoӶng cách bԄng nhau gi aֻ tӸt cӶ c§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong khung ch aֵ. KhoӶng cách gi aֻ Ľ֝i tҼn֯g ĽӺu tiên v i֧ 
mép bên trái bԄng khoӶng cách gi aֻ Ľ֝i tҼn֯g cu i֝ cùng v i֧ 
mép bên phӶi và bԄng m t֥ n aֹ khoӶng cách gi aֻ c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng trong khung ch aֵ. 

 

¶ Tràn : Thu c֥ tính này giúp bӴn thiԒt lԀp vi c֓ c§c Ľi֝ tҼn֯g b  ֗tràn ra ngoài khung 
ch aֵ c· ĽҼc֯ hiԜn th  ֗hay không. C  ֱthԜ là: 

o HiԜn th :֗ L aֽ ch n֙ này giúp hiԜn th  ֗phӺn n i֥ dung b  ֗tràn ra ngoài khung ch aֵ. 
ņ©y l¨ c¨i ĽԊt mԊc Ľ֗nh. 

o ӻn: L aֽ ch n֙ này giúp Ӽn n i֥ dung b  ֗tràn ra ngoài khung ch aֵ.  

o T  ֽĽ֥ ng : V i֧ l aֽ ch n֙ này, m t֥ thanh cu n֥ sԐ xuӸt hi n֓ giúp bӴn xem ĽҼc֯ 
n i֥ dung b  ֗ tràn kh i֛ khung ch aֵ bԄng cách kéo thanh cu n֥ t  ַ trên xu n֝g 
xu n֝g dҼi֧ hoԊc t  ַtrái qua phӶi.  

LҼu Ĩ rԄng bӴn ch  ֕có thԜ kéo thanh cu n֥ t  ַtrên xu n֝g dҼi֧ và t  ַtrái sang phӶi. 
Vì vԀy, nԒu phӺn n i֥ dung b  ֗tràn nԄm  ֫bên trái hoԊc phía trên c aֳ khung ch aֵ, 
bӴn sԐ không thԜ kéo thanh cu n֥ sang trái hoԊc l°n tr°n ĽԜ xem phӺn này. 
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Tùy ch n֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g con trong khung ch aֵ flex  

M t֥ Ľi֝ tҼn֯g ĽҼc֯ thêm vào khung ch aֵ linh hoӴt ĽҼ֯c g i֙ l¨ Ľi֝ tҼn֯g linh hoӴt (flex child) 
hoԊc Ľ֝i tҼn֯g con. NhҼ t°n gi֙ c aֳ n·, c§c Ľi֝ tҼn֯g này có thԜ t  ֽcŁn chn֕h m t֥ cách linh 
hoӴt ĽԜ hiԜn th  ֗phù h p֯ v i֧ k²ch thҼc֧ khung ch aֵ. C  ֱthԜ là, chúng có thԜ t  ֽm  ֫r n֥g ĽԜ 
lӸp ĽӺy không gian tr n֝g c aֳ khung ch aֵ hoԊc t  ֽco lӴi ĽԜ ngŁn vic֓ tràn ra kh i֛ khung ch aֵ.  

Các thu c֥ tính c aֳ Ľ֝i tҼn֯g linh hoӴt có thԜ ĽҼ֯c thiԒt lԀp khác nhau cho m i֣ b  ֝c cֱ khác 
nhau c aֳ bài giӶng responsive. Theo mԊc Ľ֗nh, các thu c֥ tính này có tính kԒ th aַ, b  ֝c cֱ 
nh  ֛hҺn thaַ kԒ các thu c֥ tính c aֳ b  ֝c cֱ l n֧ hҺn trong c½ng mt֥ bài giӶng responsive. Tuy 
nhiên, sau khi bӴn thay Ľi֡ các thu c֥ tính này  ֫nh nֻg b  ֝c cֱ nh  ֛hҺn, t²nh kԒ th aַ này sԐ 
b  ֗mӸt Ľi. ņԜ thiԒt lԀp lӴi tính kԒ th aַ này, nhӸp chu t֥ ch n֙ khung ch aֵ, sau Ľ· nhӸp chu t֥ 
phӶi ch n֙ ThiԒt lԀp lӴi kԒ th aַ b  ֝c cֱ. 

ņԜ thiԒt lԀp các thu c֥ tính c aֳ m t֥ Ľi֝ tҼn֯g linh hoӴt, nhӸp chu t֥ ch n֙ Ľ֝i tҼn֯g Ľ·, sau 
Ľ· trong khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > PhӺn t  ֹcon trong nhóm b  ֝c cֱ 
dӴng flex , bӴn có thԜ nhìn thӸy các thu c֥ tính c aֳ Ľ֝i tҼn֯g n¨y nhҼ h³nh dҼi֧ Ľ©y: 

(LҼu Ĩ rԄng các thu c֥ t²nh dҼi֧ Ľ©y ch ֕có sԈn cho b  ֝c cֱ khung ch aֵ linh hoӴt. B  ֝c cֱ 
khung ch aֵ lҼi֧ không có các thu c֥ tính này). 
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¶ ChiԚu r n֥g : ThiԒt lԀp chiԚu r n֥g c aֳ Ľ֝i tҼn֯g theo ĽҺn v ֗phӺn trŁm (%), pixel (px ), 
hoԊc T  ֽĽ֥ ng .  

¶ ChiԚu cao : ThiԒt lԀp chiԚu cao c aֳ Ľ֝i tҼn֯g theo ĽҺn v ֗phӺn trŁm (%), pixel (px), 
hoԊc T  ֽĽ֥ ng .  

¶ Gi  ֻnguyên t  ֕l  ֓hai chiԚu: Ch n֙ ChiԚu r n֥g  hoԊc ChiԚu cao  ĽԜ gi  ֻnguyên t  ֕ l  ֓
hai chiԚu c aֳ Ľ֝i tҼn֯g theo chiԚu r n֥g hoԊc chiԚu cao c aֳ chúng. NԒu bӴn ch n֙ 
Không có , bӴn có thԜ t  ֽdo ch n֕h s aֹ cӶ chiԚu r n֥g và chiԚu dài c aֳ Ľ֝i tҼn֯g theo 
Ĩ m³nh. ņiԚu n¨y c· nghǫa l¨ t ֕l  ֓hai chiԚu c aֳ Ľ֝i tҼn֯g sԐ kh¹ng ĽҼc֯ gi  ֻnguyên.  

¶ Phóng to : Phân ph i֝ không gian c aֳ khung ch aֵ cho c§c Ľi֝ tҼn֯g nԄm bên trong 
nó. NԒu bӴn thiԒt lԀp giá tr  ֗này bԄng 0, Ľi֝ tҼn֯g sԐ gi  ֻnguy°n k²ch thҼc֧. NԒu giá 
tr  ֗này l n֧ hҺn 0, Ľi֝ tҼn֯g sԐ tŁng k²ch thҼc֧ chiԚu dài hoԊc chiԚu r n֥g tùy theo 
HҼ֧ng  mà bӴn ch n֙. Giá tr  ֗c aֳ thu c֥ t²nh n¨y c¨ng cao, Ľi֝ tҼn֯g càng chiԒm nhiԚu 
kh¹ng gian hҺn trong khung chaֵ. Hãy nhìn vào ví d  ֱdҼ֧i Ľ©y: 

 

 ֪h³nh ĽӺu tiên, giá tr  ֗c aֳ thu c֥ tính Phóng to  c aֳ ba h³nh vu¹ng ĽԚu bԄng nhau và 
bԄng 1, vì thԒ, ba hình vuông này chiԒm lҼn֯g không gian bԄng nhau. Trong khi Ľ·,  ֫
hình th  ֵhai, giá tr  ֗c aֳ thu c֥ tính Phóng to  c aֳ hình vuông màu cam bԄng 2, các hình 
còn lӴi bԄng 1. Do Ľ·, h³nh vu¹ng m¨u cam chiԒm không gian gӸp Ľ֝i so v i֧ hai hình 
vuông còn lӴi trong khung ch aֵ.  

¶ Co lӴi: Khi k²ch thҼc֧ c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g l n֧ hҺn k²ch thҼc֧ c aֳ khung ch aֵ, c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng sԐ ĽҼ֯c co nh  ֛lӴi ĽԜ phù h p֯ v i֧ k²ch thҼc֧ c aֳ khung ch aֵ Ľ·. NԒu bӴn thiԒt 
lԀp giá tr  ֗này bԄng 0, Ľi֝ tҼn֯g sԐ gi  ֻnguy°n k²ch thҼc֧. NԒu giá tr  ֗này l n֧ hҺn 0, Ľi֝ 
tҼ֯ng sԐ giӶm k²ch thҼc֧ chiԚu dài hoԊc chiԚu r n֥g tùy theo HҼ֧ng  mà bӴn ch n֙. Giá 
tr  ֗c aֳ thu c֥ t²nh n¨y c¨ng cao, Ľi֝ tҼn֯g càng chiԒm ít không gian trong khung ch aֵ. 

¶ CŁn theo chiԚu d c֙: NԒu bӴn thiԒt lԀp HҼ֧ng  cho khung ch aֵ l¨ hҼn֧g Ngang , thì 
thu c֥ tính CŁn theo chiԚu d c֙ sԐ xuӸt hi n֓ trong phӺn này. Hãy ch n֙ m t֥ trong b n֝ 
l aֽ ch n֙ (ņ֕nh , Gi aֻ, ņ§y, Kéo dãn) ĽԜ cŁn chn֕h Ľi֝ tҼn֯g theo chiԚu d c֙.  

¶ CŁn theo chiԚu ngang : NԒu bӴn thiԒt lԀp HҼ֧ng  cho khung ch aֵ l¨ hҼn֧g D c֙, thì 
thu c֥ tính CŁn theo chiԚu ngang sԐ xuӸt hi n֓ trong phӺn này. Hãy ch n֙ m t֥ trong 
b n֝ l aֽ ch n֙ (Trái , Gi aֻ, PhӶi, Kéo dãn) ĽԜ cŁn chn֕h Ľi֝ tҼn֯g theo chiԚu ngang.  

¶ LԚ trái: CŁn chn֕h lԚ trái.  

¶ LԚ phӶi:  CŁn chn֕h lԚ phӶi.  

¶ LԚ trên: CŁn chn֕h lԚ trên.  

¶ LԚ dҼ֧i: CŁn chn֕h lԚ dҼ֧i.  

M t֥ s  ֝tips khi s  ֹd nֱg Flex Box  
¶  ֪m t֥ s  ֝trình duy t֓ nhҼ Safari, chiԚu cao theo ĽҺn v ֗phӺn trŁm hoӴt Ľn֥g kh¹ng ĽҼc֯ 

t t֝ lԂm, vì thԒ hãy s  ֹd nֱg thu c֥ tính Phóng to  hoԊc Thu nh  ֛ĽԜ cŁn chn֕h.  
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¶ NhҼ Ľ« ĽԚ cԀp  ֫trên, Flex Box là dӴng b  ֝c cֱ m t֥ chiԚu. Vì thԒ, nԒu bӴn mu n֝ tӴo b  ֝
c cֱ hai chiԚu, bӴn có thԜ thêm m t֥ khung ch aֵ linh hoӴt v¨o Flex Box Ľ·. 

¶ Trong khi cŁn chn֕h c§c Ľi֝ tҼn֯g trong Flex Box, vi c֓ s  ֹd nֱg ĽҺn v ֗T  ֽĽ֥ ng  có thԜ 
khiԒn cho chiԚu cao hoԊc chiԚu r n֥g c aֳ Ľ֝i tҼn֯g bԄng 0. Trong trҼn֩g h p֯ này, bӴn 
n°n cŁn chn֕h k²ch thҼc֧ c aֳ Ľ֝i tҼn֯g theo ĽҺn v ֗pixel (px) trҼc֧, sau Ľ· thay Ľi֡ t  ַ
ĽҺn v ֗px  sang ĽҺn v ֗T  ֽĽ֥ ng . 

¶ NԒu bӴn mu n֝ chia khung ch aֵ thành các phӺn bԄng nhau, ĽӺu ti°n, h«y thay Ľi֡ kích 
thҼ֧c chiԚu r n֥g hoԊc chiԚu cao c aֳ Ľ֝i tҼn֯g nԄm trong chúng bԄng 0%, sau Ľ· ĽiԚu 
ch n֕h thu c֥ tính Phóng to  nhҼ bӴn mu n֝. 

S  ֹd nֱg b  ֝c cֱ lҼi֧ (Grid Layout)  
B  ֝c cֱ lҼi֧ hay b  ֝c cֱ khung ch aֵ Grid (grid layout) là loӴi b  ֝c cֱ có thԜ áp d nֱg cho m t֥ 
slide, m t֥ nh·m c§c Ľi֝ tҼn֯g, hoԊc m t֥ Grid Box. NԒu bӴn thiԒt lԀp b  ֝c cֱ khung ch aֵ ֫  dӴng 
Grid, c§c Ľi֝ tҼn֯g nԄm trong khung ch aֵ sԐ ĽҼ֯c cŁn chn֕h theo dӴng lҼi֧. B  ֝c cֱ lҼi֧ sԐ 
b  ֛qua k²ch thҼc֧ ban ĽӺu c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g và gán cho chúng m t֥ k²ch thҼc֧ c  ֝Ľ֗nh.  

 

 

 

K²ch thҼc֧ c aֳ c§c Ľi֝ tҼn֯g trong b  ֝c cֱ lҼi֧ ph  ֱthu c֥ vào các thu c֥ t²nh nhҼ S  ֝c t֥, 
Dãn theo chi Ԛu ngang , và Dãn theo chi Ԛu d c֙. BӴn có thԜ thay Ľi֡ giá tr  ֗c aֳ các thu c֥ 
tính này nԒu cӺn thiԒt. S  ֝hàng sԐ ĽҼ֯c t  ֽĽ֥ng ĽiԚu ch n֕h d aֽ trên s  ֝lҼ֯ng c§c Ľi֝ tҼn֯g 
trong khung ch aֵ và s  ֝c t֥. 
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NhӸp chu t֥ ch n֙ ThiԒt lԀp nâng cao  nԒu bӴn mu n֝ th cֽ hi n֓ c§c c¨i ĽԊt nâng cao cho loӴi b  ֝
c cֱ n¨y. Khi Ľ· mt֥ h p֥ thoӴi C¨i ĽԊt nâng cao cho b  ֝c cֱ khung ch aֵ sԐ xuӸt hi n֓. H p֥ 
thoӴi này cho phép bӴn c¨i ĽԊt t  ׁl  ֓chiԚu r n֥g gi aֻ các c t֥ và t  ֕l  ֓chiԚu cao gi aֻ các hàng 
c aֳ khung ch aֵ. NԒu giá tr  ֗này bԄng 0, k²ch thҼc֧ t i֝ thiԜu c aֳ Ľ֝i tҼn֯g sԐ ĽҼ֯c áp d nֱg. 

 

Ví d ,ֱ trong b cֵ Ӷnh trên, khung ch aֵ này có 2 c t֥ ĽҼc֯ chia theo t  ֕l  ֓1:2 v¨ 2 h¨ng ĽҼc֯ 
chia theo t  ֕ l  ֓1:3. NhҼ bӴn có thԜ thӸy, chiԚu r n֥g c aֳ hình ch  ֻnhԀt màu vàng bԄng m t֥ 
n aֹ chiԚu r n֥g c aֳ hình ch  ֻnhԀt màu tím (t  ֕ l  ֓c t֥ 1:2). Trong khi Ľ·, chiԚu cao c aֳ hình 
ch  ֻnhԀt màu vàng bԄng m t֥ phӺn ba chiԚu cao c aֳ hình ch  ֻnhԀt m¨u Ľ ֛(t  ֕l  ֓hàng 1:3).  
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C§c Ľi֝ tҼn֯g chú thích  
C§c Ľ֝i tҼ֯ng ch¼ th²ch thҼ֩ng ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ th°m th¹ng tin cho b¨i giӶng, khiԒn b¨i 
giӶng tr֫ n°n chi tiԒt v¨ d֑ hiԜu hҺn.  

C§c Ľ֝i tҼ֯ng n¨y bao g֟m c§c h³nh dӴng, ch¼ th²ch vŁn bӶn, h³nh Ӷnh, ©m thanh, video, v¨ 
nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng kh§c ĽҼ֯c li֓t k° trong bӶng dҼ֧i Ľ©y: 

ņ֝i tҼ֯ng     
chú thích  

BiԜu 
tҼ֯ng 

M¹ tӶ 

H³nh dӴng 
 
Th°m m֥t h³nh dӴng v¨o slide.   

Chú thích       
vŁn bӶn  

Th°m m֥t ch¼ th²ch vŁn bӶn v¨o slide ĽԜ giӶi th²ch n֥i dung. 

Vùng  sáng  
 

Che phֳ khu vֽc hiԜn th֗ bԄng m¨n h³nh t֝i, ch֕ cho ph®p 
m֥t v½ng s§ng nhӸt Ľ֗nh ĽҼ֯c hiԜn th֗.  

PhҼҺng tr³nh 
 

Th°m c§c phҼҺng tr³nh to§n hc֙ ph  ֡biԒn vào slide hoԊc xây 
d nֽg c§c phҼҺng tr³nh caֳ riêng bӴn bԄng cách s  ֹd nֱg m t֥ 
thҼ vin֓ bao g m֟ các ký hi u֓ và cӸu trúc toán h c֙. 

BiԜu tҼ֯ng 
 
Th°m m֥t biԜu tҼ֯ng v¨o slide. 

Hi֓u ֵng cֹ ch֕ 

 

Th°m m֥t hi֓u ֵng cֹ ch֕ v¨o slide m¹ ph֛ng c§ch ngҼ֩i 
d½ng tҼҺng t§c v֧i m֥t Ľ֝i tҼ֯ng tr°n m¨n h³nh cӶm ֵng. 

Chân trang  

 

Th°m ng¨y th§ng, s֝ trang, v¨ vŁn bӶn v¨o ph²a dҼ֧i c½ng 
cֳa slide. 

BiԜu Ľ֟ 
 
Th°m m֥t loӴi biԜu Ľ֟ v¨o slide ĽԜ trֽc quan h·a dֻ li֓u.  

BӶng 
 
Th°m m֥t bӶng v¨o slide. 

H³nh Ӷnh 

 
Th°m Ӷnh v¨o slide. 

Âm thanh  

 
Thêm âm thanh vào slide. 

Video  

 
Th°m video hoԊc video ĽҼ֯c ghi tַ webcam v¨o slide. 

YouTube  

 
Nh¼ng m֥t video tr°n YouTube v¨o slide. 

ņ֝i tҼ֯ng Web 

 
Nh¼ng m֥t Ľ֝i tҼ֯ng Web v¨o slide. 
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Mô hình 3D  
 
Nh¼ng m֥t m¹ h³nh 3D v¨o slide. 

ņҼ֩ng di con 
tr֛ chu֥t  

ņiԚu khiԜn ĽҼ֩ng chuyԜn Ľ֥ng cֳa chu֥t v¨ nhֻng lӺn 
nhӸp chu֥t ĽԜ m¹ ph֛ng c§c h¨nh Ľ֥ng cֳa ngҼ֩i d½ng. 

Zoom -n-Pan  

 

Ph·ng to m֥t v½ng nhӸt Ľ֗nh cֳa khu vֽc hiԜn th֗ ĽԜ hiԜn th֗ 
chi tiԒt hҺn n֥i dung cֳa v½ng Ľ·.  

Phֱ ĽԚ 

 

Th°m phֱ ĽԚ v¨o m֥t slide. NgҼ֩i d½ng c· thԜ kiԜm so§t 
vi֓c hiԜn th֗ hoԊc Ӽn phֱ ĽԚ tr°n m¨n h³nh. 

Hình dӴng  
Tַ phi°n bӶn 10, ActivePresenter cung cӸp 7 nh·m h³nh dӴng c· sԈn, bao g֟m C§c h³nh cҺ 
bӶn, Khung chú thích , ņҼ֩ng thԆng v¨ MȈi t°n, MȈi t°n h³nh kh֝i, Sao v¨ biԜu ngֻ, 
LҼu Ľ֟, và H³nh dӴng phҼҺng tr³nh. 
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Thêm các hình d Ӵng có sԈn 

ņԜ th°m m֥t h³nh dӴng c· sԈn, nhӸp v¨o tab Thêm  hoԊc tab Trang ĽӺu > H³nh dӴng > ch֙n 
m֥t h³nh tַ danh s§ch. Ngay khi bӴn nhӸp chu֥t ch֙n m֥t h³nh, con tr֛ chu֥t sԐ chuyԜn 

th¨nh h³nh dӸu c֥ng . NhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o trong slide ĽԜ th°m h³nh dӴng Ľ·. 
HoԊc bӴn cȈng c· thԜ di chuyԜn chu֥t ĽԜ vԐ h³nh Ľ· theo Ĩ mu֝n.  

ņ֗nh dӴng ban ĽӺu cֳa h³nh dӴng m¨ bӴn th°m ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh b֫i chֳ ĽԚ bӴn Ľang sֹ dֱng 
cho b¨i giӶng cֳa m³nh.Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i nhֻng thu֥c t²nh n¨y trong tab ņ֗nh 
dӴng, tab Trang ĽӺu, hoԊc tab KiԜu & Hi֓u ֵng trong khung Thu֥c t²nh. ņԜ biԒt th°m chi 
tiԒt, xem Thay Ľ֡i thu֥c t²nh Ľ֝i tҼ֯ng. 

B°n cӴnh Ľ·, bӴn cȈng c· thԜ t½y ch֕nh h³nh dӴng theo Ĩ mu֝n. V² dֱ, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i v֗ 
tr², thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c, ch֕nh sֹa h³nh dӴng, th°m v¨ ch֕nh sֹa vŁn bӶn trong h³nh dӴng, 
hoԊc thay Ľ֡i sang m֥t h³nh dӴng kh§c. H«y l¨m theo hҼ֧ng dӾn dҼ֧i Ľ©y: 

¶ Thay Ľ֡i v֗ tr²: Giֻ chu֥t ĽԜ k®o h³nh v¨o v֗ tr² m֧i. HoԊc, trong khung Thu֥c t²nh 
> K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > nhԀp gi§ tr֗ v¨o h֥p Trái và ņ֕nh ĽԜ cŁn 
ch֕nh v֗ tr².  

¶ Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c: NhӸp chu֥t v¨o h³nh dӴng, sau Ľ· giֻ chu֥t v¨ k®o c§c ĽiԜm 
m¨u xanh cho ĽԒn khi ĽӴt ĽҼ֯c k²ch thҼ֧c m¨ bӴn mong mu֝n:  

HoԊc, nhӸp v¨o khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > nhԀp 
gi§ tr֗ v¨o h֥p ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao ĽԜ cŁn ch֕nh k²ch thҼ֧c.   

NԒu m֥t h³nh dӴng c· chֵa m֥t hình thoi nhҼ h³nh dҼ֧i Ľ©y, bӴn c· thԜ l¨m cho hình 
thoi n¨y ch֕ v¨o bӸt cֵ v֗ tr² n¨o bԄng c§ch giֻ chu֥t v¨ k®o n· ĽԒn v֗ tr² mong mu֝n: 

M֥t lҼu Ĩ nh֛ kh§c l¨ nԒu bӴn thu nh֛ h³nh dӴng qu§ nhiԚu, vŁn bӶn trong h³nh dӴng 
Ľ· c· thԜ b֗ Ӽn Ľi, v³ vԀy h«y lҼu Ĩ ĽiԜm n¨y khi thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa h³nh dӴng. 

¶ Ch֕nh sֹa h³nh dӴng: NhӸp chu֥t phӶi v¨o h³nh dӴng > Ch֕nh sֹa ĽiԜm . Sau 
Ľ·, bӴn c· thԜ ch֕nh sֹa n· gi֝ng nhҼ c§ch bӴn ch֕nh sֹa h³nh tֽ do. 

¶ Th°m vŁn bӶn: NhӸp Ľ¼p chu֥t v¨o h³nh dӴng ĽԜ th°m vŁn bӶn. Ngo¨i ra, bӴn cȈng 
c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi v¨o h³nh dӴng > Ch֕nh sֹa vŁn bӶn hoԊc nhӸn F2 trên bàn 
ph²m. Sau khi th°m vŁn bӶn, bӴn c· thԜ sֹ dֱng c§c l֓nh trong tab Trang ĽӺu ĽԜ 
Ľ֗nh dӴng vŁn bӶn. 

¶ Thay Ľ֡i sang m֥t h³nh dӴng kh§c: NhӸp chu֥t ch֙n h³nh dӴng > m֫ tab ņ֗nh 
dӴng > Thay Ľ֡i h³nh dӴng > ch֙n m֥t h³nh m֧i m¨ bӴn mu֝n tַ danh s§ch. LҼu Ĩ 
rԄng khi bӴn ch֕nh sֹa ĽiԜm cֳa m֥t h³nh dӴng, sau Ľ· n· sԐ tr֫ th¨nh h³nh tֽ do. 
L¼c n¨y bӴn sԐ kh¹ng thԜ thay Ľ֡i sang m֥t h³nh dӴng kh§c trong tab ņ֗nh dӴng 
ĽҼ֯c nֻa.  

Sau khi bӴn t½y ch֕nh m֥t h³nh dӴng, nԒu bӴn mu֝n sֹ dֱng Ľ֗nh dӴng cֳa h³nh dӴng n¨y 
cho tӸt cӶ c§c h³nh dӴng m֧i trong b¨i giӶng hi֓n tӴi, h«y nhӸp chu֥t phӶi v¨o h³nh dӴng > 
ņԊt l¨m mԊc Ľ֗nh H³nh dӴng. BԄng c§ch n¨y, m֣i khi bӴn th°m m֥t h³nh dӴng m֧i v¨o b¨i 
giӶng hi֓n tӴi, h³nh dӴng m֧i sԐ kԒ thַa Ľ֗nh dӴng tַ h³nh dӴng mԊc Ľ֗nh n¨y.  

VԐ hình t  ֽdo  

Thay v³ sֹ dֱng c§c h³nh dӴng c· sԈn nhҼ ֫ phӺn tr°n, bӴn cȈng c· thԜ tֽ do vԐ nhֻng h³nh 
dӴng m¨ m³nh mong mu֝n bԄng c§ch sֹ dֱng c§c c¹ng cֱ vԐ trong ņҼ֩ng thԆng v¨ MȈi 
tên. C§c c¹ng cֱ n¨y bao g֟m: ņҼ֩ng, Nét cong , DӴng tֽ do: H³nh dӴng, DӴng tֽ do: 
ņҼ֩ng tֽ do. 
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ņҼ֩ng thԆng 

ņԜ vԐ m֥t ĽҼ֩ng thԆng, nhӸp v¨o tab Thêm hoԊc tab Trang ĽӺu > H³nh dӴng > ņҼ֩ng 

thԆng v¨ MȈi t°n > ņҼ֩ng . Ngay sau khi bӴn ch֙n c¹ng cֱ n¨y, con tr֛ chu֥t sԐ chuyԜn 

th¨nh h³nh dӸu c֥ng . NhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o trong slide ĽԜ tӴo ĽiԜm bԂt ĽӺu cho 
ĽҼ֩ng thԆng. Sau Ľ·, li°n tֱc giֻ v¨ di chuyԜn chu֥t ĽԜ vԐ ĽҼ֩ng thԆng nhҼ Ĩ mu֝n. Cu֝i 
c½ng, ch֕ cӺn nhӶ chu֥t ra ĽԜ tӴo ĽiԜm kԒt th¼c cֳa ĽҼ֩ng thԆng Ľ·.  

BӴn c· thԜ vԐ ĽҼ֩ng thԆng nghi°ng theo c§c g·c 30, 45, 60, 90, 120, 135, 150 v¨ 180 Ľ֥. ņԜ 
l¨m ĽҼ֯c ĽiԚu Ľ·, ngay tַ khi bԂt ĽӺu vԐ, bӴn phӶi giֻ ph²m SHIFT và giֻ chu֥t v¨ trong khi 
di chuyԜn chu֥t ĽԜ vԐ ĽҼ֯c m֥t ĽҼ֩ng thԆng nghi°ng theo g·c mong mu֝n.  

 

Nét cong  

ņԜ vԐ m֥t n®t cong, nhӸp v¨o tab Thêm hoԊc tab Trang ĽӺu > H³nh dӴng > ņҼ֩ng thԆng 

v¨ MȈi t°n > Nét cong . Ngay sau khi bӴn ch֙n c¹ng cֱ n¨y, con tr֛ chu֥t sԐ chuyԜn 

th¨nh h³nh dӸu c֥ng . NhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o trong slide ĽԜ tӴo ĽiԜm bԂt ĽӺu cho 
n®t cong. TiԒp Ľ·, di chuyԜn chu֥t t֧i m֥t v֗ tr² kh§c ĽԜ tӴo m֥t ĽҼ֩ng. NhӸp chu֥t tӴi bӸt k³ 
v֗ tr² n¨o sau Ľ· tiԒp tֱc di chuyԜn chu֥t ĽԜ chuyԜn hҼ֧ng (tӴo n®t cong). LҼu Ĩ m֣i lӺn nhӸp 
chu֥t l¨ m֥t lӺn chuyԜn hҼ֧ng m֧i cho n®t cong. Sau c½ng, nhӸp Ľ¼p chu֥t ĽԜ tӴo ĽiԜm kԒt 
th¼c cֳa n®t cong Ľ·. 

 

M֥t n®t cong c· thԜ m֫ hoԊc Ľ·ng. NԒu bӴn mu֝n m֥t n®t cong Ľ·ng, l¼c tӴo ĽiԜm kԒt th¼c 
cho n®t cong, di chuyԜn chu֥t t֧i ĽiԜm bԂt ĽӺu cֳa n®t cong ĽԜ ĽiԜm kԒt th¼c v¨ ĽiԜm bԂt 
ĽӺu tr½ng nhau, sau Ľ· nhӸp chu֥t. 

 

DӴng t  ֽdo 

C¹ng cֱ n¨y rӸt hֻu ²ch v³ bӴn c· thԜ sֹ dֱng n· ĽԜ vԐ cӶ ĽҼ֩ng thԆng v¨ c§c h³nh dӴng tֽ 
do theo Ĩ mu֝n. NhӸp v¨o tab Thêm hoԊc tab Trang ĽӺu > H³nh dӴng > ņҼ֩ng thԆng v¨ 

MȈi t°n > DӴng tֽ do: H³nh dӴng . Ngay sau khi bӴn ch֙n c¹ng cֱ n¨y, con tr֛ sԐ chuyԜn 

th¨nh h³nh dӸu c֥ng . NhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o trong slide ĽԜ tӴo ĽiԜm bԂt ĽӺu. 
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V֧i c¹ng cֱ n¨y, h«y nhӶ chu֥t trong khi di chuyԜn, sau Ľ· nhӸp chu֥t tӴi bӸt k³ v֗ tr² n¨o ĽԜ 
tӴo m֥t ĽҼ֩ng thԆng. Trong trҼ֩ng h֯p bӴn mu֝n vԐ m֥t dӴng tֽ do, h«y giֻ chu֥t trong 
khi di chuyԜn, sau Ľ· nhӸp chu֥t tӴi bӸt k³ v֗ tr² n¨o. Li°n tֱc nhӶ v¨ giֻ chu֥t trong khi di 
chuyԜn, bӴn sԐ vԐ ĽҼ֯c c§c ĽҼ֩ng thԆng v¨ dӴng tֽ do xen kԐ nhau nhҼ mong mu֝n. 

 

M֥t h³nh dӴng tֽ do c· thԜ m֫ hoԊc Ľ·ng. NԒu bӴn mu֝n m֥t h³nh Ľ·ng, l¼c tӴo ĽiԜm kԒt 
th¼c cho h³nh, di chuyԜn chu֥t t֧i ĽiԜm bԂt ĽӺu cֳa n· ĽԜ ĽiԜm kԒt th¼c v¨ ĽiԜm bԂt ĽӺu tr½ng 
nhau, sau Ľ· nhӸp chu֥t. 

 

 

ņҼ֩ng t  ֽdo 

C§ch hoӴt Ľ֥ng cֳa c¹ng cֱ n¨y gӺn gi֝ng v֧i c¹ng cֱ dӴng tֽ do ֫ phӺn tr°n. ņiԜm kh§c 
bi֓t l֧n nhӸt giֻa hai c¹ng cֱ n¨y Ľ· l¨ khi bӴn bԂt ĽӺu vԐ m֥t ĽҼ֩ng tֽ do, bӴn phӶi giֻ 
chu֥t li°n tֱc cho ĽԒn khi ho¨n th¨nh h³nh vԐ. V֗ tr² m¨ bӴn nhӶ chu֥t cȈng ch²nh l¨ ĽiԜm kԒt 
th¼c cֳa ĽҼ֩ng tֽ do n¨y.  

NhӸp v¨o tab Thêm hoԊc tab Trang ĽӺu > H³nh dӴng > ņҼ֩ng thԆng v¨ MȈi t°n > DӴng 

tֽ do: ņҼ֩ng tֽ do . Ngay sau khi bӴn ch֙n c¹ng cֱ n¨y, con tr֛ chu֥t sԐ chuyԜn th¨nh 

h³nh dӸu c֥ng . NhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o trong slide ĽԜ tӴo ĽiԜm bԂt ĽӺu. Giֻ chu֥t 
li°n tֱc trong khi di chuyԜn ĽԜ vԐ. Ch֕ nhӶ chu֥t khi ho¨n th¨nh h³nh vԐ. 

 

M֥t ĽҼ֩ng tֽ do c· thԜ là m֫ hoԊc Ľ·ng: ĽԜ tӴo ĽҼ֩ng m֫, thӶ chu֥t  ֫bӸt cֵ v֗ tr² n¨o; ĽԜ 
tӴo ĽҼ֩ng Ľ·ng, di chuyԜn chu֥t vԚ ĽiԜm bԂt ĽӺu sao cho ĽiԜm kԒt th¼c tr½ng v֧i ĽiԜm bԂt 
ĽӺu r֟i nhӶ chu֥t.  
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Ch n֕h s aֹ hình t  ֽdo  

ņԜ ch֕nh sֹa m֥t h³nh vԐ tֽ do, nhӸp chu֥t v¨o n· > Ch֕nh sֹa ĽiԜm  ĽԜ bҼ֧c v¨o chԒ 
Ľ֥ ch֕nh sֹa. Trong chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa, h³nh tֽ do ĽҼ֯c bao quanh bԄng m֥t ĽҼ֩ng viԚn Ľֵt 
ĽoӴn m¨u Ľ֛ v֧i nhiԚu h³nh vu¹ng nh֛ m¨u Ľen. C§c h³nh vu¹ng m¨u Ľen n¨y l¨ c§c ĽiԜm 
neo  cho biԒt ĽiԜm bԂt ĽӺu v¨ kԒt th¼c cֳa tַng ĽoӴn. Khi bӴn nhӸp chu֥t ch֙n m֥t ĽiԜm neo, 
hai ĽҼ֩ng ĽiԚu ch֕nh m¨u xanh xuӸt hi֓n v֧i hai ĽiԜm ĽiԚu khiԜn (hai h³nh vu¹ng nh֛ m¨u 
trԂng) ֫ m֣i ĽӺu: 

 

BӴn c· thԜ nhӸp chu֥t v¨o m֥t ĽiԜm neo hoԊc m֥t ĽiԜm ĽiԚu khiԜn, sau Ľ· k®o ch¼ng ĽԜ l¨m 
thay Ľ֡i h³nh dӴng theo Ĩ m³nh. Khi Ľ·, ĽҼ֩ng viԚn Ľֵt ĽoӴn m¨u Ľ֛ xuӸt hi֓n biԜu th֗ sֽ 
thay Ľ֡i: 

 

Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c ch֕nh sֹa h³nh tֽ do, nhӸp chu֥t v¨o bӸt kȢ v֗ tr² n¨o kh§c b°n ngo¨i 
h³nh ĽԜ tho§t kh֛i chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa. HoԊc, nhӸp chu֥t phӶi tӴi ĽҼ֩ng viԚn, ĽiԜm neo, hay 
c§c ĽiԜm ĽiԚu khiԜn, ch֙n ņ·ng ch֕nh sֹa ĽiԜm. 

Th°m v¨ x·a c§c ĽiԜm neo  

NhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t h³nh tֽ do > Ch֕nh Sֹa ĽiԜm ĽԜ v¨o chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa. 

¶ ņԜ th°m m֥t ĽiԜm neo, nhӸp chu֥t v¨o bӸt k³ v֗ tr² n¨o tr°n ĽҼ֩ng viԚn Ľֵt ĽoӴn màu 
Ľ֛ v¨ k®o n· ĽԒn v֗ tr² mong mu֝n. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t v֗ tr² tr°n ĽҼ֩ng 
viԚn > Th°m ĽiԜm. 

¶ ņԜ x·a m֥t ĽiԜm neo, giֻ ph²m CTRL v¨ nhӸp chu֥t v¨o n·. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi 
v¨o ĽiԜm Ľ· > X·a ĽiԜm. ņiԜm ĽҼ֯c ch֙n sԐ b֗ x·a v¨ l¨m cho h³nh dӴng thay Ľ֡i 
tҼҺng ֵng. 
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M  ֫v¨ Ľ·ng ĽҼn֩g dӾn 

Trong chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa cֳa m֥t h³nh dӴng m֫, nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t ĽiԜm neo > ņҼ֩ng 
Ľ·ng ĽԜ Ľ·ng h³nh Ľ· lӴi. M֥t ĽҼ֩ng dӾn tuyԒn t²nh sԐ ĽҼ֯c th°m tַ ĽiԜm kԒt th¼c ĽԒn ĽiԜm 
bԂt ĽӺu cֳa h³nh Ľ·. 

 

NgҼ֯c lӴi, ch֙n ņҼ֩ng m֫ ĽԜ m֫ m֥t h³nh dӴng Ľ·ng tӴi ĽiԜm ĽҼ֯c ch֙n. 

 

Thay Ľi֡ kiԜu ĽiԜm neo  

Trong chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa ĽiԜm, nhӸp chu֥t phӶi v¨o m֥t ĽiԜm neo v¨ ch֙n m֥t trong ba kiԜu: 
ņiԜm g·c, ņiԜm thԆng, hoԊc ņiԜm trҺn: 

 

¶ ņiԜm g·c: V֧i ĽiԜm g·c, hai ĽҼn֩g ĽiԚu ch n֕h màu xanh Ľi theo c§c hҼ֧ng kh§c 
nhau. ņ©y l¨ chԒ Ľ֥ mԊc Ľ֗nh. 

¶ ņiԜm thԆng: V֧i ĽiԜm thԆng, hai ĽҼ֩ng ĽiԚu ch֕nh m¨u xanh nԄm Ľ֝i Ľi֓n nhau (theo 
hҼ֧ng ngҼ֯c lӴi nhau). KhoӶng c§ch tַ hai ĽiԜm ĽiԚu khiԜn ĽԒn ĽiԜm neo kh¹ng 
bԄng nhau. 

¶ ņiԜm trҺn: V֧i ĽiԜm trҺn, hai ĽҼ֩ng ĽiԚu ch֕nh m¨u xanh sԐ nԄm Ľ֝i di֓n nhau (theo 
hҼ֧ng ngҼ֯c lӴi nhau). KhoӶng c§ch tַ hai ĽiԜm ĽiԚu khiԜn ĽԒn ĽiԜm neo bԄng nhau.  

ChuyԜn t  ַnét cong thành nét th Ԇng 

Trong m֥t h³nh dӴng, nԒu bӴn mu֝n chuyԜn m֥t n®t cong th¨nh n®t thԆng, ֫ chԒ Ľ֥ ch֕nh 
sֹa, nhӸp chu֥t phӶi v¨o n®t cong Ľ· > ņoӴn thԆng. 

Ch¼ th²ch vŁn bӶn 
Ch¼ th²ch vŁn bӶn l¨ m֥t h֥p vŁn bӶn h³nh chֻ nhԀt. BӴn c· thԜ sֹ dֱng ch¼ th²ch vŁn bӶn 
ĽԜ cung cӸp th°m th¹ng tin hoԊc giӶi th²ch c§c kh§i ni֓m quan tr֙ng trong b¨i giӶng. 
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ņԜ th°m m֥t ch¼ th²ch vŁn bӶn, nhӸp v¨o tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm > Ch¼ th²ch vŁn 

bӶn . ņԜ nhԀp vŁn bӶn v¨o Ľ©y, nhӸp chu֥t v¨o vŁn bӶn mԊc Ľ֗nh. B°n cӴnh Ľ·, bӴn cȈng 
c· thԜ nhӸp chu֥t phӶi > Ch֕nh sֹa vŁn bӶn hoԊc sֹ dֱng ph²m tԂt F2.  

 

LҼu Ĩ rԄng ch¼ th²ch vŁn bӶn cȈng l¨ m֥t h³nh dӴng, trong Ľ· ch֕ c· vŁn bӶn ĽҼ֯c hiԜn th֗, 
c§c thu֥c t²nh kh§c nhҼ ĽҼ֩ng viԚn ĽҼ֯c thiԒt lԀp Ӽn theo mԊc Ľ֗nh. Do Ľ·, bӴn c· thԜ t½y 
ch֕nh c§c thu֥c t²nh cֳa ch¼ th²ch vŁn bӶn tҼҺng tֽ nhҼ c§ch bӴn l¨m v֧i m֥t h³nh dӴng 
th¹ng thҼ֩ng.  

ņԊc bi֓t, kԜ tַ phi°n bӶn 10, bӴn c· thԜ nhԀp vŁn bӶn trֽc tiԒp v¨o bӸt kȢ Ľ֝i tҼ֯ng ch¼ th²ch 
vŁn bӶn n¨o tr°n Canvas, d½ l¨ m֧i thêm hoԊc Ľ« ĽҼ֯c ch֙n. ņԜ chuyԜn ĽԒn c§c Ľ֝i tҼ֯ng 
ch¼ th²ch vŁn bӶn trên Canvas, bӴn c· thԜ nhӸn phím Tab trên bàn phím, hoԊc nhӸn Shift + 
Tab ĽԜ quay vԚ Ľ֝i tҼ֯ng ch¼ th²ch vŁn bӶn trҼ֧c Ľ·. Khi kԒt th¼c qu§ tr³nh ch֕nh sֹa ch¼ 
th²ch vŁn bӶn, nhӸn ph²m Esc ĽԜ tho§t kh֛i chԒ Ľ֥ ch֕nh sֹa.  

LҼu Ĩ: H¨nh vi ch֕nh sֹa m֧i n¨y cȈng ĽҼ֯c §p dֱng cho bӸt kȢ Ľ֝i tҼ֯ng n¨o trong 
ActivePresenter cho ph®p ch֕nh sֹa vŁn bӶn nhҼ h³nh dӴng hoԊc biԜu tҼ֯ng. 

Vùng sáng  
Khi sֹ dֱng v½ng s§ng, to¨n b֥ Canvas sԐ b֗ che phֳ bԄng m֥t m¨n h³nh t֝i v¨ ch֕ cho ph®p 
m֥t v½ng s§ng nhӸt Ľ֗nh tr°n m¨n h³nh ĽҼ֯c hiԜn th֗. Do Ľ·, bӴn c· thԜ th°m m֥t v½ng s§ng 
v¨o slide trong b¨i giӶng nԒu mu֝n thu h¼t sֽ ch¼ Ĩ cֳa ngҼ֩i h֙c ĽԒn n֥i dung nhӸt Ľ֗nh 
trên màn hình.  

ņԜ th°m m֥t v½ng s§ng, nhӸp v¨o tab Thêm > Vùng sáng  . Sau khi thêm vùng sáng, theo 
mԊc Ľ֗nh, ch֕ c· khu vֽc b°n trong h³nh bӺu dֱc duy tr³ Ľ֥ s§ng ban ĽӺu, phӺn c¸n lӴi trong  
slide sԐ b֗ che phֳ b֫i m֥t m¨n h³nh t֝i.  

 

LҼu Ĩ rԄng v½ng s§ng cȈng l¨ m֥t h³nh dӴng. Do Ľ·, bӴn c· thԜ t½y ch֕nh c§c thu֥c t²nh cֳa 
v½ng s§ng tҼ֯ng tֽ nhҼ c§ch bӴn l¨m v֧i m֥t h³nh dӴng th¹ng thҼ֩ng. Tuy nhi°n, c· hai sֽ 
kh§c bi֓t nh֛ sau Ľ©y: 

¶ Khi bӴn ch֕nh sֹa c§c thu֥c t²nh trong tab KiԜu & Hi֓u ֵng cֳa khung Thu֥c t²nh, 
ch֕nh sֹa n¨y sԐ §p dֱng Ľ֝i v֧i c§c thu֥c t²nh cֳa cֳa khu vֽc nԄm b°n ngo¨i h³nh 
bӺu dֱc. 

¶ V½ng s§ng kh¹ng c· thu֥c t²nh Góc quay . 
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PhҼҺng tr³nh 
BӴn c· thԜ th°m c§c phҼҺng tr³nh tӴo sԈn v¨o slide m֥t c§ch nhanh ch·ng. B°n cӴnh Ľ·, v֧i 
m֥t thҼ vi֓n bao g֟m c§c kĨ hi֓u phong ph¼ v¨ c§c cӸu tr¼c Ľa dӴng, bӴn cȈng c· thԜ nhanh 
ch·ng x©y dֽng c§c phҼҺng tr³nh cֳa ri°ng m³nh. Ngo¨i ra, ActivePresenter cȈng cho phép 
bӴn sao ch®p c§c phҼҺng tr³nh tַ Microsoft Office v¨ d§n v¨o slide b¨i giӶng cֳa bӴn trong 
ActivePresenter m֥t c§ch ti֓n l֯i.  

Th°m c§c phҼҺng tr³nh tӴo sԈn 

ņԜ th°m m֥t phҼҺng tr³nh tӴo sԈn v¨o slide, trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp 
chu֥t v¨o nút mȈi t°n cֳa biԜu tҼ֯ng PhҼҺng tr³nh, sau Ľ· nhӸp chu֥t ch֙n m֥t phҼҺng 
tr³nh tӴo sԈn tַ danh s§ch: 

 

Khi Ľ·, phҼҺng tr³nh tӴo sԈn sԐ ĽҼ֯c th°m v¨o slide cֳa bӴn, Ľ֟ng th֩i tr°n thanh c¹ng cֱ, 
tab PhҼҺng tr³nh xuӸt hi֓n. Tab n¨y bao g֟m c§c kĨ hi֓u v¨ c§c cӸu tr¼c m¨ bӴn c· thԜ sֹ 
dֱng ĽԜ t½y ch֕nh phҼҺng tr³nh tӴo sԈn nԒu mu֝n. 

Xây d nֽg và ch n֕h s aֹ phҼҺng tr³nh 

Bên cӴnh vi֓c th°m m֥t phҼҺng tr³nh tӴo sԈn v¨o slide, bӴn cȈng c· thԜ tֽ x©y dֽng m֥t 
phҼҺng tr³nh cho ri°ng m³nh. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, trong tab Trang ĽӺu hoԊc tab Thêm, nhӸp v¨o 

nút PhҼҺng tr³nh . Khi Ľ·, m֥t h֥p vŁn bӶn sԐ xuӸt hi֓n cho ph®p bӴn g» phҼҺng tr³nh 
cֳa m³nh v¨o Ľ©y, Ľ֟ng th֩i tr°n thanh c¹ng cֱ, tab PhҼҺng tr³nh xuӸt hi֓n. 

 

Sֹ dֱng m֥t trong c§c c§ch sau ĽԜ x©y dֽng m֥t phҼҺng tr³nh cֳa ri°ng m³nh: 

¶ NhӸn n¼t PhҼҺng tr³nh ֫  g·c tr°n b°n tr§i ĽԜ ch¯n m֥t c¹ng thֵc c· sԈn v¨ t½y ch֕nh 
theo Ĩ mu֝n. 
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¶ Ch¯n c§c kĨ hi֓u li°n quan ĽԒn to§n h֙c tַ nh·m KĨ hi֓u v¨o ch֣ d¨nh sԈn. ņԜ xem 
th°m kĨ hi֓u, nhӸn mȈi t°n ֫ g·c dҼ֧i b°n phӶi cֳa thҼ vi֓n.  

 

¶ Tֽ x©y dֽng m֥t phҼҺng tr³nh cֳa m³nh tַ ĽӺu bԄng c§ch sֹ dֱng c§c cӸu tr¼c trong 
nhóm CӸu tr¼c.  

 

NhӸp chu֥t ch֙n bӸt k³ cӸu tr¼c n¨o trong danh s§ch, cӸu tr¼c Ľ· sԐ ĽҼ֯c th°m v¨o 
h֥p vŁn bӶn. Sau Ľ·, nhӸp chu֥t v¨o c§c ¹ vu¹ng Ľֵt ĽoӴn ĽԜ thay thԒ ch¼ng v֧i kĨ 
hi֓u hoԊc gi§ tr֗ mong mu֝n. 

¶ ņԜ ch֕nh sֹa m֥t phҼҺng tr³nh, nhӸp chu֥t ch֙n phҼҺng tr³nh Ľ· ĽԜ m֫ tab PhҼҺng 
trình, sau Ľ· t½y ch֕nh phҼҺng tr³nh theo Ĩ bӴn. 

BiԜu tҼn֯g  
C§c biԜu tҼ֯ng l¨ c§c t֓p vector minh h֙a c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c m¨ kh¹ng cӺn chuyԜn 
sang pixel. Sֹ dֱng c§c biԜu tҼ֯ng c· thԜ gi¼p b¨i giӶng cֳa bӴn tr֫ n°n sinh Ľ֥ng v¨ bԂt 
mԂt hҺn. Sau khi bӴn th°m m֥t biԜu tҼ֯ng v¨o slide, bӴn c· thԜ tùy ý di chuyԜn, thay Ľ֡i k²ch 
thҼ֧c, g·c quay, hoԊc kiԜu cֳa nó.  

ņԜ th°m m֥t biԜu tҼ֯ng, nhӸp v¨o tab Thêm > BiԜu tҼ֯ng  > ch֙n m֥t biԜu tҼ֯ng tַ 
danh sách: 
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LҼu Ĩ rԄng m t֥ s  ֝biԜu tҼn֯g th cֽ chӸt là m t֥ nhóm các hình dӴng t  ֽdo, vì vԀy bӴn có thԜ 
tùy ch n֕h chúng tҼҺng t ֽnhҼ c§ch bӴn ch n֕h s aֹ các nhóm . Bên cӴnh Ľ·, biԜu tҼn֯g cȈng 
là m t֥ biԒn thԜ c aֳ hình dӴng . Do Ľ·, bӴn có thԜ tùy ch n֕h các thu c֥ tính c aֳ các biԜu tҼn֯g 
tҼҺng t ֽnhҼ c§ch bӴn làm v i֧ hình dӴng m t֥ th¹ng thҼn֩g 

Hi u֓ nֵg c  ֹch  ֕
C§c hi֓u ֵng cֹ ch֕ ĽҼ֯c sֹ dֱng nhiԚu nhӸt trong chԒ Ľ֥ Minh hoӴ ĽԜ m¹ ph֛ng c§ch 
ngҼ֩i d½ng tҼҺng t§c v֧i m֥t Ľ֝i tҼ֯ng tr°n m¨n h³nh cӶm ֵng.  

ņԜ th°m m֥t hi֓u ֵng cֹ ch֕, nhӸp v¨o tab Thêm > Hi֓u ֵng cֹ ch֕  > ch֙n m֥t hi֓u 
ֵng tַ danh s§ch: 
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ņԜ thay Ľ֡i m֥t hi֓u ֵng, trong khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > Hi֓u ֵng 
cֹ ch֕ > LoӴi > ch֙n m֥t hi֓u ֵng cֹ ch֕ m֧i.  

LҼu Ĩ rԄng hi֓u ֵng cֹ ch֕ kh¹ng c· thu֥c t²nh Góc quay . 

Chân trang  
Ch©n trang cho ph®p bӴn th°m ng¨y th§ng, s֝ trang, v¨ vŁn bӶn v¨o g·c dҼ֧i c½ng cֳa m֥t slide.  

ņԜ th°m m֥t ch©n trang, nhӸp v¨o tab Thêm > Chân trang . H֥p thoӴi Chân trang slide  
sԐ xuӸt hi֓n: 
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¶ Ngày: Th°m ng¨y th§ng v¨o g·c dҼ֧i c½ng b°n tr§i cֳa m֥t slide 

o CԀp nhԀt tֽ Ľ֥ng: Tֽ Ľ֥ng cԀp nhԀt ng¨y th§ng m¨ bӴn m֫ hoԊc in b¨i giӶng. 

o C֝ Ľ֗nh: Th°m ng¨y th§ng c֝ Ľ֗nh. 

¶ S֝ trang: Th°m s֝ trang v¨o g·c dҼ֧i c½ng b°n phӶi cֳa m֥t slide.  

¶ Chân trang : Th°m vŁn bӶn v¨o ch²nh giֻa ֫ cu֝i slide. 

¶ Kh¹ng hiԜn th֗ tr°n slide ti°u ĽԚ: Kh¹ng hiԜn th֗ ch©n trang ֫ slide ti°u ĽԚ. 

¶ Ćp dֱng: Th°m ch©n trang cho slide hi֓n tӴi. 

¶ Ćp dֱng cho tӸt cӶ: Th°m ch©n trang cho tӸt cӶ c§c slide trong b¨i giӶng.  

BiԜu Ľ֟ 
BiԜu Ľ֟ là m t֥ t²nh nŁng ho¨n to¨n mi֧ ĽҼc֯ cԀp nhԀt trong ActivePresenter 9. S  ֹd nֱg biԜu 
Ľ֟  là m t֥ cách hi u֓ quӶ ĽԜ tr cֽ quan hóa các d  ֻli u֓/th n֝g kê s .֝ Nh  ֩Ľ· ngҼi֩ Ľc֙ có thԜ 
d  ֑dàng hiԜu s  ֝ li u֓ Ľang ĽҼc֯ n·i ĽԒn. BӴn có thԜ biԜu di n֑ s  ֝ li u֓ thông qua các biԜu 
tҼ֯ng nhҼ ct֥, ĽҼn֩g, thanh ngang, v.v. 

T n֡g quan v Ԛ biԜu Ľ֟ 

ActivePresenter h  ֣tr  ֯lên t i֧ mҼi֩ loӴi biԜu Ľ֟ chính v i֧ các biԒn thԜ trên t nַg loӴi cho bӴn 
l aֽ ch n֙. 

BiԜu Ľ֟ C t֥ 

BiԜu Ľ֟ C t֥ thҼn֩g ĽҼc֯ d½ng ĽԜ minh h a֙ d  ֻli u֓ thay Ľi֡ theo th i֩ gian hoԊc so s§nh tҼҺng 
quan gi aֻ các danh m cֱ trong bӶng d  ֻli u֓. Trong biԜu Ľ֟ C t֥, d  ֻli u֓ ĽҼc֯ thԜ hi n֓ dҼi֧ 
dӴng các c t֥ hình ch  ֻnhԀt Ľnֵg. Trong Ľ· chiԚu cao c aֳ c t֥ tҼҺng nֵg v i֧ giá tr  ֗c aֳ d  ֻli u֓. 
Các danh m cֱ và giá tr  ֗ĽҼ֯c phân b  ֝lӺn lҼt֯ trên tr cֱ hoành và tr cֱ tung c aֳ biԜu Ľ֟.  

Có hai loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ C t֥: BiԜu Ľ֟ C t֥ và C t֥ xԒp ch n֟g .  

 

 BiԜu Ľ֟ C t֥: So sánh các giá tr  ֗d  ֻli u֓ riêng lԎ trong cùng danh m cֱ hoԊc gi aֻ các 
danh m cֱ v i֧ nhau. D  ֻli u֓ ĽҼc֯ biԜu di n֑ dҼi֧ dӴng các c t֥ ĽҺn thԆng Ľnֵg.  

 BiԜu Ľ֟ C t֥ xԒp ch n֟g : So sánh t n֡g giá tr  ֗d  ֻli u֓ gi aֻ các danh m cֱ cȈng nhҼ thԜ 
hi n֓ t  ׁl  ֓tҼҺng Ľi֝ c aֳ t nַg giá tr  ֗d  ֻli u֓ trong t n֡g thԜ theo hình dӴng các c t֥ xԒp 
ch n֟g lên nhau.  
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BiԜu Ľ֟ Bong bóng  

BӴn có thԜ s  ֹd nֱg biԜu Ľ֟ Bong b·ng ĽԜ tr cֽ quan hóa d  ֻli u֓ Ľ֟ng th i֩ theo ba chiԚu. Hai 
chiԚu ĽӺu ti°n tҼҺng nֵg v i֧ tr cֱ hoành (X) và tr cֱ tung (Y) x§c Ľn֗h v  ֗trí c aֳ bong bóng. Và 
chiԚu th  ֵba ĽҼc֯ phӶn §nh tr°n k²ch thҼc֧ c aֳ bong bóng.  

Ch  ֕có m t֥ loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Bong bóng: BiԜu Ľ֟ Bong bóng . 

 

BiԜu Ľ֟ Vành khuyên  

BiԜu Ľ֟ Vành khuyên h uֻ ích trong vi c֓ so sánh t  ׁl  ֓gi aֻ các d  ֻli u֓ danh m cֱ v i֧ nhau 
cȈng nhҼ thԜ hi n֓ m i֝ quan h  ֓ñm֥t phӺn d  ֻli u֓ v i֧ t n֡g thԜò. BiԜu Ľ֟ Vành khuyên hiԜn th  ֗
d  ֻli u֓ ĽҼc֯ sԂp xԒp thành các vòng tròn r n֣g. Trong Ľ· mi֣ vòng biԜu th  ֗m t֥ tԀp d  ֻli u֓ 
tҼҺng nֵg v i֧ 100%. K²ch thҼc֧ c aֳ m i֣ ĽoӴn trong m t֥ v¸ng tҼҺng nֵg v i֧ t  ׁl  ֓c aֳ t nַg 
danh m cֱ. LҼu Ĩ rԄng biԜu Ľ֟ Vành khuyên có thԜ ch aֵ nhiԚu hҺn mt֥ tԀp d  ֻli u֓. 

Ch  ֕có m t֥ loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Vành khuyên: BiԜu Ľ֟ Vành khuyên . 

 

BiԜu Ľ֟ Thanh ngang  

TҼҺng t ֽnhҼ biԜu Ľ֟ C t֥, biԜu Ľ֟ Thanh ngang cȈng thҼn֩g ĽҼc֯ d½ng ĽԜ biԜu di n֑ d  ֻ
li u֓ theo xu hҼn֧g hoԊc so s§nh tҼҺng quan giaֻ các danh m cֱ trong bӶng d  ֻ li u֓. Tuy 
nhiên, biԜu Ľ֟ Thanh ngang lĨ tҼn֫g hҺn khi bӴn cӺn thԜ hi n֓ s  ֝lҼ֯ng l n֧ danh m cֱ trên 
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biԜu Ľ֟. BiԜu Ľ֟ Thanh ngang biԜu di n֑ d  ֻ li u֓ dҼi֧ dӴng các thanh hình ch  ֻnhԀt nԄm 
ngang. Trong Ľ· chiԚu dài c aֳ thanh tҼҺng nֵg v i֧ giá tr  ֗c aֳ d  ֻli u֓. BiԜu Ľ֟ Thanh ngang 
phân b  ֝các danh m cֱ trên tr cֱ tung và giá tr  ֗trên tr cֱ hoành.  

Có hai loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Thanh ngang: BiԜu Ľ֟ Thanh ngang và Thanh xԒp ch n֟g .  

 

ǒ BiԜu Ľ֟ Thanh ngang : So sánh các giá tr  ֗d  ֻli u֓ riêng lԎ trong cùng danh m cֱ hoԊc gi aֻ 
các danh m cֱ v i֧ nhau. D  ֻli u֓ ĽҼc֯ biԜu di n֑ dҼi֧ dӴng c§c thanh ĽҺn nԄm ngang.  

ǒ BiԜu Ľ֟ Thanh xԒp ch n֟g : So sánh t n֡g giá tr  ֗d  ֻli u֓ gi aֻ các danh m cֱ cȈng nhҼ 
thԜ hi n֓ t  ׁl  ֓tҼҺng Ľi֝ c aֳ t nַg giá tr  ֗d  ֻli u֓ trong t n֡g thԜ theo hình dӴng các thanh 
xԒp ch n֟g lên nhau.  

BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng 

BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng thích h p֯ ĽԜ theo dõi s  ֽthay Ľi֡ c aֳ d  ֻli u֓ theo th i֩ gian. LoӴi biԜu Ľ֟ này 
thԜ hi n֓ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ kԒt n i֝ v i֧ nhau dҼi֧ dӴng c§c ĽҼn֩g thԆng hoԊc ĽҼn֩g 
cong tӴo thành các tԀp d  ֻli u֓. Trong biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng, các danh m cֱ và giá tr  ֗ĽҼ֯c phân b  ֝
ĽԚu nhau trên tr cֱ hoành và tr cֱ tung.  

Có sáu loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng: BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng , ņҼ֩ng xԒp ch n֟g , ņҼ֩ng có 
ĽiԜm Ľ§nh dӸu, ņҼ֩ng xԒp ch n֟g c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu, BҼ֧ c, và BҼ֧c c· ĽiԜm Ľ§nh 
dӸu.  
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ǒ BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng : HiԜn th  ֗giá tr  ֗d  ֻli u֓ qua các danh m cֱ tr°n c§c ĽҼn֩g thԆng hoԊc 
ĽҼ֩ng cong.  

ǒ BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng xԒp ch n֟g : HiԜn th  ֗giá tr  ֗d  ֻli u֓ t²ch lȈy tӴi m i֣ danh m cֱ trên các 
ĽҼ֩ng thԆng hoԊc ĽҼn֩g cong.  

ǒ BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng cùng v i֧ c§c ĽiԜm 
Ľ§nh dӸu ĽԜ tr cֽ quan h·a c§c ĽiԜm giá tr .֗  

ǒ BiԜu Ľ֟ ņҼ֩ng xԒp ch n֟g c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng xԒp ch n֟g 
cùng v i֧ c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu ĽԜ tr cֽ quan h·a c§c ĽiԜm giá tr .֗  

ǒ BiԜu Ľ֟ BҼ֧ c: HiԜn th  ֗giá tr  ֗d  ֻli u֓ tr°n c§c ĽҼn֩g cҺ s ֫nԄm ngang kԒt n i֝ v i֧ các 
ĽҼ֩ng thԆng Ľnֵg ĽԜ tӴo thành m t֥ chu i֣ c§c bҼc֧.  
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ǒ BiԜu Ľ֟ BҼ֧c c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ BҼ֧ c cùng v i֧ c§c ĽiԜm Ľ§nh 
dӸu ĽԜ tr cֽ quan h·a c§c ĽiԜm giá tr .֗  

BiԜu Ľ֟ Vùng c cֽ  

BiԜu Ľ֟ Vùng c cֽ có thԜ ĽҼ֯c s  ֹd nֱg khi bӴn cӺn biԜu di n֑ d  ֻli u֓ theo chu kȢ (ví d :ֱ nhi t֓ 
Ľ֥  trung bình hàng tháng). BiԜu Ľ֟ Vùng c cֽ trình bày d  ֻli u֓ dҼi֧ dӴng h³nh tr¸n ĽҼc֯ chia 
thành các phӺn có góc bԄng nhau tҼҺng nֵg v i֧ s  ֝lҼ֯ng danh m cֱ. Trong khi Ľ· b§n k²nh 
c aֳ các phӺn thay Ľi֡ to nh  ֛tùy theo giá tr .֗ Nói cách khác, loӴi biԜu Ľ֟ này biԜu di n֑ d  ֻli u֓ 
theo tr cֱ góc và tr cֱ bán kính. 

Ch  ֕có m t֥ loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ: BiԜu Ľ֟ Vùng c cֽ. 

 

BiԜu Ľ֟ Tròn  

BiԜu Ľ֟ Tròn thích h p֯ ĽԜ hiԜn th  ֗phân b  ֝c aֳ t nַg danh m cֱ d  ֻli u֓ so v i֧ t n֡g giá tr .֗ M i֣ 
lát cԂt trong biԜu Ľ֟ ĽӴi di n֓ cho m t֥ giá tr  ֗s  ֝và có thԜ l n֧ hoԊc nh  ֛tùy thu c֥ vào giá tr .֗ 
LҼu Ĩ rԄng loӴi biԜu Ľ֟ này ch  ֕h  ֣tr  ֯m t֥ tԀp d  ֻli u֓. 

Ch  ֕có m t֥ loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Tròn: BiԜu Ľ֟ Tròn . 
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BiԜu Ľ֟ Radar  

BiԜu Ľ֟ Radar thҼn֩g ĽҼc֯ l aֽ ch n֙ ĽԜ tr cֽ quan hóa d  ֻli u֓ Ľa biԒn. LoӴi biԜu Ľ֟ này biԜu 
di n֑ d  ֻli u֓ hai chiԚu theo tr cֱ góc và tr cֱ b§n k²nh. Sau Ľ· c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ n i֝ v i֧ 
nhau bԄng c§c ĽҼn֩g thԆng tӴo nên m t֥ tԀp d  ֻli u֓. S  ֝lҼ֯ng tr cֱ b§n k²nh tҼҺng nֵg v i֧ 
s  ֝lҼ֯ng danh m cֱ. V¨ ch¼ng ĽҼc֯ phân b  ֝c§ch ĽԚu nhau xung quanh tâm.  

Có b n֝ loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Radar: BiԜu Ľ֟ Radar , Radar c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu, Radar tô 
màu , và Radar t¹ m¨u c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu.  

 

¶ BiԜu Ľ֟ Radar : ThԜ hi n֓ s  ֽthay Ľi֡ giá tr  ֗c aֳ tԀp d  ֻli u֓ gi aֻ các danh m cֱ (trên 
các tr cֱ góc khác nhau). 

¶ BiԜu Ľ֟ Radar c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ Radar cùng v i֧ c§c ĽiԜm Ľ§nh 
dӸu ĽԜ tr cֽ quan h·a c§c ĽiԜm giá tr .֗  

¶ BiԜu Ľ֟ Radar tô màu : Tô màu khu v cֽ ĽҼc֯ kԒt n i֝ b i֫ c§c ĽiԜm giá tr .֗  

¶ BiԜu Ľ֟ Radar t¹ m¨u c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ Radar tô màu cùng v i֧ 
c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu ĽԜ tr cֽ quan h·a c§c ĽiԜm giá tr .֗  

BiԜu Ľ֟ Phân tán  

BiԜu Ľ֟ Phân tán hi u֓ quӶ trong vi c֓ thԜ hi n֓ m i֝ quan h  ֓tҼҺng quan giaֻ hai biԒn s  ֝thông 
qua c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu. V  ֗tr² c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu trên tr cֱ tung và tr cֱ ho¨nh x§c Ľn֗h các 
giá tr  ֗cho m t֥ ĽiԜm d  ֻli u֓ riêng lԎ. 

C· nŁm loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ Phân tán: BiԜu Ľ֟ Phân tán , Phân tán có ĽҼ֩ng cong , 
Phân tán có ĽҼ֩ng cong và ĽiԜm Ľ§nh dӸu, Phân tán có ĽҼ֩ng thԆng, và Phân tán có 
ĽҼ֩ng thԆng và ĽiԜm Ľ§nh dӸu. 
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ǒ BiԜu Ľ֟ Phân tán : BiԜu di n֑ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽԜ so sánh các cԊp giá tr .֗  

ǒ BiԜu Ľ֟ Phân tán có ĽҼ֩ng cong : KԒt n i֝ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ bԄng c§c ĽҼn֩g cong.  

ǒ BiԜu Ľ֟ Phân tán có ĽҼ֩ng cong và ĽiԜm Ľ§nh dӸu: KԒt n i֝ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ bԄng 
c§c ĽҼn֩g cong. Trong Ľ· c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ tr cֽ quan h·a dҼi֧ dӴng c§c ĽiԜm 
Ľ§nh dӸu.   

ǒ BiԜu Ľ֟ Phân tán có ĽҼ֩ng thԆng : KԒt n i֝ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ bԄng c§c ĽҼn֩g thԆng.  

ǒ BiԜu Ľ֟ Phân tán có ĽҼ֩ng thԆng và ĽiԜm Ľ§nh dӸu: KԒt n i֝ c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ bԄng 
c§c ĽҼn֩g thԆng. Trong Ľ· c§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ tr cֽ quan h·a dҼi֧ dӴng c§c ĽiԜm 
Ľ§nh dӸu.  
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BiԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯ 

BiԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng là m t֥ biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ kԒt h p֯. LoӴi biԜu Ľ֟ n¨y kh§ lĨ tҼn֫g khi 
bӴn mu n֝ thԜ hi n֓ và phân bi t֓ các t  ׁl  ֓Ľo kh§c nhau trong c½ng mt֥ biԜu Ľ֟. M t֥ s  ֝tԀp d  ֻ
li u֓ trong biԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng ĽҼc֯ biԜu di n֑ dҼi֧ dӴng c t֥, m t֥ s  ֝ĽҼ֯c biԜu di n֑ dҼi֧ 
dӴng ĽҼn֩g.  

Có hai loӴi biԒn thԜ c aֳ biԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng: BiԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯, và C t֥ xԒp 
ch n֟g - ņҼ֩ng kԒt h p֯. 

 

ǒ BiԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯: ThԜ hi n֓ giá tr  ֗d  ֻli u֓ dҼi֧ dӴng các c t֥ và ĽҼ֩ng  
kԒt h p֯ v i֧ nhau.  

ǒ BiԜu Ľ֟ C t֥ xԒp ch n֟g - ņҼ֩ng kԒt h p֯: ThԜ hi n֓ giá tr  ֗d  ֻli u֓ dҼi֧ dӴng các c t֥ 
xԒp ch n֟g  và ĽҼ֩ng  kԒt h p֯ v i֧ nhau.  

Thêm biԜu Ľ֟ 

ņԜ thêm m t֥ biԜu Ľ֟ v¨o slide, h«y l¨m theo c§c bҼc֧ sau: 

1. NhӸp ch n֙ tab Thêm > BiԜu Ľ֟ . Sau Ľ·, caֹ s  ֡Thêm biԜu Ľ֟ sԐ hi n֓ ra cho 
phép bӴn ch n֙ m t֥ trong mҼi֩ loӴi biԜu Ľ֟ chính  ֫phía bên trái.  
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2. NhӸp ch n֙ v¨ xem trҼc֧ các loӴi biԒn thԜ biԜu Ľ֟ có sԈn  ֫phía trên cùng c aֳ c aֹ s .֡ 

3. NhӸp OK ĽԜ hoàn thành. 

Ch n֕h s aֹ d  ֻli u֓ biԜu Ľ֟ 

Sau khi chèn biԜu Ľ֟ vào slide, m t֥ c aֹ s  ֡d  ֻli u֓ sԐ hi n֓ ra. TӴi Ľ©y bӴn có thԜ ch n֕h s aֹ 
lӴi d  ֻli u֓ cho biԜu Ľ֟ Ľ·. NԒu không thӸy c aֹ s  ֡D  ֻli u֓ biԜu Ľ֟, hãy nhӸp ch n֙ lӴi biԜu 

Ľ֟  trên Canvas. HoԊc nhӸp chu t֥ phӶi vào biԜu Ľ֟ > ch n֙ Tùy ch n֕h d  ֻli u֓ biԜu Ľ֟ . 
Ngoài ra, bӴn có thԜ Ľi ĽԒn khung Thu c֥ tính > BiԜu Ľ֟ > KiԜu > nhӸp nút Tùy ch n֕h d  ֻ
li u֓ biԜu Ľ֟. 

Thao tác th cֽ hi n֓ trong c aֹ s  ֡D  ֻli u֓ biԜu Ľ֟ khá gi n֝g v i֧ thao tác khi bӴn làm vi c֓ v i֧ 
bӶng tính Excel.  

ǒ Ch n֙ m t֥ ô bӸt kȢ và ch n֕h s aֹ hoԊc thêm n i֥ dung v¨o Ľ·.   

ǒ Ch n֙ nhãn c aֳ m t֥ hay nhiԚu c t֥/h¨ng ĽԜ thao tác v i֧ nhiԚu ô cùng m t֥ l¼c. Sau Ľ·, 
nhӸp chu t֥ phӶi và ch n֙ các tùy ch n֙ sau: 
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o Thêm : Chèn m t֥ c t֥/hàng m i֧ vào bên trái/phía trên c aֳ c t֥/h¨ng Ľang ĽҼc֯ ch n֙.  

o Xóa b :֛ Xóa c t֥/h¨ng Ľang ĽҼc֯ ch n֙. LҼu Ĩ rԄng bӴn có thԜ ch n֙ nhiԚu c t֥/hàng 
và xóa chúng cùng m t֥ lúc.  

o Xóa giá tr :֗ Xóa giá tr  ֗trong tӸt cӶ các ô c aֳ c t֥/h¨ng Ľang ĽҼc֯ ch n֙. Ngoài ra, bӴn 
cȈng c· thԜ nhӸn phím DELETE tr°n b¨n ph²m ĽԜ xóa.  

M i֙ thay Ľi֡ sԐ ngay lԀp t cֵ ĽҼc֯ phӶn ánh trên biԜu Ľ֟ trên Canvas.  

ņiԚu ch n֕h biԜu Ľ֟ 

BӴn có thԜ tùy ý tùy ch n֕h biԜu Ľ֟ nhҼ ĽiԚu ch n֕h k²ch thҼc֧, thay Ľi֡ b  ֝c cֱ khung ch aֵ, 
hoԊc Ӽn/hi n֓ bӸt kȢ thành phӺn nào trên biԜu Ľ֟. C  ֱthԜ l¨m nhҼ sau:  

ǒ Thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ biԜu Ľ֟: NhӸp ch n֙ biԜu Ľ֟, sau Ľ· gi ֻchu t֥ v¨ k®o c§c ĽiԜm 
m¨u xanh cho ĽԒn khi ĽӴt ĽҼc֯ k²ch thҼc֧ mong mu n֝. HoԊc, trong khung Thu c֥ 
tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính > BiԒn Ľ֡i > nhԀp giá tr  ֗vào c t֥ ChiԚu r n֥g  và 
ChiԚu cao .  

ǒ Thay Ľi֡ b  ֝c cֱ khung ch aֵ c aֳ biԜu Ľ֟: M t֥ biԜu Ľ֟ ĽҼ֯c chèn trên Canvas có 
3 phӺn: ti°u ĽԚ (1), khu v cֽ biԜu Ľ֟ (2) và chú giӶi (3).  

 

Theo mԊc Ľ֗nh, khung ch aֵ c aֳ biԜu Ľ֟ sԐ có b  ֝c cֱ linh hoӴt (flex). BӴn có thԜ tùy ch n֕h 
các thu c֥ tính c aֳ b  ֝c cֱ này bԄng cách nhӸp ch n֙ biԜu Ľ֟ > khung Thu c֥ tính  > Kích 
thҼ֧c & Thu c֥ tính  > B  ֝c cֱ khung ch aֵ. Các phӺn c aֳ biԜu Ľ֟ trong b  ֝c cֱ khung ch aֵ 
flex sԐ ĽҼ֯c cŁn chn֕h t  ֽĽ֥ng. BӴn không thԜ ĽiԚu ch n֕h chúng theo cách th  ֳcông. Thay 
v¨o Ľ·, h«y chn֙ t nַg phӺn biԜu Ľ֟ (Ľ֝i tҼn֯g con) và tùy ch n֕h trong m cֱ PhӺn t  ֹcon 
trong nhóm b  ֝c cֱ dӴng flex . Xem S  ֹd nֱg b  ֝c cֱ linh ho Ӵt (flex layout ) và Tùy ch n֕h 
c§c Ľi֝ tҼn֯g con trong khung ch aֵ flex  ĽԜ biԒt thêm thông tin chi tiԒt.  

ǒ ӻn/hi n֓ thành ph Ӻn biԜu Ľ֟: NhӸp ch n֙ biԜu Ľ֟ > nhӸp vào dӸu c n֥g màu xanh > 
ch n֙ Ӽn/hi n֓ các thành phӺn c aֳ biԜu Ľ֟ nhҼ Ti°u ĽԚ, Chú giӶi, Nhãn khoӶng chia 
trên tr cֱ, Nhãn tr cֱ, ņҼ֩ng lҼi֧, cȈng nhҼ Nh«n ĽiԜm và ņҼ֩ng góc  (trong các 
loӴi biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ và Radar ).  
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Tùy ch n֕h kiԜu biԜu Ľ֟ 

ņԜ thay Ľi֡ kiԜu cho m t֥ biԜu Ľ֟, trҼc֧ tiên bӴn nhӸp ch n֙ biԜu Ľ֟ Ľ·. Sau Ľ· v¨o khung 
Thu c֥ tính  > tab BiԜu Ľ֟ > KiԜu. TӴi Ľ©y, bӴn có thԜ tùy ch n֕h kiԜu cho các thành phӺn nhҼ 
tԀp d  ֻli u֓, nhãn khoӶng chia trên tr cֱ, nhãn tr cֱ, ĽiԜm Ľ§nh dӸu, ĽҼn֩g n i֝, v.v. LҼu Ĩ rԄng 
các thu c֥ tính kiԜu biԜu Ľ֟ thay Ľi֡ tùy vào các loӴi biԜu Ľ֟ khác nhau.  
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Tùy ch n֕h kiԜu biԜu Ľ֟ C t֥, Bong bóng, Thanh và C t֥ - ņҼ֩ng kԒt 
h p֯ 

Các loӴi biԜu Ľ֟ C t֥, Bong bóng , Thanh  và C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯ có các thu c֥ tính vԚ kiԜu 
gi n֝g nhau. C  ֱthԜ, bӴn có thԜ tùy ch n֕h kiԜu cho tԀp d  ֻli u֓ và các tùy ch n֙ t  ׁl  ֓c aֳ biԜu Ľ֟.  

a. TԀp d  ֻli u֓ 

TԀp d  ֻli u֓ là các giá tr  ֗d  ֻli u֓ biԜu di n֑ trên các c t֥/thanh ngang/bong b·ng ĽҼc֯ tô màu. 
BӴn có thԜ nhӸp vào danh sách TԀp d  ֻli u֓ ĽԜ ch n֙ bӸt kȢ tԀp d  ֻli u֓ nào mu n֝ tùy ch n֕h.  

 

ǒ Tô: Tô màu nԚn cho tԀp d  ֻli u֓. 

o Không tô màu : Không tô màu nԚn tԀp d  ֻli u֓. Nói cách khác, tԀp d  ֻli u֓ sԐ tr  ֫
nên trong su t֝.  

o Tô liên t cֱ: Tô màu nԚn tԀp d  ֻli u֓ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu nԚn tԀp d  ֻli u֓, 
nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ Ľ֥  trong su t֝, kéo thanh 
trҼ֯t hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

ǒ ņҼ֩ng viԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g viԚn cho tԀp d  ֻli u֓. 

o Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: TԀp d  ֻli u֓ sԐ kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn.  

o ņҼ֩ng liԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g viԚn cho tԀp d  ֻli u֓ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu 
ĽҼ֩ng viԚn tԀp d  ֻli u֓, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ 
ņ֥  trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài 
ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu ch n֕h Ľ ֥r n֥g ĽҼn֩g viԚn tùy ý.  

ǒ BiԜu di n֑ tԀp d  ֻli u֓ trên tr cֱ: Ch n֙ Tr cֱ chính  hoԊc Tr cֱ ph  ֱĽԜ biԜu di n֑ tԀp 
d  ֻli u֓ Ľang ĽҼc֯ ch n֙. ņi֝ v i֧ các biԜu Ľ֟ có tr cֱ giá tr  ֗theo hҼn֧g thԆng Ľnֵg thì 
tr cֱ chính sԐ nԄm bên trái và tr cֱ ph  ֱ  ֫phía bên phӶi. Trong khi Ľ·, c§c biԜu Ľ֟ có 
tr cֱ giá tr  ֗nԄm ngang sԐ có tr cֱ chính nԄm dҼ֧i cùng và tr cֱ ph  ֱnԄm trên cùng c aֳ 
biԜu Ľ֟. BӴn có thԜ s  ֹd nֱg tr cֱ ph  ֱkhi mà có s  ֽkhác bi t֓ l n֧ gi aֻ giá tr  ֗d  ֻli u֓ 
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c aֳ tԀp d  ֻli u֓ này v i֧ các tԀp d  ֻli u֓ khác mà không cӺn thêm m t֥ biԜu Ľ֟ m i֧. LҼu 
ý rԄng bӴn không thԜ biԜu di n֑ tӸt cӶ các tԀp d  ֻli u֓ trên tr cֱ ph .ֱ  

Ví d  ֱbiԜu Ľ֟ b°n dҼi֧, TԀp d  ֻli u֓ 1 Ľang ĽҼc֯ biԜu di n֑ trên Tr cֱ ph  ֱtrong khi hai 
TԀp d  ֻli u֓ còn lӴi ĽҼc֯ biԜu di n֑ trên Tr cֱ chính.  

 

b. Tùy ch n֙ t  ׁl  ֓

NhӸp vào danh sách Tr cֱ ĽԜ ch n֙ m t֥ trong b n֝ tr cֱ sau: Tr cֱ hoành chính , Tr cֱ tung 
chính , Tr cֱ hoành ph  ֱvà Tr cֱ tung ph .ֱ  

LҼu Ĩ rԄng các tùy ch n֙ t  ׁl  ֓c aֳ Tr cֱ hoành ph  ֱvà Tr cֱ tung ph  ֱch  ֕ĽҼ֯c kích hoӴt khi 
bӴn biԜu di n֑ ít nhӸt m t֥ tԀp d  ֻli u֓ trên Tr cֱ ph .ֱ  
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ǒ ņҼ֩ ng lҼi֧: BӴn có thԜ thiԒt lԀp các thu c֥ t²nh sau Ľ©y cho ĽҼn֩g lҼi֧: 

o Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: Không vԐ ĽҼ֩ng lҼi֧ trên khu v cֽ biԜu Ľ֟.  
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o ņҼ֩ng liԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g lҼi֧ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ t¹ m¨u ĽҼn֩g lҼi֧, nhӸp 
vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ 
hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu ch n֕h 
Ľ֥  r n֥g ĽҼn֩g lҼi֧ tùy ý.   

o KiԜu nét: Thay Ľi֡ kiԜu nét c aֳ ĽҼn֩g lҼi֧. Ch n֙ m t֥ trong hai kiԜu: Nét liԚn và 
GӴch ngang .  

o VԐ trên khu v cֽ biԜu Ľ֟: NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu ĽԜ vԐ c§c ĽҼn֩g lҼi֧ 
ngang/d c֙ trên khu v cֽ biԜu Ľ֟. Vi c֓ hiԜn th  ֗c§c ĽҼn֩g lҼi֧ này sԐ gi¼p ngҼi֩ 
xem x§c Ľn֗h r» hҺn c§c gi§ tr ֗kh¹ng ĽҼc֯ hiԜn th  ֗trên tr cֱ.  

 

o VԐ ĽiԜm Ľ§nh dӸu khoӶng chia trên tr cֱ: NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu ĽԜ vԐ các 
ĽҼ֩ng m  ֫r n֥g c aֳ ĽҼn֩g lҼi֧ t  ַĽҼ֩ng viԚn t i֧ nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 
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o VԐ ĽҼ֩ng viԚn biԜu Ľ֟: NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu ĽԜ vԐ ĽҼ֩ng viԚn biԜu Ľ֟  ֫
cӴnh giao v i֧ tr cֱ tҼҺng nֵg.  

 

ǒ Nhãn khoӶng chia trên tr cֱ: M cֱ này cho phép bӴn tùy ch n֕h kiԜu c aֳ nhãn khoӶng 
chia trên tr cֱ tҼҺng nֵg.  

o Kh¹ng t¹ vŁn bӶn: Tr cֱ tҼҺng nֵg không hiԜn th  ֗nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o T¹ vŁn bӶn: Tô nhãn khoӶng chia trên tr cֱ tҼҺng nֵg v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu 
nhãn khoӶng chia trên tr cֱ, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ 
ņ֥  trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

o Tên font  ch :ֻ Thay Ľi֡ font ch  ֻc aֳ nhãn khoӶng chia trên tr cֱ.  

o C  ֭ch :ֻ Thay Ľi֡ c  ֭ch  ֻc aֳ nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o ņԀm: In ĽԀm nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o Nghiêng : In nghiêng nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

ǒ Nhãn tr cֱ: Trong m cֱ này, bӴn có thԜ tùy ch n֕h nhãn tr cֱ trên tr cֱ tҼҺng nֵg. 

o Kh¹ng t¹ vŁn bӶn: Tr cֱ tҼҺng nֵg không hiԜn th  ֗nhãn tr cֱ. 

o T¹ vŁn bӶn: Tô nhãn tr cֱ trên tr cֱ tҼҺng nֵg v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu nhãn 
tr cֱ, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, kéo 
thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

o VŁn bӶn: Thay Ľi֡ n i֥ dung hiԜn th  ֗c aֳ nhãn tr cֱ.  

o Tên font  ch :ֻ Thay Ľi֡ font ch  ֻc aֳ nhãn tr cֱ.  

o C  ֭ch :ֻ Thay Ľi֡ c  ֭ch  ֻc aֳ nhãn tr cֱ. 

o ņԀm: In ĽԀm nhãn tr cֱ. 

o Nghiêng : In nghiêng nhãn tr cֱ. 

LҼu Ĩ: Trong biԜu Ľ֟ C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯, bӴn có thԜ ch n֙ m t֥ trong hai loӴi biԜu Ľ֟ trên 
cho m i֣ tԀp d  ֻli u֓. LoӴi C t֥ v¨ ņҼn֩g có các thu c֥ t²nh tҼҺng t ֽnhҼ biԜu Ľ֟ C t֥ và biԜu 
Ľ֟  ņҼ֩ng .  
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Tùy ch n֕h kiԜu biԜu Ľ֟ Vành khuyên , Tròn và Vùng c cֽ 

Giá tr  ֗d  ֻli u֓ trong các biԜu Ľ֟ Vành khuyên , Tròn và Vùng c cֽ ĽԚu ĽҼc֯ biԜu di n֑ dҼi֧ 
dӴng hình tròn. V i֧ nh nֻg loӴi biԜu Ľ֟ này, bӴn có thԜ thay Ľi֡ kiԜu cho các tԀp d  ֻli u֓ và danh 
m cֱ c aֳ biԜu Ľ֟. Riêng biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ còn có thêm các tùy ch n֙ t  ׁl  ֓cho bӴn ĽiԚu ch n֕h.  

a. TԀp d  ֻli u֓ 

Trong biԜu Ľ֟ Vành khuyên , m t֥ tԀp d  ֻli u֓ ĽҼc֯ thԜ hi n֓ dҼi֧ dӴng m t֥ vòng tròn r n֣g. 
BӴn có thԜ thêm nhiԚu tԀp d  ֻli u֓ khác vào loӴi biԜu Ľ֟ này thông qua c aֹ s  ֡D  ֻli u֓ biԜu 
Ľ֟. NgҼc֯ lӴi, biԜu Ľ֟ Tròn và Vùng c cֽ ch  ֕h  ֣tr  ֯duy nhӸt m t֥ tԀp d  ֻli u֓. M cֱ TԀp d  ֻ
li u֓ này cho phép bӴn thiԒt lԀp ĽҼn֩g viԚn cho m i֣ tԀp d  ֻli u֓ cȈng nhҼ ĽҼn֩g viԚn c aֳ các 
danh m cֱ trong tԀp d  ֻli u֓ Ľ·.  

ņ֝ i v i֧ biԜu Ľ֟ Vành khuyên , nhӸp vào danh sách TԀp d  ֻli u֓ và ch n֙ m t֥ tԀp d  ֻli u֓ bӴn 
mu n֝ tùy ch n֕h.  

 

ǒ Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: TԀp d  ֻli u֓ và danh m cֱ trong tԀp d  ֻli u֓ Ľ· kh¹ng c· ĽҼn֩g 
viԚn. 

ǒ ņҼ֩ng liԚn: T¹ ĽҼn֩g viԚn c aֳ tԀp d  ֻli u֓ và danh m cֱ trong tԀp d  ֻli u֓ Ľ· vi֧ m t֥ 
m¨u ĽҺn. ņԜ t¹ m¨u ĽҼn֩g viԚn, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay 
Ľ֡i ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài 
ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu ch n֕h Ľ ֥r n֥g ĽҼn֩g viԚn tùy ý.  

b. Danh m cֱ 

Danh m cֱ ch²nh l¨ c§c ĽoӴn ĽҼc֯ tô màu thԜ hi n֓ các giá tr  ֗d  ֻli u֓ trong tԀp d  ֻli u֓. Trong 
m cֱ này, bӴn có thԜ ĽiԚu ch n֕h màu nԚn c aֳ m i֣ danh m cֱ. NhӸp vào danh sách Danh m cֱ 
ĽԜ ch n֙ m t֥ danh m cֱ.  

ǒ Không tô màu : Danh m cֱ sԐ tr  ֫nên trong su t֝. 

ǒ Tô liên t cֱ: Tô nԚn danh m cֱ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu nԚn danh m cֱ, nhӸp vào 
bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc 
nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

c. Tùy ch n֙ t  ׁl  ֓
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Ngoài các m cֱ TԀp d  ֻli u֓ và Danh m cֱ bên trên, bӴn còn có thԜ ĽiԚu ch n֕h biԜu Ľ֟ Vùng 
c cֽ thông qua các tùy ch n֙ t  ׁl .֓ Trong khi biԜu Ľ֟ Vành khuyên  và biԜu Ľ֟ Tròn không có 
các tùy ch n֙ này.     

ǒ ņҼ֩ng lҼi֧: ņҼn֩g lҼi֧ trong biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ ĽҼ֯c vԐ trong h  ֓t a֙ Ľ֥ c cֽ. 

o Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: Không vԐ ĽҼ֩ng lҼi֧ trên khu v cֽ biԜu Ľ֟.  

o ņҼ֩ng liԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g lҼi֧ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ t¹ m¨u ĽҼn֩g lҼi֧, nhӸp 
vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ 
hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu ch n֕h 
Ľ֥  r n֥g ĽҼn֩g lҼi֧ tùy ý.   

o KiԜu nét: Thay Ľi֡ kiԜu nét c aֳ ĽҼn֩g lҼi֧. Ch n֙ m t֥ trong hai kiԜu: Nét liԚn và 
GӴch ngang .  

ǒ ņҼ֩ng góc: ņҼn֩g g·c l¨ ĽҼn֩g viԚn c aֳ các góc, kéo dài t  ַĽiԜm trung t©m ĽԒn 
ĽҼ֩ng lҼi֧ l n֧ nhӸt.  

o Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: Không vԐ ĽҼ֩ng góc trên khu v cֽ biԜu Ľ֟.  

o ņҼ֩ng liԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g góc v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ t¹ m¨u ĽҼn֩g góc, nhӸp 
vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ 
hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu ch n֕h 
Ľ֥  r n֥g ĽҼn֩g góc tùy ý.   

o KiԜu nét: Thay Ľi֡ kiԜu nét c aֳ ĽҼn֩g góc. Ch n֙ m t֥ trong hai kiԜu: Nét liԚn và 
GӴch ngang .  

ǒ Nhãn khoӶng chia trên tr cֱ: Tùy ch n֕h nhãn khoӶng chia trên tr cֱ biԜu Ľ֟. 

o Kh¹ng t¹ vŁn bӶn: BiԜu Ľ֟ không hiԜn th  ֗nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o T¹ vŁn bӶn: Tô nhãn khoӶng chia trên tr cֱ tҼҺng nֵg v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô 
màu nhãn khoӶng chia trên tr cֱ, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ 
thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

o Tên font  ch :ֻ Thay Ľi֡ font ch  ֻc aֳ nhãn khoӶng chia trên tr cֱ.  

o C  ֭ch :ֻ Thay Ľi֡ c  ֭ch  ֻc aֳ nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o ņԀm: In ĽԀm nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

o Nghiêng : In nghiêng nhãn khoӶng chia trên tr cֱ. 

ǒ Nh«n ĽiԜm: Tùy ch n֕h nh«n ĽiԜm biԜu Ľ֟. Nh«n ĽiԜm là nhãn hiԜn th  ֗tên các danh m cֱ. 

o Kh¹ng t¹ vŁn bӶn: BiԜu Ľ֟ không hiԜn th  ֗nh«n ĽiԜm. 

o T¹ vŁn bӶn: T¹ nh«n ĽiԜm v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ t¹ m¨u nh«n ĽiԜm, nhӸp vào 
bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc 
nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

o Tên font  ch :ֻ Thay Ľi֡ font ch  ֻc aֳ nh«n ĽiԜm.  

o C  ֭ch :ֻ Thay Ľi֡ c  ֭ch  ֻc aֳ nh«n ĽiԜm. 

o ņԀm: In ĽԀm nh«n ĽiԜm. 

o Nghiêng: In nghi°ng nh«n ĽiԜm. 

Tùy ch n֕h kiԜu biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng, Phân tán và Radar  

Các loӴi biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng , Phân tán  và Radar có thԜ biԜu di n֑ giá tr  ֗d  ֻli u֓ có hoԊc không 
c· c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu. Bên cӴnh các tùy ch n֕h tô nԚn ĽiԜm Ľ§nh dӸu, bӴn còn có thԜ ĽiԚu 
ch n֕h kiԜu cho c§c ĽҼn֩g n i֝.  

a. TԀp d  ֻli u֓ 
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NhӸp vào danh sách TԀp d  ֻli u֓ ĽԜ ch n֙ bӸt kȢ tԀp d  ֻli u֓ nào mu n֝ tùy ch n֕h.   

 

ǒ Tô: Tùy ch n֕h màu nԚn c aֳ c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu c aֳ tԀp d  ֻli u֓ trong các biԜu Ľ֟ ĽҼ֯c 
biԜu di n֑ cùng v i֧ c§c ĽiԜm Ľ§nh dӸu. ņi֝ v i֧ loӴi biԜu Ľ֟ Radar tô màu /Radar tô 
m¨u c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu, tùy ch n֙ n¨y ĽҼc֯ áp d nֱg cho cӶ khu v cֽ ĽҼc֯ kԒt n i֝ b i֫ 
c§c ĽiԜm giá tr  ֗v¨ ĽiԜm Ľ§nh dӸu.  

o Không tô màu : Khu v cֽ ĽҼc֯ kԒt n i֝ b i֫ c§c ĽiԜm giá tr  ֗và/hoԊc ĽiԜm Ľ§nh dӸu 
sԐ tr  ֫nên trong su t֝.  

o Tô liên t cֱ: Tô khu v cֽ ĽҼc֯ kԒt n i֝ b i֫ c§c ĽiԜm giá tr  ֗và/hoԊc ĽiԜm Ľ§nh dӸu 
v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. ņԜ tô màu, nhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay 
Ľ֡i ņ֥ trong su t֝, k®o thanh trҼt֯ hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. 

ǒ ņҼ֩ng viԚn: Tùy ch n֕h ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn c aֳ tԀp d  ֻli u֓. 

o Kh¹ng c· ĽҼn֩g viԚn: Không vԐ ĽҼ֩ng n i֝/ĽҼn֩g viԚn c aֳ tԀp d  ֻli u֓. 

o ņҼ֩ng liԚn: T¹ m¨u ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn c aֳ tԀp d  ֻ li u֓ v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. 
NhӸp vào bӶng màu sԂc > ch n֙ màu bӸt k³. ņԜ thay Ľi֡ ņ֥ trong su t֝, kéo thanh 
trҼ֯t hoԊc nhԀp s  ֝vào trong h p֥ ņ֥  trong su t֝. Ngoài ra, bӴn cȈng c· thԜ ĽiԚu 
ch n֕h Ľ ֥r n֥g ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn tùy ý.   

o KiԜu nԂp: BӴn có thԜ ĽԜ hai ĽӺu c aֳ ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn có kiԜu nԂp vuông 
góc hoԊc bo tròn.  

Á Vuông góc : M t֥ nԂp vuông góc ĽҼ֯c thêm vào m i֣ ĽӺu c aֳ ĽҼn֩g 
n i֝/ĽҼn֩g viԚn. 
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Á Bo tròn : M t֥ nԂp bo tr¸n ĽҼc֯ thêm vào m i֣ ĽӺu c aֳ ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn.   

o KiԜu góc giao : BӴn có thԜ thay Ľi֡ kiԜu n i֝ gi aֻ hai ĽҼn֩g thԆng giao nhau.  

Á Bo tròn : Góc gi aֻ hai ĽҼn֩g giao nhau là hình tròn. 

Á Xiên : Góc gi aֻ hai ĽҼn֩g giao nhau là góc xiên. 

Á Vuông góc : Góc gi aֻ hai ĽҼn֩g giao nhau là góc vuông. 

o KiԜu nét: Thay Ľi֡ kiԜu nét c aֳ ĽҼn֩g n i֝/ĽҼn֩g viԚn. Ch n֙ m t֥ trong b n֝ kiԜu: 
Nét liԚn, ChӸm tròn , ChӸm gӴch  và GӴch ngang .  

o Vùng tô : BӴn có thԜ tô màu khu v cֽ gi aֻ c§c ĽҼn֩g n i֝ c aֳ tԀp d  ֻli u֓ v¨ ĽҼn֩g 
lҼ֧i tӴi g c֝, giá tr  ֗thӸp nhӸt hoԊc giá tr  ֗cao nhӸt v i֧ m t֥ m¨u ĽҺn. T½y chn֙ này 
ch  ֕áp d nֱg v i֧ biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng .  

 

Á Không có : Không tô màu cho khu v cֽ tԀp d  ֻli u֓. 

Á T  ַg c֝: Tô màu khu v cֽ t  ַĽҼ֩ng n i֝ c aֳ tԀp d  ֻli u֓ t i֧ ĽҼn֩g lҼi֧ tӴi g c֝. 

Á T  ַgiá tr  ֗thӸp nhӸt: Tô màu khu v cֽ t  ַĽҼ֩ng n i֝ c aֳ tԀp d  ֻli u֓ t i֧ ĽҼn֩g 
lҼ֧i tӴi giá tr  ֗thӸp nhӸt. 

Á T  ַgiá tr  ֗cao nhӸt: Tô màu khu v cֽ t  ַĽҼ֩ng n i֝ c aֳ tԀp d  ֻli u֓ t i֧ ĽҼn֩g 
lҼ֧i tӴi giá tr  ֗cao nhӸt.  

ǒ BiԜu di n֑ tԀp d  ֻli u֓ trên tr cֱ: Ch n֙ Tr cֱ chính  hoԊc Tr cֱ ph  ֱĽԜ biԜu di n֑ tԀp 
d  ֻli u֓ Ľang ĽҼc֯ ch n֙. Xem m cֱ TԀp d  ֻli u֓ c aֳ biԜu Ľ֟ C t֥ ĽԜ biԒt thêm thông 
tin chi tiԒt.  

b. KiԜu ĽҼ֩ng n i֝ 
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BӴn có thԜ biԜu di n֑ c§c ĽҼn֩g n i֝ c aֳ các biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng/ņҼn֩g xԒp ch n֟g có / không 
c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu hoԊc biԜu Ľ֟ Phân tán  v i֧ ĽҼn֩g thԆng hoԊc ĽҼn֩g cong.  

 

ǒ ņҼ֩ng thԆng: C§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ n i֝ v i֧ nhau b i֫ c§c ĽҼn֩g thԆng. 

ǒ Nét cong: C§c ĽiԜm d  ֻli u֓ ĽҼc֯ n i֝ v i֧ nhau b i֫ c§c ĽҼn֩g cong, tӴo nên s  ֽchuyԜn 
Ľ֡ i uyԜn chuyԜn gi aֻ c§c ĽiԜm.  

c. BҼ֧ c 

Tùy ch n֙ này ch  ֕áp d nֱg v i֧ biԜu Ľ֟ BҼ֧c/BҼ֧c c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu. BӴn có thԜ ĽiԚu ch n֕h 
bҼ֧c tr°n ĽҼn֩g n i֝ gi aֻ hai ĽiԜm d  ֻli u֓ c aֳ tԀp d  ֻli u֓.  

 

ǒ TrҼ֧c: BҼc֧ ĽҼc֯ tӴo tӴi giá tr  ֗c aֳ ĽiԜm d  ֻli u֓ th  ֵhai. Tùy ch n֙ n¨y ĽҼc֯ thiԒt 
lԀp mԊc Ľ֗nh.  

ǒ Gi aֻ: BҼc֧ ĽҼc֯ tӴo tӴi giá tr  ֗  ֫gi aֻ hai ĽiԜm d  ֻli u֓.  

ǒ Sau: BҼc֧ ĽҼc֯ tӴo tӴi giá tr  ֗c aֳ ĽiԜm d  ֻli u֓ th  ֵnhӸt.  

d. ņiԜm Ľ§nh dӸu 

M cֱ này cho phép bӴn ĽiԚu ch n֕h loӴi v¨ k²ch thҼc֧ c aֳ ĽiԜm Ľ§nh dӸu.  
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ǒ Không có : BiԜu Ľ֟ kh¹ng c· ĽiԜm Ľ§nh dӸu. 

ǒ TӴo sԈn: BiԜu di n֑ biԜu Ľ֟ v i֧ ĽiԜm Ľ§nh dӸu tӴo sԈn. 

o LoӴi: Thay Ľi֡ kiԜu ĽiԜm Ľ§nh dӸu. Ch n֙ m t֥ trong nŁm kiԜu: Hình tròn , Hình 
tam giác , Hình ch  ֻnhԀt, Hình ch  ֻnhԀt bo góc  và Hình thoi .  

o K²ch thҼc֧: Thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ c aֳ ĽiԜm Ľ§nh dӸu (theo ĽҺn v ֗pixel). NhӸp 
mȈi t°n l°n/xun֝g ĽԜ tŁng/giӶm giá tr  ֗tҼҺng nֵg. HoԊc nhԀp tr cֽ tiԒp giá tr  ֗vào 
¹ vŁn bӶn.  

e. Tùy ch n֙ t  ׁl  ֓

Các thu c֥ tính t  ׁl  ֓c aֳ biԜu Ľ֟ ņҼ֩ng và Phân tán tҼҺng t ֽnhҼ biԜu Ľ֟ C t֥. Bên cӴnh 
Ľ·, Ľi֝ v i֧ biԜu Ľ֟ Radar , bӴn có thԜ tham khӶo m cֱ Tùy ch n֙ t  ׁl  ֓c aֳ biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ. 
Ch  ֕có m t֥ ĽiԜm kh§c l¨ ĽҼn֩g lҼi֧ trong biԜu Ľ֟ Radar có thԜ ĽҼ֯c vԐ dҼ֧i dӴng ĽҼn֩g 
tròn hoԊc hình mӴng nh n֓. NhӸp ch n֙ ¹ Ľ§nh dӸu ņҼ֩ng tròn  ĽԜ vԐ ĽҼ֩ng lҼi֧ dҼi֧ dӴng 
c§c ĽҼn֩g tròn. NԒu kh¹ng ĽҼn֩g lҼi֧ sԐ  ֫dӴng hình mӴng nh n֓ mԊc Ľ֗nh.  

 

Thay Ľi֡ loӴi biԜu Ľ֟  

ņԜ thay thԒ loӴi biԜu Ľ֟ hi n֓ tӴi bԄng m t֥ loӴi biԜu Ľ֟ kh§c, ĽӺu tiên, bӴn nhӸp ch n֙ biԜu Ľ֟. 
NhӸp tab Thêm > BiԜu Ľ֟. HoԊc nhӸp chu t֥ phӶi vào biԜu Ľ֟ hi n֓ tӴi > Thay Ľi֡ loӴi biԜu 
Ľ֟. LҼu Ĩ rԄng ActivePresenter xây d nֽg bӶn xem trҼc֧ cho m i֣ loӴi biԜu Ľ֟ bԄng cách s  ֹ
d nֱg các d  ֻli u֓ có sԈn trên biԜu Ľ֟ hi n֓ tӴi. Khi thay Ľi֡ loӴi biԜu Ľ֟ sԐ có m t֥ s  ֝thay Ľi֡ 
vԚ d  ֻli u֓, kiԜu tԀp d  ֻli u֓ và kiԜu thành phӺn biԜu Ľ֟.  

Chú ý:  

ǒ Li°n quan ĽԒn d  ֻ li u֓ và kiԜu tԀp d  ֻ li u֓, các loӴi biԜu Ľ֟ ĽҼ֯c chia làm 2 nhóm. 
Nhóm th  ֵnhӸt g m֟ các loӴi biԜu Ľ֟ C t֥, Bong bóng , Thanh ngang , ņҼ֩ng , Radar , 
Phân tán  và C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯. Nhóm th  ֵhai g m֟ các loӴi biԜu Ľ֟ Vành khuyên , 
Vùng c cֽ và Tròn . Khi thay thԒ loӴi biԜu Ľ֟ trong cùng nhóm thì d  ֻli u֓ và kiԜu tԀp 
d  ֻli u֓ sԐ kh¹ng thay Ľi֡. NgҼc֯ lӴi, nԒu thay thԒ loӴi biԜu Ľ֟ t  ַnhóm này sang nhóm 
kia thì d  ֻli u֓ và kiԜu tԀp d  ֻli u֓ sԐ ĽҼ֯c thiԒt lԀp lӴi vԚ mԊc Ľ֗nh.  
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Tuy nhi°n, trong nh·m ĽӺu tiên, có các loӴi biԜu Ľ֟ C t֥, Thanh ngang , ņҼ֩ng , Radar 
và C t֥ - ņҼ֩ng kԒt h p֯ ch  ֕biԜu di n֑ m t֥ chiԚu c aֳ tԀp d  ֻli u֓. Trong khi biԜu Ľ֟ 
Bong bóng  và Phân tán  lӴi biԜu di n֑ nhiԚu hҺn mt֥ chiԚu c aֳ tԀp d  ֻli u֓. Do Ľ·, 
bӴn cӺn xem x®t ĽԒn thay Ľi֡ vԚ d  ֻli u֓  ֫Ľ©y.     

Ví d ,ֱ khi bӴn chuyԜn Ľ֡i gi aֻ hai loӴi biԜu Ľ֟ C t֥ và biԜu Ľ֟ Phân tán  thì d  ֻli u֓ 
c aֳ biԜu Ľ֟ C t֥ sԐ ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i sang giá tr  ֗(Y) c aֳ tԀp d  ֻli u֓ tҼҺng nֵg trong 
biԜu Ľ֟ Phân tán  v¨ ngҼc֯ lӴi. Giá tr  ֗(X) (trong biԜu Ľ֟ Phân tán  và Bong bóng ) và 
giá tr  ֗(Size) (trong biԜu Ľ֟ Bong bóng ) sԐ là các giá tr  ֗mԊc Ľ֗nh. 

 

ǒ Li°n quan ĽԒn kiԜu thành phӺn biԜu Ľ֟ nhҼ Nhãn khoӶng chia trên tr cֱ hoԊc ņҼ֩ng 
lҼ֧i khi thay Ľi֡ loӴi biԜu Ľ֟, bӴn nên chú ý t i֧ các biԜu Ľ֟ ĽҼ֯c biԜu di n֑ v i֧ các 
thành phӺn khác nhau (ví d  ֱbiԜu Ľ֟ Radar và biԜu Ľ֟ C t֥), hoԊc biԜu di n֑ v i֧ các 
thành phӺn gi n֝g nhau (ví d  ֱbiԜu Ľ֟ Radar và biԜu Ľ֟ Vùng c cֽ).  

Ví d ,ֱ nԒu bӴn chuyԜn Ľ֡i t  ַbiԜu Ľ֟ Radar sang biԜu Ľ֟ C t֥, kiԜu c aֳ Nhãn khoӶng 
chia trên tr cֱ/Nh«n ĽiԜm/ņҼ֩ng lҼi֧ sԐ ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i tҼҺng nֵg thành kiԜu 
c aֳ Nhãn khoӶng chia trên tr cֱ tung chính /Nhãn khoӶng chia trên tr cֱ hoành 
chính /ņҼ֩ng lҼi֧ ngang và d c֙ trên biԜu Ľ֟ C t֥.  
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NgҼ֯c lӴi, nԒu bӴn thay Ľi֡ t  ַbiԜu Ľ֟ C t֥ sang biԜu Ľ֟ Radar thì kiԜu c aֳ Nhãn 
khoӶng chia trên tr cֱ và Nh«n ĽiԜm sԐ ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i tҼҺng t ֽnhҼ tr°n. NhҼng 
kiԜu c aֳ ņҼ֩ng lҼi֧ trên biԜu Ľ֟ Radar sԐ ch  ֕kԒ th aַ t  ַ kiԜu c aֳ ņҼ֩ng lҼi֧ 
ngang  trên biԜu Ľ֟ C t֥.  

 

Vì các loӴi biԜu Ľ֟ Radar và Vùng c cֽ ĽҼ֯c biԜu di n֑ v i֧ các thành phӺn gi n֝g nhau 
nên khi chuyԜn Ľ֡i gi aֻ hai loӴi biԜu Ľ֟ này, kiԜu c aֳ các thành phӺn sԐ ĽҼ֯c gi  ֻ
nguyên.  

 

Ghi chú bi Ԝu Ľ֟ 

BiԜu Ľ֟ trong ActivePresenter có thԜ ĽҼ֯c ghi ch¼ v¨ tҼҺng t§c trong ĽӺu ra HTML5. NgҼi֩ 
xem có thԜ di chu t֥ qua m i֣ tԀp d  ֻli u֓ ĽԜ xem các giá tr  ֗d  ֻli u֓ tҼҺng nֵg.  
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BӶng 

BӶng cho phép bӴn sԂp xԒp v¨ lҼu tr ֻd  ֻli u֓ theo hàng và c t֥. 

Thêm bӶng 

ņԜ thêm bӶng, nhӸp vào tab Thêm  > BӶng . H p֥ thoӴi Thêm bӶng sԐ xuӸt hi n֓ nhҼ dҼi֧ Ľ©y: 

 

C· hai c§ch ĽԜ bӴn x§c Ľn֗h s  ֝hàng và c t֥ cӺn thêm: 

¶ NhӸp chu t֥ v¨o mȈi t°n l°n/xun֝g ĽԜ ch n֙ s  ֝hàng và c t֥ mà bӴn mu n֝ thêm. 

¶ NhԀp m t֥ s  ֝t  ַ1 ï 50 vào các ô S  ֝hàng  và S  ֝c t֥ tҼҺng nֵg. 

NhӸp OK. Lúc này con tr  ֛chu t֥ chuyԜn sang hình dӸu c n֥g. BӴn kéo chu t֥ ĽԜ vԐ bӶng trên 
Canvas hoԊc nhӸp chu t֥ vào bӸt kȢ v  ֗tr² n¨o tr°n Canvas ĽԜ thêm bӶng.  

 



HҼ֧ng dӾn s  ֹd nֱg ActivePresenter   Phiên bӶn 10.1.1 

C§c Ľi֝ tҼn֯g chú thích > BӶng  148 

TuȢ ch n֕h BӶng, C t֥, Hàng, và Ô  

Sau khi thêm bӶng, bӴn có thԜ tùy ch n֕h theo ý mu n֝. 

Thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ bӶng : Kéo nút ĽiԚu ch n֕h ĽԜ thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ bӶng. TҼҺng t,ֽ bӴn 
ch n֙ bӶng, bên khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > nhԀp gi§ tr֗ v¨o 
ô ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao. 

Thay Ľ֡i v֗ tr² bӶng: K®o bӶng ĽԒn m֥t v֗ tr² m֧i tr°n Canvas. HoԊc, ch֙n bӶng, bên khung 
Thu c֥ tính > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > nhԀp gi§ tr֗ v¨o ¹ Trái  và ņ֕nh. 

Thêm, xóa các h¨ng/c֥t v¨ g֥p/t§ch các ô: Ch֙n m֥t hoԊc nhiԚu ¹ liԚn kԚ sau Ľ· d½ng 
các c¹ng cֱ trong tab C§c c¹ng cֱ thiԒt kԒ bӶng ĽԜ thao t§c. Tab n¨y xuӸt hi֓n sau khi bӴn 
th°m m֥t bӶng v¨o Canvas. HoԊc nhӸp chu֥t phӶi v¨o ¹/bӶng > BӶng > ch֙n thao t§c m¨ 
bӴn mu֝n. TҼҺng tֽ, bӴn c· thԜ nhӸp chu֥t v¨o nút dӸu c֥ng m¨u xanh ĽԜ ch֙n.  

 

Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c c֥t, hàng , ô: ņԜ chu֥t l°n tr°n ĽҼ֩ng kԎ trong bӶng cho ĽԒn khi chu֥t 
chuyԜn th¨nh h³nh mȈi t°n hai chiԚu. Sau Ľ·, k®o ĽҼ֩ng n¨y ĽԒn v֗ tr² m¨ bӴn mu֝n. TҼҺng 
tֽ, ch֙n c֥t/h¨ng/¹ v¨ ch֙n khung Thu֥c t²nh > BӶng > K²ch thҼ֧c ¹ > nhԀp gi§ tr֗ v¨o ¹ 
ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao. ņԜ c§c h¨ng v¨ c֥t c· c½ng k²ch thҼ֧c, ch֙n c֥t hoԊc h¨ng và 
nhӸp ch֙n Ph©n b֝ c§c c֥t hoԊc Ph©n b֝ c§c h¨ng. 

NhԀp vŁn bӶn: Ch n֙ m t֥ ¹ v¨ th°m vŁn bӶn. Sau khi th°m vŁn bӶn vào ô, bӴn có thԜ dùng 
các nút và l n֓h  ֫tab Trang ĽӺu hoԊc trình soӴn thӶo vŁn bӶn b°n trong Ľi֝ tҼn֯g ĽԜ ch n֕h 
s aֹ vŁn bӶn. 

Thay Ľi֡ kiԜu bӶng : Ch n֙ m t֥ bӶng, trong khung Thu c֥ tính  > BӶng  > Các tùy ch n֙ kiԜu 
> l aֽ ch n֙ các tùy ch n֙ nhҼ H¨ng ti°u ĽԚ, Hàng t n֡g , H¨ng Ľ ֡màu xen kԐ, C t֥ ĽӺu tiên , 
C t֥ cu i֝ cùng , C t֥ Ľ֡ màu xen kԐ. BӴn cȈng c· thԜ m  ֫tab Các công c  ֱthiԒt kԒ bӶng  ĽԜ 
thay Ľi֡ kiԜu bӶng nhanh chóng.  

 

Thay Ľi֡ tô màu nԚn: BӴn có thԜ thêm hoԊc thay Ľi֡ màu nԚn cho toàn b  ֥bӶng. Màu nԚn 
nԄm ph²a dҼi֧ bӸt kȢ l p֧ màu n¨o ĽҼc֯ tô vào các ô trong bӶng. ņԜ tô màu nԚn, bên khung 
Thu c֥ tính  > BӶng  > Tô nԚn bӶng  > ch n֙ kiԜu tô màu mà bӴn mu n֝. NԒu không mu n֝ tô 
nԚn, bӴn ch n֙ Không tô màu . 
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Thay Ľi֡ tô  bóng : Ch n֙ bӶng, c t֥, hàng, hoԊc ô mà bӴn mu n֝ thay Ľi֡ kiԜu tô bóng. Sau 
Ľ·, b°n khung Thu c֥ tính  > BӶng  > Tô bóng  > ch n֙ kiԜu tô bӴn mu n֝. NԒu không mu n֝ tô 
bóng, bӴn ch n֙ Không tô màu . 

Thay Ľi֡ ĽҼn֩g viԚn: Ch n֙ bӶng, c t֥, hàng, hoԊc ô bӴn mu n֝ thay Ľi֡ ĽҼn֩g viԚn. Bên 
khung Thu c֥ tính  > BӶng  > ņҼ֩ng viԚn > ch n֙ kiԜu ĽҼҺng viԚn, Ľ ֥r n֥g viԚn, màu sԂc mà 
bӴn mu n֝.  

 

Hình Ӷnh 
H³nh Ӷnh l¨ m֥t trong nhֻng c¹ng cֱ trֽc quan hi֓u quӶ gi¼p n֥i dung b¨i giӶng tr֫ n°n sinh 
Ľ֥ng và phong phú hҺn. T½y thu֥c v¨o n֥i dung cֳa b¨i giӶng, bӴn c· thԜ sֹ dֱng c§c loӴi 
h³nh Ӷnh kh§c nhau nhҼ bӶn vԐ k׃ thuԀt, tranh phong cӶnh, Ӷnh chֱp m¨n h³nhé 

ActivePresenter h  ֣tr  ֯nŁm loӴi Ľn֗h dӴng Ӷnh, bao g m֟ PNG, JPG, JPEG, BMP, và GIF. 

Thêm Ӷnh  

ņԜ thêm Ӷnh, th cֽ hi n֓ m t֥ trong các cách sau: 

¶ NhӸp v¨o tab Thêm  > H³nh Ӷnh  > Tַ tԀp tin  ch֙n m֥t hoԊc nhiԚu Ӷnh. Ngo¨i 
ra, bӴn cȈng c· thԜ k®o Ӷnh trֽc tiԒp tַ m§y t²nh v¨o Canvas. 

¶ NhӸp vào tab Thêm  > H³nh Ӷnh  > TӴo h³nh Ӷnh  ĽԜ tӴo Ӷnh t  ַAI. 

¶ NhӸp v¨o tab Thêm  > Chֱp m¨n h³nh m§y t²nh  ĽԜ chֱp m¨n h³nh.  

Ch pֱ màn hình máy tính  

M֣i ֵng dֱng thҼ֩ng c· m֥t cֹa s֡ cӸp cao nhӸt c· thԜ bao g֟m nhiԚu cֹa s֡ con. M֣i cֹa 
s֡ con n¨y lӴi bao g֟m nhiԚu Ľ֝i tҼ֯ng nhҼ c§c menu, khung, thanh c¹ng cֱ, nút ĽiԚu khiԜné  

NԒu bӴn mu֝n chֱp lӴi m¨n h³nh cֳa bӸt kȢ cֹa s֡ hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng n¨o cֳa m֥t ֵng dֱng 
m֥t c§ch ho¨n hӶo m¨ kh¹ng cӺn phӶi cŁn ch֕nh nhiԚu, t²nh nŁng chֱp m¨n h³nh cֳa 
ActivePresenter sԐ gi¼p bӴn thֽc ĽiԚu n¨y m֥t c§ch nhanh ch·ng v¨ hi֓u quӶ.  

ņԜ chֱp m¨n h³nh, nhӸp v¨o tab Thêm > Chֱp m¨n h³nh m§y t²nh  > ch֙n m֥t chԒ Ľ֥ 
chֱp tַ danh s§ch: 

 

C aֹ s  ֡

Ch֙n chԒ Ľ֥ chֱp Cֹa s֡  ĽԜ chֱp m¨n h³nh cֳa m֥t cֹa s֡ mֱc ti°u hoԊc bӸt kȢ Ľ֝i 
tҼ֯ng n¨o trong Ľ·. V֧i chԒ Ľ֥ chֱp n¨y, bӴn c· thԜ chֱp m¨n h³nh cֳa cֹa s֡ ֫ m֙i cӸp 
Ľ֥ cֳa ֵng dֱng. H«y l¨m theo c§c bҼ֧c sau: 
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1. Di chuyԜn chu֥t ĽԜ ch֙n cֹa s֡ hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng (c§c thanh c¹ng cֱ, c§c khung, 
menué). Khi bӴn di chu֥t qua c§c phӺn kh§c nhau cֳa ֵng dֱng, m֥t ĽҼ֩ng viԚn 

Ľֵt n®t m¨u Ľ֛  xuӸt hi֓n hiԜn th֗ khu vֽc c· thԜ ĽҼ֯c chֱp. (LҼu Ĩ rԄng trong 
qu§ tr³nh di chuyԜn chu֥t ĽԜ lֽa ch֙n cֹa s֡ hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng cֳa ֵng dֱng, bӴn vӾn 
c· thԜ nhӸp chu֥t ĽԜ tҼҺng t§c v֧i ֵng dֱng m֥t c§ch b³nh thҼ֩ng. ņiԚu n¨y sԐ 
kh¹ng k²ch hoӴt chֱp m¨n h³nh).  

2. Khi t³m thӸy cֹa s֡ hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng cӺn chֱp, nhӸn ph²m PRINT SCREEN trên bàn 
phím hoԊc giֻ ph²m CTRL Ľ֟ng th֩i nhӸp chu֥t. M֥t Ӷnh chֱp m¨n h³nh cֳa cֹa s֡ 
hoԊc Ľ֝i tҼ֯ng Ľ· sԐ ĽҼ֯c th°m v¨o slide hi֓n tӴi. 

Chú ý: ActivePresenter c· thԜ sԐ kh¹ng ph§t hi֓n ra m֥t v¨i Ľ֝i tҼ֯ng trong c§c ֵng dֱng 
nhӸt Ľ֗nh. LĨ do l¨ b֫i v³ c§c ֵng dֱng Ľ· kh¹ng cung cӸp giao di֓n MSAA cho các trình 
ĽiԚu khiԜn. Trong trҼ֩ng h֯p n¨y, ActivePresenter sԐ chֱp m¨n h³nh cֳa to¨n b֥ thanh c¹ng 
cֱ v³ n· thҼ֩ng l¨ cֹa s֡ con cӸp thӸp nhӸt. 

ņ֝ i tҼn֯g  

Ch֙n chԒ Ľ֥ chֱp ņ֝i tҼ֯ng  ĽԜ chֱp m¨n h³nh cֳa bӸt kȢ Ľ֝i tҼ֯ng n¨o trong m֥t cֹa 
s֡. ņԜ chֱp c§c Ľ֝i tҼ֯ng, l¨m theo 2 bҼ֧c nhҼ Ľ« ĽҼ֯c ĽԚ cԀp ĽԒn ֫ phӺn tr°n: 

1. Di chuyԜn chu t֥ ĽԜ ch n֙ Ľ֝i tҼn֯g.  

2. Khi t³m thӸy ch²nh x§c Ľ֝i tҼ֯ng cӺn chֱp, nhӸn ph²m PRINT SCREEN giֻ ph²m 
CTRL Ľ֟ng th֩i nhӸp chu֥t.  

Chú ý: ActivePresenter c· thԜ sԐ kh¹ng ph§t hi֓n ra m֥t v¨i Ľ֝i tҼ֯ng trong c§c ֵng dֱng 
nhӸt Ľ֗nh. LĨ do l¨ b֫i v³ c§c ֵng dֱng Ľ· kh¹ng cung cӸp giao di֓n MSAA cho các trình 
ĽiԚu khiԜn.Th¹ng thҼ֩ng, ActivePresenter c· thԜ chֱp tַng c¹ng cֱ ri°ng lԎ trong bӸt kȢ 
thanh c¹ng cֱ n¨o, phֱ thu֥c v¨o mֵc h֣ tr֯ xֹ lĨ cֳa ֵng dֱng mֱc ti°u. 

Toàn màn hình  

Ch֙n chԒ Ľ֥ chֱp Toàn màn hình  ĽԜ chֱp to¨n b֥ m¨n h³nh m§y t²nh cֳa bӴn. Ngay khi 
bӴn ch֙n chԒ Ľ֥ n¨y, ActivePressenter sԐ tֽ Ľ֥ng thu nh֛ cֹa s֡ cֳa ch²nh n·, v¨ chֱp m֥t 
Ӷnh to¨n m¨n h³nh m§y t²nh cֳa bӴn. ӵnh n¨y sԐ ĽҼ֯c th°m v¨o trong slide hi֓n tӴi.  

H«y lҼu Ĩ k²ch thҼ֧c Ӷnh chֱp to¨n m¨n h³nh rӸt c· thԜ l֧n hҺn k²ch thҼ֧c slide cֳa bӴn. 
NԒu bӴn thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa Ӷnh ĽԜ ph½ h֯p v֧i k²ch thҼ֧c slide, c§c chi tiԒt trong h³nh 
Ӷnh c· thԜ b֗ m֩ v¨ ngҼ֩i d½ng c· thԜ kh¹ng Ľ֙c ĽҼ֯c chi tiԒt cֱ thԜ trong Ӷnh Ľ·.  

nִg d nֱg hoԊc Vùng màn hình  

Ch֙n chԒ Ľ֥ chֱp ִng dֱng hoԊc V½ng m¨n h³nh  ĽԜ chֱp Ӷnh m¨n h³nh cֳa cֹa s֡ 
cӸp cao nhӸt cֳa ֵng dֱng hoԊc chֱp tӸt cӶ nhֻng g³ hiԜn th֗ trong h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh. 

 Khi ch֙n chԒ Ľ֥ n¨y, ngay lԀp tֵc, m֥t h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh v¨ h֥p thoӴi Chֱp Ӷnh m¨n 
h³nh xuӸt hi֓n. BӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh v¨/hoԊc k®o n· 
ĽԒn v֗ tr֗ m¨ bӴn mong mu֝n: 

 

https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Active_Accessibility
https://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Active_Accessibility
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B°n cӴnh Ľ·, h«y thiԒt lԀp c§c thu֥c t²nh cֳa h֥p thoӴi Chֱp Ӷnh m¨n h³nh: 

 

1. Sֹ dֱng Ӷnh chֱp m¨n h³nh:  

¶ Th°m v¨o slide hi֓n tӴi nhҼ Ӷnh: Th°m Ӷnh chֱp m¨n h³nh nhҼ l¨ m֥t h³nh Ӷnh 
v¨o slide hi֓n tӴi. 

¶ Thêm vào sau slide hi֓n tӴi nhҼ m֥t slide m֧i: Th°m Ӷnh chֱp m¨n h³nh nhҼ 
là Ӷnh nԚn cֳa slide m֧i. Slide m֧i n¨y sԐ xuӸt hi֓n sau slide hi֓n tӴi. 

2. K²ch thҼ֧c Ӷnh chֱp m¨n h³nh: ThiԒt lԀp k²ch thҼ֧c cho Ӷnh bԄng c§ch nhԀp gi§ 
tr֗ v¨o ¹ ChiԚu r֥ng và ChiԚu cao. HoԊc, nhӸp chu֥t v¨o nút K²ch thҼ֧c tӴo sԈn 
ĽԜ ch֙n m֥t k²ch thҼ֧c tַ danh s§ch.  

3. ChҼҺng tr³nh: NhӸp chu֥t v¨o nút mȈi t°n ĽԜ hiԜn th֗ m֥t danh s§ch bao g֟m tӸt cӶ 
c§c ֵng dֱng hi֓n tӴi Ľang chӴy m¨ c· cֹa s֡ hiԜn th֗. Sau Ľ·, ch֙n ֵng dֱng m¨ 
bӴn cӺn chֱp Ӷnh m¨n h³nh.  

¶ Kh֧p v֧i ֵng dֱng: Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh bԄng v֧i 
k²ch thҼ֧c cֳa cֹa s֡ ֵng dֱng. 

¶ Kh֧p v֧i bi°n: Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa cֹa s֡ ֵng dֱng bԄng v֧i k²ch thҼ֧c 
cֳa h³nh chֻ nhԀt m¨u xanh. 

4. ņ֯i trong khoӶng: ThiԒt lԀp m֥t khoӶng th֩i gian ch֩ Ľ֯i (t²nh bԄng gi©y) trҼ֧c khi 
thao t§c chֱp di֑n ra.  

5. Chֱp Ӷnh m¨n h³nh: NhӸp chu֥t v¨o nút n¨y ĽԜ k²ch hoӴt chֱp Ӷnh m¨n h³nh.   

Các tùy ch n֙ ch pֱ Ӷnh màn hình  

ņԜ thay Ľ֡i c§c c¨i ĽԊt khi chֱp m¨n h³nh, nhӸp v¨o tab Thêm > Chֱp m¨n h³nh m§y t²nh 
> T½y ch֙n. 
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¶ Chֱp cӶ b·ng cֹa s֡: Khi m֥t cֹa s֡ ֵng dֱng kh¹ng ĽҼ֯c m֫ ֫ trӴng th§i to nhӸt, 
h֓ ĽiԚu h¨nh Windows sԐ tӴo hi֓u ֵng Ľ֡ b·ng xung quanh viԚn cֹa s֡. T½y ch֙n 
n¨y gi¼p bӴn chֱp cӶ hi֓u ֵng Ľ֡ b·ng v¨o trong bֵc Ӷnh. 

LҼu Ĩ rԄng hi֓u ֵng Ľ֡ b·ng n¨y ĽҼ֯c coi l¨ m֥t phӺn cֳa Ӷnh chֵ kh¹ng phӶi l¨ thu֥c 
t²nh Ľ֡ b·ng cֳa Ӷnh Ľ·. ņiԚu n¨y c· nghǫa l¨, bӴn c· thԜ th°m thu֥c t²nh Ľ֡ b·ng v¨o 
Ӷnh vַa ĽҼ֯c chֱp v֧i c§c tham s֝ kh§c nhau (m¨u sԂc, khoӶng c§ch, g·cé). 

¶ Xֹ lĨ g·c bo tr¸n: Khi m֥t cֹa s֡ ֵng dֱng kh¹ng ĽҼ֯c m֫ ֫ trӴng th§i to nhӸt, h֓ 
ĽiԚu h¨nh Windows sԐ ĽҼa ra m֥t t½y ch֙n ĽԜ hiԜn th֗ c§c g·c bo tr¸n. T½y ch֙n n¨y ĽԜ 
chֱp c§c g·c bo tr¸n Ľ·. NԒu bӴn b֛ t½y ch֙n n¨y, Ӷnh ĽҼ֯c chֱp sԐ c· c§c g·c sԂc n®t. 

¶ D½ng nԚn kh¹ng trong su֝t: H֓ ĽiԚu h¨nh Windows 8.1 tr֫ l°n c· t½y ch֙n sֹ dֱng 
chֳ ĽԚ Aero, trong Ľ· ĽҼ֩ng viԚn cֳa c§c cֹa s֡ xuӸt hi֓n b§n trong su֝t. ņiԚu n¨y 
c· thԜ l¨m Ӷnh chֱp m¨n h³nh tr¹ng r֝i mԂt v³ c§c vŁn bӶn/ h³nh Ӷnh n¨o trong nԚn 
cȈng sԐ hiԜn th֗ qua ĽҼ֩ng viԚn. T½y ch֙n n¨y gi¼p khԂc phֱc ĽiԚu n¨y bԄng c§ch 
thay thԒ Ľ֥ trong su֝t n¨y trong Ӷnh chֱp m¨n h³nh bԄng ĽҼ֩ng viԚn m֩. 

¶ HiԜn th֗ hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng: Khi ch֙n t½y ch֙n n¨y, m֥t h֥p vŁn bӶn sԐ xuӸt hi֓n, 
hiԜn th֗ c§c hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng nhҼ c§ch sֹ dֱng c§c ph²m tԂt hay c§ch sֹ dֱng 
chu֥t trong khi bӴn Ľang chֱp. NԒu bӴn hay qu°n c§c ph²m tԂt, t½y ch֙n ng¨y sԐ gi¼p 
bӴn nh֧ lӴi.  

LҼu Ĩ rԄng ba t½y ch֙n ĽӺu ti°n ch֕ hoӴt Ľ֥ng khi bӴn chֱp m֥t cֹa s֡ ֫ m֙i cӸp Ľ֥. Ba t½y 
ch֙n n¨y sԐ kh¹ng hoӴt Ľ֥ng khi bӴn chֱp m֥t v½ng hoԊc m֥t Ľ֝i tҼ֯ng.  

Ch n֕h s aֹ Ӷnh 

Sau khi th°m Ӷnh v¨o trong b¨i giӶng, bӴn c· thԜ t½y ch֕nh h³nh Ӷnh nhҼ hҼ֧ng dӾn dҼ֧i Ľ©y: 

¶ Thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c: NhӸp chu֥t ch֙n h³nh Ӷnh, sau Ľ· giֻ chu֥t v¨ k®o c§c ĽiԜm 
m¨u xanh cho ĽԒn khi ĽӴt ĽҼ֯c k²ch thҼ֧c mong mu֝n. HoԊc, trong khung Thu֥c 
tính  > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > BiԒn Ľ֡i > nhԀp gi§ tr֗ v¨o c֥t ChiԚu r֥ng và 
ChiԚu cao. 

¶ Khôi ph cֱ k²ch thҼc֧ g c֝: Sau khi thay Ľi֡ k²ch thҼc֧ hình Ӷnh, nԒu bӴn mu n֝ khôi 
ph cֱ k²ch thҼc֧ g c֝ c aֳ Ӷnh, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ӷnh > Kh¹i phֱc k²ch thҼ֧c g֝c. 

¶ CԂt xén Ӷnh : NhӸp ch n֙ hình Ӷnh, ch n֙ tab ņ֗nh dӴng  > CԂt xén  hoԊc CԂt xén theo 
hình dӴng . NԒu ch n֙ CԂt xén , bӴn có thԜ k®o khung Ľ ֛tr cֽ tiԒp ngay trên Canvas 
ĽԜ x§c Ľn֗h vùng cӺn cԂt. NԒu ch n֙ CԂt xén theo hình d Ӵng  ĽԜ cԂt Ӷnh theo hình 
dӴng c  ֱthԜ thì bӴn có thԜ ĽiԚu ch n֕h lӴi vùng cӺn cԂt trong khung Thu c֥ tính  c aֳ Ӷnh 
> K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > CԂt xén . Sau Ľ· nhӸp vào nút CԂt xén  và kéo khung 
Ľ֛  trên Canvas, hoԊc ĽiԚu ch n֕h các chiԚu Trái , PhӶi, Trên , DҼ֧ i c aֳ Ӷnh tùy ý. TӸt 
cӶ c§c thay Ľi֡ sԐ ngay lԀp t cֵ ĽҼc֯ thԜ hi n֓ trên hình Ӷnh trên Canvas. M t֥ khi bӴn 
nhӸp vào nút CԂt xén  m t֥ lӺn n aֻ hoԊc nhӸp ra bên ngoài hình Ӷnh, hình Ӷnh sԐ 
ĽҼ֯c cԂt ngay lԀp t cֵ. NԒu bӴn mu n֝ hình Ӷnh tr  ֫vԚ trӴng th§i v¨ k²ch thҼc֧ ban 
ĽӺu, hãy nhӸp vào nút ThiԒt lԀp lӴi cԂt xén  trong khung Thu c֥ tính , hoԊc nhӸp chu t֥ 
phӶi vào Ӷnh hoԊc Ľi ĽԒn tab ņ֗nh dӴng  > ch n֙ ThiԒt lԀp lӴi cԂt xén . 

¶ Thay thԒ Ӷnh: NhӸp chu֥t ch֙n h³nh Ӷnh, sau Ľ· trong khung Thu֥c t²nh > Kích 

thҼ֧c & Thu֥c t²nh > H³nh Ӷnh > nhӸp chu֥t ch֙n nút Tַ b¨i giӶngé hoԊc Tַ 

tԀp tiné  ĽԜ ch֙n m֥t Ӷnh kh§c tַ b¨i giӶng hi֓n tӴi hoԊc tַ m§y t²nh cֳa bӴn. 
LҼu Ĩ rԄng nԒu Ӷnh m֧i c· k²ch thҼ֧c hoԊc t֕ l֓ kh§c v֧i Ӷnh hi֓n tӴi, Ӷnh m֧i sԐ 
ĽҼ֯c ĽiԜu ch֕nh ĽԜ k²ch thҼ֧c v¨ t֕ l֓ gi֝ng v֧i h³nh Ӷnh hi֓n tӴi. 

¶ Ch֕nh sֹa Ӷnh n©ng cao: NhӸp chu֥t phӶi > Ch֕nh sֹa Ӷnhé. Thao t§c n¨y sԐ m֫ 
tab VԐ giúp bӴn ch֕nh sֹa h³nh Ӷnh theo Ĩ mu֝n. Trong khi ch֕nh sֹa h³nh Ӷnh, nԒu 
bӴn nhӸp v¨o LҼu trong thanh c¹ng cֱ truy cԀp nhanh, tӸt cӶ c§c thay Ľ֡i m¨ bӴn 
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vַa thֽc hi֓n sԐ ĽҼ֯c §p dֱng cho h³nh Ӷnh Ľ· tr°n slide. Khi bӴn Ľ« ho¨n tӸt, h«y 
Ľ·ng tr³nh ch֕nh sֹa h³nh Ӷnh v¨ quay lӴi ch֕nh sֹa slide. 

XuӸt Ӷnh  

ActivePresenter h֣ tr֯ xuӸt Ӷnh theo 3 Ľ֗nh dӴng, bao g֟m: PNG, JPG, v¨ BMP. 

ņԜ xuӸt Ӷnh, h«y l¨m theo c§c bҼ֧c sau: 

1. Ch֙n Ӷnh. 

2. NhӸp chu֥t phӶi v¨o Ӷnh > XuӸt ra tԀp tiné. 

3. ņԊt t°n Ӷnh, lֽa ch֙n Ľ֗nh dӴng Ӷnh v¨ v֗ tr² lҼu Ӷnh, r֟i nhӸp v¨o Save ĽԜ xuӸt Ӷnh. 

YouTube  
C§c video tr°n YouTube c· thԜ ĽҼ֯c sֹ dֱng nhҼ l¨ m֥t c¹ng cֱ trֽc quan hi֓u quӶ ĽԜ l¨m 
cho b¨i giӶng cֳa bӴn tr֫ n°n l¹i cu֝n v¨ sinh Ľ֥ng hҺn.  

Thֽc hi֓n c§c bҼ֧c sau ĽԜ nh¼ng video tr°n YouTube v¨o slide: 

1. NhӸp v¨o tab Thêm > YouTube  . H֥p thoӴi Thêm video Youtube  xuӸt hi֓n: 

 

2. Sao ch®p v¨ d§n Ľ֗a ch֕ URL cֳa video YouTube Ľ· v¨o h֥p Li°n kԒt. 

3. NhӸp nút Xem trҼ֧c hoԊc nhӸn ph²m ENTER ĽԜ tӶi v¨ xem trҼ֧c video trong h֥p thoӴi. 

4. ThiԒt lԀp c§c T½y ch֙n ĽԜ ph§t video theo Ĩ mu֝n: 

¶ Tֽ Ľ֥ng ph§t: Tֽ Ľ֥ng ph§t ngay khi d¸ng th֩i gian cֳa slide chӴy ĽԒn ĽiԜm bԂt 
ĽӺu cֳa video Ľ·. 

¶ ӻn c§c ch¼ th²ch: ӻn c§c ch¼ th²ch trong video nhҼ ghi ch¼, nh«n, ti°u ĽԚ... 
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¶ ӻn c§c ĽiԚu khiԜn: ӻn c§c nút ĽiԚu khiԜn cֳa tr³nh ph§t video. LҼu Ĩ rԄng khi Ӽn 
các nút ĽiԚu khiԜn Ľ·, bӴn vӾn c· thԜ tiԒp tֱc ph§t hoԊc tӴm dַng video bԄng c§ch 
nhӸp chu֥t v¨o video Ľ·.  

¶ V¹ hi֓u h·a co d«n: Giֻ nguy°n n֥i dung ĽҼ֯c nh¼ng trong khi thay Ľ֡i k²ch 
thҼ֧c cֳa m֥t slide. T½y ch֙n n¨y ĽҼ֯c bԀt theo mԊc Ľ֗nh. 

¶ Ch֕ ph§t m֥t ĽoӴn: Nh¼ng m֥t phӺn cֳa video. Khi ch֙n t½y ch֙n n¨y, bӴn cӺn 
nhԀp gi§ tr֗ (t²nh bԄng gi©y) v¨o ¹ Th֩i gian bԂt ĽӺu và Th֩i gian kԒt th¼c.  

V² dֱ, nԒu m֥t video tr°n Youtube d¨i 2 ph¼t nhҼng bӴn ch֕ mu֝n video ĽҼ֯c bԂt ĽӺu 
ph§t ֫ gi©y thֵ 20 v¨ dַng ֫ gi©y thֵ 60, h«y nhԀp 20 v¨ 60 v¨o trong 2 h֥p th֩i gian 
tҼҺng ֵng. 

5. NhӸp chu֥t v¨o OK ĽԜ ho¨n th¨nh vi֓c nh¼ng video v¨o slide. 

Sau khi nh¼ng m֥t video tr°n YouTube v¨o trong slide, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa 
video Ľ·.  

ņԜ kh¹i phֱc k²ch thҼ֧c ban ĽӺu cֳa video, nhӸp chu֥t phӶi v¨o video > Kh¹i phֱc k²ch 
thҼ֧c g֝c. 

BӴn cȈng c· thԜ cԀp nhԀt Ӷnh thu nh֛ cֳa video bԄng c§ch nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > 
CԀp nhԀt h³nh thu nh֛. 

ņԜ thay Ľ֡i m֥t video YouTube, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng tr°n Canvas > Thu֥c t²nh 
YouTube . Sau Ľ· bӴn sԐ ĽҼ֯c chuyԜn ĽԒn khung Thu֥c t²nh. HoԊc bӴn c· thԜ trֽc tiԒp 
nhӸp v¨o khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > YouTube > Ch֕nh sֹa. 

Chú ý : 

¶ Video YouTube ch֕ ph§t trong ĽӺu ra HTML5. ņ֝i v֧i c§c ĽӺu ra kh§c, n· ĽҼ֯c xuӸt 
dҼ֧i dӴng h³nh Ӷnh. 

¶ Do c§c hӴn chԒ vԚ k׃ thuԀt n°n sԐ kh¹ng c· sֽ ĽӶm bӶo rԄng vi֓c ph§t lӴi video 
YouTube sԐ lu¹n Ľ֟ng b֥ h·a v֧i ph§t lӴi b¨i giӶng. 

¶ Tr°n c§c thiԒt b֗ di d֥ng, video ch֕ ph§t khi ngҼ֩i d½ng ch֙n. V³ vԀy, ngҼ֩i d½ng cӺn 
nhӸp v¨o video YouTube ĽԜ ph§t video ngay cӶ khi t½y ch֙n Tֽ Ľ֥ng ph§t bԀt. V³ lĨ 
do n¨y, bӴn kh¹ng n°n bԀt t½y ch֙n ӻn c§c ĽiԚu khiԜn khi tӴo n֥i dung cho thiԒt b֗ 
di Ľ֥ng. 

ņ֝ i tҼn֯g Web  
C§c Ľ֝i tҼ֯ng web cho ph®p bӴn nh¼ng m֥t trang web, m֥t ĽoӴn m«, hoԊc m֥t g·i HTML 
vào slide. Vi֓c nh¼ng c§c Ľ֝i tҼ֯ng web v¨o m֥t b¨i giӶng gi¼p gia tŁng mֵc Ľ֥ tҼҺng t§c 
cho b¨i giӶng Ľ·. V² dֱ, khi bӴn nh¼ng m֥t trang web v¨o b¨i giӶng, ngҼ֩i h֙c c· thԜ tҼҺng 
t§c v֧i nó tҼҺng tֽ nhҼ khi h֙ truy cԀp v¨o trang web theo c§ch th¹ng thҼ֩ng.  

ņ֗a ch  ֕hoԊc mã nhúng  

ņԜ nh¼ng m֥t Ľ֗a ch֕ trang web hoԊc m֥t ĽoӴn m«, l¨m theo c§c bҼ֧c sau: 

1. NhӸp v¨o tab Thêm > ņ֝i tҼ֯ng Web . H֥p thoӴi Thêm Ľ֝i tҼ֯ng Web xuӸt hi֓n.  

2. Lֽa ch֙n ņ֗a ch֕ hoԊc Mã Nhúng  tַ danh s§ch LoӴi ĽԜ nh¼ng m֥t trang web hay 
m֥t ĽoӴn m«.  

3. Sao ch®p v¨ d§n Ľ֗a ch֕ URL cֳa trang web v¨o trong h֥p URL (nԒu bӴn lֽa ch֙n 
ņ֗a ch֕ ֫ bҼ֧c 2). HoԊc, g» (hoԊc sao ch®p v¨ d§n) ĽoӴn m« nh¼ng v¨o h֥p Mã (nԒu 
bӴn lֽa ch֙n Mã Nhúng  ֫ bҼ֧c 2).  

4. NhӸp v¨o Xem trҼ֧c hoԊc nhӸn ph²m ENTER ĽԜ tӶi v¨ xem trҼ֧c Ľ֝i tҼ֯ng web 
trong h֥p thoӴi. 

5. NhӸp chu֥t v¨o OK ĽԜ ho¨n th¨nh vi֓c nh¼ng.  
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Gói HTML  

ņԜ nhúng m t֥ g·i HTML, l¨m theo c§c bҼc֧ sau: 

1. NhӸp v¨o tab Thêm > ņ֝i tҼ֯ng Web .  

2. Ch֙n Gói HTML  tַ danh s§ch LoӴi. 

3. NhӸp chu֥t v¨o nút ĽԜ ch֙n g·i HTML tַ b¨i giӶng hoԊc nút  ĽԜ ch֙n g·i HTML 
tַ m§y t²nh.  

4. Ch֙n ņiԜm v¨o l֓nh tַ danh s§ch. 

5. NhӸp chu֥t v¨o OK ĽԜ ho¨n th¨nh vi֓c nh¼ng.  
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BӴn c· thԜ thiԒt lԀp h¨nh vi cu֥n v¨ co d«n cho Ľ֝i tҼ֯ng web nhҼ sau: 

o Cu֥n: Cho ph®p hiԜn th֗ thanh cu֥n nԒu n֥i dung qu§ d¨i.  

o V¹ hi֓u h·a co dãn: Giֻ nguy°n n֥i dung ĽҼ֯c nh¼ng khi thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c 
m֥t slide (v² dֱ: trong chԒ Ľ֥ AutoFit  cֳa bӶn tr³nh b¨y, khi ph·ng to v¨ xoay). 

Sau khi nh¼ng m֥t Ľ֝i tҼ֯ng web v¨o trong slide, bӴn c· thԜ thay Ľ֡i k²ch thҼ֧c cֳa Ľ֝i tҼ֯ng 
web Ľ·. BӴn cȈng c· thԜ kh¹i phֱc k²ch thҼ֧c ban ĽӺu cֳa Ľ֝i tҼ֯ng web sau khi thֽc hi֓n 
nhֻng thay Ľ֡i bԄng c§ch nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > Kh¹i phֱc k²ch thҼ֧c g֝c. 

ņԜ cԀp nhԀt Ӷnh thu nh֛ cֳa Ľ֝i tҼ֯ng web, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng > CԀp nhԀt Ӷnh nh֛. 

ņԜ thay Ľ֡i m֥t Ľ֝i tҼ֯ng web, nhӸp chu֥t phӶi v¨o Ľ֝i tҼ֯ng tr°n Canvas > Thu֥c t²nh Ľ֝i 
tҼ֯ng Web. Sau Ľ· bӴn sԐ ĽҼ֯c chuyԜn ĽԒn khung Thu֥c t²nh. HoԊc bӴn c· thԜ trֽc tiԒp 
nhӸp vào khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > ņ֝i tҼ֯ng Web > Ch֕nh sֹa. 

Sau khi Ľ« nh¼ng m֥t Ľ֝i tҼ֯ng web v¨o slide, bӴn c· thԜ t½y ch֕nh c§c thu֥c t²nh cֳa n· 
trong khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > ņ֝i tҼ֯ng Web.  

Chú ý : ņ֝i tҼ֯ng web ch֕ l¨m vi֓c trong ĽӺu ra l¨ HTML5. ņ֝i v֧i c§c ĽӺu ra kh§c, n· ĽҼ֯c 
xuӸt dҼ֧i dӴng Ӷnh. 
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Mô hình 3D 
Trong nhiԚu lǫnh vcֽ, mô hình 3D giúp ngҼ֩i xem d  ֑d¨ng h³nh dung ra c§c Ĩ tҼn֫g thiԒt kԒ. 
ņ֝ i v i֧ các bài giӶng Ľin֓ t ,ֹ mô hình 3D sԐ là m t֥ t²nh nŁng huֻ ích v i֧ rӸt nhiԚu b  ֥môn 
khác nhau nhҼ Toán h c֙, ņa֗ lý, Sinh h c֙, Hóa h c֙, VԀt lý... T  ַphiên bӶn ActivePresenter, 
ngҼ֩i dùng có thԜ thêm các mô hình 3D có sԈn vào d  ֽán c aֳ mình và tùy ch n֕h theo ý mu n֝.  

Thêm mô hình 3D 

ņԜ thêm m t֥ mô hình 3D vào d  ֽán, m  ֫tab Thêm > Mô hình 3D  . Sau Ľ·, chn֙ m t֥ tԀp 
tin t  ַmáy tính c aֳ bӴn. Hi n֓ tӴi, ActivePresenter h  ֣tr  ֯6 Ľ֗nh dӴng c aֳ mô hình 3D, bao 
g m֟ *.fbx, *.obj, *.3mf, *.ply, *.stl, và *.glb. Tuy nhiên, cho d½ l¨ Ľn֗h dӴng g³, khi ĽҼc֯ thêm 
v¨o ActivePresenter, m¹ h³nh 3D Ľ· sԐ ĽҼ֯c chuyԜn Ľ֡i th¨nh Ľn֗h dӴng *.glb.  

Ngoài ra, bӴn cȈng thԜ kéo tr cֽ tiԒp các mô hình 3D t  ַmáy tính vào nֵg d nֱg. Bên cӴnh Ľ·, 
khi nhԀp bӶn thuyԒt trình PowerPoint có ch aֵ mô hình 3D, các mô hình này sԐ ĽҼ֯c nhԀp 
vào d  ֽán ActivePresenter hi n֓ tӴi. 

Sau khi ĽҼc֯ thêm vào d  ֽán, bӴn có thԜ tìm thӸy các mô hình này trong khung Tài nguyên  
> tab Tài nguyên khác . TӴi Ľ©y, bӴn có thԜ kéo chúng vào bӸt c  ֵslide n¨o ĽԜ ch n֕h s aֹ. 
ActivePresenter cȈng h ֣ tr  ֯bӴn xuӸt bӶn c§c m¹ h³nh n¨y sang Ľn֗h dӴng *.glb. Ch  ֕cӺn 
nhӸp chu t֥ phӶi vào m t֥ m¹ h³nh 3D, sau Ľ· chn֙ XuӸt ra tԀp tiné Ngoài ra, bӴn cȈng c· 
thԜ ch n֙ m t֥ mô hình 3D và nhӸp vào nút XuӸt bӶn ra tԀp tin : 

 

NԒu bӴn mu n֝ thay thԒ m t֥ mô hình 3D bԄng m t֥ mô hình 3D khác, bӴn có thԜ Ľi ĽԒn khung 
Thu c֥ tính  > tab Mô hình 3D  > m cֱ Mô hình 3D  > Ngu n֟ > ch n֙ m t֥ mô hình 3D t  ַbài 
giӶng hi n֓ tӴi hoԊc t  ַthҼ mcֱ trong máy tính. 

Tùy ch n֕h mô hình 3D 

Ch n֙ m t֥ m¹ h³nh 3D, sau Ľ· di chuyԜn sang khung Thu c֥ tính  > tab Mô hình 3D . TӴi Ľ©y, 
ActivePresenter cho phép bӴn ch n֕h s aֹ các thu c֥ t²nh ĽԜ xoay mô hình, v  ֗trí máy Ӷnh, ĽiԜm 
nhìn, và trҼ֩ng nhìn. Bên cӴnh Ľ·, vi֧ c§c m¹ h³nh 3D Ľn֥g, bӴn có thԜ tùy ch n֕h các cӶnh 
khác nhau. 
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Xoay mô hình 3D  

Sau khi Ľ« th°m m¹ h³nh 3D, bӴn có thԜ xoay chúng tùy ý trên các tr cֱ mong mu n֝: 

¶ Xoay quanh tr cֱ X (0): Xoay mô hình 3D quanh tr cֱ X (tr cֱ hoành). 

¶ Xoay quanh tr cֱ Y (0): Xoay mô hình 3D quanh tr cֱ Y (tr cֱ tung). 

¶ Xoay quanh tr cֱ Z (0): Xoay mô hình 3D quanh tr cֱ Z. 

Hãy nhԀp bӸt kȢ giá tr  ֗s  ֝nguy°n n¨o v¨o c§c ¹ tҼҺng nֵg v¨ sau Ľ· n· sԐ t  ֽĽ֥ng chuyԜn 
Ľ֡ i thành giá tr  ֗trong phӴm vi [0; 359]. 

Hãy xem các ví d  ֱdҼ֧i Ľ©y: 

¶ NԒu X = 900, kԒt quӶ là mô hình 3D sԐ b  ֗quay xu n֝g dҼi֧ m t֥ g·c 90 Ľ:֥ 
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¶ NԒu Y = 300, mô hình 3D sԐ quay 30 Ľ ֥sang bên phӶi: 

 

¶ NԒu Z = 1800, mô hình 3D sԐ quay m t֥ g·c 180 Ľ ֥quanh tr cֱ Z: 

 

V  ֗trí máy Ӷnh 

V  ֗trí máy Ӷnh x§c Ľn֗h t a֙ Ľ֥ X, Y, Z c aֳ máy Ӷnh. Khi bӴn thêm m t֥ mô hình 3D vào nֵg 
d nֱg, máy Ӷnh sԐ ĽҼ֯c ĽԊt  ֫m t֥ v  ֗trí ban ĽӺu v¨ hҼn֧g vào mô hình. Th¹ng thҼn֩g, máy 
Ӷnh sԐ nԄm trên tr cֱ Z, t a֙ Ľ֥ X và Y c aֳ nó bԄng 0. N· hҼn֧g thԆng vào tâm c aֳ mô hình. 

NhԀp giá tr  ֗trong khoӶng [-50 50] vào các ¹ tҼҺng nֵg ĽԜ thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ X, Y, Z c aֳ 
máy Ӷnh: 

¶ V  ֗trí X:  Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ X c aֳ máy Ӷnh. 

o NԒu X<0: Máy Ӷnh di chuyԜn sang bên trái trên tr cֱ X (so v i֧ g c֝ t a֙ Ľ֥). KԒt quӶ là, 
máy Ӷnh hҼ֧ng vԚ phía bên trái c aֳ mô hình. 

o NԒu X>0: Máy Ӷnh di chuyԜn sang bên phӶi trên tr cֱ X (so v i֧ g c֝ t a֙ Ľ֥). Do Ľ·, 
máy Ӷnh hҼ֧ng vԚ phía bên phӶi c aֳ mô hình. 

¶ V  ֗trí Y: Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ Y c aֳ máy Ӷnh. 

o NԒu Y<0: Máy Ӷnh di chuyԜn xu n֝g b°n dҼi֧ trên tr cֱ Y (so v i֧ g c֝ t a֙ Ľ֥). Do Ľ·, 
máy Ӷnh hҼ֧ng xu n֝g phӺn dҼi֧ c aֳ mô hình. 

o NԒu Y>0: Máy Ӷnh di chuyԜn lên trên trên tr cֱ Y (so v i֧ g c֝ t a֙ Ľ֥). KԒt quӶ là, máy 
Ӷnh hҼn֧g lên phӺn trên c aֳ mô hình. 

¶ V  ֗trí Z: Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ Z c aֳ máy Ӷnh.  

o NԒu Z<0: Giá tr  ֗càng nh ,֛ máy Ӷnh sԐ càng di chuyԜn xa kh i֛ mô hình theo tr cֱ Z và 
mô hình càng nh .֛ BӴn sԐ thӸy mԊt sau c aֳ mô hình. 
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o NԒu Z=0: Máy Ӷnh và mô hình ĽҼ֯c ĽԊt tӴi cùng m t֥ v  ֗trí. Nói cách khác, chúng cùng 
ĽҼ֯c ĽԊt tӴi g c֝ t a֙ Ľ֥ (0,0,0). Do Ľ·, bӴn không thԜ nhìn thӸy mô hình nԒu Z=0.  

o NԒu Z>0: Giá tr  ֗càng l n֧, máy Ӷnh sԐ càng di chuyԜn xa kh i֛ mô hình theo tr cֱ Z và 
mô hình càng tr  ֫nên nh  ֛hҺn. BӴn sԐ nhìn thӸy mԊt trҼc֧ c aֳ mô hình. 

Hãy xem các Ӷnh minh h a֙ dҼ֧i Ľ©y: 

 

ņiԜm nhìn máy Ӷnh (FOV)  

NhҼ bӴn Ľ« biԒt  ֫phӺn trҼc֧, v  ֗trí máy Ӷnh là ĽiԜm x§c Ľn֗h t a֙ Ľ֥ c aֳ máy Ӷnh trong không 
gian. Nói m t֥ cách khác, nó là ĽiԜm xuӸt phát. NԒu v  ֗trí máy Ӷnh ĽҼc֯ coi là ñĽiԜm xuӸt phátò 
thì ĽiԜm nhìn c aֳ máy Ӷnh ĽҼc֯ coi là ñĽ²ch ĽԒnò hay ñĽiԜm ĽԒnò. ņiԜm này có cùng t a֙ Ľ֥ 
v i֧ mô hình. Xoay máy Ӷnh sԐ di chuyԜn ĽiԜm nhìn c aֳ nó.  
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NhԀp giá tr  ֗trong khoӶng [-50, 50] v¨o c§c ¹ tҼҺng nֵg ĽԜ thay Ľi֡ t a֙ Ľ֥ X, Y, Z c aֳ ĽiԜm 
nh³n. LҼu Ĩ rԄng giá tr  ֗Z c aֳ ĽiԜm nhìn nên nh  ֛hҺn gi§ tr ֗Z c aֳ máy Ӷnh. NԒu không, bӴn 
sԐ không nhìn thӸy mô hình. 

¶ V  ֗trí X : Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ X c aֳ ĽiԜm nhìn. 

o NԒu X<0, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn sang phía bên trái c aֳ mô hình. Khi giá tr  ֗này giӶm 
ĽԒn m t֥ gi i֧ hӴn nhӸt Ľn֗h, mô hình này sԐ không còn xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nhìn. 

o NԒu X>0, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn sang phía bên phӶi c aֳ mô hình. Khi giá tr  ֗n¨y tŁng 
ĽԒn m t֥ gi i֧ hӴn nhӸt Ľn֗h, mô hình này sԐ không còn xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nhìn. 

¶ V  ֗trí Y: Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ Y c aֳ ĽiԜm nhìn. 

o NԒu Y<0, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn xu n֝g b°n dҼi֧ mô hình. Khi giá tr  ֗này giӶm ĽԒn 
m t֥ gi i֧ hӴn nhӸt Ľn֗h, mô hình sԐ không còn xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nhìn n aֻ. 

o NԒu Y>0, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn lên phía trên c aֳ mô hình. Khi giá tr  ֗n¨y tŁng ĽԒn 
m t֥ gi i֧ hӴn nhӸt Ľn֗h, mô hình sԐ không còn xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nhìn n aֻ. 

¶ V  ֗trí Z: Thay Ľi֡ giá tr  ֗t a֙ Ľ֥ Z c aֳ ĽiԜm nhìn. 

o NԒu giá tr  ֗Z c aֳ ĽiԜm nhìn nh  ֛hҺn gi§ tr ֗Z c aֳ v  ֗trí máy Ӷnh, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn 
d c֙ tr cֱ Z ph²a trҼc֧ máy Ӷnh. Do Ľ·, m¹ h³nh sԐ xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nhìn. 

o NԒu giá tr  ֗Z c aֳ ĽiԜm nhìn l n֧ hҺn gi§ tr ֗Z c aֳ v  ֗trí máy Ӷnh, ĽiԜm nhìn sԐ di chuyԜn 
d c֙ tr cֱ Z phía sau c aֳ máy Ӷnh. Do Ľ·, m¹ h³nh sԐ không xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g 
nhìn. 

Hãy cùng xem Ӷnh minh h a֙ dҼi֧ Ľ©y: 
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TrҼ֩ng nhìn c aֳ máy Ӷnh 

TrҼ֩ng nhìn là phӴm vi có thԜ quan s§t ĽҼc֯ c aֳ máy Ӷnh, cho phép nó ch pֱ tӸt cӶ c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng xuӸt hi n֓ trong phӴm vi. Khi bӴn nhԀp mô hình 3D vào ActivePresenter, bӴn sԐ thӸy 
giá tr  ֗c aֳ trҼn֩g nhìn là m t֥ con s  ֝ĽҼ֯c x§c Ľn֗h trҼc֧. NhԀp giá tr  ֗ trong khoӶng [0.1, 
179.9] Ľ ֥v¨o ¹ tҼҺng nֵg: 

¶ Giá tr  ֗càng l n֧, góc nhìn càng r n֥g v¨ Ľ ֥ph·ng ĽӴi càng thӸp. KԒt quӶ là, mô hình 
c¨ng ĽҼc֯ thu nh  ֛lӴi. 

¶ Giá tr  ֗càng nh ,֛ góc nhìn càng hԌp v¨ Ľ ֥ph·ng ĽӴi c¨ng cao. Do Ľ·, m¹ h³nh c¨ng 
ĽҼ֯c ph·ng to hҺn. 

Hãy cùng xem ví d  ֱminh h a֙ dҼi֧ Ľ©y. Khi m¹ h³nh 3D dҼ֧i Ľ©y ĽҼ֯c thêm vào m t֥ d  ֽán, 
giá tr  ֗trҼ֩ng nhìn mԊc Ľ֗nh c aֳ nó là 18: 

 

Khi ĽiԚu ch n֕h các giá tr  ֗kh§c nhҼ t a֙ Ľ֥ X, Y, Z c aֳ ĽiԜm nhìn, thi thoӶng, bӴn sԐ không 
nhìn thӸy mô hình xuӸt hi n֓ trong trҼn֩g nh³n. Trong trҼn֩g h p֯ n¨y, h«y ĽiԚu ch n֕h lӴi giá 
tr  ֗trҼ֩ng nh³n ĽԜ mô hình xuӸt hi n֓ tr  ֫lӴi. 

Chú ý : Sau khi tùy ch n֕h, nԒu bӴn không hài lòng v i֧ c§c thay Ľi֡ thì bӴn có thԜ thiԒt lԀp lӴi 
tӸt cӶ các thu c֥ tính c aֳ mô hình 3D vԚ các giá tr  ֗ban ĽӺu. Vào tab ņ֗nh dӴng  > ThiԒt lԀp 
lӴi mô hình 3D . HoԊc ĽiԚu hҼn֧g ĽԒn khung Thu c֥ tính  > tab Mô hình 3D  > nhӸp vào nút 
ThiԒt lԀp lӴi mô hình 3D .   

Các cӶnh c aֳ mô hình 3D 

M t֥ s  ֝mô hình 3D có thԜ bao g m֟ nhiԚu cӶnh kh§c nhau. ņԜ xem các cӶnh có sԈn này, hãy 
ch n֙ m¹ h³nh 3D, sau Ľ· trong tab ņ֗nh dӴng  > CӶnh . HoԊc ĽiԚu hҼn֧g ĽԒn khung Thu c֥ 
tính  > tab Mô hình 3D  > m cֱ Mô hình 3D  > CӶnh  > ch n֙ m t֥ cӶnh t  ַdanh sách. 

Xem trҼ֧c mô hình 3D 

Khi bӴn xem trҼc֧ m  ֥d  ֽán có ch aֵ mô hình 3D, bӴn có thԜ s  ֹd nֱg chu t֥ ĽԜ xoay chúng 
nhҼ Ĩ mun֝. Ch  ֕cӺn kéo chu t֥ sang trái, sang phӶi, lên trên, xu n֝g dҼi֧, hoԊc theo chuyԜn 
Ľ֥ng v¸ng tr¸n ĽԜ xem mô hình t  ַc§c g·c Ľ ֥khác nhau. LҼu Ĩ rԄng nh nֻg chuyԜn Ľ֥ng 
này sԐ không áp d nֱg cho c§c Ľi֝ tҼn֯g m¹ h³nh 3D ĽҼc֯ thiԒt lԀp làm ngu n֟ kéo. 

ņҼ֩ng di con tr  ֛chu t֥ 
ņҼ֩ng di con tr  ֛chu t֥ giúp bӴn mô ph n֛g các chuyԜn Ľ֥ng c aֳ chu t֥ v¨ c§c h¨nh Ľn֥g 
nhӸp chu t֥. T²nh nŁng n¨y ccֽ kȢ h uֻ ích trong Ľ¨o tӴo phӺn mԚm.  

M t֥ ĽҼn֩g di con tr  ֛chu t֥ bao g m֟ ĽiΩm ĽΊu (1), ĽiΩm cuηi (2), Ľσ̿ng dΐn (3) (mô tӶ ĽҼ֩ng 
di chuyԜn c aֳ con tr  ֛gi aֻ ĽiԜm ĽӺu v¨ ĽiԜm cu i֝), ĽiԜm kiԜm so§t (4) (k®o ĽiԜm n¨y ĽԜ thay 
Ľ֡ i hình dӴng c aֳ ĽҼn֩g dӾn). 
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¶ M֥t nֹa ĽҼ֩ng dӾn vԚ ĽiԜm ĽӺu c· m¨u xanh l§ c©y, trong khi nֹa c¸n lӴi vԚ ĽiԜm 
cu֝i c· m¨u Ľ֛.  

¶ MȈi t°n m¨u Ľ֛ tr°n ĽҼ֩ng dӾn biԜu th֗ hҼ֧ng di chuyԜn cֳa con tr֛. 

¶ KhoӶng c§ch giֻa c§c dӸu chӸm tr°n ĽҼ֩ng dӾn minh h֙a t֝c Ľ֥ di chuyԜn cֳa con 
tr֛. NԒu c§c chӸm c§ch nhau c¨ng xa, con tr֛ di chuyԜn c¨ng nhanh. NgҼ֯c lӴi, c§c 
chӸm c¨ng gӺn nhau, con tr֛ di chuyԜn c¨ng chԀm.  

¶ Khi bӴn nhӸp chu֥t v¨o ĽiԜm bԂt ĽӺu hoԊc ĽiԜm kԒt th¼c, m֥t h³nh vu¹ng xuӸt hi֓n 
ĽԜ biԜu th֗ rԄng ĽiԜm bԂt ĽӺu hoԊc ĽiԜm kԒt th¼c hi֓n Ľang ĽҼ֯c ch֙n.  

Trong phӺn mԚm ActivePresenter, ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t ĽҼ֯c tӴo theo m֥t trong hai c§ch 
dҼ֧i Ľ©y: 

¶ Trong su֝t qu§ tr³nh ghi m¨n h³nh, ActivePresenter sԐ ghi lӴi c§c thao t§c di chuyԜn 
chu֥t cֳa bӴn v¨ chuyԜn Ľ֡i ch¼ng th¨nh ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t. Sau khi kԒt th¼c 
qu§ tr³nh ghi m¨n h³nh v¨ chuyԜn sang giai ĽoӴn ch֕nh sֹa, bӴn c· thԜ th°m ©m thanh 
v¨ hi֓u ֵng nhӸp chu֥t cho c§c ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t n¨y. 

¶ Trong qu§ tr³nh ch֕nh sֹa, bӴn c· thԜ th°m m֥t ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t v¨o m֥t slide 
v¨ ch֕nh sֹa ch¼ng theo Ĩ mu֝n. Cֱ thԜ l¨, trҼ֧c ti°n h«y th°m m֥t ĽҼ֩ng di con tr֛ 
chu֥t v¨o slide, sau Ľ· th°m c§c ĽiԜm tr°n ĽҼ֩ng dӾn, v¨ kh֧p ch¼ng v֧i c§c nút 
hoԊc c§c Ľ֝i tҼ֯ng m¨ bӴn mu֝n nhӸp chu֥t v¨o. BӴn cȈng c· thԜ th°m c§c ĽiԜm 
nhӸp chu֥t m¨ tӴi Ľ· ActivePresenter sԐ tӴo ra ©m thanh nhӸp chu֥t trong b¨i giӶng 
ĽҼ֯c kԒt xuӸt. 

Th°m c§c ĽҼn֩g di con tr  ֛chu t֥ 

LҼu Ĩ rԄng bӴn ch֕ c· thԜ th°m m֥t ĽҼ֩ng di con tr֛ v¨o m֥t slide. H«y l¨m theo c§c bҼ֧c sau:  

1. ņԜ th°m m֥t ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t v¨o slide hi֓n tӴi, nhӸp v¨o tab Thêm > ņҼ֩ng 

di con tr֛ chu֥t .  

2. Th°m c§c ĽiԜm tr°n ĽҼ֩ng dӾn ĽԜ thay Ľ֡i h³nh dӴng cֳa ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t: 

¶ Di chu֥t qua bӸt kȢ v֗ tr² n¨o tr°n ĽҼ֩ng dӾn, khi Ľ· con tr֛ sԐ chuyԜn th¨nh b¼t 
ch³ (Ӷnh 1). 

¶ NhӸp v¨o m֥t ĽiԜm tr°n ĽҼ֩ng dӾn, m֥t h³nh vu¹ng sԐ xuӸt hi֓n biԜu th֗ rԄng 
ĽiԜm Ľ· Ľang ĽҼ֯c ch֙n (Ӷnh 2) 
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¶ K®o ĽiԜm Ľ· t֧i v֗ tr² bӴn mu֝n (Ӷnh 3 v¨ 4).  

 

 Th cֽ hi n֓ lӴi c§c bҼc֧ trên nԒu bӴn mu n֝ thêm nhiԚu ĽiԜm tr°n ĽҼn֩g dӾn.  

3. ChuyԜn Ľ֡i bӸt kȢ m֥t ĽoӴn n¨o tr°n ĽҼ֩ng dӾn th¨nh n®t cong hay n®t thԆng bԄng 
c§ch nhӸp chu֥t phӶi ch֙n ĽiԜm bԂt ĽӺu cֳa ĽoӴn Ľ· > ņҼ֩ng di con tr֛ chu֥t 
thԆng/ ņҼ֩ng di con tr֛ chu֥t cong.  

Ngo¨i ra, c¸n c· m֥t c§ch kh§c ĽԜ thay Ľ֡i ĽҼ֩ng dӾn Ľ· l¨ di chuyԜn ĽiԜm kiԜm so§t 
nhҼ Ľ« ĽҼ֯c ĽԚ cԀp ֫ ĽӺu. 

MԌo: 

¶ BӴn có thԜ Ľ§nh dӸu con tr  ֛chu t֥ ĽԜ ngҼ֩i dùng có thԜ theo d»i ĽҼn֩g chuyԜn Ľ֥ng 
c aֳ nó m t֥ cách d  ֑d¨ng hҺn. ņԜ l¨m ĽiԚu Ľ·, chn֙ m t֥ ĽiԜm tr°n ĽҼn֩g dӾn > 
Khung Thu c֥ tính  > K²ch thҼc֧ & Thu c֥ tính  > ņҼ֩ng di con tr  ֛> ņ§nh dӸu 
con tr  ֛chu t֥ > ch n֙ LoӴi t  ַdanh sách và thiԒt lԀp các thu c֥ t²nh kh§c nhҼ k²ch 
thҼ֧c, màu sԂc, Ľ ֥trong su t֝é 

¶ Trong phӺn ņҼ֩ng di con tr֛ chu֥t, ch֙n HiԜn th֗ ĽԒn hԒt ĽԜ hiԜn th֗ ĽҼ֩ng dӾn 
cho ĽԒn khi kԒt th¼c slide. 

Thay Ľi֡ kiԜu con tr  ֛chu t֥ 

ņԜ th°m m֥t h³nh Ӷnh cֳa con tr֛ chu֥t v¨o m֥t ĽiԜm hoԊc thay thԜ h³nh Ӷnh ban ĽӺu cֳa 
n· bԄng m֥t h³nh kh§c, l¨m theo c§c bҼ֧c sau:  

1. Ch֙n m֥t ĽiԜm.  

2. Trong khung Thu֥c t²nh > K²ch thҼ֧c & Thu֥c t²nh > Con tr֛ chu֥t > ӵnh con 
tr֛ chu֥t > ch֙n Ӷnh con tr֛ chu֥t m¨ bӴn mu֝n tַ danh s§ch: 
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Ngo¨i nhֻng lֽa ch֙n c· sԈn trong danh s§ch tr°n, bӴn cȈng c· thԜ sֹ dֱng Ӷnh cֳa ri°ng 
m³nh bԄng c§ch nhӸp chu֥t v¨o nút Tַ b¨i giӶngé hoԊc Tַ tԀp tiné 

Trong v² dֱ sau, m֥t s֝ ĽiԜm Ľ« ĽҼ֯c th°m v¨o ĽҼ֩ng dӾn. H³nh dӴng con tr֛ cho m֣i ĽiԜm 
cȈng ĽҼ֯c thay Ľ֡i. ֪ trong ĽӺu ra, ĽҼ֩ng dӾn n¨y sԐ li°n tֱc thay Ľ֡i h³nh dӴng con tr֛ tӴi 
m֣i ĽiԜm: 

 

LҼu Ĩ: NԒu bӴn mu n֝ áp d nֱg Ľn֟g b  ֥hình dӴng/hình Ӷnh con tr  ֛chu t֥ cho tӸt cӶ c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng ņҼn֩g di con tr  ֛chu t֥ trong bài giӶng hi n֓ tӴi, hãy nhӸp nút Áp d nֱg kiԜu cho tӸt 
cӶ con tr  ֛chu t֥.  

Thay Ľi֡ th i֩ gian và t c֝ Ľ֥ di chuy Ԝn c aֳ con tr  ֛chu t֥ 

H«y nh³n v¨o ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t dҼ֧i Ľ©y. NhҼ bӴn c· thԜ thӸy, ĽҼ֩ng di con tr֛ chu֥t 
n¨y bao g֟m 4 ĽoӴn (4 ph©n kh¼c).  






























































































































































































































































































































































































































































































































































































































